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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

|. fejezet

Altalanos rendelkezések

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a

koltségvetési szerv adatait, szervezeti felépitését, a szervezeti egységekre vonatkozo

szabalyokat, alaptevékenységét, feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat,

a kiils6 kapcsolataira vonatkozd megallapitasokat és azokat a rendelkezéseket, melyeket

jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

Az SZMSZ az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsr6l ¢és a
kozmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. térvény,

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasat szabalyozo 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet,

a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak
atalakuldsarol, valamint egyes kulturdlis targya torvények modositasarol szolo
2020. évi XXXII. torvény,

a Munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény,

a varos kozmiivelodési feladatairdl és ellatasanak feltételeirdl szold 13/2020.
(V1.30.) 6nkormanyzati rendelet,

a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének dltalanos kovetelményeirol szolo
335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet,

a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirol és foglalkoztatasi
kovetelményeirol, az intézményvezetoi palyazat lefolytatasanak rendjérol,
valamint egyes kulturdlis targyu rendeletek mdodositasarol szolo 39/2020.
(X.30.) EMMI rendelet.
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2. Az intézmény alapadatai

2.1 Az intézmény legfontosabb azonosité adatai

A koltségvetési szerv megnevezése:

A koltségvetési szerv székhelye:

Tiszatjvarosi Miivelédési Kozpont €s
Konyvtar
3580 Tiszaujvaros, Széchenyi ut 2.

Postacime: 3580 Tiszaujvaros Pf. 69.

A koltségvetési szerv telephelyei és cimei:

Derkovits Miivelddési Kozpont
Hamvas Béla Varosi Konyvtar
Tiszaszederkényi Fiokkonyvtar

Tiszaparti Fiokkonyvtar

Tiszaujvaros, Széchenyi ut 2.
Tiszaujvaros, Széchenyi ut 37.
Tiszaujvaros, Bocskai Istvan utca 33.

Tiszaujvaros, Neumann Janos utca 1.

Tiszaszederkényi Miivel6dési Haz Tiszaujvaros, Bocskai Istvan utca 33.

Varosi Kiallitoterem

Helytorténeti Gylijtemény

Tiszaajvaros, Barcsay Jeno tér 2-4.

Tiszaujvaros, Széchenyi ut 37.

Helytorténeti Gytijtemény-,,Villa Scederkyn” T4jhaz

A koltségvetési szerv kozfeladata:

Tiszaajvaros, Bocskai Istvan utca 18.
Tiszaujvaros, Széchenyi ut 23.
Tiszajvaros, Széchenyi ut 27.
Tiszaujvaros, Széchenyi ut 25.
Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairdl szo6lo
2011. ¢évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdésének 7. pontja alapjan a helyi
kozmiivelddési  tevékenység  biztositasa, a
muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi
CXL. térvény 64. § (2) bekezdés a) pontja szerinti
nyilvanos konyvtari ellatas, valamint a 76. § (3)
bekezdése alapjan a kozmiivelddési

alapszolgaltatasok biztositasa és a 48. § (1)-(2)
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bekezdése szerinti muzedlis gylijteményi feladat
ellatasa.
A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

910110 911110 Kozmiivelddési intézmények

tevékenysege
A koltségvetési szerv jogallasa: Onallo jogi személy
Gazdalkodasi jogkore: Onéllban  miikodé  koltségvetési  szerv,

vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv torzskonyvi azonositd szama: 549802

Adodszama: 15549800-2-05
Szamlaszama: 11734114-15549800-00000000
AFA alanyisag: AFA fizetésre kotelezett adoalany

2.2 A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete

Tiszaujvaros kozigazgatasi teriilete.

2.3 A koltségvetési szerv alapitasara vonatkozé adatok
Az alapitd szerv megnevezése, székhelye: Tiszatjvaros Varos Onkorméanyzata
3580 Tiszaujvaros, Bethlen Gabor ut 7.

A koltségvetési szerv alapitdsanak

idépontja, formaja: 2000. julius 1., jogutodlassal
Az alapit6é dontés szama: 785/2000.114/Okth.

Alapito okirat szama: 631212020

Az Alapito okirat kelte: 2020augusztus+-

2.4 A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
Iranyitd szerv megnevezése, székhelye:  Tiszaujvaros Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete
3580 Tiszaujvaros, Bethlen Gabor ut 7.
Fenntart6 megnevezése, székhelye: Tiszatjvaros Varos Onkormanyzata

3580 Tiszaujvaros, Bethlen Gabor 1t 7.
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3. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az SZMSZ hatalya kiterjed:
- az intézmény vezetdire,
- az intézmény dolgozobira,
- az intézmény latogatoira, szolgaltatasait igénybe vevokre.
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Tiszatjvaros Varos Onkormanyzata Képvisel-

testliletének jovahagyasaval 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes.

1. fejezet

Az intézmény feladatai és tevékenysége

4. Az intézmény alaptevékenysége

Ko6zmivelddési, nyilvanos konyvtari, muzedlis és egyéb kulturalis tevékenység a
muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl sz61o
1997. évi CXL. torvény 55. § (1), a 65. § (2), bekezdéseiben, a 76. § (3) bekezdés a)-e)
pontjaiban, a 78/A. § (1) bekezdésében, tovabba a 37/A. §-ban, valamint Tiszawjvaros
Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a mindenkor hatalyos kdzmiivelddési
teriiletet érintd rendeletében meghatarozottak szerint.

2008. jilius 1-jétdl a megsziintetett Vasarhelyi Pal Altalanos Miivelddési Kozpont

kozmiivelddési €s nyilvanos konyvtari feladatait is ellatja.

5.  Azintézmény alaptevékenységeinek kormanvyzati funkcio szerinti megjelolése

5.1 Kozmiivelodési alaptevékenységek kormanyzati funkcio szerint

016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

082091 Kozmiivelddés — kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Ko6zmiivelddés — hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek
gondozasa

082093 Kozmiivelddés — egész ¢€letre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek
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5.1.1 Kozmiivelodési alapszolgaltatasok és biztositasuk érdekében ellatott

1./

2./

3./

4./

szakmai feladatok

A miivelddé kozosségek létrejottének eldsegitése, mikodésiik tdmogatasa,
fejlodestik segitése, a kozmiivelodési tevekenységek €s a miivelddd kozosségek
szdmara helyszin biztositasa.

A koz0sségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése.

- a kiilonb6zd kozosségi mivelddés, kozmivelddési lehetoségek magas
szinvonalon tOrténd  biztositdsa, hivatdsos ¢és amatér muvészek
kozremiikddésével rendezett miisorok, felndtt €s gyermekszinhazi eldadasok,
konnyli- ¢és komolyzenei koncertek, filmszinhdzi eldadasok, egyéb
szorakoztatd rendezvények, 1d6szaki kiallitasok szervezése

- az oOnkéntes tevékenység tamogatdsa, az Onkéntességgel kapcsolatos
programok szervezése

- a gyermek, az ifjusdg, az idések miivel6dését segitd, csaladbarat, generaciok
kozotti kapesolatokat eldsegitd programok szervezése

- testvérvarosi €s nemzetkdzi kapcsolatok bdvitése, kiilonbozé kultirdk kozotti
kapcsolatok kiépitése, apolasa

- a varosban mikodd koznevelési intézmények, onkormanyzati intézmények,
gazdasagi tarsasagok, kulturalis tevékenységet végzo civil szervezetek, cégek,
vallalatok kozmiivelddési tevékenységének partnerként torténd segitése

Az egész ¢életre kiterjedd tanulés feltételeinek biztositasa.

- iskolarendszeren kiviili  Ontevékeny, Onképz0 szakkorok, klubok
megalakulasanak ¢és tevékenységének tamogatasa, valamint rendszeresen
ismeretterjesztd alkalmak szervezése

A hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek atorokitése feltételeinek biztositasa:

- a helytorténettel, népmiivészettel ¢és Tiszatjvaros szellemi kulturalis
orokségével kapcsolatos szakkorok mikodtetése, a miivelddé kozosségek
munkdjanak tamogatdsa

- Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktar létrehozasaval és annak gondozasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa, az értékeket bemutaté ¢&s népszeriisitd

programok szervezése, megvaldsitasa
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- a nemzeti, az eurdpai, az egyetemes, valamint a kiilhoni nemzetrészek,
tovabba a nemzetiségi kulturalis értékek megismertetésének érdekében
programok szervezése

- ahelyi szokasok figyelembevételével, a miivel6dé kozosségek bevonasaval az
allami, a nemzeti, a tarsadalmi ¢s a telepiiléshez kot6dd iinnepek
megvaldsitasa.

5./ Az amatdr alkoto- és eléado-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa:
- azenemilveészet, a tiancmiivészet €s a szinhazmiivészet teriiletén tevékenységet

folytaté amatér miivészeti csoportok miikodtetése.

5.2 Konyvtari alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerint

082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatdsok

5.2.1 Konyvtari alapfeladatok

1./ Nyilvanos konyvtari szolgaltatast biztosit.

2./ A konyvtar gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és
rendelkezésre bocsajtja. Az allomdnygyarapitds a gyiijtokori szabalyzat alapjan
torténik, mely az SZMSZ mellékletét képezi.

3./ Feladata, hogy gyijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden
alakitsa.

4./ Téjékoztatast nyujt a konyvtar és a konyvtari haldézat dokumentumairdl és
szolgéltatasairdl, ill. kdzvetiti azokat konyvtarhasznaldi szdmara.

5./ Biztositja a konyvtari dokumentumok kolcsonzését, illetve helyben valod
hasznalatat.

6./ Konyvtarhasznaloi kérésre, illetve mas konyvtar szamara biztositja a konyvtarkozi
kolcsonzés lehetdségét postai uton és elektronikusan, eredetiben vagy masolatban.

7./ Biztositja mas konyvtarak allomanyénak és szolgaltatasainak elérését.

8./ Részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében.

9./ Biztositja az elektronikus dokumentumok elérhetdségét.

Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar



10./

11./

12./

13./

14./
15./

16./

17./

18./
19./

20./

21./
22./

23./

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A szolgaltatdsait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve
szervezi.

A konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informacidos miiveltség
elsajatitasaban, az egész életen at tartd tanulas folyamataban.

Széles korii tevékenységet fejt ki a kiilonb6zo informécids €s miivelddési igények
felkeltésében ¢és kielégitésében, segiti az oktatdsban, képzésben résztvevok
informacioellatasat.

Bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatast, valamint szamitogépes informacio-
szolgaltatast nyujt (orszagos szolgaltatasok igénybevételével is). Az informacids,
miivelddési €s szakirodalmi igények kielégitését és a szakirodalmi tajékoztatast
magas szinvonalon biztositja.

Ko6zhasznl informacios szolgalatatast nyujt.

A gyermekek konyvtirhasznalova nevelése érdekében foglalkozédsokat,
miuhelyeket, klubokat, jatszohazakat, taborozast szervez.

Ko6zossegi térként szervezi €s lebonyolitja a konyvtar alaptevékenységének
megvalositasat eldsegitd rendezvényeket. Ennek érdekében kulturdlis, kozosségi
¢s egyéb programokat (kdnyv- és konyvtarismertetd rendezvényeket, kidllitasokat,
foglalkozasokat, taladlkozokat, ismeretterjesztdé ¢és egyéb eldadasokat,
tanfolyamokat, klubfoglalkozasokat, taborokat, stb.) szervez.

Tudas-, informécio- és kultarakozvetitd tevékenységével hozzajarul az
¢letmindség javitdsahoz.

Helyismereti informaciokat ¢s dokumentumokat gytjt, digitalizalast végez.
Alkalomszertien kdnyvkiadoi tevékenységet folytat — a Varosi Onkorményzat
Képviselo-testiilete egyedi jovahagyasa alapjan.

Ellatja a helyismereti kdnyvek 6nkoltségi aron torténd értékesitésével kapcesolatos
feladatokat.

Modszertani egytittmiikodésre torekszik a helyi iskolai konyvtarakkal.

A telepiilés lakossdganak megfeleld szinvonalti konyvtari ellatdsa érdekében
fiokkonyvtarakat, valamint igény esetén letéti kdlcsonzdhelyeket miitkodtethet.
Statisztikai adatgyiijtést, adatszolgaltatast végez a torvényi eldirdsoknak

megfelelden.
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5.3  Muzeilis alaptevékenység kormanyzati funkcié szerint
082061 Muzeumi gyljteményi tevékenység
082062 Miuizeumi tudoményos feldolgozd és publikacios tevékenység
082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
082064 Miuzeumi kozmiivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése €s

megdvasa

5.3.1 Muzealis alapfeladatok

1./

2./

3./

4./

5./
6./

7.1

8./

9./
10./

11./

A muzeumi feladatokat az intézmény a keretein beliill miikodd, kozérdeki
muzedlis gylijtemény - a Helytorténeti Gylijtemény és kidllitdhelye a ,,Villa
Scederkyn” Tajhaz — miikodtetésevel latja el.

Feladata a varos hagyomanyainak &polasa, dokumentélasa; természeti, miivészeti
értékeinek, jeles személyiségeinek bemutatdsa; a helytorténeti miiveltség és a helyi
értekek védelmének erdsitése.

Gylyjti a telepiilés — korabban Tiszaszederkény — torténetével kapcsolatos targyi,
irasos, képi, hangzo €s szellemi emlékanyagot.

Biztositja a muzedlis anyag megorzését, kezelését, szakszerli nyilvantartasat,
feldolgozasat, digitalizalasat.

Kotelessége az egyes miitargyak fizikai allapotanak megovasa.

Megfelelden kialakitott nyilvantartasi rendszerrel a gylijteményt hozzaférhetové
teszi a kutatasok szdmara.

Kozmiuvelddési tevékenysége keretében allando és iddszaki kiallitdsokat rendez,
muzeumpedagogiai foglalkozasokat tart.

Igény esetén szakszer( tarlatvezetést biztosit.

Biztositja a muzeumi haldzat szolgaltatdsainak kozvetitését.

A helyi nyilvanossdg intézményeként gylijti, és rendelkezésre bocsatja a
képviseld-testiileti iilések anyagat, és az Onkormanyzat altal kiadott egyéb
dokumentumokat.

Végzi a helytorténeti munkak (értekezések, szociografidk etc.) kiadatésat,

kiadasat, terjesztését.

11
Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

12./ Statisztikai adatgyijtést, adatszolgaltatast végez a torvényi el6irdsoknak

megfelelden.

I11. fejezet

Az intézmény szervezeti felépitése

6. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetdleg munkamegosztas
szerint az SZMSZ melléklete tartalmazza.

A polgarmesterrel torténd egyeztetést kovetden a mellékletben szerepld szervezeti
egységek 1étszamatol az allashelyek 5%-aig el lehet térni, amely valtozast az SZMSZ

soron kovetkezo modositasakor at kell vezetni.

7. Az intézmény szervezeti esységei és fobb feladatai, a nevesitett munkakorok

feladat- és hataskore, a hataskor gyakorlasanak modja

A nevesitett munkakorok feladat- és hataskoreit részletesen a munkakori leirasok

tartalmazzak. (SZMSZ 1. sz. fiiggelék)
7.1 Az intézmény vezetosége

7.1.1 Igazgato

A Tiszaajvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar igazgatdja az intézmény egyszemélyi

felelds vezetdje, iranyitdja, képviseldje.

Felelds:

- Az intézmény kozfeladatainak jogszabalyokban, Alapitd oOkiratban, bels6
szabalyzatokban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv
szdmara jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitéséért.

- A jovahagyott éves szakmai munkaterv ¢és Kkoltségvetés teljesitéséért, az
eldiranyzatoknak megfeleld gazdalkodasért, az intézmény miikodéséhez sziikséges
vagyon kezeléséért, megdrzéséért, fejlesztéséért.

- A munkavédelmi, a tlizrendészeti €s kdzegészségligyi eldirdsok betartasaért, a belsé
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kontroll rendszer kialakitasaért, rendszeres és eredményes mitkodéséért.

A mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséért.

A Tiszaujvaros Telepiilési FErtéktar létrehozasaval és annak gondozasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaért, a Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktar Testiilet

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatadban meghatarozottak szerint.

Fobb feladatai:

Iranyitja, tervezi, szervezi, ellendrzi és ertekeli az intézményben folyd szakmai
munkat.

Elkésziti az intézmény SZMSZ-ét, éves szakmai munkatervét, a dolgozok
munkarendjét €s az egyeb irdsos tervezeteket.

Elkésziti az intézmény koltségvetését a gazdasagi feladatokat ellatd szervezettel
egylittmiikdésben.

Rendelkezik az intézmény iranyitdsdhoz sziikséges naprakész informaciokkal és
azokat eredményesen hasznositja, biztositja az intézményen beliil a sziikséges
informacidaramlast, lehetdveé teszi a munkavallaldkat érintd jogszabalyokhoz valo
hozzaférést.

Folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egyseégek, az intézmény tevékenységét,
munk4jat. Munkatarsait rendszeresen beszamoltatja végzett tevékenységiikrol.

Az SZMSZ megfeleld fejezetében eldirt rendszerességgel vezetdéi és egyéb
értekezleteket tart.

A fenntarto eldzetes hozzajarulasa alapjan dont a megrongalddott, a kartéritett, a
tervszerli allomanyapasztas cimén kivonasra keriild6 dokumentumok konyvtari
alloméany-nyilvantartasbol torténd torlésérdl.

Az intézmény feladatkorébe tartozo tigyekben sziikség szerint eldterjesztést,
jelentést ad a felsébb szervek, testiiletek részére.

A létszamgazdalkodast a fenntart6 altal megéllapitott szempontok alapjan végzi.
Gondoskodik a miikodés szakmai, pénziigyi, human, targyi és miiszaki feltételeirdl,
a rendelkezésre alld eroforrasok elosztasarol, felhasznalasarol.

Egyszemélyi feleldsségébdl adodoan ellendrzi az intézmény hatékony €s gazdasagos

miikodéséhez sziikséges feltételek ésszerti felhasznalasat.

Jogkdre:
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Munkaltatdi jogkort gyakorol az intézmény dolgozai felett.

Kotelezettségvallalasra jogosult. Tavolléte esetén a helyettesités rendjérdl a
Tiszagjvarosi  Intézmeénymikodtetd  Kozpont (a  tovabbiakban:  TIK)
,Kotelezettségvallalas, utalvidnyozéas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének
szabalyzata” c. dokumentum rendelkezik.

Az alkalmazottak foglalkoztatasara, élet- és munkakdriilményeire vonatkozo
kérdések tekintetében jogkorét jogszabdlyban eldirt egyeztetési kotelezettség

megtartasaval gyakorolja.

7.1.2 Altalanos igazgatohelyettes

FelelOs:

A kozgyljteményi feladatok jogszabalyoknak, belsé szabdlyzatoknak megfeleld
ellatasaért.

A jovahagyott éves szakmai munkaterv és koltségvetés iddaranyos teljesitéséért a
konyvtari és muzedlis teriileten.

A kozgyljteményi szakmai teriilet kapcsolatrendszerének kiépitéséért, annak

hatékony €s eredményes miikodéséért.

Fobb feladatai:

Onallban szervezi és vezeti a

e konyvtari szakmai teriilet és a

e muzealis szakmai teriilet
munk4djat, irdnyitja az operativ feladatok végrehajtasat, ellatja szakmai feliigyeletét.
Kidolgozza a konyvtari €s muzedlis szakmai teriilet fejlesztési koncepciojat,
folyamatosan gondoskodik a jogszabalyi eléirasoknak megfeleld miikodésrol, a
szakmai fejlesztések folyamatossagarol.
Elkésziti a kozgylijteményi teriilet éves szakmai munkatervét, részt vesz az
intézmény éves koltségvetésének kialakitasaban.
Elemzi és Osszegzi kozgylijteményi teriilet szakmai munkajat, elkésziti éves és
iddszaki beszamoloit.
Sziikség esetén, de minimum havonta legaldbb egy alkalommal munkatarsi
értekezletet tart az irdnyitott szakteriileten dolgozok részére.
Elkésziti a kozgylijteményi szakmai terliletetet érinté palydzatok anyagat,
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figyelemmel kiséri a nyert Osszegek szabalyszeri felhasznaldsat, az eldirt
beszamolokat elkésziti.

Az igazgatdé megbizdsabol képviseli az intézményt szakmai tigyekben, képviselo-
testiileti tiléseken, valamint a bizottsagi iiléseken.

Az 1gazgatd tavolléte esetén, az igazgatd megbizdsa alapjan ellatja a vezetdi
feladatokat.

Részt vesz az intézményi SZMSZ kidolgozéasaban, esetleges modositasaban, a
kozgyljteményir szakmai teriilet vonatkozasaban, elkésziti a szakteriilet
mukodéséhez sziikséges szabalyzatokat.

Segiti az igazgat6 személyzeti feladatainak ellatasat, részt vesz a beiskolazasi tervek,

jutalmazasok eldkészitésében.

Az intézmény szakmai igazgatohelyettesével egyiitt munkaterv alapjan végzi a belsé
ellendrzést.

Miikodteti a konyvtari szakmai teriilet mindségiranyitasi rendszerét.

Jogkorei:

- Teljesitésigazolas jogkorrel rendelkezik.
- Az igazgatoi tisztség atmeneti betOltetlensége esetén ellatja az igazgatoi

feladatokat és gyakorolja az atadott igazgatdi jogokat.

7.1.3 Kozmiivelodési szakmai igazgatohelyettes

FelelOs:

A kozmiivel6dési feladatok jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak megfeleld
ellatasaeért.

A jovahagyott éves szakmai munkaterv €s koltségvetés iddaranyos teljesitéséért a
kozmiivelddési teriileten.

A kozmiivelddési szakmai teriilet kapcsolatrendszerének kiépitéséért, annak

hatékony €s eredményes miikodéséért.

Fobb feladatai:

A intézmény igazgatdjanak irdnyitasa ¢s ellendrzése mellett 6nalldan szervezi a
o kozmiivelodési szakmai teriilet
éves- és kozeéptavu tervében meghatarozott feladatait.
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- Irényitja és ellenérzi az éves szakmai munkatervben meghatdrozott feladatok
teljesitését, az idészerii feladatok eredményességérol és a felmertilt hianyossagokrol,
problémdékrol beszamol az intézmény igazgatdjanak.

- Sziikség esetén, de minimum havonta legaldbb egy alkalommal munkatérsi
¢rtekezletet tart a szakteriiletén dolgozok részére.

- FElkésziti a kozmiivelddési szakmai teriiletetet érintd palyazatok anyagat,
figyelemmel kiséri a nyert 0Osszegek szabdlyszerli felhasznalasat, az eldirt
beszamolokat elkésziti.

- Elkésziti a szakmai teriilet beszamoloit, részt vesz az éves szakmai munkaterv és a
koltségvetés kialakitasaban.

- Feliigyeli az amatdr miivészeti csoportok munkajat, figyelemmel kiséri a hazai és
kiilfoldi szakmai taldlkozdkon valdé megjelenés lehetdségeit, szorgalmazza az
egylittesek mindsitésre vald benevezését.

- Segiti az igazgat6 személyzeti feladatainak ellatasat, részt vesz a beiskolazasi tervek,
jutalmazasok eldkészitésében.

- Az intézmény Aaltalanos igazgatohelyettesével egyiitt munkaterv alapjan végzi a
belsd ellendrzést.

- Részt vesz az intézményi SZMSZ kidolgozasdban, esetleges modositasaban, a
kozmuivelddési szakmai teriilet vonatkozasaban, elkésziti a szakteriilet mikodéséhez
szlikséges szabalyzatokat.

- Az igazgatd megbizasabdl képviseli az intézményt szakmai ligyekben, képviseld-

testiileti tiléseken, valamint a bizottsagi tiléseken.

Jogkdre:

- Teljesitésigazolas jogkorrel rendelkezik.

7.1.4 Csoportvezetok

Munkakor és beosztas szerint: kozmiivelodési csoportvezetd, szolgaltatasi

csoportvezeto, gyljteményszervezési és informatikai csoportvezeto

Feleldsek:
- Munkateriiletiikon az intézményi rend, a jogszabalyok, a belsé szabalyzatok
betartasaért, betartatasaért.
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Fobb feladataik:

- Szervezik, iranyitjak és ellendrzik a szakmai csoportok, részlegek szakmai munkajat.

- Az igazgatd utasitdsanak megfelelden elkészitik a szakteriiletek, részlegek éves
munkaprogramjat.

- A szakmai csoportok, részlegek szakmai tevekenységérol rendszeresen beszamolnak
az intézmény igazgatdjanak, illetve a feliigyelettel megbizott igazgatohelyettesnek.

- Szakteriiletiikon 0Onalléan szervezik a szakmai feladatok végrehajtasat, a
tapasztalatokrol, javaslatokrol beszamolnak a szakteriiletet iranyito helyettesnek a
munkatarsi értekezleten.

- A szakteriileten szervezett programokrol kotelesek forgatokonyvet késziteni a
rendezvény id6pontja eldtt, s azt jovadhagyasra az intézmény felelds vezetdjének,
illetve a szakmai teriiletért felelos helyettesnek benyu;jtani.

- Gondoskodnak a megfeleld szinvonalli propagandaanyagok elkészitésérdl, a
kozonségszervezeésrol.

- Az igazgato, illetve az igazgatohelyettesek megbizasa alapjan ellatjak az aktualis
szakmai feladatokat.

- Az igazgato, az altalanos igazgatohelyettes, illetve a kozmiivelddési Szakmai
igazgatohelyettes egylittes akadalyoztatasa esetén munkakori leirdsukban rogzitettek

alapjan ellatjak a vezetdi helyettesitést.

7.2 Kozmivelodési teriilet

Derkovits Miivelodési Kozpont, Tiszaszederkényi Miivelodési Haz

A kozmivelddési intézményegységek kozmiivelddési feladatait a Mindsitett
Kozmiivelddési Intézmény Cim birtokdban, annak eldirdsai, mindségi elvarasai szerint

végzi.
7.2.1 Kozmiivel6dési csoport

A beosztottak munkakoriik szerint: kozmiivelodési szakemberek, kozmiivelodési
munkatars, rendezvényszervezo, népijaték- és kismesterségek oktato; beosztasuk

szerint: muvelodésszervezok

A kozmiivel6dési alapszolgaltatasok biztositdsa érdekében az intézmény kdozmiivelddési

17
Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

szakmai igazgatohelyettesének iranyitasa és ellendrzése mellett a csoport tagjai dnalléan
végzik az intézmény éves Szakmai munkatervében meghatarozott feladatokat. A
munkateriiletiikon arra torekszenek, hogy tevékenységiikkel megfeleljenek a
miuvelddési kozpont eddig elért szakmai szinvonaldnak, a latogatdk, partnerek
igényeinek, és a Minositett Kozmiivelddési Intézményr Cimhez kapcsolodo
kovetelményeknek.

Részt vesznek az intézmény éves szakmai munkatervének kidolgozasaban és
osszeallitasaban, javaslatokat dolgoznak ki a szakteriilet éves programjara. Ev kozben
javaslatot tesznek az intézmény tevékenységének szélesitésére, 01 kezdeményezések
bevezetésére.

Feladatuk a miivel6d6 kozosségek 1étrejottének eldsegitése, a varosi nagyrendezvények
¢s a mivelddési kozpont programjainak tervezése, szervezése ¢€s lebonyolitdsa,
testvérvarosi és nemzetkdzi kapcsolatok bdvitése, a varosban miikodd kodznevelési
intézmények, Onkormdnyzati intézmények, gazdasagi tarsasagok, kulturalis
tevékenyseéget végzd civil szervezetek, cégek, wvallalatok kozmiivelddési
tevékenységének partnerként torténd segitése.

Feladatuk tovabba az egész életre kiterjedd tanulas tevékenységének tamogatésa,
ismeretterjesztd alkalmak szervezése. A hagyomanyos kozosségi kulturalis értékeket
képviseld programok, rendezvények szervezése, helytorténettel, népmiivészettel
kapcsolatos miivel6dd kozosségek miitkodésének segitése, tdmogatdsa. Az amatdr
alkot6- és eldado-miivészeti tevekenységen beliill zenemiivészeti, tancmiivészeti és
szinhazmiivészeti amatOr miivészeti csoportok miikddtetésének segitése.

Feladatuk az  intézmény  havi  programajanlojanak, a  rendezvények
propagandaanyagainak tervezése, Osszeallitdsa, nyomdai eldkészitése.
Feladatkoriikhoz tartozik az intézmény altal szervezett programok, rendezvények
kozonségszervezése.

Feladatuk a kozmiivel6dés teriiletén hasznosithatd palyazatok figyelése és elkészitése.

7.2.2 Kiallitétermi iigyviteli alkalmazott

Feladata a Varosi Kiallitoterem teremdrzéssel kapcsolatos teenddinek ellatasa, latogatok

fogadasa, vendégek koordinalasa, informaciok nytjtasa, tarlatvezetés.
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Részt vesz a kidllitoterem kozmiivelddési tevékenységének lebonyolitdsaban

(megnyitok, foglalkozasok, filmvetitések, stb).

7.2.3 Rendezvénytechnikusok

Gondoskodnak az intézmény rendezvényeinek, miisorainak hang- és fénytechnikai
lebonyolitasarol. Feladatuk a rendezveényekkel kapcsolatos szordanyag terjesztése,

plakatok hirdetofeliileteken torténd elhelyezése.

7.2.4 Miivészeti csoportok

Amatér milvészeti csoportok vezetdinek feladata részben szerzddés alapjan kiilsos
szakemberekkel kertil ellatasra. Feladatuk a csoport munkdjanak szervezése, tervezése,

szervezése, lebonyolitasa.

7.2.5 Filmszinhaz

Az intézmény kiilsés vallalkoz6 kozremiikodésével, meghatarozott rendszerességgel
filmszinhazi eldadasokat tart. A Filmszinhaz a Derkovits Miivelddési Kozpont és

Konyvtar tizemeltetésében alkalmi filmvetitéhelyként is miikodik.

7.3  Konyvtari teriilet

Hamvas Béla Varosi Konyvtar

A konyvtar kozgyljteményi feladatait a Mindsitett Konyvtar cim birtokdban, annak
eldirasai, mindségi elvarasai szerint végzi.

A munkavallalok az alabbi szakmai teriileteken latjak el tevékenységiiket:

7.3.1 Szolgaltatasi csoport

A Dbeosztottak munkakoériik szerint: segédkonyvtarosok, informatikus
konyvtarosok, gyermekkonyvtaros, helyismereti konyvtaros, olvasoszolgalati
konyvtaros, rendszerkonyvtaros; beosztasuk szerint: kolcsonzé- és tajékoztato
konyvtarosok, gyermekkonyvtarosok, helyismereti tajékoztaté konyvtaros,
kozosségszervezo konyvtaros

/Felndttkonyvtar, Gyermekkonyvtar, Meédiatar, Folyoiratolvasd, Helyismereti-,

Nemzetiségi kiillongytijtemények, kiegészitd konyvtari szolgaltatasok/
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A csoport feladata a kozponti konyvtarban a hasznalok altal megszokott és elvart magas
szinvonalu szakmai munka, a széles korli konyvtari szolgéltatdsok biztositasa ¢€s
folyamatos fejlesztése. Végzik a kdlesonzési adminisztraciot, biztositjak a konyvtarkozi
kolcsonzés lehetdségét. Tematikus ajanlokat, ajanlé bibliografidkat készitenek.
Informacids kiadvanyokat szerkesztenek €s allitanak Ossze. Napi feladat az olvasok
sokoldalu t4jékoztatasa, a kolcsonzés ¢és egyéb konyvtari (dokumentacids és
reprografiai) szolgaltatdisok lebonyolitasa. A csoport konyvtarhasznalati é€s
konyvtarbemutato, valamint tematikus foglalkozasokat szervez €s tart kiilonb6z6 koru
hasznalok szamara. Palyazatfigyelést végez, elokésziti a tevékenységi korére vonatkozo
palyazati anyagot, €s részt vesz a megvalositasban. Feladata a palyazati dokumentacio
¢s elszamolas elkészitése.

Biztositja az eOlvasoteremben igénybe vehetd, koztiikk a Digitalis Jolét Program (DJP)
pont szolgaltatisait. Az e-tandcsadd konyvtarosok feladata egyéni tandcsadassal és
csoportos foglalkozasok tartasaval segiteni a konyvtarhasznalokat a digitalis irdstudas,
az informacidés miiveltség elsajatitdsaban. A Gyermekkonyvtar a 14 éven aluli
korosztaly konyvtari ellatdsat végzi, feladata a gyermekek olvasovd nevelése.
Gyermekfoglalkozasokat szervez, bonyolit, gondoskodik a sziinidei programok
Osszedllitasarol. A csoport részt vesz a konyvtari PR feladatok ellatdsédban, elvégzi az
intézmény honlapjanak, kozdsségi oldalainak naprakész informaciokkal torténd
feltoltését. E-learning anyagok Osszeallitdsaval eldsegiti a helyismereti, helytorténeti
tudasanyag megismertetését az iskolai oktatasban résztvevokkel. Feladata tovabba a
partnerekkel a kapcsolattartds, rendezvények, foglalkozdsok szervezése ¢s

lebonyolitésa.

7.3.2 Gyiijteményszervezési és informatikai csoport

A beosztottak munkakoriik szerint: segédkonyvtaros, tajékoztato konyvtaros,
informatikus, adatrogzité; beosztasuk szerint: moédszertani konyvtaros, feltaro
konyvtaros, informatikus, adatrogzité

/Gylijteményszervezes, informatika, statisztika, allomanyvédelem, adatvédelem,

digitalizalas, képzések/

A tervszeriien, jol kialakitott dokumentumallomény a konyvtari szolgéltatdsok alapja.
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Ezért gylijteményszervezodi feladataik keretében a csoport figyelemmel kiséri a hazai
dokumentumtermést (konyv-, folyoirat-, film-, zenei anyag, stb.), a hasznaléi igényeket,
végzi a szerzeményezest, az allomany gondozasat, €s apasztasat a gylijtokornek €s a
rendelkezésre allo6 pénzeszkdzoknek megfeleléen a kdzponti és a fidkkonyvtarakban
egyarant. Feladata a leltarkonyvek, raktari katalogusok, valamint az integralt konyvtari
rendszer moduljainak  naprakész  gondozasa. Gondoskodnak az  egyes
gyljteményegységek allomanyanak belsd szervezésérdl. Biztositjadk a raktari rendet.
Figyelnek a beszerzési keret aranyos felhasznalasara a folyamatos dokumentumellatas
érdekében. Ellendrzik és irdnyitjak a konyvtari halozat gytjteményszervezési, feltarasi
tevékenyseégét. Statisztikai adatszolgaltatast, értékelést, elemzést vegeznek.
Allomanyvédelmi célbol digitalizalt és konvertalt dokumentumokat allitanak eld.
Alapvetd feladat a konyvtar informatikai héalozatdnak miikodtetése, a mikodési
biztonsag megteremtése, az adatbazisok, szamitdégépes nyilvantartdsok gondozésa,
karbantartédsa, a teljesitmény optimalizaléasa.

Feladatuk fejlesztési tervek kidolgozasa az intézmény informdcidos munkajat segitd
hardver ¢és szoftver feltételek folyamatos szinten tartdsahoz, a vésarolt programok
tesztelése, a szoftverek megismertetése, konzultdcid, az informatikai eszk6zok
megel6zd karbantartasa, archivalas.

Palyazatfigyelést végeznek, eldkészitik a tevékenységi korére vonatkozd palyazati
anyagot, és részt vesznek a megvaldsitasban. Feladatuk a palyazati dokumentacio és

elszamolas elkészitése.

7.3.3 Fiokkonyvtarak

A beosztottak munkakoriik szerint: informatikus konyvtaros, segédkonyvtaros;
beosztasuk szerint: kolcsonzo- és tajékoztato fiokkonyvtarosok

(Tiszaszederkényi Fiokkonyvtar, Tiszaparti Fiokkonyvtar)

Feladatuk a Tiszaszederkényi és a Tiszaparti Fiokkonyvtarakban az olvasok sokoldalu
tdjékoztatasa, a kolcsonzés, konyvtarkozi kolesonzés és  egyéb  konyvtari
(dokumentacids ¢€s reprografiai) szolgaltatasok lebonyolitdsa, valamint a kozosségi

internethozzaférés biztositasa a varosrészek lakossaga szamara. A Tiszaszederkényi
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Fiokkonyvtar Digitalis Jolét Program (DJP) pontként biztositja az e-szolgéltatdsok
elérését.

Szervezik ¢és lebonyolitjdk a fiokkonyvtarak rendezvényeit, foglalkozasait.
Rendszeresen felmérik a hasznadlok alloméanygyarapitasra, kozosségalakitasra
vonatkoz6 igényeit. Folyamatosan biztositjak a konyvtari dokumentumok raktari
rendjét. Vezetik az eldirt nyilvantartdsokat, statisztikat, az olvaséi adatokat

karbantartjak.

7.4  Muzealis teriilet

Helytorténeti Gyujtemény

A beosztottak munkakoriik szerint: muzeologusok; beosztasuk szerint:

muzeoldgus, tudomanyos kutato

Legfontosabb feladatuk helytorténeti vonatkozasi anyagok gyarapitasa, nyilvantartésa,
gondozasa, allagmegovasa, tudomanyos feldolgozéasa és publikalasa. Pontosan vezetett
nyilvantartasok alapjan feltarjak, és hozzaférhetoveé teszik a gylijtemény allomanyat a
kutatds szamara. Informaciokat szolgaltatnak a varos és a varoskornyék torténetére
vonatkozoan a gyljtemény hasznaloinak. Gondoskodnak a gylijteményi anyag
szakszerli bemutatasardl allando és iddszaki kiallitdsokon. Csoportoknak igény szerint
muzeumpedagogiai, muzeumandragdgiai foglalkozasokat tartanak a gylijteményben,
illetve a tajhazban. A telepiilés multjat, hagyomanyait bemutatd ismeretterjesztd és
tudomanyos kiadvanyokat készitenek, amelyeket az intézmény digitdlisan vagy a
lehetdségek figyelembevételével nyomtatott formaban is publikdl. Részt vesznek a

szakterliletet érintd palyazatok megirasaban.
7.5 Gazdasagi és ligyviteli teriilet

A beosztottak munkakoriik és beosztasuk szerint: gazdasagi iligyintézo, iigyviteli
alkalmazottak

A TIK ¢és az intézmény kozotti Megallapodas (SZMSZ 16. szamu fiiggeléke) részletesen
szabdlyozza az intézmény feladatait a gazdalkodéas folyamatdban. A gazdasagi és

tgyviteli teriileten dolgozok fébb feladatai:
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Kozremitkddnek az éves koltségvetés tervezetének elkészitésében. Indokolt esetben
kezdeményezik az eldiranyzatok modositasat irdsban, a TIK-kel lefolytatott egyeztetés
alapjan. A szemelyi juttatasok eldiranyzatan beliil feladatuk a kotelezettségvallalas
elkészitése, alairatasa és tovabbitasa a TIK felé ellenjegyzésre. Végzik a nem rendszeres
¢s a kiilsd személyi juttatashoz kapcsolodo szamfejtést.

A koltségvetést érinté munkaltatdi intézkedésekrdl tajékoztatjak a TIK-et. A dologi
kiadasokkal kapcsolatosan az intézményi koltségvetésben jovahagyott eldiranyzatok,
atvett pénzeszk6zok felhasznilasdra megallapodast, szerzddést készitenek eld,
jogcimenként vezetik a TIK altal kiadott eldiranyzat nyilvantarto lapot. Kézremiikodnek
a szakmai feladatok ellatasdhoz sziikséges targyi eszk6zok, készletek beszerzésében. A
szamitogépes jegykiadashoz telepitett program segitségével arusitjak a belépdjegyeket.
A Kiadott és visszavett jegyekrdl elszamolnak. Végzik a rendezvények, palyazatok,
illetve egyéb elszamolasi kotelezettségek teljesitését. Végzik a sajat bevételek
Osszeszedését az intézményegységekbol, elkészitik a bevételek dokumentalasahoz
sziikséges bizonylatokat, nyilvantartasokat, a bevételeket feladjak a TIK szaml4jara.
Felmérik az intézményben jelentkezd szallitasi és készpénzigényeket, amelyeket
tovabbitanak a TIK felé.

Vezetik a szabadsagok nyilvantartasat, a szabadsagok kiadasaval kapcsolatos ligyintézoi

feladatokat ellatjak.

8. Az intézmény munkajat segito testiiletek, szervek, kozosségek

Igazgatoi értekezlet:

Az igazgato tanacsado szerveként miikodik.

Uléseit az igazgaté sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal hivja dssze.
Résztvevok:

1gazgato,

altalanos igazgatohelyettes,

kozmiivel0dési szakmai igazgatdhelyettes.

Vezetoi értekezlet:

Az intézmény vezetdje sziikség szerint, de haventa évente legalabb egy két alkalommal

23
Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

vezetoi értekezletet tart.

Résztvevok:

igazgato,

altalanos igazgatohelyettes,
kozmiivel6dési szakmai igazgatohelyettes,

csoportvezetok.

i yo e s . S

Osszdolgoz6i munkaértekezlet:
Az intézmény igazgatdja sziikkség szerint, de évente legalabb egy alkalommal
0sszdolgoz6i munkaértekezletet tart, melyre meg kell hivni az intézmény valamennyi

dolgozojat.

Dolgozoi munkaértekezlet:
A szakmai teriiletek vezetOi sziikség szerint, de legaldbb havonta egyszer dolgozoi
munkaértekezletet tartanak.

Az értekezletet a szakmai teriilet igazgatohelyettese hivja Ossze €s vezeti.

Dolgozoi érdekképviseleti szervezetek:
Az intézmény vezetése egyiittmiikodik az Uzemi Megbizottal, akinek feladata a
dolgozok érdekképviselete és érdekvédelme. A dolgozdk érdekképviseletének

eljarasrendje kiilon szabalyzatban keriil rogzitésre. (SZMSZ 4. szamu fliggelék)

V. fejezet

Az intézmény miikodésének fobb szabalyai

9. A munkaviszony létesitése, megsziinése és megsziintetése

Az intézményben foglalkoztatottak jogviszonya az ellatando tevékenység jellegétdl, a
vonatkoz6 jogszabalyokban megfogalmazott feltételektdl fiiggéen munkaviszony,

megbizasi jogviszony lehet.
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A munkaviszony Iétesitése, megszlinése €s megsziintetése a jogviszony tipusara

vonatkoz6 jogszabalyi eléirdsok szerint torténik.

10. A koltségvetési szerv vezetojének megbizasi rendje, munkaltatoi jogkore,

képviseleti jooca

A koltségvetési szerv vezetOjével eldzetes palyazati eljaras lefolytatdsat kdvetden
Tiszaujvaros Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a munka torvénykdnyvérdl
sz0l6 2012. évi 1. torvény figyelembevételével hatarozatlan idejii munkaviszonyt létesit
5 évre sz0l6 vezetd allasi munkakorre, valamint a hatdlyos jogszabalyok
figyelembevételével sziinteti meg munkaviszonyét.

A koltségvetési szerv vezetdje vezetd allasu munkavallalo, tekintetében a munka
torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény alapjan a munkaltatoi jogokat Tiszaujvaros
Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete, az egyéb munkaltatéi jogokat a
polgarmester gyakorolja.

A koltségvetési szervben munkaltatoi jogkorrel az igazgato rendelkezik, mely masra at
nem ruhdzhat6. A koltségvetési szervet birdsagok, hatosdgok eldtt harmadik

személyekkel szemben a koltségvetési szerv vezetdje teljes joggal képviseli.

11. Munkakori leirasok

A foglalkoztatottak szervezetben betdltott munkakorét, beosztasat, felettesét, a
helyettesitd beosztdsat, a munkavégzés helyét, az alap munkarendet a névre szo6lo
munkakori leirasok tartalmazzak. Az ellatand6 feladatok, kotelességek részletes leirasa
mellett felelosségi koroket, hataskordket is meghataroz.

A munkakori leirdsokat a szervezeti egység modosuldsa, személyi valtozas, valamint
feladat valtozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil modositani kell.
A munkakori leirdsok elkészitéséért és aktualizalasaért az altalanos igazgatohelyettes, a
kozmiivelddési szakmai igazgatohelyettes esetében az igazgatd, a tobbi munkatars

esetében az igazgatohelyettesek feleldsek.

12. A munkaido beosztasa

Az intézményben a f6allasu, teljes munkaidében dolgozo6 alkalmazottak foglalkoztatdsa
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harom havi munkaidékeretben torténik. Az alkalmazottak a munkaidékeret alapjan
készitett munkaidd-beosztas szerint dolgoznak, melyet a kozvetlen munkahelyi vezetd
készit el. Az intézmény rendeltetésébodl, az egyes munkakordk sajatossagabol adodoan
pihenénapokon és munkaszilineti napokon is torténhet munkavégzés. Ezekben az
esetekben a pihendnapok, pihendidék kiaddsakor a vonatkozd torvényekben
meghatarozott, a munkaidd-keretre vonatkoz6 szabalyozas szerint kell eljarni.

Az intézményben az igazgatd ¢és az igazgatdhelyettesek munkaid6 keretben dolgoznak.
A hivatalos munkarend iddtartama alatt 1 {6 vezetd beosztasu dolgozdé mindig az
intézményben tartézkodik.

Az intézmény hivatalos, hetente 1smétldd6é alap munkarendje, mely a munkaidot és a

munkakozi szlinetet (ebédidd) tartalmazza a kovetkezd:

Az intézmény hivatalos munkarendie:

hétfo, kedd 7.40 oratol — 16.00 oraig
szerda 7.15 ératol — 18.00 oraig
csiitortok 7.40 oratol — 16.00 oraig
péntek 8.00 oratol — 14.00 o6raig

13. Az intézmény ligyfélfogadasa, nyitvatartasi rendje

Az intézmény nyitvatartasi rendje:
Az intézmény a rendezvények ideje alatt — az alabbiaktol eltéré idépontban is — nyitva

tart.

A Derkovits Miivelddési Kozpont nyitvatartasa:
Hétf6 - péntek: 8.00 — 20.00
Szombat: 12.00 — 20.00

A Tiszaszederkényi Miivelodési Haz nyitvatartasa:

Hétfo: 8.00 —12.00
Kedd — csiitortok:  12.00 — 20.00
Péntek: 8.00 - 16.00
Szombat: 8.00 - 16.00
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A Viarosi Kiallitoterem nyitvatartasa:

Hétfo — Péntek: 10.00 - 18.00

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar nyitvatartasa:

Felno6ttkonyvtar:

Hétfo: Zarva
Kedd: 10.00 — 19.00
Szerda: 10.00 - 19.00
Csiitortok: 10.00 - 19.00
Péntek: 10.00 — 19.00
Szombat: 9.00 - 13.00
Gyermekkonyvtar:

Hétfo: Zarva
Kedd: 10.00 — 18.00
Szerda: 10.00 — 18.00
Csiitortok: 10.00 — 18.00
Péntek: 10.00 — 18.00
Szombat: 9.00 - 13.00

Nvari nyitvatartas (julius-augusztus):

Hétfo: Zarva

Kedd: 10.00 — 18.00
Szerda: 10.00 — 18.00
Csiitortok: 10.00 — 18.00
Péntek: 10.00 — 18.00
Szombat: Zarva

Tiszaszederkényi Fidkkonyvtar:

Hétfo: Zarva
Kedd: 10.00 — 18.00
Szerda: 8.00 — 16.00
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Csilitortok: 10.00 — 18.00
Péntek: 8.00 — 16.00
Szombat: 9.00 -13.00

Tiszaparti Fiokkonyvtar:

Kedd, csiitortok:  13.00 — 18.00

Helytorténeti Gyujtemény (varostorténeti allando kiallitas):

Hétfo: Zarva

Kedd: 10.00 — 19.00
Szerda: 10.00 —19.00
Csiitortok: 10.00 — 19.00
Péntek: 10.00 - 19.00
Szombat: 9.00 —13.00

Kutatonap: Kedd: 12.00 — 16.00

Helvtorténeti Gyujtemény - ..Villa Scederkyn” Tajhaz
Minden nap 10.00 — 18.00

A Helytorténeti Gylijtemény varostorténeti allando kidllitasa az idegenforgalmi
szezonban (junius 1-jétdl augusztus 31-¢ig) szombaton €s vasarnap is latogathatd 11.00
¢és 19.00 ora kozott.

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar és a Tiszaszederkényi Miivel6dési Haz szombati
nyitvatartasa julius 1-jét6l augusztus 31-¢ig sziinetel. A Tiszaszederkényi Fiokkonyvtar
julius és augusztus honapban az 1. €s 2. szombaton tart nyitva.

A konyvtar maximum 4 hétig belsd szakmai munkdk, valamint karbantartasi munkéak

végzése, egészségligyi festés és takaritas miatt részlegesen vagy teljesen zarva tart.

14. Szabadsag kiadasa

Az éves rendes ¢s rendkiviili szabadsag kivételéhez elzetesen a munkahelyi vezetdkkel
egyeztetett szabadsagolasi tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag

engedélyezésére minden esetben csak az igazgatd jogosult.
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15. Adatvédelem, hivatali titoktartas

Az intézmény valamennyi dolgozoja koteles az informacids dnrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény €s az Eurdpai Parlamenti Tandcs

(EU) 2016/679 sz. rendelete (GDPR) szerint eljarni. A feladatokat, eljarasokat

tartalmazo részletes Adatvédelmi szabalyzat az SZMSZ fiiggelékét képezi.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all

fenn, nem adhaté felvildgositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak

mindsiilnek, és amelyek nyilvanossagra kertilése az intézmény érdekeit sértené.

Az intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek a kovetkezok:

- akonyvtarhasznalok, miivészeti csoportok tagjainak nyilvantartott személyi adatai,

- adolgozdk személyi adatai,

- az ¢piletek biztonsagi, vagyoni- és tlizvédelmi adatai, ezek miiszaki technikai
alkalmazasai,

- a szamitogépes halozattal, adatbazisokkal kapcsolatos, annak miikodési és
adatbiztonsagat tamogato adatok, jelszavak,

- az intézménnyel szerz6déses jogviszonyban all6 személyek, gazdasagi szervezetek
adatai.

Az intézmény valamennyi dolgozoja koteles a tudomadséara jutott hivatali titkot

mindaddig megdrizni, amig annak kozlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

16. Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére

A média képviseldinek adott mindennemii felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil. Az
intézményt €rintd kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadéasra az igazgato,
vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartdsra vonatkoz6 rendelkezésekre, valamint az intézmény j6 hirnevére ¢és
érdekeire. Nem adhato nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek 1d6 eldtti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az

intézménynek anyagi, vagy erkolesi kart okozna, tovabbd olyan kérdésekrol,
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amelyeknél a dontés nem a nyilatkoz6 hataskorébe tartozik.
A médidban barminemi hiranyag, programismertetd csak Tiszajvarosi Miivelddési

Ko6zpont és Konyvtar vezetdinek tudtaval és engedelyével jelenhet meg.

17. A helyettesités rendje

Az intézményben folyé munkat a dolgozok iddleges vagy tartdés tavolléte nem
akadalyozhatja. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét
feladatokat a munkakori leirdasokban kell rogziteni. Rendkiviili esetben a helyettesités
rendjét az intézmeény igazgatodja eseti belso utasitasban szabalyozza.
Azonnali intézkedésre jogosult személyek elsésorban a csoportvezetdk, illetve a
munkahelyen tartozkodd miivelddésszervezdk, konyvtarosok.
Az igazgato tavolléte esetén a helyettesités sorrendje a kdvetkezd:

1. éaltalanos igazgatohelyettes,

2. kozmuvelddési szakmai igazgatohelyettes,

3. a vezetdk egyiittes akadalyoztatdsa esetén a gylijteményszervezési &és

informatikai csoportvezeto,
4. szolgéltatasi csoportvezetd,

5. koézmivelddési csoportvezetd.

18. Munkakorok atadasa

A munkakorok ataddsa a Munkakor atadas-atvételi szabalyzatban kertilt rogzitésre.

(SZMSZ 13. sz. fiiggelék)

19. Anvagi felelosségo, kartéritési kotelezettség

Az intézmény valamennyi dolgozoja felelds a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszerli hasznalataért, a gépek, eszkdzok, dokumentumok stb. megdvasaért.

A munkavallalé a munkaviszonydbdl eredé gondatlansaggal okozott karért kartéritési
feleldsséggel tartozik.

Szandékos karokozas esetén a munkavallalo a teljes kart koteles megtériteni.
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A munkavallalo - vétkességére tekintet nélkiil - a teljes kart koteles megtériteni olyan
eszk6zok tekintetében, amelyeket adllandoan drizetben tart, kizdrolagosan hasznal vagy
kezel, ¢és azokat jegyzek vagy elismervény alapjan atvett.

A konyvtarhasznalo kartéritési kotelezettségét a Konyvtarhasznalati szabalyzat

tartalmazza.

20. Belso ellenorzés

Az intézmény igazgatdja belsd kontrollrendszert miikodtet az igazgatohelyettesek
bevondsaval, a szabalyszerti, eredményes, gazdasagos €s hatékony miikodés érdekében.
A belsd ellendrzések éves ellendrzési litemterv alapjan torténnek. A feltart hianyossagok
poétlasara az intézmény igazgatdja intézkedési tervet készit, és felelds az intézkedési terv
végrehajtasaért, nyomon kovetéséért. Az ellendrzések tapasztalatairdl, eredmeényérdl az

intézmény dolgozdit az intézmény vezetdje tajékoztatja.

21. A Kkapcsolattartas rendje

Az intézmény feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében a belsd szervezeti egységek
egymassal szoros kapcsolatot tartanak. Az egyiittmiikodés sordn a szervezeti
egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik a masik szervezeti egység miikodési
terliletét érinti, az intézkedést megelézden egyeztetési kotelezettségiik van.

Az intézmény eredményes mikodése, feladatainak szinvonalas ellatasa érdekében
sokoldalu kapcsolatot alakit ki a kiilonb6z6 intézményekkel, gazdalkodo, tarsadalmi és
civil szervezetekkel, velik egylittmiikodési megallapodast kothet. Partnerlistajat

folyamatosan frissiti.

22. Az intézmény gazdalkodasanak rendje

22.1 Az intézmény gazdalkodasanak Kkeretei

Gazdasagi szervezettel nem rendelkez0, eldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd,
onalloan miikodo koltségvetési szerv. Az intézmény mitkddését az éves koltségvetés
keretében meghatarozott pénzeszk6zok biztositjdk, melyet évente Tiszatjvaros Varos

Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete hagy jova.
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A TIK latja el a Tiszatjvarosi Miivelddési Koézpont és Konyvtar tekintetében a
gazdalkodassal, a konyvvezetéssel, az adatszolgaltatassal, valamint a miikodtetéssel, az
lizemeltetéssel, az ing6 ¢€s ingatlan vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével
kapcsolatos feladatokat. A TIK és az intézmény kozotti Megallapodas az SZMSZ
fiiggeléke. Az intézmény alkalmazza ¢és kotelezd érvénnyel betartja a TIK
gazdalkodassal Osszefiiggd szabalyzatainak intézményre vonatkozd eldirasait. A

szabalyzatok listaja a TIK-kel kotott Megallapodas melléklete.
22.2 A feladatellatast szolgalé vagyon és a vagyon feletti rendelkezések joga

Tiszatjvaros Varos Onkorményzata az intézmény hasznalatdba adta a tulajdonaban
1év6, az Alapitd okiratban részletezett ingatlanokon a szakmai feladatellatashoz
szlikséges helyiségeket.

Az intézmény kezeli az alaptevékenység ellatasahoz kapcsolddo, a vagyonleltar alapjan
nyilvantartott berendezési targyakat, eszkozoket és egyéb készleteket.

Az Alapit6 okiratban részletezett ingatlanok, vagyontargyak feletti tulajdonosi jogokat
Tiszatjvaros Varos Onkormanyzata gyakorolja. A koltségvetési szerv vezetdje az
alaptevékenységhez kapcsolodo eszkozok, készletek, berendezések felett kezeldi jogot

gyakorol.

23. A munkaterv

Az intézmény igazgatdja az intézmény feladatainak végrehajtdsara intézményi éves
szakmai munkatervet készit.

Az intézményi szakmail munkaterv Osszeallitasahoz, annak tervezésekor az intézmény
vezetdje irdsos javaslatot kér az intézményben miikodd csoportok, szaktertiletek felelds
vezetditdl, munkatéarsaitol, illetve az intézményben miik6dd, vezetést segitd
testiiletektdl, szervektdl, kozosségektdl. Az igazgatd évenként meghatarozza az
intézményi munka fObb vonalait, kijeloli a tevékenység hangsulyait, s megjeldli az e
célra mozgosithatd forrasokat, az igénybe vehetd eszkézoket. Mindezt a tervezési
folyamat el6tt a munkatarsak tudomasara hozza.

Az intézmény szakmai munkatervének részét képezi az éves Kozmiivelddési

szolgaltatasi terv.
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Az intézményi szakmai munkatervet az intézmény dolgozoival ismertetni kell, valamint
meg kell kiildeni az intézményben dolgozé6 Uzemi Megbizottnak, az itt miikodd
kozosségek képviseldinek €s jovahagyas céljabol a Képviselo-testiiletnek.

A konyvtarnak a Hamvas Béla Varosi Konyvtarra és fiokkonyvtaraira vonatkozodan,
megadott szempontok szerint, éves szakmai munkatervet €s €éves szakmai beszamolot
kell késziteni, amelyeket elfogadas céljabol meg kell kiildeni a fenntarto felé.

Az intézmény vezetdje az éves szakmai munkaterv végrehajtasat folyamatosan ellendrzi
és értekeli. A szakmai teriiletek vezetdi folyamatosan kotelesek tdjékoztatast adni a

feladatok allasarol, az esetleges akadalyoztatasokrol.

24. Beszamolok rendje

Az intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos beszamolasi kotelezettség
teljesitése a TIK feladata. A beszamolohoz a TIK adatokat, nyilatkozatokat kérhet be az
intézménytél, amennyiben azt jogszabdly elrendeli, vagy az egyébként nem all
rendelkezése.
Az intézmény ezen kiviil a kozponti szerveknek és az Onkormanyzatnak koteles
informaciot szolgaltatni.
Az alabbi szakmai beszamolok elkészitése kotelezo:
- ¢éves konyvtari szakmai beszamolo,
- 2 évente az intézmény tevékenységérdl szolo beszamolo,

- ajegyz0 altal eldirt eseti adatszolgaltatés.

25. Aziratkezelés szervezeti rendje

Az igazgato az; SZMSZ 8. szamu fiiggelékét képezo Iratkezelési szabdlyzatban
hatarozza meg az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal
osszefiiggo tevékenységekre vonatkozo feladat- és hatdskoroket, tovabba kijeloli az

iratkezelés feliigyeletét elldto vezetot.
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V. fejezet
Egyéb rendelkezések

Az intézmény eredményes ¢és hatékony miikodéséhez sziikséges tovabbi
rendelkezéseket 0nalld szabalyzatok tartalmazzak, melyek az SZMSZ mellékleteit és
fliggelékeit képezik. Ezek jovahagyasa mellékletek esetében a fenntarto, fiiggelékek
esetében az intézmény igazgatdjanak a hataskorébe tartoznak. Az Uzemi Megbizott a
szabalyzatok tekintetében javaslattételi, véleményezési €s egyetértési jogkorrel bir. Az
SZMSZ modositisa csak az Uzemi Megbizott egyetértésével és a fenntartd
jovahagyasaval lehetséges. A fliggelékben taldlhatd szabalyzatok a jogszabalyi
valtozasok, Onkormanyzati rendeletek hatisara, intézményi érdekbdl az SZMSZ

valtoztatasa nélkiil modosithatok.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az alabbi fiiggelékekkel rendelkezik:

1. sz. fiigg. Munkakéri leirasok

2. sz. fiigg. A Helytorténeti Gylijtemény nyilvantartasi szabalyzata
3. sz. fiigg. Informatikai biztonsagi szabalyzat

4. sz. fiigg. Dolgozéi érdekképviselet szabalyzata

5. sz. fligg. Belso ellendrzési szabalyzat

6. sz. fligg. Munkavédelmi szabalyzat

7. sz. fiigg. Thzvédelmi szabalyzat

8. sz. fiigg. Iratkezelési Szabalyzat

9. sz. fligg. A Derkovits Miivelddési Kozpont hazirendje

10. sz. fligg. Kozérdeki adatok kozzétételi szabalyzata

11. sz. figg. Ellenérzési nyomvonal kialakitasanak eljarasi rendje
12. sz. fiigg. Ellen6rzési nyomvonal

13. sz. fligg. Munkakor atadés-atvételi szabalyzat

14. sz. fiigg. Vagyonnyilatkozat tételi szabalyzat

15. sz. fiigg. A Tiszatjvaros Kartya hasznalatanak szabalyzata

34
Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar



16.

17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

fligg.

fligg.
fligg.
fligg.

fligg.
fligg.
fligg.
fligg.
fligg.
fligg.
fligg.
fligg.
fligg.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Megallapodas a Tiszatjvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont, mint
onalléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv, valamint a
Tiszatjvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar, mint 6nalldan
mikodd koltségvetési szerv kozott a munkamegosztds és
felelosségvallalas rendjérol

A munkabéren kiviili egyéb juttatasok szabalyzata

Kulcskezelési szabalyzat

Belfoldi- ¢és  kulfoldi  kikiildetések  elrendelésének  és
lebonyolitdsanak szabalyzata

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar mindségiranyitasi kézikonyve

A Derkovits Miivel6dési Kozpont mindségiranyitasi kézikonyve
Bélyegzdhasznalati szabalyzat

Szervezeti integritast sértd események kezelésének szabalyzata
Adatvédelmi szabalyzat

Ajandékok, egyéb elonyok elfogadasanak szabalyzata

Vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatanak szabalyzata
Reprezentacids szabalyzat

A kozosségi oldalak és a kozosségi média hasznélatanak

szabalyzata

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az alabbi mellékletekkel rendelkezik:

1. sz. mell.

2.sz. mell.

3. sz. mell.

4.sz. mell.

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar konyvtarhasznalati Szabalyzata
A Hamvas Béla Varosi Konyvtar gyiijtékori szabalyzata
Szervezeti felépités

A Tiszaujvaros Telepiilési Ertéktar Testiilet szervezeti és miikodési

szabalyzata
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VL. fejezet

Zaro rendelkezések

26. Az SZMSZ hatalybalépése

Az intézmény miikodéssel kapcsolatos szabalyzatait az SZMSZ fiiggeléke tartalmazza,

melynek naprakész allapotban tartdsarél az intézmény igazgatdja gondoskodik.

Tiszaujvaros, 262+ 2025. mdrcius 27.

Matyas Zoltan
igazgatd

..........................................
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.  AKONYVTARHASZNALAT FELTETELEI

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar nyilvanos konyvtar. Az 1997. évi CXL. térvény a
muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és kozmiivelddésrdl kimondja,
hogy a nyilvanos konyvtar mindenki altal hasznalhat6, és helyben nyujtott
alapszolgaltatasai ingyenesek. A konyvtarhasznald a jelen konyvtarhasznalati szabalyzatot

elfogadja €és magara nézve kotelezden elismeri.

1. Regisztracio

a) A konyvtarba ingyenesen regisztralhat minden természetes és jogi személy, aki a
hasznalat szabalyait elfogadja.

b) A regisztracio a konyvtarhasznald adatainak (név, sziiletési id0) személyesen torténd
nyilvantartasba vétele.

C) Aregisztracioval rendelkez6 hasznalok a konyvtar ingyenes alapszolgaltatasait vehetik

igénybe 1 év idétartamban.

2. Konyvtari tagsag

a) Konyvtari tagsagot barmely természetes vagy jogi személy személyes beiratkozassal
1étesithet. Konyvtari tagga valik az, aki személyi adatait megadja, azokat igazolja és a
beiratkozasi dijat megfizeti.

b) 18 éven aluli hasznald konyvtari tagsagahoz sziil6jének, gondviseldjének, vagy 18
éven feliili 6nallo keresettel rendelkezd magyar allampolgarnak a kezessége, irdsbeli
hozzéjéarulasa sziikséges.

c) Kiilfoldi allampolgar tagsagahoz ideiglenes tartozkodasi engedélyének és ttlevelének,
az EU tagorszagokbol érkezoknek - a jogszabalyban rogzitettek szerint - személyi
igazolvanydnak bemutatdsa sziikséges. Az ideiglenes tartézkodasi engedéllyel nem
rendelkez6 kiilfoldi allampolgéar konyvtari tagsagahoz 18 éven feliili 6nallo keresettel

rendelkez6 magyar allampolgar kezessége sziikséges.

2.1 Beiratkozas
a) Beiratkozas révén konyvtari tagsag Iétesiil, amely a regisztracidhoz kotott

alapszolgaltatasokon tul a konyvtar egyéb szolgaltatasainak igénybe vételére is jogosit.
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b) A konyvtarba beiratkozhat:

cselekvOképes, nagykorti magyar allampolgar,
- 18 ¢év alatti és mas nem cselekvoképes személy a torvényes képviseldjének
készfizetd kezessége mellett,
- tartozkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkezd kiilfoldi allampolgar,
- magyar igazolvannyal vagy a magyar hozzatartozoi igazolvannyal rendelkezd
- kiilfoldi allampolgar a magyar allampolgarokra vonatkozé altalanos feltételekkel,
- mas kiilfoldi allampolgar magyar allampolgar készfizetd kezessége mellett.
C) A személyes beiratkozas soran a konyvtarhasznal6 adatait a konyvtar nyilvantartasba
Veszi.
d) A beiratkozaskor a konyvtar névre sz616 olvasojegyet allit ki, amely a kiallitas napjatol
1 évig érvényes, és masra 4t nem ruhdzhato.
e) Az egységes olvasojegy érvényes a Kozponti konyvtar, a Tiszaszederkényi

Fiokkonyvtar, a Tiszaparti Fiokkonyvtar és a Strandkonyvtar hasznalatara.

3. Beiratkozasi kedvezmények

3.1. A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek

a) t16-évenaluliak, 25 éven aluliak
b) 70 éven feliiliek,
c) konyvtari dolgozok,

d) muzealis intézmények ¢€s levéltarak dolgozoi.
3.2. 50%-0s kedvezmény jar a jogosultsag érvényességének idejére

a) 16 25 éven feliili, érvényes didkigazolvannyal rendelkezé tamaléknals—felsdoktatasi
hallgatoknak,

b) anyugdijasoknak 70 éves korig,

c) pedagogusoknak,

d) munkanélkiilieknek.

A beiratkozéasi dij aloli mentességet, vagy a kedvezményre vald jogosultsagot a

beiratkozaskor igazolni kell. A beiratkozasi dijat és a kedvezményeket a 2. sz. fiiggelék

tartalmazza.
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b)

Konyvtarhasznalati szabalyzat

Beiratkozashoz, regisztraciohoz és a kezesség vallalasahoz sziikséges adatok,
nyvomtatvanvok

A beiratkozasi, regisztralasi adatokat a konyvtar integralt szamitdégépes rendszerében
rogziti, amelyek a beirtkozott hasznalok esetében egyedi azonositisra alkalmas
vonalkoddal egésziilnek ki. Az itt rogzitett adatokat az intézmény személyhez kototten
az olvasdval vald kapcsolattartdshoz, illetve tartozas esetén a végrehajtasi eljarashoz
hasznalhatja fel.

Beiratkozaskor, személyes regisztralaskor, hosszabbitaskor, a kezesség vallalasakor
¢s az adatok valtozasanak bejelentésekor az adatokat érvényes arcképes
személyazonosité okmany €s lakcimkartya bemutatasaval igazolni kell.

A haszndld jogosult adatait megtekinteni. A személyi adatvaltozas bejelentése a

konyvtarhasznald, a valtozas atvezetése a konyvtar kotelessége.

4.1 Adatok

név, sziiletési név

anyja sziiletési neve

sziiletési hely és 1d6

allando lakcim, tartézkodasi vagy levelezési cim,
telefonszam, e-mail cim (ajanlott)

foglalkozasi kategoria

4.2 Nyomtatvanyok

Regisztralasi nyilatkozat: a konyvtar alapszolgaltatasait igénybe vevd latogatok
adatainak (név, sziiletési id6) nyilvantartdsara szolgél, melyen a hasznédlé hozzajarul
személyes adatai kezeléséhez. Aldirasaval igazolja, hogy az Adatkezelési t4jékoztatot
¢s a Konyvtarhasznalati Szabalyzatot megismerte. Kotelezi magat az abban foglaltak
betartasara.

Belépési nyilatkozat: a beiratkozo olvasé adatait a Belépési nyilatkozaton is
nyilvantartjuk, amelyen az olvas6 hozzdjarul személyes adatai kezeléséhez.
Alairdsaval igazolja, hogy az Adatkezelési tdjékoztatot és a Konyvtarhasznalati
szabalyzatot megismerte. Kotelezi magit az abban foglaltak betartasara,

adatvaltozasainak bejelentésére.
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- Jotalloi nyilatkozat: a 18 éven aluli vagy gondnoksag ala helyezett személyek
adatkezeléséhez a torvényes képviseld hozzajarulasa sziikséges, aki az onalld
jovedelemmel nem rendelkezOk esetében a kolcsonzott dokumentumokért anyagi
felelosséget is vallal.

- Olvasdjegy: az olvasé egyedi azonositdjat €s nevét tartalmazo olvasojegy felmutatasa
a konyvtar latogatasanak, az egyes szolgaltatasok igénybe vételenek alapfeltétele. Az
olvasojegy személyre sz0l, csak a tulajdonosa hasznalhatja. Ha az olvasojegy elveszett,
akkor a konyvtar potdij ellenében- az eredeti olvasdjegy €rvényességi idotartamaval -

ujat allit ki, melynek dijat a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

A regisztralashoz, beiratkozdshoz sziikséges nyomtatvanyokat a 3. szamu fiiggelék

tartalmazza.

5. A konyvtarhasznalok adatainak kezelése

A Konyvtar (mint Adatkezeld) kiemelt jelentdséget tulajdonit a konyvtarhasznaloktol,
illetve a konyvtar altal fenntartott honlap latogat6itdl szarmazd személyes adatok
védelmének. Minden koriilmények kozott biztositani kivanja a konyvtarhasznaldk és a
honlaplatogatok informécids Onrendelkezési jogat. Mindent megtesz a biztonsadgos
internetezési lehetdségek megteremtéséért, €s eleget tesz az adatok szabad aramldsarol
sz0l6 jogszabalyok! elbirasainak. A személyes adatokat bizalmasan, a hatéalyos
jogszabalyoknak megfeleléen kezeli, gondoskodik azok integritasardl €s biztonsagarol,
megteszi az ehhez sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja a

célok eléréséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.

A konyvtar, mint adatkezeld, a hasznalok adatait a torvényi eldirdsoknak megfelel6en

kezeli:

- A beiratkozas id6tartama 1 év (365 nap), a kezd nap a beiratkozas datuma.

- A konyvtarhasznalok adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes iddtartama alatt, és
annak lejartatol szamitott 1 évig (+365 napig) tarolja az e célt szolgald nyilvantarto

rendszerében.

! Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (2016. aprilis 27.) 2016/679/EU rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél, valamint a 20m. évi CXIIL. torvény az informdcios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
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- A konyvtarhasznalati tagsag lejarta utan 366 nappal torli az Erintett személyes adatait
az olvasoéi nyilvantartasbol.

- Abban az esetben, ha a konyvtari tagsag ideje alatt az Erintettnek befizetési kote-
lezettsége keletkezett, a konyvtarhasznald személyes adatait a 2000. évi C. torvény a

szamvitelrdl jogszabaly eldirasai szerint 8 évig Orzi.

A konyvtar, mint adatkezel6 a konyvtarhasznalok adatait kizarolag konyvtari
nyilvantartasok vezetésére, konyvtari statisztikdk készitésére, valamint adatfeldolgozas
céljara hasznalja fel. Az adatokat harmadik fél részére nem adja at, nyilvanossagra nem
hozza. A nyilvantartasokat tigy vezeti, az adathordozé dokumentumokat ugy tarolja, hogy
azokhoz kizarolag a munkakori leirdsok alapjan erre jogosultak, a konyvtari

nyilvantartasok vezetésével megbizott szemelyek férhessenek hozza.

A rendezvényen valo megjelenéssel az Erintett hozzajarul ahhoz, hogy az esemény
dokumentalasa érdekében kép- és hangfelvétel késziil, valamint hozzajarul ezek nyilvanos
kozzétételéhez a konyvtar honlapjan és kozosségi oldalain. Az eseményen késziilt kép- és
hangfelvételeket a Helyismereti gylijteményben helyezi el, amely gyiijjteményre nézve

archivalasi, meg0rzési kotelezettsége van.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli
kifogast terjeszt be, az adatkezeld a GDPR altal elirt modon, az Adatvédelmi Szabalyzat
16.3 pontjaban (Torléshez valo jog) leirtak szerint jar el.

II. AKONYVTAR SZOLGALTATASAI

1. Regisztracioval, ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok

a) Konyvtarlatogatas

b) Tajékoztatas a konyvtar szolgaltatasairdl és gylijteményérdl, valamint mas konyvtarak
elérhetd szolgaltatasairdl valo informacionyujtas

c) Szamitogépes katalogus hasznalata

d) A konyvtar nyilvanos tereiben elhelyezett gytijtemény helyben hasznalata (nyomtatott-

, hangz6-, digitalis és audiovizualis dokumentumok)
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e) Csoportos konyvtarbemutato és konyvtari foglalkozasok, klubok
f) Elektronikus szolgaltatasok (Hirlevél, WIFI hasznalat)
g) DJP mentoralas: segitségnyujtas kozhasznti informaciok elérésében (e-ligyintézés, e-

palyazatok)

1.1 A helyben hasznalat szabalyai

a) A konyvtarhasznalok korlatozas nélkiil kézbe vehetik a kdnyvtar nyilvanos tereiben
elhelyezett dokumentumokat.

b) A raktarban 1évo konyveket kérésre a konyvtaros adja at az olvasonak.

C) A gyljtemény hasznalatakor az olvasé iigyel arra, hogy a konyveket tisztan és épen
tartsa.

d) A zenchallgatashoz, filmnézéshez hasznalt eszkozoket kizardlag a konyvtaros
kezelheti.

e) Rongalas, csonkitas, beleiras esetén az okozott kart meg kell tériteni.

2. Regisztracioval, térités ellenében igénvybe veheto szolgaltatasok

a) Reprografiai szolgaltatasok: fénymasolas, nyomtatas, szkennelés

b) Masolatszolgaltatds: Az intézmény az allomanyaba tartozo dokumentumokrodl -
amennyiben ez szerzdi jogokat nem sért, s dokumentumban rongalédast nem okoz - a
konyvtarhasznal6 részére masolatot készit. Nagyobb mii masoléasa eldzetes egyeztetés
alapjan torténik.

c) Irodai szolgaltatasok: laminalas, spiralozas, fax kiildés-fogadas

d) Informatikai szolgaltatds: szamitogép-hasznalat, internethasznalat, hozzaférés a
konyvtar szamitogépein elérhetd adatbazisokhoz (napijegy valtasaval)

e) Terembérlés

A szolgaltatasok dijtételeit a 2.sz. fiiggelék, az Informatikai szolgaltatasok hasznalatanak
szabalyait a 2.sz. melléklet tartalmazza.

A regisztraciohoz kotott szolgaltatdsok igénybevételéhez a  konyvtarhasznalod
Regisztralasi nyilatkozatot tolt ki, amely a nevét és a sziiletési idejét tartalmazza,
elérhetdségeit (e-mail, telefonszdm, postacim) kapcsolattartadsi céllal megadhatja. Az

adatkezelés alapja az Erintett hozzajarulasa.
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3. Beiratkozashoz kotott konyvtari szolgaltatasok

3.1

Dokumentumkolcsonzés

3.1.1. A kolcsonzés szabalyai

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasodinak kdlcsonadja,

amit szamitégépes rendszerében tart nyilvan.

a)

b)

c)

d)

Egy olvaso 4ltal kikolesonzott dokumentumok szdma 6sszesen 10 db lehet. Kivételt
képez a DVD film, amelybdl egy alkalommal 6sszesen 3 db kolcsonozhetd. A
kolcsonzés iddtartama és a hosszabbitasok szama dokumentumtipusonként eltérd.
DVD filmeket;- €ED-lemezeket—iHetvefolyoiratokat csak 18 éven feliili beiratkozott
olvasok kolcsonozhetnek. Kézikonyvek kolcsonzése csak letéti dij ellenében
lehetséges, mely atvételi elismervény kitoltésével valosul meg.

- konyv, hangoskonyv: kolcsonzési id6 3 hét

hosszabbitas 2 alkalommal

kézikonyv: kolesonzési 1d6 zarastol nyitasig
hosszabbitas nincs
- DVD film, audi6 CD: koélcsonzési 1d6 1 hét

hosszabbitas 2 alkalommal

folyoirat: a legfrissebb szam nem kolcsondzhetd
kolecsonzési 1d6 1 hét
hosszabbitas 2 alkalommal

diafilm: kolcsonzési 1d6 3-hét 1 het

hosszabbitas 2 alkalommal

Internetes hozzaféréssel megtekinthetdk: a kikodlcsonzott dokumentumok adatai,
lejarati ideje.

A konyvtar allomanyabol kikolesonzott dokumentumokat az olvaséd csak személyes
haszndlatra veheti igénybe. Tovabbkolcsonzése, masolasa, nyilvanos helyen torténd
lejatszasa, kozvetitése tilos! Az 1999. évi LXXVI. torvény a szerzéi jogrol
paragrafusai a konytarhasznaldkra is érvényesek.

A dokumentumok kikdlcsonzése a kozponti konyvtarban a  foldszinti

kolcsonzopultnal, ill. a gyermekkonyvtarban, a dokumentumok visszavétele

9

Tiszatjvarosi Mivelddési Kozpont és Konyvtar



Konyvtarhasznalati szabalyzat

egységesen a foldszinti kolcsonzépultndl — torténik. A fidkkdnyvtarakban

kikolesonzott dokumentumokat a kdlesonzes helyére kell visszavinni.
3.1.2. Hosszabbitas

A dokumentumok kdlcsonzési hatarideje két alkalommal meghosszabbithatd, amennyiben
a kért miire nincs eldjegyzés, és az olvasoénak érvényes a tagsaga. A meghosszabbitas
kérhetd személyesen, telefonon, e-mailen, messengeren vagy a konyvtar honlapjan (online
szolgalatasaink) keresztiil. Az intézmény honlapjardl elérhet6é online kataldégus
segitségével az olvasd6 a kolcsonzési hataridé lejarta elott egy alkalommal
meghosszabbithatja a dokumentumok lejarati idejét. Az online katalégus hasznalata a

beiratkozaskor kapott azonosito és jelszo megadéasaval lehetséges.
3.1.3. Késedelem, kartérités

a) Amennyiben az olvasé a kolcsonzési hataridé lejartaig az altala kolcsonzott
dokumentumokat nem szolgaltatta vissza és a kolcsonzeési id0 hosszabbitdsat sem
kérte, késedelmi dijat fizet. A késedelmi dijak mértékét a 2. sz. Fiiggelék tartalmazza.
A késedelmes olvasokat a konyvtar a beiratkozaskor kozolt adatoknak megfeleléen e-
mailben, levélben szo6litja fel a tartozas rendezésére.

b) Az elveszitett vagy megrongalddott dokumentumot kartériteni kell a konyvtar felé. A
kartérités Osszegét, a dokumentum gylijteményi értékét a konyvtaros allapitja meg.
Konyv, folyoirat esetében ha a mii Gjra beszerezhetd, akkor egy azonos kiadasu
példanyt kériink, ha nem szerezhetd be, az Gn. gylijteményi értek, forgalmi érték
hatarozza meg a kartérités 0sszegét.

C) A konyvtarhasznalonak tovabbi dokumentumok kdlcsonzésére csak a késedelmi dij

megfizetése utdn van lehetdsége.
3.2. Eléjegyzés

a) A konyvtarhasznalo altal keresett, de kolcsonzésben 1évé dokumentum az olvaséd
kérésére eldjegyezhetd. Az eldjegyzés dijtalan.
b) Az eldjegyzés kérheté személyesen, e-mailben, telefonon, messengeren vagy a

konyvtar honlapjan (online szolgélatasaink) keresztiil.
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C) Az intézmény honlapjarél elérheté online katalogus segitségével az olvasod
kolcsonzésben 1évé dokumentumokra eldjegyzést kezdeményezhet. Az online
katalogus haszndlata a beiratkozaskor kapott azonositd és jelsz6 megadésaval
lehetséges.

d) A konyvtar az el6jegyzéseket az igénylések sorrendjében elégiti ki.

e) Ha az eldjegyzett dokumentum beérkezik, akkor err6l a konyvtar e-mailen vagy
telefonon értesiti az olvasot.

f) A dokumentumot az értesités utan a konyvtar 7 munkanapig Orzi, ezt kovetden az

eldjegyzés eléviil.
3.3. Konyvtarkozi kolcsonzés

a) A konyvtar az allomanyabodl hianyzé dokumentumok hozzaférhetéségét konyvtarkozi
kolesonzés utjan, az Orszdgos Dokumentum-ellatdsi Rendszer 4ltal kialakitott
szolgaltatasi rendszeren keresztiil biztositja a konyvtarhasznalok szdmara.

b) A konyvtarkozi kolecsonzés dijat a 2. sz. fiiggelek tartalmazza.

C) A hasznalat feltételeit a kiildé konyvtar hatarozza meg.

d) A masolat (fénymasolat, elektronikus masolat) koltségét a kiildé konyvtar hatarozza
meg, ennek dija a megrendeldt terheli.

e) A konyvtaros az elektronikus uton érkezé dokumentumokat a konyvtarhasznalo altal

megadott e-mail cimre tovabbitja, vagy térités ellenében kinyomtatja a kérd részére.
3.4. “Konyvet hazhoz”

a) A ,Konyvet hazhoz” szolgaltatast igénybe vehetik idds, mozgasukban korlatozott
személyek, illetve betegség, baleset vagy barmely oknal fogva agyhoz kotott varosi
lakosok.

b) A szolgaltatas keretében kolcsonzott dokumentumok a hasznald lakcimén keriilnek
atadasra és visszavételre, melyet a feladattal megbizott konyvtaros teljesit. A
konyvtaros havonta két alkalommal visz dokumentumokat a szolgaltatast
igénybevevoknek, amelytdl személyes egyeztetés esetén el lehet térni. Maximalisan

kolcsonozhetd dokumentumok (kdnyv, folyoirat, CD, DVD) szama: 10 db.
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3.5  Eszkozkolcsonzés
3.5.1. Diavetité késziilék

a) A késziiléket kizdrolag 18 éven feliili beiratkozott olvaso kélesonozheti letéti dij
ellenében. A letéti dij mértékeét a 2. sz. Fiiggelék tartalmazza. A letéti dij atvételérol
a konyvtaros atvételi elismervényt tolt ki, melyen aldirasaval is igazolja az datvételt.

b) A kélcsonzési idd 1 hét, hosszabbitasra nincs lehetdség.

C) A kikélesonzott késziiléket a kionyvtartag csak személyes haszndlatra veheti
igénybe. Tovabbaddsa, nyilvanos helyen torténd csoportos haszndlata tilos!

d) A konyvtirtag teljes anyagi feleldsséggel tartozik a kikolcsonzott késziilékért,
gondoskodik annak rendeltetésszerii hasznalatarol. A késziilékben okozott kar
megtéritése teljes mértékben a hasznalot terheli.

e) A teljes letéti dsszeget a konyvtar a késziilék sértetlen és hatdariddben torténd
visszahozatalat kovetéen adja vissza az dtvételi elismervényen szereplo

személynek, aki az atvételt alairasaval igazolja.
3:5: 3.6. Informaciészolgaltatas, irodalomkutatas, témafigyelés

A konyvtér a tdjékoztatas, az informaciokozvetités és a felvildgositas eszkozeivel minden
informécid6 megszerzéséhez segitséget nyljt, amit a hasznaldk igényelnek tanulési,
kozéleti, helyismereti, miivészeti, szérakozasi, szocidlis problémaik megoldasahoz. A
hasznalok megrendelése alapjan lehetéség van irodalomkutatasra, bibliografiak

Osszeallitasara, témafigyelésre, melynek dijtételeit a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.
36- 3.7. Hozzaférés a konyvtar szamitogépein elérheté adatbazisokhoz

Az eOlvasoteremben elérheto szakirodalmi adatbazisok hasznalata a beiratkozott olvasok

szdmara ingyenes.
3+ 3.8. Informatikai szolgaltatasok: szamitogeép-¢és internethasznalat

A konyvtarban a szamitégépek hasznalata dijtalan az érvényes olvasdjeggyel rendelkezd
konyvtari tagok szdmara. A regisztralt olvasok napijegy valtasa utdn vehetik igénybe ezt a

szolgaltatast. A szolgaltatas szabalyait a 2.sz. melléklet tartalmazza.
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4, Kiegészito eloirasok a konyvtar hasznalatahoz

a)

b)

d)

f)
9)

h)

)
K)

A konyvtar olvasdja az intézmény latogatdsakor olvasojegyét minden esetben hozza
magaval.

A konyvtar minden befizetett 0sszegrdl pénztargépes nyugtat ad, illetve eldzetes kérés
alapjan készpénzfizetési szamlat allit ki. A beiratkozasi és a késedelmi dijak a
szamitogépes rendszerben is rogzitésre keriilnek.

Minden latogatd kotelessége a konyvtari dokumentumok és haszndlati targyak
épségének védelme. A dokmentumokban elhelyezett vonalkdodot megrongélni,
megsemmisiteni tilos.

A konyvtarat latogatni csak megfeleld 61tozékben, az alapvetd higiénids szabalyok
betartasaval és fert6zo betegségekt6l mentesen lehetséges. Alkohol- és drog befolyasa
alatt all6 személy a konyvtarba nem térhet be.

A konyvtarlatogatok szamara a ruhatar hasznélata kotelezo és dijmentes.

A konyvtar helyiségeibe kisméretli kézitdskanal nagyobb taska, kabat nem vihetd be.
A konyvtar szolgéltatotereiben az étkezés, az alkoholfogyasztés, valamint a dohanyzas
tilos.

Dohényozni a kdnyvtér épiiletén kiviil, a kijelolt helyen lehet.

A konyvtarba allat nem hozhat6 be. A szabaly aldl kivételt képeznek a segit6- és terapias
kutyak.

A mobiltelefonok hasznalata engedélyezett, de masokat nem zavarhat.

A konyvtar teriiletén nem konyvtari hirdetések, reklamanyagok, kdzlemények csak a
konyvtar vezetdjének engedélyével helyezhetdk el.

Sajat dokumentumot abban az esetben vihet az olvasdterekbe a latogatd, ha azt
bemutatja az adott helyen szolgalatot teljesité konyvtarosnak.

A konyvtarba sajat laptop, digitélis fényképezdgép bevihetd, melyet érkezéskor be kell
mutatni a szolgélatot teljesitd konyvtarosnak. Hasznalatukhoz engedélyt kell kérni.

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatdsok teljesitését attol, aki a
konyvtar hasznéalatdra vonatkozod szabalyokat megszegi. Eltilthatdo a konyvtar
haszndlatatol az is, akinek a magatartasa a tobbi konyvtarhasznalot jogai
gyakorlasdban akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat zavarja, ¢és

viselkedése, 6ltozéke nem felel meg a kozdsségi norma alapvetd szabéalyainak. A
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konyvtar sulyosabb esetben szabalysértési eljarast is kezdeményezhet.

0) A latogatok panaszaikkal, javaslataikkal felkereshetik a konyvtar vezetdjét vagy a
szolgaltatasi csoportvezetét. Eszrevételeiket megirhatjak e-mailben, vagy beirhatjak a
kolcsonzopultnal elhelyezett Olvasok konyvébe. Panaszaikat a Jegyzékonyv a
panasz/kozerdekii bejelentés rogzitéséhez targyt nyomtatvany kitoltésével nytjthatjak
be. A panaszkezelés modjat, eljarasat a Panaszkezelési Szabalyzat tartalmazza, mely a

konyvtar honlapjan hozzaférheto.

A Konyvtarhasznalati szabalyzat hozzaférhetd minden szolgaltatd helyen €és a konyvtar

honlapjan is.

Zaro rendelkezések
Jelen Konyvtarhasznalati Szabalyzat 202 —janudr1-jen 2025. dprilis 1-jén 1¢ép hatalyba.
Az eddigi szabalyozasok ezzel egyidejlileg érvényiiket vesztik. A szabdlyzatban foglaltak

végrehajtasarol a konyvtar valamennyi munkatérsa koteles gondoskodni.

14

Tiszatjvarosi Mivelddési Kozpont és Konyvtar



Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Konyvtdrhasznalati szabalyzat 1. sz. melléklete

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar Strandkonyvtaranak Konyvtarhasznalati
szabalyzata

A Strandkonyvtarra a Hamvas Béla Varosi Konyvtar Konyvtarhasznalati szabalyzata
vonatkozik az alabbi kiegészitésekkel.
Cim: Tiszagjvarosi Gyogy- és Strandfiirdo

Tiszaajvaros, Szederkényi ut 12.

A Strandkonyvtarat csak nyitvatartasi idoben lehet hasznalni, melynek idopontjat az 1.sz.

fliggelék tartalmazza.

1. Beiratkozas

A Kozponti konyvtarban valtott olvasdjegy a Strandkonyvtarban is érvényes. Azok az
olvasok, akik csak e részleg szolgéltatasait szeretnék igénybe venni, azok szdmadra a
beiratkozas ingyenes. A kizardlag Strandkonyvtarban valtott olvasdjegy csak az adott

részlegben érvényes a kiallitas napjatol a strandkonyvtér targyévi nyitvatartdsanak idejére.

2. Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok

2.1 Kolcsonzés

a) Egy alkalommal k6lesondzhetd konyvek, folyoiratok szama: 2 db.

b) A kolcsonzés ideje: 1 hét.

C) A lejart hatarideji dokumentumok egyszer hosszabbithatok, ha nincs rajuk eléjegyzés.

d) Késedelmi dij nincs, de az egy hétnél tobbet késett olvasot a konyvtar e-mailben vagy
levélben szo6litja fel.

e) A kolcsonzés lejartakor a dokumentumok kizardlag a Strandkonyvtarban keriilnek

visszavételre.

2.2 Helyben hasznalat

a) Lehetdség van ingyenesen a konyvek, folydiratok, tarsasjatékok helyben hasznalatara.
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

2.3 Egyéb kiegészitések

a) A konyvtar teriiletén étel és ital fogyasztasa nem megengedett.

b) A konyvtar butorai rendeltetésszertien hasznalandok.

Tiszatjvarosi Mivelddési Kozpont és Konyvtar
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Konyvtdrhasznalati szabalyzat 2. sz. melléklete

Informatikai szolgaltatasok (eOlvaséterem) hasznalati szabalyai

b)

d)

Regisztracioval ingyvenesen igénvbe veheto szolgaltatasok

Szamitogépes katalogus hasznalata

WIFI hasznalata

DJP mentoralas: segitségnyujtas kozhaszni informaciok elérésében (e-ligyintézés, e-
palyazatok)

a konyvtar allomanyaban 1évé DVD-k, CD-k helyben hasznalata

Regisztracioval térités ellenében igénybe veheto szolgaltatas

Reprografiai szolgaltatasok: fénymasolas, nyomtatas, szkennelés

Beiratkozashoz, vagy napijegy valtasahoz kotott szolgaltatasok

Szamitogép- és internethasznalat

- Telepitett irodai szoftverek hasznalata (szovegszerkesztés, excel, stb.)

- Hozzéaférés a konyvtar szamitdgépein elérhetd adatbazisokhoz

- Internethasznalat

Okoseszkozok hasznélata (laptop, tablet, okostelefon)

e-book olvasoé helyben hasznalata

informatikai segitségnyujtas (office alkalmazasok, e-mail kiildés, informéciokeresés,

mobiltelefonrél masolas, nyomtatas, stb.)

Kiegészito eloirasok

A szédmitdégéphasznalat iddtartamat a konyvtdros a gépek lefoglaltsiga miatt
korlatozhatja.

A géphasznalati szandékot a konyvtarosnal elére kell jelezni.

A konyvtarhasznalok a sajat laptopjukat / tabletjiiket / okostelefonjukat is
hasznalhatjak.

A hasznal¢6 koteles az informatikai szolgaltatasok igénybevétele soran a téle elvarhato

gondossaggal és koriiltekintéssel eljarni. A tapasztalt rendellenessé-geket azonnal
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9)
h)

)

K)

Konyvtarhasznalati szabalyzat

jeleznie kell a konyvtarosnak.

A gépekben és programokban okozott karért a hasznald anyagi és biintetdjogi
felelosséggel tartozik.

A konyvtarhasznalo a szolgaltatast nem hasznalhatja torvénybe iitk6z6 cselekményre
(a halozat biztonsagat veszélyeztetd informaciok, programok terjesztésére, védelmi
rendszerek feltorésére, masok vallasi, etnikai, politikai vagy mas jellegl
érzékenységeket sértd, masokat =zaklatdé tevékenységre), masok munkajanak
zavarasara vagy akadalyozésara.

Sajat, letolthetd jaték €s egyéb programok feltelepitése, futtatdsa nem megengedett.

A gépekhez kizarolag virusmentes adathordozo csatlakoztathato.

Az informatikai eszk6zok konfiguracidjan modositani, a szadmitdogép beallitasait
(hattér, kezddlap, bongészd) megvaltoztatni tilos!

A konyvtar korlatozhatja az informatikai halozatan keresztiil elérheté adatok,
informdciok, tartalmak korét. A hatalyos jogszabalyok értelmében a konyvtar a
kiskortiak lelki, testi és értelmi fejlddésének védelme érdekében a nyilvanos
szamitogépeken tartalomsziird szoftvert miikodtet. A kozizlést, kozszemérmet sértd
internetes oldalak latogatasa nem megengedett.

A reprografiai eszkdzok hasznalata konyvtaros kozremuiikodéseével torténik.

A szamitoégép és internet hasznalata soran az 1999. évi LXXVI. torvény a szerzoi

jogrodl paragrafusai a konytarhasznéaldkra is érvényesek.
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Konyvtarhasznalati szabalyzat 1. sz. fiiggeléke

A konyvtar elérhetdségei és nyitvatartasa

KOZPONTI KONYVTAR

3580 Tiszaujvaros, Széchenyi Ut 37.
Tel.: 49/548-430
E-mail: konyvtar@tujvaros.hu

honlap: tmkk.tiszaujvaros.hu

facebook: hamvasbelakonyvtar

instagram: tiszaujvarosikonyvtar

pinterest: hamvasbelakonyvtar

Nyitvatartas
Felnott kolcsonzotér Gyermekkonyvtar
Hétfo zarva
Kedd — Péntek 10.00 — 19.00 6ra 10.00 — 18.00 o6ra
Szombat 9.00 — 13.00 ora
Nyari nyitvatartasa (julius, augusztus)
Kedd — Péntek 10.00 — 18.00 6ra

TISZASZEDERKENYI FIOKKONYVTAR

Elérhetoség

Nyitvatartas

3580 Tiszaujvaros, Bocskai ut 33.
Tel.: 49/544-552
E-mail: szederkeny konyvtar@tujvaros.hu

Hétto

zarva

Szerda, Péntek

8.00 — 16.00 ora

Kedd, Csiitortok

10.00 — 18.00 6ra

Szombat

9.00 — 13.00 6ra

Julius és augusztus honapban az 1. és 2. szombaton tart nyitva.

TISZAPARTI FIOKKONYVTAR

Elérhetoség

Nyitvatartas

3580 Tiszaujvaros, Neuman J. u. 1.
E-mail: tiszapartkonyvtar@tujvaros.hu

Kedd, Csutortok

13.00 — 18.00 6ra

STRANDKONYVTAR
Elérhetoség Nyitvatartas
Tiszajvarosi Gyogy- €s Strandfiirdd
TR s Augusztus
3580 Tiszaujvaros, Szederkényi ut 12. ,
- y - g honapban Kedd — 13.00 — 18.30 6ra
E-mail: konyvtar@tujvaros.hu
Szombat

Tiszatjvarosi Mivelddési Kozpont és Konyvtar
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Konyvtarhasznalati szabalyzat 2. sz. fiiggeléke
A KONYVTARI SZOLGALTATASOK DIJAI

REGISZTRACIO, BEIRATKOZAS DiJAI

Regisztracio

ingyenes

Beiratkozasi dij 1 évre
(érvényes a kdzponti konyvtarban, a Tiszaszederkényi
Fiokkonyvtarban és a Tiszaparti Fiokkonyvtarban)

1800;-Ft 2000,- Ft

Kedvezményes (50%-0s) beiratkozasi dij 1 évre
- pedagogus
- munkanélkiili
- 16 25 éven feliili nappali tagozatos tanuld
- 70 éven aluli nyugdijas

900—Ft 1000,- Ft

A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek ingyenes
- 1625 éven aluliak
- 70 éven feliiliek
- kozgytijteményi dolgozdk
Napijegy (alkalmi konyvtarhasznalat) 500,-Ft 600,- Ft

Konyvtarpartoloi beiratkozasi dij

valtozo, a beiratkozasi dijnal
magasabb 0sszeg

KOLCSONZESSEL KAPCSOLATOS SZOLGALTATASOK DIJAI
Beiratkozott olvaso altal kikolcsonzott dokumentumok szama dsszesen 10 db lehet. Kivételt
képez a DVD film, amelybdl egy alkalommal 6sszesen 3 db kdlesondzhetd.

Dokumentumtipus Koélcsonozheto Koélcsonzés idotartama, dija
darabszam
Koényv, hangoskdnyv 10 3 hét / ingyenes
Napilap, hetilap 10 A legfrisebb szam nem kolcsondzhetd
1 hét/ ingyenes
DVD film 3 1 hét/ ingyenes
Zenei CD 10 1 hét / ingyenes
Diafilm 10 3-hét 1 hét / ingyenes
Kézikonyvek zarastol-nyitasig / valtozd, de min.

3000,- Ft / db letéti dij

Diavetito késziilek

1 hét/ 5000,- Ft letéti dij

Dok.a ,,Konyvet hazhoz” szolgaltatas keretében ingyenes
Kolcsonzés lejarati idejének hosszabbitasa ingyenes
Eléjegyzés ingyenes

Konyvtarkozi kdlesonzés (szallitasi koltség)

a mindenkori postakoltség Osszege

Olvasobjegy potlasa (igényléskor fizetendd)

300,- Ft

KESEDELMI DIJAK, KARTERITES

Konyv késedelmi dija

20:—Ft 40,- Ft / konyv / nap

Egyéb dokumentum (folyoirat, hangoskoényv, CD, DVD)

100,- Ft / egyéb dokumentum / nap

Felszolitas 1., Il. postazasi koltség
Felszolitas I11. (tértivevényes) postazasi koltség

a mindenkori postazasi koltség
0sszege
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

‘ Dokumentumkartérités ‘ a dokumentum potladsédnak koltsége ‘

INFORMACIO- ES KOZOSSEGI SZOLGALTATAS

Altalanos tajékoztatas ingyenes
Témafigyelés ingyenes
Irodalomkutatas

- (alapdija, mely max. 20 db bibliografiai | 3588;—Ft 2500,- Ft
tételt tartalmaz nyomtatott forméaban)
- 20 tételen feliil tovabbi 50,- Ft / tétel
Kézmiives foglalkozas Egyéni:
500, - Ft/f6 (konyvtari tagsaggal)
1000,- Ft/f6 (konyvtari tagsag nélkiil)
Csoportos (min. 10 £6): 500,- Ft/t6
Egy¢éb klubokon, foglalkozasokon valo részvétel | ingyenes

INFORMATIKAI SZOLGALTATAS
Szamitdgép-, internet €s e-book hasznalat konyvtartagoknak ingyenes, egyéb
esetben 500,-—Ft 600,- Ft napijegy
Hozzaférés a konyvtar szamitogépein elérhetd | konyvtartagoknak ingyenes, egyéb

adatbazisokhoz esetben 500,-—Ft 600,- Ft napijegy
Elektronikus katalégus hasznélata ingyenes
WIFI hasznalat ingyenes

DJP mentoralas: segitségnytjtas kozhasznu | ingyenes
informaciok elérésében, iigyintézéshen {(e-

. ———; "
Zenehallgatas, filmnézés ingyenes
REPROGRAFIAI SZOLGALTATAS
Al4 A/3
fekete-fehér 25,- Ft/ oldal 50,- Ft/ oldal
Fénymasolas™ szines 150,- Ft / oldal 300,- Ft / oldal
fekete-fehér szoveg 50,- Ft/ oldal 100,- Ft/ oldal
Nyomtatas fekete-fehér kép 150,- Ft / oldal 300,-Ft / oldal
(min.50% kép)
szines szdveg 70,- Ft/ oldal 140,- Ft/ oldal
szines kép (min.50% kép) | 250,- Ft/ oldal 500,-Ft / oldal
Szkennelés, digitalis masolatkészités 50, - Ft/ oldal

IRODAI SZOLGALTATASOK

Laminalas 200,- Ft/ lap
Spiralozas, iratfiizés 300,- Ft
Terembérlés** 3600,- Ft/ 6ra

* Az ar tartalmazza a kicsinyitést vagy a nagyitast, de a tovabbi szerkesztést nem!
** Terembérlet a Tiszajvarosi Intézménymikodtetd Kozpontnal formanyomtatvany kitoltésével
igényelhetd.
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Konyvtarhasznalati szabalyzat 3. sz. fiiggeléke

Regisztralashoz, beiratkozashoz sziikséges nyomtatvanyok

Adatkezeld neve: Tiszaujvarosi Mivelddési Kozpont és Konyvtar A Regisztracios jegy szama:
Hamvas Béla Varosi Konyvtar
Adatkezel6 cime: 3580 Tiszaujvaros, Széchenyi it 37.

Regisztralasi nyilatkozat a Hamvas Béla Varosi Konyvtarba és fickkonyvtaraiba

Név

Sziiletési id6

A regisztracioval a helyben hasznalhaté szolgaltatasokat vehetem igénybe. Tudomasul veszem, hogy a
regisztracié nem jogosit kdnyv, folyoirat, tovabba CD, hangoskdnyv és DVD kélcsonzésre, valamint ingyenes
internethasznalatra. A Konyvtarhasznalati szabalyzat altalanos, valamint kiilonosen a helybenhasznélatra
vonatkoz6 részeit betartom. A dokumentum megrongalodasa esetén a kart megtéritem. Az adatlapon megadott
adatok a valosagnak megfelelnek.

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat
a személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez

Fent nevezett magéanszemély ezennel hozzajarulasomat adom személyes adataim megismeréséhez és
kezeléséhez az alabbi célbol:

Az adatkezelés célja: - a helyben hasznalhat6 nyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybe vétele
Kezelt adatok:

e név
e sziiletés ideje

BEiial] IR e s o s L R S P e B T S T R T T B T
Hozzajarulok, hogy az adatkezeld e-mail cimemet az alabbi célokhoz is felhasznalhassa.
e konyvtari hirlevél kiildése o hozzajarulok o nem jarulok hozza
e Kkapcsolattartas 0 hozzéjarulok o nem jarulok hozza

Alulirott hozzajarulok, a hogy adataimat az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény, az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) szerint és az

adatvédelmi szabalyzat szerint kezeljék.

Az adatkezel6 kijelenti, hogy az adatkezelés idétartama — amennyiben jogszabalyi eldiras err6l nem rendelkezik -
az adatkezelés céljanak megsziinését kovetoen a Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar érvényben 1évo

Iratkezelési szabalyzata szerint torténik.

Alulirott tudomasul veszem, hogy adataimat ezen nyilatkozatot kéré szervezet alkalmazottai megismerhetik.
Kijelentem, hogy az adatkezelés céljardl, az adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrdl részletes tajékoztatast kaptam,
azokat megértettem és az adatkezelési hozzajarulasomat dnként, az adatkezelési cél megvalosuldsa érdekében

adtam.

Tiszatjvaros,

alairas

Tiszatjvarosi Mivelddési Kozpont és Konyvtar
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

Adatkezel6 neve: Tiszatjvarosi Miivelddési K6zpont és Konyvtar Az Olvaséjegy szama:
Hamvas Béla Varosi Konyvtar
Adatkezeld cime: 3580 Tiszatjvaros, Széchenyi ut 37.

Belépési nyilatkozat a Hamvas Béla Varosi Konyvtarba és fickkonyvtaraiba

Név

Sziiletési név

Anyja neve

Sziiletési hely, id6

Lakcim

Tartdzkodasi cim

Telefonszam

E-mail cim

bolcsé- | oOvodas alt. kozép- | felsbokt. | aktiv munka- | nyugdijas

Hogtalkoadst dés iskolés. | iskolds | hallgaté | dolgozé | nélkuli

kategoria

Kételezem magam, hogy a kolcsonzétt dokumentumokat hataridén beliil visszaadom. A késedelemért az eléirt dijat
megfizetem. A dokumentum megrongalédasa vagy elvesztése esetén a kart megtéritem. Ha ennek nem tennék eleget,
tudomasul veszem, hogy az dsszeget roviditett kozjegyz6i végrehajtas utjan behajtsak, illetve fizetésembdl levonjak. A
konyvtar egyéb szabalyait és a kdlcsonzés nyilvantartasat elfogadom. Lakcimem és egyéb adatom valtozasat bejelentem.

Jotalloi nyilatkozat
18 éven aluliak esetében kitoltendd

Sziild, gondviseld neve
Lakcime

Alulirott engedélyezem, hogy a konyvtarba beiratkozhasson.
Egyuttal felelosséget vallalok az altala kélesénzott dokumentumokért: sziikség esetén megtéritem a késedelmi dijat,
illetve az esetleg elvesztett vagy megrongalddott dokumentumok értékét. Az adatlapon megadott adatok a valdésagnak
megfelelnek.

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat
a személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez

Fent nevezett maganszemély ezennel hozzajarulasomat adom személyes adataim megismeréséhez és kezeléséhez az
alabbi célbol:

Az adatkezelés célja: - a nyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybe vétele

Kezelt adatok:

név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési ideje, helye;lakcim, tartézkodasi helye; telefonszama; email cime; foglalkozasi
kategoria; kiskortak esetében: sziilo, gondviseld neve, lakcime.

Hozzajarulok, hogy az adatkezel6 e-mail cimemet konyvtari hirlevél kiildése céljabol is felhasznalhatja.
0 hozzajarulok o nem jarulok hozza

Alulirott hozzijarulok, a hogy adataimat az informéacios 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616
2011. évi CXIL. torvény, az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) szerint és az adatvédelmi
szabalyzat szerint kezeljék.

Az adatkezel6 kijelenti, hogy az adatkezelés idotartama — amennyiben jogszabalyi eloiras errdl nem rendelkezik - az
adatkezelés céljanak megsziinését kovetden a Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar érvényben 1évo Iratkezelési
szabélyzata szerint torténik.

Alulirott tudomasul veszem, hogy adataimat ezen nyilatkozatot kérd szervezet alkalmazottai megismerhetik. Kijelentem,
hogy az adatkezelés céljarol, az adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrol részletes tajékoztatast kaptam, azokat megértettem
¢és az adatkezelési hozzajarulasomat 6nként, az adatkezelési cél megvalosulasa érdekében adtam.

Tiszatjvaros,

alairas
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SZMSZ 2. sz. melléklete
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Tiszadjvarosi
Mivelodési Kozpeont
és Konyviar

A HAMVAS BELA VAROSI KONYVTAR
GYUJTOKORI SZABALYZATA

Ervényes: 2025. majus 1-jét6l

Osszeéllitotteg:,: : /l /

. Matyfis Zoltan
igazgaté

N P A 4
_Kézsmér Agnes

lt. igh.

Tiszajvaros, 2025. februar 4.



Gyljtokori szabalyzat

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a konyvtar szamara a gytjtendé dokumentumok
korét, meghatarozza a gytijtés mélységét. A szabalyzat allomanyrészenként €s azon

beliil szaktertiletenként tartalmazza a részletes gytijtokori leirast.

RESZLETES GYUJTOKORI LEIRAS:
1. FELNOTTKONYVTAR

Kolcsonzési allomanyrész:

Szépirodalom
A szépirodalmi miivek igényes, koriiltekintd gyiijtése kiemelt feladataink kozé
tartozik.
Célunk: a miivelddni vagyd embert értékes, szinvonalas, esztétikai élményt
egyarant nyujto miivekkel ellatni. A nemzeti konyvtermésbdl valogatassal
gyljtjiik a varosi konyvtaraknak ajanlott irodalmat.

Magyar irodalom:

Vilogatassal gyljtjiik a magyar klasszikusok alkotasait, a koltdk gytijteményes
miuveit, kiemelkedd irok életmiisorozatait, az antologidkat és a megjelend
irodalmi sorozatokat. A kortdrs magyar irodalom jelentdsebb képviseldinek
miuveit, az elsokotetes koltok miiveit valogatassal szerezziik be. ElsOsorban
gyljteményes munkékat, antologidkat, a feln6étt olvasok érdeklddésére is
szamottartd klasszikusok miveit szerezziik be, de természetesen valogatassal
gyljtjiikk a magyar és kiilfoldi szinvonalas szorakoztatd irodalmat is.

A szépirodalmi miiveket 1-1 példanyban tudjuk megvasarolni.

Teljességre torekvOen szerezziik be a kotelezd irodalmat tobb példanyban.

Vilagirodalom:

Szelektalva gytjtjiik a kiilfoldi klasszikusok magyar nyelven megjelend miiveit,
az ¢letmiisorozatokat, a koltok gylijteményes koteteit, és az irodalmi sorozatokat.
A mai kiilfoldi irok miiveinek szerzeményezésénél valogatassal éliink. A
valogatas alapja az irodalmi érték, a téma orientaltsaga, az esztétikai szinvonal.

Idegen nyelvi szépirodalom:

Az igényeknek megfeleléen a konyvtarnak az idegen nyelvii miivek gytijtése is

feladata. A vilagnyelvek klasszikusai €s kortérs irdinak eredeti nyelvii miiveibdl
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kell szerzeményezni. A beszerzés soran eldtérbe kell helyezni a nyelvtanuldst
segitd kiadvanyokat. Valogatassal gytijtjiik a telepiilés és vonzaskorzetében €16
kisebbségek anyanyelvi irodalmat is.

Szakirodalom
Az egyes tudomanyteriiletek magyar nyelvli kozépfoki ¢€s felséfoku
szakkonyveit, tankonyveit valogatassal gytijtjiik. Az ismeretterjeszt6 jellegli, de
tudomanyos igénnyel késziilt sorozatokat valogatassal vasaroljuk meg.

Formai szempontbol: szerzeményeziink konyveket, brossurdkat, kézépfoku és

felséfoku tankonyveket, - ez utdbbiakat valogatdssal— valamint kisszotarakat,
lexikonokat.

Az egyes szak- illetve tudomanyteriiletek esetében az alabbi szempontok
iranyadok:

Tudomany és kultara altalaban

Vilogatassal gyljtjiik a tudomany €s a kulttra alapjaival, a szellemi élettel
foglalkoz6 miiveket. Az irds, a konyv- és a konyvtarak torténetével, a
kultara fejlédésével kapcsolatos miivek koziil csak a kozérthetdbb,
népszerii felfogasban irottakat szerzeményezzilk a kdlcsonzoi
allomanyrészbe.

Filozo6fia, pszichologia, etika

Gyujtjuk a filozofiatorténeteket, valogatassal a filozofusok, illetve a ma
€10 filozofidk megjelend miiveit.
A logika, etika és esztétika teriiletén valogatassal €liink. Els6sorban az
altalanos elméleti és torténeti munkakat szerezziik be, és az ismeret-
terjeszto jellegli kiadvanyokat.
A pszichologiai miiveket kiemelten kezeljlik az altalanos, alkalmazott
pszichologiai és a gyermeklélektan teriiletén megjelend miiveket
valogatassal gytjtjiik.

Vallas
Gyljtjik a vallasok keletkezését €s torténetét feldolgozd miiveket. A
mitologiaval, legenddkkal foglalkozd népszerti konyveket, mitologiai

gyljteményeket valogatassal szerezziik be.
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Tarsadalomtudomany

A szociologiai koézépszintli miiveit és a szociografidkat valogatassal
gytjuk.

Napjaink kiil- és belpolitikai eseményeivel foglalkozé miiveket, valamint
a gazdasagi ¢let témakorét valogatassal szerzeményezziik.

A jogtudomany teriiletérél a kolesonzoi allomanyba csak a kozérthetd,
altalanos tajékozodast szolgalo, kozérdekii €s népszerli miiveket szerezziik
be.

A neveléstudomany ¢és torténet, valamint a szabadidé felhasznalasa
korébdl a kozépszintli, felsOszintli, Osszefoglalo jellegli miveket
szelektalva vasaroljuk meg.

A pedagdgiai sorozatok esetében csak az altalanosabb érdeklddésre
szamottartd példanyokat szerezziik be.

A néprajz alap- és kozépszintli kiadvanyait valogatassal szerzeményezziik.

Természettudomanyok

A matematika, fizika, kémia, biologia korébdl valogatassal gytijtjiik a
kozépszintli példatarakat, a novény- és allathatarozokat, ismeretterjesztod
sorozatokat.

Alkalmazott tudomanvyok

Az orvostudomany teriiletén a széles érdeklodésre szamottartd,
ismeretterjesztd ¢s felvilagositd sorozatokat, zsebkonyveket, illetve
kiadvanyokat szerezziik be.

A miiszaki tudomanyok, a technika kozépfoku szakkonyveit €s sorozatait
valogatassal gyljtjiik.

A mezbdgazdasagi irodalom terén valogatassal éliink.

A kozhasznt informaciokat tartalmazo, a hobbyval, haztartassal, lakassal
foglalkoz6 miiveket, valamint a vezetéstudomany és marketing teriiletérdl
megjelend miiveket szintén valogatdssal gyljtjiik. A szdmitastechnikai
szakterlilet gyorsan valtozd ismereteit tartalmazo szakkonyveket

valogatassal szerezziik be.
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Mivészet
A  muvészetek altalanos elméletével, torténetével, a mivészeti
iranyzatokkal és stilusokkal foglalkozo kozép- és fels6foku miveket
valogatassal gytjtjiik.
Szelektalva gyljtjik a képzOmiivészet €s a zene teriiletén megjelend
kiadvanyokat.
A film-, szinhaz és televizid miivészet, a sport és a tarsas szorakozas
alapvetd miiveit beszerezziik, részteriiletein valogatassal éliink.

Nyelv- és irodalomtudoméany

A magyar nyelv eredetével, torténetével foglalkozo kozépszintli miiveket
valogatassal gytijtjiik.

Beszerezziik a teljesség igényével a helyesirdsi szabalyzatokat. A magyar
nyelvtanokat, a nyelvtanulast segitd kozép- szotarakat, tarsalgasi, illetve
nyelvkonyveket a vilagnyelvek teriiletén teljességre torekvden, mas
nyelvek esetében erdsen szelektalva.

Az irodalomtudomany sorozatait, a miielemzéseket, Osszefoglald
tanulmanyokat, az egyes népek irodalmat és irok munkéassagat bemutato
monografidkat, valamint a magyar és vilagirodalommal foglalkozd
miuveket a valogatassal gytjtjiik.

Kiemelten kezeljiik a magyar ¢és vilagirodalom klasszikusair6l megjelend
irodalom beszerzését.

Foldrajz, torténelem

Vilogatassal szerezziik be az utleirdsokat, ttikonyveket, utikalauzokat, a
foldrajzi felfedezésekkel, a honismerettel foglalkozd miiveket.

Kiemelten gyljtjiilk a magyar torténelemre vonatkozd kozépszintii
miveket. Az egyes orszagok torténetével foglalkoz6 miiveket valogatassal
szerezziik be.

Viélogatassal  gylijtjik a  népszerli  torténelmi  sorozatokat,
olvasokonyveket, kronoldgidkat.

Vilogatassal beszerezziikk a régészet és a miivelddéstorténet teriiletén

megjelend munkékat, hangstulyozottan az ismeretterjesztd kiadvanyokat.
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Kézi- és segédkonyvtari allomany:

A kézi- és segédkonyvtari allomany a konyvtarosok tajékoztatd munkdjat, valamint az
olvasok mélyebb tijékoztatasat szolgalja. Hasznalatuk csak helyben lehetséges.
Mindkét allomanyrész gyarapitasa az igényeknek megfelelden, valogatassal torténik.
Modszertani segédkonyvtar
Ez az é4llomany a konyvtarosok mindennapi munkéjat van hivatva segiteni,
elsésorban szakmai segédletekbdl all.
Gyljtokorebe tartoznak a legfontosabb magyar altalanos szak- ¢€s ajanlo
bibliografidk, gyarapodasi cimjegyzékek, konyvtari cimjegyzékek, konyvtari
kézikonyvek, szabvanyok ¢€s jogszabaly gylijtemények, az ETO kiadvanyai,
tablazatai, a modszertani kiadvanyok, a konyvtari szakirodalom kurrens miivei,
valamint a konyvtari folyoiratok.
Ennek az allomanyrésznek a gyarapitasa valogatassal torténik a megjelend
szakirodalombol.
Kézikonyvtar

Altalanos jellegii kézikonyvek

Beszerezziikk a legfontosabb altalanos enciklopédidkat, lexikonokat,
magyar nyelven, valamint a cimtarakat, almanachokat, adattirakat,
évkonyveket, 6sszefoglalo munkakat.

Filozofia, etika, pszicholdgia

A filozofia teriiletérdl valogatassal szerezziik be az atfogobb miiveket.
Gytytjik a kiemelkedd filozofusok miiveinek kritikai kiadésait, a
filozofiatorténet korébdl a gylijteményes munkakat, a mai filozofiai
iranyzatok Osszefoglalo koteteit.

A pszichologia kézikonyv jellegli szakirodalmét szintén valogatassal
gytijtjuk.

Vallas

Gytytjiik a vildgvallasok kézikonyveit, lexikonjait, valamint az alapvetd
mitoldgiai gylijteményeket és néhany forrasértékii, ill. fakszimile

kiadvanyt (pl. Biblia)

Tiszatjvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar 6



Gyljtokori szabalyzat

Tarsadalomtudomany

A szociologia ¢és statisztika teriiletérdl gyUjtjiik a legfontosabb
osszefoglalokat, évkonyveket, tablazatokat és adattarakat.

A jogszabaly gylijteményeket, rendeleteket valogatassal gytijtjik.
Beszerezziik az alapvetd gazdasagtorténeti, gazdasagpolitikai igényes
tanulmanykoteteket, szintéziseket, az oktatds- ¢és neveléselmélet
osszefoglald6 munkait. A népszeri kézikonyveket, tanulmanyokat
valogatassal, az alaplexikonokat teljességre torekvOen gytjtjiik.

Természettudomanyok

Gylytjik a magyar nyelvii szaklexikonokat, kézikonyveket, az egyes
tudomanyagakat osszefoglaldé miiveket.

Alkalmazott tudomanvyok

Az alkalmazott tudomanyok teriiletén a jelentdsebb szaklexikonokat,
szabvanygytijteményeket, adattarakat, torténeti 6sszefoglalokat szerezziik
be.

Miivészetek
Gytlytjik a képzo- €s zenemiivészeti, a szinhazi- és film szaklexikonokat,
az Osszefoglald torténeti munkakat és a miivészeti irdnyzatok, stilusok
torténeti és értékeld muiveit. A muvészeti albumokat, kalauzokat és
reprodukcid-gylijteményeket, valamint a zenével foglalkozé miveket
valogatassal gyjtjiik.
Beszerezziik szelektalva a sport alapvetd kézikonyveit, szabvanykonyveit,
évkonyveit és adatgyiijteményeit, torténeti osszefoglaldit.

Nyelv- és irodalomtudomany

A nyelvtudomdny korébdl gytjtjiik az attekintd torténeti miiveket,
elsésorban a magyar nyelvre vonatkozoan.

Valogatassal beszerezziik a torténeti-etimoldgiai, teljességre torekvoen az
értelmezd és idegen szavak szotdrait, a helyesirasi szabalyzatokat és
nyelvtanokat. Beszerezziik valamennyi vilagnyelv nagyszotarat és
nyelvkonyvét. A nemzetiségi kiilongylijteményben a helyi nemzetiségek

szdmadra valogatassal gyljtiink nyelvi dokumentumokat.
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A magyar irodalom korébdl a teljesség igényével gyljtjik az
irodalomtorténeti tanulmanyokat, osszefoglald miiveket, lexikonokat, a
kiemelked6 irok monografiait.

Beszerezziik a vildgirodalmi lexikonokat, enciklopédikus munkékat,
egyes nemzeti irodalmak torténeti 6sszefoglaloit, kiilfoldi klasszikus irok
monografiait, egyes irodalmi iranyzatok osszefoglalasait.

Foldrajz, torténelem

A foldrajztudomany korébdl gylijtjiik az altaldnos, természeti- ¢€s
gazdasagi foldrajz alapvetd kézikonyveit, Magyarorszag helységnévtarat,
vilagatlaszokat.

Vilogatva gyljtjiik a megjelend altalanos foldrajzi térképeket. Torténeti
jelleggel csupan a konyvtartipusra eldirt térképeket szerzeményezziik.
Vilogatassal beszerezziik az egyes tudomanyagak teriiletén megjelend
atlaszokat, térképeket.

A meglévo allomanyunk uj, dtdolgozott €s bovitett kiadasait szelektalva
tudjuk beszerezni.

A magyar torténelemmel, illetve a kiemelkedd torténelmi személyekkel
foglalkoz6 miiveket valogatassal szerezziik be.

Gylytjik a torténelmi lexikonokat, a vilagtorténet korében megjelend
kiadvanyokat, az egyes orszagok, nemzetek torténetével foglalkozd
osszefoglalo munkakat, kronolodgidkat, forraskiadvanyokat,
dokumentumgytijteményeket,  emlékkonyveket. A kézikdonyvtar
helyismereti gytijteményében keriilnek elhelyezésre a Tiszaujvaros és
Tiszaszederkény ¢letével, fejlddésével kapcsolatos kiadvanyok.

Szépirodalom

A kézikonyvtari allomanyrész is tartalmaz szépirodalmi miveket. A
kézikonyvtari dllomanyban szerzeményezziik a klasszikus irok miiveinek
kritikai  kiadasait, a jelentdsebb  verskoteteket, antologidkat,
szoveggyljteményeket, bibliofil kiadvanyokat, egyes miivek fakszimile
kiadasait egy példanyban.

Gylytjiik a szerz6k miiveinek 0sszkiadasait is egy példanyban.
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Helyismereti gyilijtemény:

Teljességre torekvéen szerezzilk be a helyi szerzék miveit 1 példanyban

megOrzeés céljabol. Hasznalatuk csak helyben lehetséges.

Nemzetiségi gyujtemény:

Gyljtokorébe tartoznak a hazai megjelenésti ruszin €s roma nemzetiségekkel
kapcsolatos dokumentumok beszerzése. Az A4llomanyrész gyarapitisa

valogatassal torténik a megjelend szép- és szakirodalombol.

Folydiratok:

Megyénk napilapjat és az orszagos jelentdségii napilapokat valogatva vasaroljuk.
Az olvasdi igények figyelembevételével szerezziik be az egyes szak- és
tudomanyteriiletek, irodalmi- és miivészeti adgak magyar nyelvii alapvetd
szakfolyoiratait, a sz€les érdeklddésre szamottartd hetilapokat €s magazinokat, a
tajekoztatd munkaban hasznosithatd referald lapokat. A varos helyi kiadasu
hetilapjat teljességgel gyljtjiik és tartdsan Orizziik.

Magyar nyelvii folyoiratokat altalaban 1 példanyban szerziink be nyomtatott
formaban, a hasznal6 igényeknek megfeleléen masodik kdlcsondzhetd példanyra
is elofizetiink. Folyamatosan figyelemmel kisérjilk a folyoiratok online
megjelenését, és ennek megfelelden alakitjuk allomanyunkat.

Lehetdség szerint szerzeményezziik a vildgnyelveken megjelend periodikakat is.
A beszerzett folyoiratok Orzési, raktarozasi idejét az integralt konyvtari

rendszerben tartjuk nyilvan.

Médiatari dokumentumok:

A Médiatar gyljtokorébe tartoznak CD zenei lemezek, hangoskonyvek, DVD-kK,
e-book-ok. Kottakat nem gytjtiink.

A népzene €s a jazz teriiletérdl, a gyermekkonyvtari foglalkozasokhoz, valamint
a konyvtar rendezvényeihez egyéb zenei miifajokbol valogatassal

szerzeményeziink.
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Valogatassal gytjtjiik a magyar nyelvii DVD-ket. Toreksziink a magyar és
kiilfoldi filmmiivészet klasszikus és dijazott alkotasainak beszerzésére.
Lehetdség szerint a nyelvtanuldk segitésére idegen nyelvi alkotasokat, a tanulok
szdmara pedig a kotelezd irodalom filmadaptacioit is beszerezzik.

Ezen kiviil szinvonalas szorakoztatd filmeket, gyermek- és ifjisagi filmeket,
meséket, valamint ismeretterjeszto filmeket szerziink be.

Szak- és szépirodalmi alkotasokat valogatassal gytijtjiik e-book-on.

2. GYERMEKKONYVTAR

A Gyermekkonyvtar  gylijtékorének  kialakitasdnal, a dokumentumok
beszerzésénél kiilonos figyelemmel kell kisérni az €életkori sajatossagokbol adddo
érdeklodést.

A 6 éven aluli gyermekeknek véalogatassal gytijti a konyvtar a képeskonyveket,
képes mesekonyveket. A képeskonyveket, a mesekonyveket, az ifjasagi miiveket,
¢s az ismeretterjesztd irodalom kdlcsondzhetd allomanyat 1-1 példanyban szerzi
be a konyvtar.

A gyermekeknek sz0lo kotelezd irodalmat tobb példanyban igyeksziink
beszerezni.

A Gyermekkonyvtar kézikonyvtaraba 1-1 példanyt vasarolunk a kézikdnyvekbdl.
A kiilonb6z6 dokumentumtipusokndl az 4llomdanyalakitdsban mindig

figyelemmel kell kisérni a gyermekek érdeklodését és az aktualitast.

Kolcsonzési allomanyrész:

Szépirodalom
A Gyermekkonyvtar gyiijti  a  képeskonyveket, leporellokat, képes
mesekonyveket a 6 éven aluli latogatoknak.
Szelektalva szerezziik be a népmeséket, mesegylijteményeket, a magyar- és
vildgirodalom meseirdinak miiveit, a gyermekvers-koteteket, a versantologidkat.
Ugyancsak valogatassal szerzeményezi a konyvtar a magyar és kiilfoldi gyermek-
¢s ifjusagi irodalom klasszikus és mai miiveit, a gyermekolvasmanyokka valt

felndtteknek irt miiveket, a kalandos, torténelmi és €életrajzi ifjusagi regényeket,
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elbeszéléseket, az ifjusagi irodalom népszerii sorozatait, a magyar irodalom
klasszikusainak 0Osszegyiijtott verseit, ifjusagi versantologiakat, tematikus
gyljteményeket, ifjasagi- és gyermek szindarabokat, miisorfiizeteket.
Figyelemmel kiséri a konyvtar a gyermekek izlésének fejlesztését, és a pozitiv
eszménykeépek kialakitasat is a valogatasnal.

Szakirodalom

Altaldnos miivek

Vialogatassal gylijti a konyvtar a gyermekenciklopédiakat, a konyv-,
konyvtar- ¢és irastorténeti miveket, az altalanos kulturtorténettel
foglalkozo, gyermekeknek is kozérthetd miiveket.

Filozofia, pszicholdgia, esztétika

A gyermekek — féleg a serdiilok — Onismeretét alakitd, befolyasolo
miiveket, ifjusdgi sorozatokat valogatassal gyiijti a Gyermekkonyvtar.
Modszertani segédanyagkeént kezeljiikk, valogatjuk a gyermek- ¢&s
serdiilokorral foglalkozo pszichologiai miiveket, s ezek koziil a legijabb
kutatdsi eredményeket Osszefoglaldé munkdkat szerezzik be a
Gyermekkonyvtarba.
Az izlésnevelés elméleti megalapozasdhoz az esztétika, népszerl
osszefoglalo €s alapfogalmakat magyarazo muiveket szerezziik be.

Vallas
A gyermekeknek irt regéket, mondakat, a népszerli vallastorténeti és
vallasesztétikai miiveket szelektalva gytijti a konyvtar.

Tarsadalomtudoméany

Gytytjik a gyerekek jogaival foglalkozé konyveket, az 6vodai és altalanos
iskolai oktatast segité pedagdgiai miiveket, a néprajzi ismereteket
gyarapitd ismeretterjesztd kiadvadnyokat €s a magyar népszokasokkal, a
népélettel kapcsolatos miiveket.

Természettudomanyok

Gyljtjik az ismeretterjesztd sorozatokat, a természet jelenségeivel és
torvényszertiségeivel foglalkoz6 miiveket, novény- és allathatarozokat,

példatarakat.
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Alkalmazott tudomany

Beszerezziik a nagy felfedezoket, tudosokat €s talalmanyaikat bemutato
konyveket, az egészségiigyi felvilagositdé kiadvanyokat, a technikai
alapismereteket, a technika fejlodését, torténetét népszeriisitd miveket, a
hobbyval, barkicsolassal, haztartassal foglalkoz6 konyveket.

Muvészet, jaték, sport

Gylytjik az esztétikai nevelést szolgaldé miiveket, az egyes korokat,
stilusokat atfogoan bemutatoé kiadvanyokat. Valogatassal beszerezziik az
ismeretterjesztd képzomiivészeti konyveket, illetve sorozatokat.

Gytytjik az 6sszefoglald zenetorténeti miiveket és kalauzokat, valamint a
zenekultira kiemelkedd alakjainak életmiivét bemutato konyveket.
Valogatassal gylijtjiik a kiilonféle jatekokrol szol16, szabalyaikat ismertetd,
gyermekeknek irt miiveket, a sport torténetével, az olimpidk torténetével

foglalkozo kiadvanyokat.

Nyelv- és irodalomtudomény

Gyljtjik a magyar nyelv kialakuldsardl és torténetérdl szolod alapfoki
munkdkat, a vildgnyelvek kisszotarait és nyelvkonyveit, a helyesirasi
szabalyokat.

Beszerezziik a népszerti irodalomtorténeti mtiveket, irdi életrajzokat, vers-
¢s prozaelemzéseket, tanulmdnyokat, tekintettel az altalanos iskolak
tantargyi kovetelményeire.

Foldrajz, honismeret

Viélogatassal gylijtjiik a gyermekeknek szolo foldrajzi sorozatokat, az
olvasokonyveket €s az utleirasokat.

Torténelem, régészet

Gyujtjik a kiillonbozd korszakok régészeti és kulturtorténeti irdsait, a
torténelmi olvasékonyveket €s a népszerii torténelmi sorozatokat.
A hazénk torténelmét, eseményeit bemutaté konyveket, kronoldgidkat,

sorozatokat kiemelten szerzeményezziik.
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Gyljtokori szabalyzat

Kézikonyvtar:

Sziikség szerint 1-1 példanyban szerezziik be a Gyermekkonyvtar kézikonyvtari
allomanyat, mely tartalmazza az altalanos- és szaklexikonokat, a
gyermekenciklopédidkat, enciklopédiak nyelvészeti miiveit, és vilagnyelvek

szotarait, novény- ¢és allathatarozokat, 6sszefoglald kézikonyveket.

Folydiratok:
Vilogatassal gytijtjiik a gyermek- és ifjisagi folyodiratokat, magazinokat.

3. TISZAPARTI FIOKKONYVTAR

Kolcsonzési allomanyrész:

Szépirodalom
Els6sorban a szépirodalmi allomanyrészt bovitjik az olvaséi igényeket
figyelembe véve.
Vilogatassal szerezziik be a magyar- és vildgirodalom klasszikusainak jelentds
alkotasait, az antologiakat, valamint a mai magyar ¢s a kiilfoldi irodalmat.
Szakirodalom
Vilogatassal szerzeményeziink a kiilonboz6 tudomanyteriiletek népszeriisito,

alapfoku miiveibdl.

4, TISZASZEDERKENYI FIOKKONYVTAR

Kolcsonzési allomanyrész:

Szépirodalom

A fiatalok tanulmanyaihoz sziikséges kotelezd olvasmanyokat teljes koriien
beszerezziik. A klasszikus, lezart koltoi életmiveket — kiilonos tekintettel a

magyar irodalomra — valogatassal szerezziik be.

A szépirodalom terén az egy példanyos vasarlasra szoritkozunk csak, mely a
kinalat, a ,féleség” széleskorlibb beszerzését eredményezi és talalkozik az

olvasoi elvarasokkal.
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Gyljtokori szabalyzat

Vilogatassal szerezziik be a magyar- és vildgirodalom klasszikusainak jelentds

alkotasait, az antologiakat, valamint a mai magyar ¢s a kiilfoldi irodalmat.

A képeskonyveket — sziiken értelmezve a leporellokat — az arak fliggvényében

erés szelektalassal szerzeményezziik.

A meseirodalom klasszikus és legjabb alkotdsai, gylijteményei, a
gyermekversek klasszikus €s modern kiadéasai valogatdssal egy példanyban

kertlnek beszerzésre.

Szakirodalom
A szakirodalmi 4alloméanyrészben valogatdssal gytljtjik a kiillonb6zo
tudomanyteriiletek magyar nyelvli szakirodalmi ¢és ismeretterjesztd

dokumentumait.

A gyermekeknek és fiataloknak szolo ismeretterjesztd €s szakirodalom az
Ismerjiilk meg a vilagot csoportban keriil elhelyezésre. A szak és ismeretk6z1d
irodalom témakorei szerinti csoportok gylijteményét az €letkori sajatossdgoknak

megfelelden alakitja ki a konyvtar.

A kiilonbozé tudomanyteriiletek magyar nyelvli irodalmébol megjelent
ismeretk6z10 kiadvanyokat valogatassal szerezziik meg legalabb 1-1 példanyban

az ¢életkori sajatossagokbol adodo érdeklddési szinteknek megfelelden.

Kézikonyvtar:

A kézikdnyvtar gyljtokorébe tartoznak az altaldnos miivelddéshez, az egyes
miveltségi teriiletekhez sziikséges alapdokumentumok, segédkonyvek,

adattarak, kézikonyvek.

Az igények figyelembevételével gylijtjiik az altalanos- €s szaklexikonokat, a
gyermekenciklopédidkat, enciklopédidk nyelvészeti miveit, és vilagnyelvek
szotarait, novény- és allathatarozokat, 6sszefoglald kézikonyveket.

A kézikdnyvtar helyismereti gylijteményében keriilnek elhelyezésre a

Tiszaajvaros és Tiszaszederkény életével, fejlodésével kapcsolatos kiadvanyok.
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A Tiszaujvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Tiszatjvaros Varos Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a magyar nemzeti értékek
¢s hungarikumok gondozasarol szolo 2012. évi XXX. torvény (a tovabbiakban: Htv.) 3.
§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a 125/2014. (VIIIL.28.) hatarozatanak
2.a/ pontja alapjan a Tiszaujvéros Telepiilési Ertéktar létrehozasaval és annak gondoza-
saval, valamint adatainak a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Onkorméanyzat részére tor-
ténd megkiildésével a Tiszaujvarosi Milvelddési Kozpont €s Konyvtart bizta meg. A
feladat végrehajtasa érdekében a Tiszatjvarosi Miivelédési Kozpont és Konyvtar tele-
pulési értektar testiiletet (tovabbiakban: értéktar testiilet) hoz 1étre, amelynek szervezeti

¢s miikodési szabalyait az alabbiakban allapitja meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. Aszabalyzat célja a telepiilési értékek korének meghatarozasa, védelme és megor-
z¢siik feltételeinek biztositasa.

2. A Telepiilési Ertéktar fogalma: a telepiilési onkormanyzat teriiletén fellelhetd nem-
zeti értekeit tartalmazd gyljtemény, Tiszaujvaros szempontjabdl meghatarozoé je-
lentéségli, a varoshoz tartozast kifejez6 egyedi szellemi termék, targy, kulturalis
alkotas, hagyomany, jelkép, természeti értck stb., amelyet az értéktar testiilet annak
mindsit.

3. Az értéktar testiilet hivatalos megnevezése:

Tiszaujvaros Telepiilési Ertéktar Testiilet

Az értéktar testiilet székhelye:
Tiszajvarosi Miivelddési Kozpont €s Konyvtar
3580 Tiszaujvaros, Széchenyi. u. 2.

4. Az értéktar testiilet tagjainak szama: 5 f6, mindenkori elndke a Tiszatjvarosi Mii-
velddési Kozpont és Konyvtar igazgatoja.

5. Az értéktar testiilet a munkdjéaba kiils6 szakértdket €s civil szervezeteket vonhat be.

I1. Az értéktar testiilet feladat- és hataskore

Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar



A Tiszaujvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

1. Az értéktar testiilet feladatai és hataskore:

a) a helyi telepiilési értékek korének meghatarozasa, sziikség szerint modositasa,
a teleptilési helyi értékek gyiijteményének Osszeallitasa;

b) a Tiszaujvaros teriiletén fellelheté nemzeti értékek Osszegylijtése, megorzése;

C) atelepiilési értékek megdrzésérodl és szélesebb korben torténé megismertetésé-
rdl valo gondoskodas (pl. évente a gylijtemeény kozzététele a helyi sajto €s az
onkormanyzati honlap Utjan, stb.);

d) dont a telepiilési értékek telepiilési értéktarba torténd felvételérdl. Javaslatot
tesz arra, hogy mely nemzeti értékek keriiljenek a megyei értéktarba, illetve
javaslatot tesz a Hungarikum Bizottsagnak, hogy mely nemzeti értéket java-
solja a Magyar Ertéktar elemeként nyilvantartani.

e) dont a Telepiilési Ertéktar Testiiletnek a Tiszatjvarosi Miivelddési Kozpont és
Konyvtar koltségvetési keretein beliil rendelkezésre 4116 pénzeszk6zok felhasz-
nalasarol.

2. Az értéktar testiilet feladatkdrében eljarva a testiilet elndokének feladatai és hatas-
kore:

a) az értéktar testiilet tilésének Osszehivasa, vezetése;

b) évente beszamolot készit a Tiszaujvarosi Miivel6dési Kozpont és Konyvtar felé
az elvégzett munkardl: az értéktarral kapcsolatos feladatok ellatdsdnak tapasz-
talatairol, a Telepiilési Ertéktar boviilésérdl;

C) az értéktar testiilet dontéseinek nyilvantartasarol, kozzétételérdl valdé gondos-
kodas;

d) a Telepiilési Ertéktarba felvett értékekrdl szolo dontések és I1.1.d) szerinti ja-
vaslatok Megyei Ertéktar részére torténd tovabbitasa;

e) az értéktar testiilet képviselete kiils6 allami, 6nkormanyzati, tarsadalmi, gazda-

sagi szervek, szervezetek eldtt.

11l. Az értéktar testiillet mukodése
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A Tiszaujvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Az értéktar testiilet tagjainak felsorolasat az 1. sz. melléklet tartalmazza. Az érték-
tar testiilet tagjai hatarozatlan ideig, dijazés nélkiil végzik a munkajukat.

Az értéktar testiilet miikodésével és feladatainak ellatasdhoz sziikséges pénziigyi,
targyi feltételeket a helyi dnkormanyzat a Tiszaujvarosi Miivel6dési Kozpont és
Konyvtar szamara jovahagyott koltségvetesében biztositja.

Az iiléseket az értéktar testiilet elndke hivja 6ssze a napirend pontos megjelolésé-
vel. A testiileti dontéshez sziikséges el6terjesztést az iilés meghivojaval egyiitt kell
a testiileti tagok részére megkiildeni. Az irasbeli meghivot ugy kell kikiildeni, hogy
az llésre meghivottak legkésébb az iilést megel6z6é 3. napon, elektronikus uton
megkaphassak. A testiileti iilés meghivojat a Tiszatjvaros honlapjan 1étrehozott
Tiszaujvaros Telepiilési Ertéktar aloldalon (www.tiszaujvaros.hu) is kozzé kell
tenni.

Az értéktar testiilet sziikség szerint, de félévente legalabb egy alkalommal iilésezik.
Az értéktar testiilet feladatainak ellatdsa soran nyilt iilést tart.

Az értektar testiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb fele jelen van az
ilésen. A hatarozatképtelenség miatt megismételt iilésen a testiilet a megjelentek
szamatol fliggetleniil hatarozatképes.

Az értéktar testiilet egyedi ligyekben meghozott dontésében és/vagy a dontés eld-
készités szakmai megalapozéasaban az 4llando tagokon kiviil — a tevékenységi ko-
riikbe tartoz6 ligyekben — més szervezetet, szakértot eseti jelleggel bevonhat 4llas-
pontja kialakitasdhoz. Az esetenként meghivott szakértOk €s/vagy szervezetek
szakértd delegaltjai szavazati joggal nem, csak tanacskozasi joggal rendelkeznek.
A Képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan a polgarmester kialakitja a helyi 6n-
korményzat kozigazgatasi teriiletén fellelhetd, illetve az ott 1étrehozott nemzeti ér-
ték Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktarba torténd felvételével kapcsolatos vélemé-
nyét. A beérkezett javaslatokat a testiilet a tervezett {ilés idOpontja eldtt legalabb 1
honappal eljuttatja a polgarmesternek, a polgarmester pedig legkésébb az iilést
megel6z6 5. napig irasban juttatja el véleményét a testiilet elnokének.
Amennyiben az értéktar testiilet valamely tagja személyesen nem tud részt venni
az Ulésen, lehetdsége van irasos véleményt késziteni, amelyet 2 munkanappal az

ilést megeldzden a testiilet elndke részére kell — elektronikus uton vagy mas irasos

4
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formaban megkiildeni. Az irasos véleményt a testiilet tagjainak meg kell kiildeni,
vagy az lilésen kiosztani.
Az értéktar testiilet jelenlévo tagjai kétharmadéanak kérésére az elnok zart tilést ren-
delhet el, amennyiben a targyalt napirendi pont lizleti titkokat, vagy kiilonleges
oltalom alatt 4116 megoldéasokat érint.
Az értéktar testiilet dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel, egyszerii tobbség-
gel hozza meg. A tag a szavazatat nem koteles indokolni. SzavazategyenlOség ese-
tén az llést vezetd elndk (vagy az 6t helyettesitd személy) szavazata dont.
Az értéktar testiilet a dontéseit hatarozat formdjaban hozza. A hatarozatokat kiilon-
kiilon, a naptari év elejétdl kezdddden folyamatos sorszammal €s évszammal kell
ellatni, feltiintetve a dontéshozatal honapjat, napjat és a TTET hat. betiijelzést. A
dontésnek tartalmaznia kell az értéktar nevét, az értek pontos megnevezesét, kate-
Az iilések menetérdl jegyzokonyvet kell késziteni az iilést kovetd 15 napon beliil.
A jegyzOkonyvet az értektar testiilet elnoke €és a jegyzokonyvvezetd irja ala. A
jegyzdékonyvet a jegyzokonyvért felelds személy a testiilet tagjai részére — az ala-
irast kovetden — elektronikus titon megkiildi.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) az iilés idépontjat és helyét;

b) ajelenlevok nevét;

C) a targyalt napirendi pontokat;

d) a hozott hatarozatokat, a javaslatokat, allasfoglalasokat, véleményeket, a

tanacskozas lényegét;

e) a szavazas szamszerii eredményét, a testiilet dontését;

f) atestiilet elndkének és a jegyzokonyv vezetdjének az alairasat.
A jegyzOkonyv mellekletét képezi:

a) a targyalt irasbeli javaslat;

b) jelenléti iv;

C) atestiileti iilés meghivoja.
Az értéktar testiilet munkaszervezeti teenddit a testiileti titkar latja el.

A testileti titkar feladatai:
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a) Osszegyljti a beérkezett javaslatokat, gondoskodik az esetleges hianypot-
las beszerzésérol;

b) kozremikddik az iilések Gsszehivasaban, biztositja a javaslatok testiileti
tagokhoz torténd idébeni eljuttatasat;

c) gondoskodik a polgarmester véleményének bekérésérol;

d) gondoskodik az iilés jegyzékonyvének elkészitésérdl, a testiileti dontések
nyilvantartasarol;

e) gondoskodik a dontések kozzétételérdl és a Megyei Ertéktarba torténd

megkiildésérol.

IV. A javaslattétel és dontés szabalyai

1. A helyi 6nkormanyzat kozigazgatasi terliletén fellelhetd, illetve ott létrehozott
nemzeti érték felvételét a Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktarba barki irasban kezde-
ményezheti.

2. Az értéktarba torténd felvételre iranyul6 javaslattétel ingyenes.

3. A javaslatot a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok értéktarba valo felvéte-
1ér6l és az értéktar bizottsaigok munkajanak szabalyozasarol szolo 324/2020.
(VII1.1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 8. § (4) bekezdésében
foglalt adatok szerint kell elkésziteni ¢s elektronikus Gton vagy postai Ut esetén
elektronikus adathordozon mellékelve benytjtani. (A javaslat formanyomtatvanyat
jelen szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.)

4. Az értéktar testiilet a beérkezett javaslatot megvizsgalja, hogy megfelel-e a torvé-
nyi feltételeknek, sziikség esetén a javaslattevit hianypotlasra szolitja fel. Ha a ja-
vaslattevd a hianypotlasra valo felhivasnak nem tesz eleget, illetve a hidnyossag
potlasahoz sziikséges 1d6 figyelembevételével megallapitott hataridé hosszabbita-
sat sem kéri, a javaslatot érdemben nem targyalja meg €s errdl a javaslattevot érte-
siti.

5. Az értéktar testiilet a javaslat benyujtasat kovetd 90 napon beliil dont és errdl a

javaslattevot irasban értesiti.
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V. Nyilvantartas és kozzététel

1. Az értéktar testiilet altal a telepiilési értéktarba felvett értékek adatait a Korm. ren-
delet 8. § (2) és (4) bekezdéseiben foglalt adatait az 1. §-ban foglalt szakteriileten-
kénti kategoriak szerint kell nyilvantartani.

2. A Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktarba valo felvételrdl szolo dontést kovetd 8 napon
beliil — Tiszaujvaros honlapjan (www.tiszaujvaros.hu) a Tiszatjvaros Telepiilési
Ertéktar linken (Www.ertektar.tiszaujvaros.hu) kell kézzétenni.

3. A telepiilési értékek atlathato €s egységbe szerkesztett gyiijteménye Tiszatjvaros
honlapjan (www.tiszaujvaros.hu) a TiszaGjvaros Telepiilési Ertéktar linken

(www.ertektar.tiszaujvaros.hu) érhet6 el az érdeklédok szamara.
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T.T.E.T. SZMSZ 1. sz. melléklete

A Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktar Testiilet tagjai:

1.

A Tiszagjvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar igazgatoja, az értéktar testiilet
elnoke;

A Pro Urbe kitiintettek k6zosségének az értéktar testiilet elndke altal felkért képvi-
selgje;

A Tiszatjvarosi Miivelddési Kézpont és Konyvtar alt. igazgatohelyettese;

A Helytorténeti Gylijtemény muzeologusa,;

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar helyismereti konyvtarosa, az értéktar testiilet tit-

kara
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T.T.E.T. SZMSZ 2. sz. melléklete
A 324/2020. (VIl. 1.) Korm. rendeletben foglaltak alapjdn

Javaslat a

»[nemzeti érték megnevezése']”

telepiilési/tajegységi/dgazati?

értéktarba torténd felvételéhez

Készitette:
................................................................ (név)
............................................................. (aldiras)
................................................. (teleptlés, datum)
(P. H.)

1 Kérjiik, adja meg a nemzeti érték pontos megnevezését.
2 Kérjiik, huzza ala a megfelelét.
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I. A JAVASLATTEVO ADATAI
1. A javaslatot benyujto (személy/intézmény/szervezet/véllalkozas) neve:

2. A javaslatot benyujtd személy vagy a kapcsolattartd személy adatai:

Név:
Levelezési cim:
Telefonszam:
E-mail cim:
Il. ANEMZETI ERTEK ADATAI
1. A nemzeti érték megnevezése:

2. A nemzeti érték szakteriletenkénti kategéridk szerinti besorolasa:®:

o agrar- és élelmiszergazdasdg o egészség és életmadd o épitett kornyezet
o ipari és mUszaki megoldasok o kulturdlis 6rokség o sport
o természeti kornyezet o turizmus

a szakterileti besorolas indokolasa:

3. A nemzeti érték a magyarorszagi egylitt él6 népekhez, az dllamalkotd tényezéként elismert nemzeti-
ségekhez kapcsolédé érték:

o igen
amely nemzetiség:*

O nem

4. A nemzeti érték fellelhet6ségének helye:

3 Egy szakteriiletenkénti kategoria megjeldlése lehetséges.
4 Kérjiik, jeldlje és nevezze meg, amennyiben magyarorszagi egyiitt é16 népekhez, az allamalkotd tényezSként
elismert nemzetiségekhez kapcsolodo az érték.
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5. Ertéktar megnevezése, amelybe a nemzeti érték felvételét kezdeményezik:

o telepilési o tdjegységi o agazati
amely értéktdr neve:

6. A nemzeti érték rovid, szoveges bemutatasa, egyedi jellemz8inek és torténetének leirasa, a meg-
jelolt szaktertleti kategdria indokoldsa (amennyiben nemzetiséghez kapcsolddé érték, a nemzeti-
ségi vonatkozasok, a nemzetiséghez valé kot6dés bemutatasa):

7. Indokolas az értéktarba torténd felvétel mellett:

8. A nemzeti értékkel kapcsolatos informaciot megjelenitd forrasok listdja (bibliografia, honlapok,
multimédias forrasok):

9. A nemzeti érték hivatalos weboldalanak cime:
IIl. MELLEKLETEK

Az értéktarba felvételre javasolt nemzeti érték fényképe vagy audiovizualis-dokumentacidja
A Htv. 1. § (1) bekezdés m) pontjanak valé megfelelést valészin(sité dokumentumok, tamogaté
és ajanlo levelek

3. A javaslatban megadott adatok kezelésére, illetve a benyujtott teljes dokumentacio, - ideértve
a csatolt dokumentumok, sajat készitésd fényképek és filmek felhasznaldsara is - vonatkozé hoz-
zajaruld nyilatkozat

4. A nem sajat készitésli dokumentumok szerepeltetése esetén az adott dokumentum tulajdono-
sanak hozzajaruld nyilatkozata a szabad felhasznalasrol
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