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1. Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLIIIL. torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) és az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.) Kom.
rendeletben (tovabbiakban: Ekr.) foglalt feladatok végrehajtasa érdekében Tiszaujvaros
Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: 6nkorményzat) az éltala lefolytatott kozbeszerzési
eljarasok rend;ét az alabbiak szerint szabalyozza.

1.1. A Szabalyzat célja

Az onkormanyzat kiaddsainak ésszeriisitése, a kozpénzek felhasznalasanak
atlathatosiga, ellendrizhetésége, valamint a kozbeszerzések sordn a verseny
tisztasdganak biztositasa érdekében az onkorményzat kozbeszerzései tekintetében
egységes eljaras kialakitasara és folytatisara van sziikség.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy az onkormanyzat meghatarozza a kozbeszerzési
eljarasai el6készitésének, lefolytatisanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét; az
ajanlatkérd nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felel6sségi korét, a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, valamint az eljaras
soran hozott dontésekért felelés személyeket, illetdleg testiileteket, tekintettel a Kbt.
27. § (1) bekezdésében foglaltakra is.

1.2. A Szabalyzat hatalya
Alanyi hataly:

A Szabdlyzat alanyi hatidlya — a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontjanak cd) alpontja
alapjan — kiterjed Tiszatjvaros Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkéré (a
tovabbiakban: ajanlatkéré) valamennyi kézbeszerzési tevékenységeére.

Az ajanlatkérén tal a Szabdalyzat alanyi hatalya kiterjed valamennyi, az 6nkormanyzat
kozbeszerzéseit elOkészitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont személyre, illetve
szervezetre, az onkormanyzat altal megbizott bonyolitora — a bonyolité megbizasanak
tartalma szerint —, a biral6 bizottsagra, valamint a déntéshozé személyekre.

Targyi hataly:
2.1 A Szabilyzat targyi hatalya ala tartozik az Onkormanyzat valamennyi olyan
beszerzése, amely visszterhes szerz6dés megkotésére iranyul, és amely a Kbt. alapjan

— a beszerzés meghatarozott tirgya és értéke miatt — kozbeszerzésnek mindsiil.

2.2 A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell az értékhatart elérd tervpalyazati
eljarasok esetén is.

Nem mindsiil kozbeszerzésnek és ezért nem terjed ki a Szabalyzat hatalya:

a. az olyan beszerzésekre, amelynek értéke a koltségvetési térvényben nemzeti
értékhatarokként meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat sem érik el
(kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések);

b. az olyan kivételi korbe tartozé beszerzésekre, amelyeket a Kbt. 9. §-a, 14. §-a
és 111. §-a meghataroz.



1.3. Az irdnyado jogszabalyok

1.3.1 A Szabalyzat az dnkormanyzatra vonatkozo helyi szabalyokat és rendelkezéseket
tartalmazza, ezért a Szabdlyzatot, a Kbt.-t, annak végrehajtasi rendeleteit és az Ekr.-t
egyiitt kell hasznalni és alkalmazni. Ennek sordn figyelembe kell venni a
Ko6zbeszerzési Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag) Gitmutatdit és a Hatosag elndkének
tajékoztatoit is.

1.3.2 A kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. szabalyaitol kizarélag oly mértékben és
modon lehet eltérni, amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi. Amennyiben a
jelen Szabalyzat rendelkezései — a jogi komyezet valtozdsa miatt — a Kbt., illetve
annak végrehajtasi rendeletei kogens rendelkezéseitdl eltérnek, mindenkor a Kbt,,
illetve az annak végrehajtisara kiadott rendeletek eldirasait kell iranyadonak tekinteni.

1.3.3 Ha rendelet vagy utasitds olyan szabalyokat tartalmaz szerz8déskotés
folyamatara, elézményeire, feltételeire, szerz6dés kotelezd tartalmi elemeire vagy
szerzbdés teljesitésére vonatkozdan, melyek nem egyeztethet6k ossze a Kbt.-vel,
akkor a Kbt. hatdlya ala tartoz6 iigyekben kizardlag a Kbt.-t kell alkalmazni.

1.4 Alapelvek

A kozbeszerzési eljarasokat, illetve azok elokészitését a Kbt. 2. §-dban rogzitett
alapelvek figyelembevételével kell megvalositani.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatidsaba barmilyen médon bevont
személyek, illetve szervezetek haladéktalanul kotelesek irdsban, részletesen
tajékoztatni a jegyzO6t, ha egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérél
barmilyen, az eljaras tisztasigat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt
észlelnek.

1.5. Alapfogalmak

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a
Kbt. és a tobbi relevans jogszabaly elGirasai, definicidi szerint kell alkalmazni.
Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a koézbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakkal
kapcsolatban nem tartalmaz definiciét, ugy az ajanlat(tételi)i felhivasban, vagy a
kozbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii
meghatarozasarol.

2. A kozbeszerzés targyai és a kozbeszerzések csoportositasa
2.1 A kozbeszerzés targyai

Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzodés, valamint az épitési vagy
szolgaltatasi koncesszio Kbt. szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerzodés targya
arubeszerzés, €pitési beruhazas vagy szolgaltatds megrendelése lehet.

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzodés, amelynek tirgya forgalomképes és
birtokba vehet6 ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatdra, hasznositasara
vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az ajanlatkérd
részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.



Az épitési_beruhaizis olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kovetkezod
munkdk valamelyikének megrendelése és atvétele az ajanlatkérd részérdl:

a. a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabdlyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b. épitmény kivitelezése vagy Kkivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

c. az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, illetdleg modon torténd kivitelezése.

Epitési beruhizasok esetén a Kbt. és jelen Szabalyzat rendelkezésein til alkalmazni
kell az épitési beruhdzdsok, valamint az épitési beruhdazdsokhoz kapcsolodo tervezdi
és mérnoki szolgdltatdsok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szolo 322/2015. (X.

"

30.) Korm. rendeletben meghatarozott tovabbi eldirasokat is.

Szolgiltatas megrendelése — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé
— olyan beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkéro részErol.

Az épitési koncesszio a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkotott visszterhes
szerzOdés, amelynek keretében az ajanlatkérd épitési beruhazast rendel meg, €s az
ajanlatkér6 ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositdsi joganak meghatarozott iddre
torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatissal egyiitt, amely
egyiitt jar az épitmény hasznositdsahoz kapcsolodé miikodési kockézatnak a
koncesszids jogosult altali viselésével.

Szolgaltatiasi  koncesszié a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotoit
visszterhes szerz8dés, amelynek keretében az ajanlatkérd szolgaltatas nyujtasat rendeli
meg, az ajanlatkérd ellenszolgaltataisa a szolgaltatds hasznositdsi joganak
meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas hasznositasahoz kapcsolodd

miikodési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

Amennyiben az ajanlatkérének kiil6n jogszabalyban meghatérozottak alapjan tervpalyazati
eljarast kell lefolytatnia, azok esetében a Kbt. tervpalyazati eljardsra vonatkozo
rendelkezéseit is megfelelden alkalmazni kell. A tervpalyazati eljardsok részletes
szabélyait a tervpdlydzati eljardsokrol szolo 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet
tartalmazza.

2.2 A kozbeszerzések csoportositiasa
A kozbeszerzések beszerzési értékiik alapjan az alabbi csoportokba sorolhatoak:

a. Unios értékhatart eléré értékii kozbeszerzések (részletes szabélyait a Kbt. Masodik
Része tartalmazza).

b. Nemzeti értékhatart eléré értékii kozbeszerzések (részletes szabalyait a Kbt.
Harmadik Része tartalmazza).



3. Az értékhatarok meghatarozasa és a beszerzés értéke
3.1 Kozbeszerzési értékhatarok

a) Az unids értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg €s teszi
kozzé az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban.

b) Az egyes beszerzési targyakra vonatkozé nemzeti értékhatarok minden évben a
koltségvetési torvényben keriilnek meghatarozasra.

A Kozbeszerzési Hatosdg az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé unios
értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatirokat minden év elején kozzéteszi
honlapjan.

3.2 A beszerzés értéke és az egybeszamitasi kitelezettség

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon altaldban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a
Kbt. 17-20. §-aiban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell
érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaliatasba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés meghatarozasa esetén a
szerz6désben megjelolt legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték
meghatarozdsa soran.

A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezOk vagy az ajanlattevok részére fizetendé dijat vagy egyéb kifizetést

rm

(jutalékot) is, ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegli fizetést.

Tilos a becsiilt érték meghatarozasanak moédszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani.

Tilos a Kbt. vagy a Kbt. Masodik Része alkalmazasdnak megkeriilése céljabol a
kozbeszerzést részekre bontani.

A becsiilt érték megallapitasanak részletszabalyait a Kbt. 16-20. §-ai tartalmazzak.
4. A kozbeszerzési terv

Az onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni
az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl.

Az onkormanyzat adott évre tervezett beszerzési igényeit a hivatal szervezeti
egységeinek vezetdi és a koltségvetési szervek vezetdi a koltségvetésiik tervezésekor —
azzal egyidejiileg — kotelesek megkiildeni a jegyzonek.

A jegyz6 a Pénziigyi, Fejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly kozremiikodésével a
beérkezett igényeket Osszesiti és felillvizsgalja. A feliilvizsgalat alapjan a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy elkésziti a kozbeszerzési tervet,
amelyet a koltségvetés elfogadasat kovetden jovahagyas céljabol a Képviseld-testiilet
elé terjeszt.



A Képviselb-testiilet a kozbeszerzési tervet legkésdbb marcius 31-ig jovahagyja. Az
éves kozbeszerzési terv elfogadasaval a Képviselo-testilet felhatalmazza a
polgarmestert a tervben foglalt kozbeszerzési eljarasok meginditdsara és lezarasara
vonatkozo6 dontés — kivéve a 7.1. pontban meghatarozott dontések — meghozatalara.

A kozbeszerzési terv nyilvanos. Nyilvanossaganak biztositasarol, valamint — erre
iranyul6 igény esetén — a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellenérzé szervek
részére torténd megkiildésér6l az onkormanyzat erre kijelolt munkatarsa gondoskodik.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Lehet6ség van a kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasara is abban az esetben,
ha az 6nkormdnyzat dltal elére nem lathaté okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy
egyéb valtozas miatt sziikséges, ebben az esetben azonban a kozbeszerzési tervet
modositani kell.

A terv modositasardl, véleményeztetésérdl, a Képviselo-testiilet elé terjesztésérol a
jegyzd gondoskodik. A terv modositasat a Képviselo-testiilet hagyja jova.

5. A kizbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje
5.1. Kozos szabilyok

A kozbeszerzési eljaras sordn az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran
hozott dontések és a szerz6dések megkotése tekintetében az ajanlatkérd és az eljaras
valamennyi résztvevbje koteles betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attdl csak
annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabalyok, valamint jelen
Szabalyzat rendelkezései megengedik.

A kozbeszerzési eljarasban a képviselO-testiilet, a polgarmester, a jegyzd, a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy, a hivatal szervezeti egységei €s a
bonyolitd a Szabalyzat 7. fejezetében meghatarozott feladat- és hataskorok szerint
vesznek részt.

A kozbeszerzési eljaras — a lebonyolitasat végzo személytdl fiiggéen — a kovetkezo
modon torténhet:

a. A Polgarmesteri Hivatal, mint kezdeményezd bonyolitja le az eljarast az e
Szabalyzatban foglaltak szerint.

b. A polgarmester vagy a jegyz0 kezdeményezésére, megbizasi jogviszony
keretében, vagy kiilon megallapodas alapjan a lebonyolitast arra jogosult személy
(a tovabbiakban: bonyolitd) végzi.

Amennyiben az eljaras lebonyolitasat bonyolité végzi, és a bonyolitdval megkotott
szerzOdésben a felek masként nem rendelkeznek, a Szabalyzat 7.4. pontjadban a
bonyolitora vonatkozé szakaszokban foglaltakért a bonyolité felel.



Amennyiben az ajanlatkéré az altala lefolytatott eljaras sordn a tisztességtelen piaci
magatartas és a versenykorldtozas tilalmar6l szolé 1996. évi LVIL torvény (a
tovabbiakban: Tptv.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unid mitkodésérdl szold szerzddés 101.
cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi, koteles azt a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozé szabdlyai szerint
jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak (kartellgyani).

5.2. Az eljaras elokészitése

a) Anyagi fedezet megléte

I:

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele, hogy a hivatal Pénziigyi, Fejlesztési
és Varosiizemeltetési Osztalyanak vezetdje az eljarast meginditd dontésen alairasaval
igazolja azt, hogy az o6nkormanyzat rendelkezik a szerzédés teljesitését biztosito
anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkoz6 biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban
az anyagi fedezet rendelkezésre all.

Ez a rendelkezés nem vonatkozik arra az esetre, ha az 6nkormanyzat tamogatdsra
iranyuld igényt (palyéazatot) nyujtott be, vagy fog benyujtani. Ekkor az ajanlat(tétel)1
felhivast a fedezet hidnyéaban is kozzéteheti. Az ajanlat(tételi)i felhivasban (az egyéb
informaciok korében) fel kell hivni az ajanlattevok figyelmét erre a koriilményre,
valamint arra, hogy tdmogatasi igény el nem fogadasa ugy mindsiil, mint elére nem
lathaté és elharithatatlan ok, amely miatt az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras
eredményeként kotendd szerz6dés megkotésére, vagy megkotése esetén teljesitésére
nem képes.

Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest mddosul, a hivatal kezdeményez0 szervezeti egységének irasban
indokolnia kell a beszerzés sziikségességét, megjelolve azt az elére nem lathatod okot
vagy egyéb valtozast, amely miatt az felmeriilt, vagy modosult.

b) Osszeférhetetlenségi szabalyok

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kozbeszerzési
szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is —, amely funkcioinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vev$ gazdasagi szereplovel fennallé mas kozos érdek miatt
nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarisban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd
szervezetként a Kbt.-ben meghatarozott személyi kér. Az onkormanyzat koteles
felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha a
Kbt. rendelkezései alapjan — kiilonosen az altala megszerzett tobblet-informaciokra
tekintettel — a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

A felhivas, illetve a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése soran vagy az eljaras
mds szakaszdban, az ajanlatkérd nevében eljaré vagy az eljarasba egyébként bevont
személy, illetve szervezet kivalasztasakor, tovabba a beszerzési eljards bonyolito
kozremikodésével torténd lebonyolitisa esetén a bonyolitd kivalasztidsakor és
megbizasakor az Osszeférhetetlenség és a titoktartds szabalyainak érvényesiilése
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érdekében a jelen Szabalyzat 2. szamu mellékletét képezd nyilatkozat kitoltése
kotelez6. A fenti nyilatkozatok hataridében torténd kitoltéséért a jegyzo a felelds.

c) Az eljarasba bevont személyek kijelolése és a biralo bizottsag 1étrehozasa

1.

E Szabédlyzat értelmében az eljarasba bevont, megfelelé szakértelemmel
rendelkezd személyek:

a) a_kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy, annak a
szervezeti egységnek (Osztalynak) a vezetdje vagy koztisztviseldje, amely a targyévi
koltségvetési tervben szerepld, kozbeszerzéssel kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok
végrehajtasardl koteles gondoskodni. Amennyiben a kozbeszerzés targya tobb
szervezeti egység koltségvetésébe tartozik, az eljarasban az a szervezeti egység vesz
részt, amelyik koltségvetését a kozbeszerzési eljaras nagyobb mértékben érinti.

b) a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy a Pénziigyi, Fejlesztési és
Varosiizemeltetési Osztaly vezetdje vagy annak helyettese,

c) a kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkez6 személy az aljegyz6 €s a Jogi €s
Igazgatasi Osztaly jogi végzettségli és kozbeszerzési képesitéssel rendelkezo
koztisztvisel6je, vagy az onkormanyzattal megbizasi, illetve egyéb jogviszonyban allo
kozbeszerzési képesitéssel rendelkez6 személy vagy szervezet ilyen tagja.

Az eljarasba bevont személyek, szervezetek altalanos feladatai:
a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése,

b) a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,

¢) az ajanlatok értékelése,

d) részvétel a biral6 bizottsig munkajaban,

e) részvétel az eljaras mas szakaszaban.

Az ajanlatkéré az ajanlatok elbirdlasira legalibb haromtagi biralé bizottsagot
koteles létrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési eljarast lezaro dontést meghoz6 polgarmester
vagy Képvisel-testiilet részére.

A biral6 bizottsag tagjait eljarasonként a polgarmester bizza meg jelen Szabalyzat 1.
szamu mellékletét képezd megbizolevél segitségevel.

A biralé bizottsagot gy kell dsszedllitani, hogy képviseltesse magat benne egy
pénziigyi, egy jogi, egy kozbeszerzési ismeretekkel bird, valamint egy, a kozbeszerzeés
targya szerinti ismeretekkel rendelkezd személy. A jogi és kozbeszerzési ismereteket
ugyanazon biralé bizottsagi tag is képviselheti.

Nem lehet a biralé bizottsig tagja az eljarast lezard dontést meghozo személy. A
birald bizottsagi tag és az eljarasba bevont személy megbizatisaval egyidejiileg
koteles osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni.

Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizardlag tanacskozasi joggal rendelkez6
személyt delegalhat a birald bizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

A birdld bizottsag illéseit a jogi és kozbeszerzési ismeretekkel bird birald bizottsagi
tag hivja 6ssze és vezeti. A biralo bizottsag tagja koteles a biralo bizotisdg valamennyi
iilésén részt venni. A birald bizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a
fele az iilésen jelen van. A birald bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik.
A birdlo bizottsag ulésein annak tagjain kiviil a polgarmester, az alpolgirmester,
valamint a jegyz és aljegyz6 vehetnek részt. A birald bizottsag iiléseirdl, dontéseirdl
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a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy késziti el a jegyzOkonyvet,
amelyet a biralo bizottsig valamennyi megjelent tagja koteles alaimi.

Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasahoz olyan szempont (pl. az
ajanlat miiszaki dokumentacionak valé megfeleldsége) értékelése is sziikséges, amely
értékelési részszempontként nem keriilt meghatdrozasra (a tovabbiakban: egyéb
értékelési szempont) és ennek értékeléséért nem a biralod bizottsag a felelds, az ezen
szempont értékeléséért felelds személy nevét is meg kell hatdrozni a felelosségi
rendben.

A birald bizottsag az ajanlatok értékelése soran koteles kovetni az ajanlatkérd altal a
felhivasban meghatarozott értékelési szempont, részszempontok, szorzészamok,
pontok als6 és fels6 hatdra szerinti értékelési eljarast, valamint a Kbt. vonatkozd
szabalyait.

d) Dokumentalas

Az eljaras eldkészitése korében a Kbt. 28. § (2) bekezdésének alkalmazdsa sordn
keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata és
értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus
masolatat az EKR-be (kiilongsen biralobizottsagi jegyzOkonyvek, birdlati lapok,
értékelés dokumentumai) is fel kell tolteni az adott eljards dokumentumai kozé.

El6zetes piaci konzutacid lefolytatisa esetén a Kbt. 28 .§ (4) bekezdésének eldirasait is
szem el6tt kell tartani.

5.3 A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa unids eljaras esetén

a) Az eljarast megindité hirdetménnyel kapcsolatos kdvetelmények:

1.

2.

Az ajanlati felhivast tartalmaz6 hirdetményt magyar nyelven minden esetben gy kell
elkésziteni, hogy annak alapjan az ajanlattevdk egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot
tehessenek.

Az ajanlatkéré koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés targyanak jellege és a
szerzOdéshez kapcsolddo tovabbi koriilmények lehetdvé teszik-e a kozbeszerzés egy
részére torténd ajanlattételt. Ha az ajanlatkér6 nem biztositja a részekre torténd
ajanlattételt, az eljarast megindito felhivasban koételes megadni ennek indokat.

A részekre torténd ajanlattétel esetén az eljarast meginditd felhivasban eld kell irni,
hogy a kozbeszerzés targyanak mely elemeire lehet részajanlatot tenni, illetve
részvételre jelentkezni. Az ajanlatkérd részekre torténd ajanlattétel lehetOségének
biztositdsa esetén a kozbeszerzés becsiilt értékét, targyat és mennyiségét részenként is
meghatarozza.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési dokumentumokat — az eljaras sordn adott kiegészitd
tajékoztatds és az egyes eljarasfajtaknal meghatarozott eltérd esetek kivételével — az
eljarast megindité felhivas kozzétételének vagy megkiildésének iddpontjatol koteles
rendelkezésre bocsatani. A megfelelé ajanlattétel és részvételi jelentkezés eldsegitése
érdekében, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras kivételével, az ajanlatkéré — a Kbt-
ben meghatarozottak mellett — koteles az alabbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési
dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:
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- a szerzddéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol
az ajanlatkérd jogosult szerz6déstervezet helyett csak az altala ismert szerzédéses
feltételeket meghatarozni (a szerzddéstervezet és a szerzOdéses feltételek a
tovabbiakban egyiitt: szerz0déstervezet),

- az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok,
illetve a részvételre jelentkezOk részére sziikséges informaciokrol szolo tajekoztatast,
az ajanlat és részvételi jelentkezés részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok
jegyzékét, valamint az egységes europai kozbeszerzési dokumentum mintijat. Az
ajanlatkérd tovabbi ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.
Amennyiben a nyilatkozatmintdk az EKR-ben elektronikus trlapként a nyilatkozat
megtételének nyelvén rendelkezésre allnak, a nyilatkozatot az elektronikus f{irlap
kitoltése utjan kell az ajanlat vagy részvételi jelentkezés részeként megtenni.

Epitési beruhazas megvalositdsara vonatkozo kozbeszerzési eljarasban a megfeleld
ajanlattétel, tovabba az ajanlatok érdemi Gsszehasonlitdsa érdekében az ajanlatkérd
koteles a kozbeszerzés targyara vonatkozo, annak megfelelé arazatlan koltségvetést az
ajanlattevok rendelkezésére bocsatani.

4. Az ajanlattal kapcsolatos formai kovetelmény legfeljebb a megfeleld ajanlattételhez
ténylegesen sziikséges mértékig irhato eld.

5. A hidanypotlas lehetGségét az Osszes ajanlatevd szdmdara azonos feltételekkel
biztositani kell.

6. A hirdetményt a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy a kiilon
jogszabalyban meghatdrozott elektronikus tton és modon kiildi meg a Kozbeszerzési
Hatdésagnak, illetve teszi kozzé az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszerben.

b) Az ajanlati dokumentacié rendelkezésre bocsatasa

A kozbeszerzési dokumentumokat a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
személy, vagy a bonyolitd elektronikus uton, az EKR-en keresztiil bocsatja az
ajanlattevOk rendelkezésére.

Ahol a Kbt. a felhivas kotelez6 tartalmi elemeként a kozbeszerzési dokumentumok
elektronikus elérhetdségének megjelolésére utal, ez alatt az EKR-ben folytatott
eljarasok tekintetében azt az informaciot kell érteni, hogy a kozbeszerzési
dokumentumok az EKR-ben milyen elérhetdségen érhetdek el.

¢) Az ajanlatok felbontasa

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontisat az
ajanlattételi, illetve részvételi hatarid6 lejartat kovetden, jogszabalyban meghatarozott
idétartam elteltével kell megkezdeni.

Ha az ajanlatok benyujtisa egészében papiralapon torténik, az ajanlatokat vagy
részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasit az ajanlattételi, illetve
részvételi hatarid6 lejartanak idopontjaban kell megkezdeni, és a rendelkezésre allo
fedezet 6sszege az ajanlatok bontdsanak megkezdése elott ismertethetd.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az
EKR végzi akként, hogy a bontds id6pontjaban az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések az ajanlatkérd szamara hozzaférhetové valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. §
(4)-(5) bekezdés szerinti adatokat az EKR a bontas id6pontjatol kezdve azonnal
elekironikusan — azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi
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jelentkezésben szerepelnek — az ajanlattevok vagy részvételre jelentkezok részére
elérhet6vé teszi.

A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontisanal
csak az ajanlatkérd (kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy, az eljarasba
bevont személyek és a birdld bizottsdgi tagok), az ajanlattevok (részvételre
jelentkezok), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba — a kdzbeszerzéshez
timogatasban részesiilé ajanlatkérd esetében — a kiilon jogszabalyban meghatarozott
szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontason a
felolvasélapba betekinthetnek.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevOk nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a fobb, szamszerisithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontasakor ismertethetd a
rendelkezésére allo fedezet 6sszege is.

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasarol és a Kbt. 68. § (4)—(5) bekezdés
szerinti adatok ismertetésérdl a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy
jegyzokonyvet készit, amelyet a bontastdl szamitott 6t napon beliil megkiild az dsszes
ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezOnek. A hataridd utdn beérkezett ajanlat
vagy részvételi jelentkezés benyujtasardl szintén jegyzokonyvet kell felvenni, és azt az
Osszes — beleértve az elkésett — ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezének
megkiildeni.

d) Az ajanlatok elbiralasanak szakmai elokészitése és dontési javaslat

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiraldsa soran az ajanlatkérének (biralo
bizottsagnak) meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések
megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

Az ajanlatkér6 koteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni. A
biralé bizottsag szakvéleményében megéllapitja, hogy a megfeleldnek talalt ajanlatok
koéziil — az ajanlati felhividsban megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe
véve — melyik a legkedvezdbb ajanlat.

Az eljaras eredményér6l szol6 dontés meghozatalat megel6zOen az ajanlatkérd koteles
az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezObbnek tekinthetd ajanlattevdt
megfelelé hatarid6 tiizésével felhivni a kizar6é okok, az alkalmassagi kovetelmények,
valamint — adott esetben — a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok
tekintetében a kézbeszerzési dokumentumokban eldirt igazolasok benyujtasara.

1. A birald bizottsag az ajanlatok elbiralasinak el6készitése korében megvizsgalja,
hogy:

- tartalmaz-e az ajanlat nyilvanval6 szamitasi hibat,

- sziikséges-e felvilagositast kémi az ajdnlattevotdl az ajanlati felhivasban vagy a
kozbeszerzési dokumentumokban eldirt iratokkal kapcsolatos nem egyértelmi
kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztazasa érdekében,

- tartalmaz-e az ajanlat kirivoan alacsonynak értékelt ellenszolgaltatast; ebben az
esetben az ajanlatkéré az altala lényegesnek tartott ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolast koteles irasban kémni,

- tartalmaz-e az ajanlatnak a biralati részszempontok szerinti valamelyik tartalmi
eleme talzottan alacsony mértékiinek, illetleg kirivéan ardnytalannak értékelt
kotelezettségvallalast. Ebben az esetben az ajanlatkérd az érintett ajanlati elemekre
vonatkoz adatokat, valamint indokolast koteles irasban kémi.
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2. A birdlé bizottsag tagjai, illetve a bonyolit6 a beérkezett ajanlatokrol az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban meghatarozott szempontrendszer szerint
irasos szakvéleményt és dontési javaslatot készitenek, amely kiilonosen az
alabbiakat tartalmazza:

- az ajanlattevo érvényes ajanlatot nytjtott-e be;

- az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi-gazdasagi
feltételeknek;

- az ajanlattevd miszaki, illetve szakmai szempontbol alkalmas-e a szerzédés
teljesitésére;

- a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriild adatokat.

3. Ervénytelen az ajanlat vagy a részvételi jelentkezés a Kbt. 73. §-dban meghatarozott
esetekben.

4. Eredménytelen az eljaras a Kbt. 75. §-aban meghatarozott esetekben.

e) Eljarast lezaré dontés meghozatala

1. Az eljarast lezar6 dontést a biralo bizottsag javaslata alapjan:

- unibs értékhatart elérd értékii eljarasok esetén a Képviseld-testiilet,
- nemzeti értékhatarokat elérd eljarasok esetén a polgarmester hozhatja meg.

. A Képviselo-testiilet kiemelkedd jelentdségii, de uni6és értékhatart el nem érd

eljarasok esetén is jogosult egyedi hatarozatival magihoz vonni a dontési
jogosultsagot.

. Amennyiben a dontéshozo a birald bizottsag javaslatatol eltérd dontést hoz, koteles azt

irasban megindokolni.

Ha a kozbeszerzés ellenértékeként meghatarozott 6sszeg meghaladja a rendelkezésre
allé forrast, akkor ezt a bonyolito, ill. a birdlé bizottsag jelzi a jegyzOnek, aki ezt
kovetben gondoskodik poétlolagos forrds  biztositdsarol, vagy az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasat kezdeményezi.

f) Tajékoztatas a dontésrol

1.

A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy koteles az ajanlattevot, vagy
részvételre jelentkezot irasban tajékoztatni az eljards, vagy az eljards részvételi
szakaszanak eredményérdl, az eljards eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy
73. § szerinti egyéb okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek
részletes indokardl, az errdl hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de
legkés6ébb harom munkanapon beliil.

A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbirdlasanak lezardsaként jogszabalyban meghatdrozott adattartalom
szerint irasbeli oOsszegezést koteles késziteni az ajanlatokrdl, illetve a részvételi
jelentkezésekrdl. Ha az ajanlatkér az eljarasban lehetové tette a részekre torténd
ajanlattételt, a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy az ajanlatok
elbiralasardl szolo osszegezést részenként is elkészitheti. Az ajanlatkérd az irasbeli
Osszegezést minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezardsa esetén minden
részvételre jelentkezd részére egyidejiileg megkiildi.
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g) A szerzédéskotés

. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy koteles elkésziteni az eljaras
eredményérdl szolo tajékoztatdt, amelyet legkésébb a szerzddéskotést, ennek
hidnyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitdsarél vagy a szerzodés
megkotésének megtagadasarol [131. § (9) bekezdés] sz6lo ajanlatkérdi dontést vagy
a szerz6dés megkotésének megtagadisara vonatkozé ajanlattevol  dontés
kézhezvételét kovetd hiisz napon beliil koteles megkiildeni kozzétételre.

2. A szerzOdést a nyertes szervezettel (személlyel) kell irdsban megkotni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek és a szerzodéstervezet, valamint
az ajanlat tartalminak megfelelden. A szerzddésnek tartalmaznia kell — az eljaras
soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit,
amelyek értékelésre keriiltek.

3. A Kkozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerzddés aldirasara a polgdrmester,
ellenjegyzésére a jegyz6 jogosult. A kotelezettségvallalas részletes szabdlyait a
vonatkozd jogszabalyok, illetve belsd szabalyzatok tartalmazzak.

5.4. Nemzeti eljarasrend

1. A Kbt. Harmadik részében meghatirozottak szerint arubeszerzések, épitési
beruhazisok, szolgdltatisok megrendelése, valamint azok elOkészitése (a
tovabbiakban: beszerzés) soran, ha annak a Kbt.-ben meghatarozottak szerinti értéke a
beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat, de nem éri
el az unids értékhatirokat, a nemzeti eljarasrend szabalyai szerint kell a kozbeszerzési
eljarast lefolytatni.

2. Nemzeti eljarasrend esetén a kozbeszerzési dokumentumok tartalmara a Kbt. 114.§ (3)
bekezdése az irdinyado.

3. Az ajanlattételi hatarid6t az ajanlatkérd nyilt eljarasban, meghivasos €s targyaldsos
eljarasban nem hatdrozhatja meg az eljarast megindito felhivast tartalmazo6 hirdetmény
feladasanak vagy az eljarast megindito felhivas megkiildésének napjatol, illetve az
ajanlattételi felhivas megkiildésének napjatdl szamitott,

a) arubeszerzés és szolgaltatismegrendelés esetén tiz napnal,

b) épitési beruhazas esetén tizendt napnal

rovidebb id6tartamban. A tobb szakaszbol 4116 eljarasok részvételi szakaszaban annyi
részvételi hatarid6t kell biztositani, amely alatt megfelelden lehet részvételre
jelentkezni.

4. A targyaldsos eljaras €s a versenyparbeszéd barmely esetben alkalmazhato.

5. Ha az épitési beruhazis becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, az
ajanlatkéré — valasztasa szerint — a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben iranyadé szabalyainak a
Kbt. 115. §-aban foglalt eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve ha a beszerzés
részben vagy egészben eurdpai unios alapokbd! finanszirozott. Az ajanlatkérd akkor
alkalmazhatja az e § szerinti eljarast, ha a tisztességes verseny biztositdsdhoz e torvény
altal megkovetelt, megfeleldé szama teljesitésre képes gazdasdgi szerepl6rdl van
tudomasa. Az ajanlatkéré az e bekezdés szerinti értékhatart el nem érd érteki
beszerzését is megvaldsithatja a Kbt. 112. § (1) bekezdés a) pontja szerint
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hirdetménnyel, vagy a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontja szerinti szabalyoknak
megfelelden hirdetménnyel meghirdetett kozbeszerzési eljards tjan. A nyilt eljaras
szabalyainak alkalmazisa esetén a Kbt. 115. §. (2)~(4) és (6)—(7) bekezdésben
foglaltak, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljards szabalyainak alkalmazésa esetén az
(5)—(7) bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

Az ajinlatkéré koteles biztositani a versenyt, €s az eljarast meginditd felhivas
kozzététele helyett legalabb 6t gazdasagi szereplonek egyidejiileg, kozvetleniil irdsban
ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajinlatkér6 az eljarasban nem irhat eld alkalmassagi
kovetelményt. Az ajanlatkérd csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhatd
gazdasagi szerepl6knek kiildhet ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételre felhivand6
gazdasagi szereplok kivalasztasakor diszkrimindciémentesen, az egyenl banasmod
elvének megfeleléen és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok
részvételét biztositva kell eljarni. Az ajanlatkéré a kiilonb6z6 eljarasokban
ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét lehetdség szerint
valtoztatja. A Kbt. 80. § (5) bekezdésében eldirt tiz napos idétartam helyett 6t napos
iddtartam alkalmazandé.

Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben — az eljaras meginditisaval egyidejiilleg —
nyilvanosan koézzétenni az eljarast meginditdo felhivast, a kozbeszerzési
dokumentumokat, majd — az ajanlatok bontasat kovetden haladektalanul — az
ajanlattételre felhivott gazdasigi szereplok nevét és cimét, valamint az ajinlatok
bontasarol késziilt jegyzOkonyvet.

6. Az eljaras lefolytatdsa, dokumentdlasa, ajanlatok elbiralasa soran egyebekben az

altalanos szabalyok, a jelen Szabélyzat 7. fejezete és a Kbt. rendelkezései szerint kell
eljami.

6. A kizbeszerzési eljardasok alapjan megkotott szerzodések teljesitése, a kifizetések

rendje, a megkotott szerzédések médositasa, valamint a megkotott szerzodés
nyilvanossaganak biztositasa

6.1. A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodések teljesitése

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések teljesitését a hivatal azon szervezeti
egysége kiveti nyomon, amelyikhez a beszerzés tartozik.

E korben kiilondsen az alabbiakra koteles iigyelni, illetve az alabbiakat kételes elvégezni:

Figyelemmel kiséri, hogy a kozbeszerzési szerzodést a nyertes ajanlattevd illetve a
kozo6s ajanlattevok teljesitik-e, tovabba, hogy a teljesitésben az ajanlatban megjelolt
alvallalkozok miikodnek-e kozre.

A szerzddés teljesitésének elismerésérél (teljesitésigazolds) vagy az elismerés
megtagadasardl — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — legkésdbb az ajanlattevd
teljesitésétol, vagy az errdl szolo irasbeli értesités kézhezvételétdl szamitott tizenot
napon beliil irdsban kételes nyilatkozni.

Epitési beruhdzas megvaldsitasara kotott épitési szerzodés esetén az ajanlatkérd,
amennyiben az ajanlattevé irasbeli értesitésére (készre jelentés) a szerzOdésben az
atadas-atvételi eljaras megkezdésére meghatarozott hatdridét kovetd tizenodt napon
beliil nem kezdi meg az atadas-atvételi eljarast, vagy megkezdi, de a szerz8désben
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meghatarozott hataridében — mely legfeljebb harminc nap lehet — nem fejezi be, az
ajanlattevoként szerz8do fél kérésére, a teljesitésigazolast koteles kiadni.

6.2. A kozbeszerzésekhez kapcsolodo kifizetések szabalyai

A kozbeszerzésekhez kapcsolodoé kifizetéseket a Kbt. 135. §-aban, illetve az épitési
beruhazasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolodé tervezdi és mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol szolo 322/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet 30-32/A. §-aban foglaltak szerint kell teljesiteni.

6.3 A kizbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések modositasa

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzdések moédositasara csak a Kbt. 141.
§-aban meghatéarozott esetekben van lehetdség. A modositast a polgarmester hagyja
jova, illetve irja ala.

A szerz8dések modositasardl hirdetményt kell kozzétenni a modositastdl szamitott 5
munkanapon beliil. A hirdetmények Kozbeszerzési Ertesit6ben, illetve az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben torténd kozzétételérdl a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy gondoskodik.

6.4. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotitt szerzédések és dokumentumok
nyilvanossaga

A szerz6dések és a dokumentumok nyilvanossagira a Kbt. hatalyos rendelkezései
vonatkoznak.

7. A kozbeszerzési eljaras soran az egyes résztvevik feladat- és hataskdrei

Jelen Szabalyzatban emlitett feladataikon til Tiszaujvaros Varos Onkorméanyzata
Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaiban résztvevok az alabbi feladat- és hataskoroket
gyakoroljak:

7.1. Képviselo-testiilet:

jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet,

engedélyezi a jelen Szabalyzat hatilya ala tartozé kozbeszerzési eljarasok esetén a
Szabalyzattol térténd eltérést,

a biralé bizottsag javaslata alapjan meghozza az unids értékhatart elérdé vagy azt
meghalado értékii eljarasokban a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést,

barmely eljaras esetén, egyedi hatarozataval jogosult magahoz vonni a dontési
jogosultsagot,

a c¢. és d. pont korébe tartozo eljarasok esetén dont a kozbeszerzési eljaras
eredménytelenné nyilvanitasar6l a Kbt. 75. §-aban megfogalmazott koriilmények
fennallasa esetén.

7.2. Polgarmester:

dont kozbeszerzési eljaras lefolytatasardl, adott esetben a Kbt. 115. §-a szerint
megkeresni kivant gazdasagi szereplokrdl, meghatalmazast ad a bonyolitonak eljaras
lefolytatasara,

. meghozza a nemzeti értékhatart elérd vagy meghalado értékii kozbeszerzési eljarast
lezar6 dontést,
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a b. pont korébe tartozd eljarasok esetén dont a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné
nyilvanitasarol a Kbt. 75. §-dban megfogalmazott koriilmények fennallasa esetén,
alairja a kozbeszerzési eljards eredményeként a nyertes ajanlattevdvel kotendd
szerzOdéseket,

a biralo bizottsag javaslata alapjan dont arrdl, hogy mely jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan jelentkezd/ajanlattevd, akit ki kell zami az
eljarasbol,

a biral6 bizottsag javaslata alapjan dont az eljaras felfiiggesztésérol,

dont a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositasarol,

dont az 6nkormanyzat, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd regisztracidjaval, illetve az
EKR ajanlatkér nevében torténd alkalmazasaval, valamint az EKR alkalmazasaval
kapcsolatos hozzaférési jogosultsag — tovabbi személyeknek torténdé — adaséval
kapcsolatban.

7.3. Jegyz6:

dont az alkalmazando eljarasfajtarol,

dont az ajanlati biztositék eldirasarol,

biztositja a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok végleges szovegéhez sziikséges
szakmai tartalmat (azon adatok, informacidk szovegszerii leirdsat, amelyek a beszerzés
targyanak pontos és részletes meghatarozasahoz, az alkalmassagi kovetelmények és az
értékelési szempontok kialakitdsdhoz sziikségesek), valamint &sszedllitja a
részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat,

a kezdeményezd hivatal, ill. a bonyolito javaslata alapjan jovadhagyja a
részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat,
tajékoztatast ad az ajanlattevoknek a Kbt.-ben eldirtak szerinti hatarid6n beliil,
gondoskodik az ajanlattevoi kérdések megvalaszolasarol,

a Kbt. szerinti esetekben az ajanlattevotol felvilagositast kér,

aranytalanul alacsony Osszeget tartalmazé ajanlat vagy teljesithetetlennek itélt
kotelezettségvallalds esetén az ajanlattevotol adatokat és indokolast keér,

sziikség esetén konzulticiot, helyszini bejarast szervez az ajanlattevék szamara az
ajanlattételi hataridon beliil,

a kezdeményez6 hivatal, ill. a bonyolitd javaslata alapjan dént a hirdetmény vagy a
kozbeszerzési dokumentumok modositasarél, a hirdetmény visszavondsardl, a
részvételi jelentkezési, ill. az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasardl,

a Kbt. 54. § (5)-(7) bekezdésében foglaltak esetén intézkedik a biztositék
visszafizetésérol,

a nem elektronikusan beadott ajanlatok felbontasardl és ismertetésér6l készitett
jegyzOkonyvet a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan a bontastol szamitott 5 napon beliil
megkiildi a jelentkezoknek, ill. az ajanlattevoknek,

. gondoskodik a hianypotlasrol a biral6 bizottsdg javaslata alapjan,

gondoskodik az 6sszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat kitoltetésérdl az érintett
kozremitkodok felé,

gondoskodik az eljards dokumentélasardl, a keletkezeit osszes dokumentum
elhelyezésérol és tarolasardl, valamint az eljaras lezarulasatdl szamitott 5 évig torténd
megOrzésérol,

a birald bizottsag részvételével lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok soran
sziikséges targyalasokat,

a lefolytatott targyalasokrdl jegyzokonyvet készit(tet) és azt a targyalds befejezésekor
minden jelenlévo ajanlattevovel alairatja,

javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt. 75. §-
aban megfogalmazott koriilmények fenndllasa esetén,

18



amennyiben valtozas kovetkezik be az ajanlatkéré adataiban, értesiti arr6l a
Ko6zbeszerzési Hatosagot 30 napon beliil,

a polgarmesterrel egyeztetve, avagy a polgarmester akadalyoztatisa esetén dont az
onkormanyzat, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd regisztracidjaval, illetve az EKR
ajanlatkérd nevében torténd alkalmazasaval, valamint az EKR alkalmazasaval
kapcsolatos hozzaférési jogosultsig — tovabbi személyeknek torténd — adasaval
kapcsolatban.

7.4. Amennyiben az eljarast bonyolité végzi, a bonyolité:

javaslatot tesz az alkalmazand¢ eljarasfajtara,

a kezdeményezd hivatal bevondsaval biztositja a felhivds és kozbeszerzési
dokumentumok végleges szovegéhez sziikséges szakmai tartalmat (azon adatok,
informaciok szovegszerii leirasat, amelyek a beszerzés targyanak pontos és részletes
meghatarozdsahoz, az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontok
kialakitasahoz sziikségesek), valamint osszeallitja a részvételi/ajanlati/ajanlattételi
felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat,

a jovahagyott felhivast megkiildi kozzétételre, ill. az ajanlattevok részére,
gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok Kbt. szerinti rendelkezésre allasarol, ill.
megkiildésérol,

tajékoztatast ad — egyiittmitkodve a biralé bizottsaggal — az ajanlattevoknek a Kbt.-ben
eléirtak szerinti hataridén beliil,

gondoskodik az ajanlattevoi kérdések megvalaszolasarol,

konzultacidt szervez és tart sziikség esetén az ajanlattevOk szamara az ajanlattételi
hataridon beliil,

indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a kozbeszerzési dokumentumok
modositisara, a hirdetmény visszavonasira, a részvételi jelentkezési, ill. az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara,

atveszi és felbontja a nem elektronikusan érkezd részvételi jelentkezéseket, ill.
ajanlatokat,

részben elektronikusan benyitjtott részvételi jelentkezés és ajanlat EKR altal végzett
bontisa mellett a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkezd részeit —
kiilon bontas tartasa nélkiil — a megfeleld ajanlathoz tarsitja és azt dokumentélja,

a nem elektronikusan beadott ajanlatok felbontasar6l és ismertetésérol készitett
jegyzOkonyvet a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan a bontdstol szamitott 5 napon beliil
megkiildi a jelentkez6knek, ill. az ajanlattevoknek,

gondoskodik a hianypotlasrdl, a biralé bizottsag javaslata alapjan a biralo bizottsag
altal jovahagyott hianypdtlasi felhivas szerint,

. gondoskodik az 8sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kitoltetésérdl az érintett
kozremiikodok felé,

gondoskodik az eljaras dokumentalasarol, azokat tarolds, megdrzés céljabol a
megbizonak atadja,

kezdeményezi a birald bizottsag dsszehivasat,

a biralo bizottsag kozremiikodésével lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok soran
szilkséges targyalasokat,

a lefolytatott targyalasokrdl jegyzOkonyvet készit és azt a targyalds befejezésekor
minden jelenlévo ajanlattevovel aldiratja,

javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt. 75. §-
aban megfogalmazott koriilmények fennéllasa esetén,

elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az Osszegezést az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrél, melyet minden ajanlattevd, illetve
részvételre jelentkez6 részére egyidejlileg megkiild,
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gondoskodik a Kbt. 79. § (1) bekezdésében meghatarozott esetekben a tajékoztatd
elkészitésérol és hataridoben valé feladasarol, megkiildésérol,
elokésziti a dokumentumokat.

7.5. A biralo bizottsag:

atvizsgalja a beérkezett jelentkezéseket, ill. ajanlatokat,

amennyiben az ajanlatban az értékelésre kihatd szamitasi hibat észlel — a hiba és a
javitando érték, valamint a javitds eredményeként meghatarozott érték megjelolésével
—, felhivja az ajanlattevot annak javitasdra,

a Kbt. szerinti esetekben javaslatot tesz az ajanlattevotdl torténd felvilagositas kérésre,
aranytalanul alacsony oOsszeget tartalmazo ajanlat vagy teljesithetetlennek itélt
kotelezettségvallalas esetén javaslatot tesz az ajanlattevotdl torténd adat- és
indokolaskérésre,

javaslatot tesz hidnypotlasi felhivas megkiildésére,

javaslatot tesz arra vonatkozéan, hogy mely jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek
illetve, hogy van-e olyan jelentkez6/ajanlattevo, akit ki kell zarni az eljarasbol,

a birlati jegyz6k6nyvben indokolt javaslatot tesz a nyertes ajanlattevo(k)re, az eljarast
lezaro dontésre,

jelzi — indoklassal ellatva — az eljarast lezaré dontést meghozo felé, ha a kozbeszerzési
eljarast a Kbt. 75. §-aban foglalt okbol eredménytelenné kell nyilvénitani.

7.6. A hivatal szervezeti egységei:

elkészitik az éves kozbeszerzési terv osszeallitisahoz sziikséges, az osztalyok teriiletét
érintd javaslatokat,

kozremiikodnek a kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasaban, kiilondsen a
targyévi koltségvetési terv elOkészitése, a kozbeszerzési terv Osszeallitdsa soran;
Osszegytijtik a becsiilt értékek megallapitdsahoz sziikséges adatokat,

gondoskodnak tamogatassal megvalosulé kozbeszerzés esetén arrdl, hogy
rendelkezésre alljon valamennyi, a mar elnyert forrasokra vonatkozd és/vagy a mar
benytjtott palyazatokkal kapcsolatos, az eljaras meginditasdhoz és lefolytatasdhoz
szilkséges informacio,

megvizsgaljak a kozbeszerzési eljaras meginditasat megel6zden az adott kozbeszerzési
eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e,

elkészitik és rendelkezésre bocsatjak az ajanlati felhivas megjelentetéséhez sziikséges
adatokat, kozbeszerzési dokumentumokat, kozremikodnek az ajanlati, részvételi,
ajanlattételi felhivas elokészitésében,

Osszeallitjak a kozbeszerzési dokumentumok miiszaki leirasat,

lefolytatjak — sziikség esetén — a helyszini bejarast és arrdl jegyz6konyvet készitenek,
az eljaras Dbiralati szakaszaban a beérkezett ajanlatok miiszaki tartalmat
Osszehasonlitjak a kiirasban foglaltakkal, és irasban nyilatkoznak annak
megfeleldségérol, illetve arrdl, hogy az ajanlati arak meghaladjak-e a koltségvetésben
jovahagyott eloiranyzatot,

figyelemmel kisérik az eljaras befejezését kovetden megkotott szerzodések teljesitését,
kezdeményezik az esetleges szerz0désmodositast,

megorzik az eljaras soran keletkezett iratokat,

a szerzGdés teljesitésének elismerésérol (teljesités-igazolds) vagy az elismerés
megtagadasarol — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — legkésobb az ajanlattevd
teljesitésétol, vagy az errdl szold irasbeli értesités kézhezvételétdl szamitott tizenot
napon beliil irasban nyilatkoznak.
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7.7. Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy:

a. gondoskodik a kozbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasarol, valamint — erre
iranyulo igény esetén — a Kozbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellenérzd szervek
részére torténé megkiildésérol az onkormanyzat vonatkozasaban,

b. elokésziti a kozbeszerzési terv modositasat, azt jovahagyasra a Képviselo-testiilet elé
terjeszti,

c. az elbzetes tajékoztatot az onkormanyzat vonatkozasiban elkésziti, és gondoskodik

annak kozzétételérdl,

elvégzi az Ekr. 8. § szerinti statisztikai célu adatrogzitést,

a jovahagyott hirdetményeket elektronikus uton megkiildi kozzétételre,

az ajanlati kozbeszerzési dokumentumokat az ajanlattevok rendelkezésére bocsatja,

gondoskodik arr6l, hogy a kozbeszerzési dokumentumok az ajanlati felhivast

tartalmaz hirdetmény kozzététele napjatol kezdve az ajanlattételi hatarid6 lejartdig
rendelkezésre alljanak,

Osszehivja a biralo bizottsag iiléseit,

a biralo bizottsag iiléseirdl, dontéseirdl elkésziti a jegyzokonyvet,

atveszi és felbontja a nem elektronikusan érkez0 részvételi jelentkezéseket, ill.

ajanlatokat,

lefolytatja — hidnypo6tlas biztositasa esetén — a hidnypdtlasi eljarast,

elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az Osszegezést, melyet az

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben kozzétesz, illetve elektronikus uton megkiild

minden ajénlattevl vagy részvételre jelentkezo részére,

az eredményt a Kbt.-ben és az Ekr.-ben el6irt idépontban és mdodon kihirdeti,

a szerz6dések modositasarol a modositastd]l szamitott 5 munkanapon beliil

hirdetményt tesz kozz¢,

0. gondoskodik az eljaras eredményérdl sz016 tajékoztatod elkészitésérol és hataridében
valo feladasardl a Kbt. és az Ekr. szerint,

p. a szerz6dés nyilvanosnak mindsiild részét a szerzOdés megkotését kovetden
haladéktalanul kételes kozzétenni az 6nkormanyzat honlapjan.
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7.8. A Tiszaujvarosi Polgarmesteri Hivatal belsé ellendre

Elvégzi a kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzését, a rd vonatkozo jogszabalyi, szakmai
el6irasok szerint.

8. Zaré- és hatalyba lépteto rendelkezések
1. Jelen Szabalyzat 2025. julius 1-jén lép hatalyba.

2. Ezzel egyidejiileg a 15/2020. (I11.30.) hatarozattal elfogadott, 2020. aprilis !-jén hatalyba
1épett K6zbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Tiszaujvaros, 2025. janius 26.
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1. szama melléklet

MEGBIZOLEVEL
Alulirott ...................... , mint Tiszadjvaros Varos Onkorméanyzatinak (3580
Tiszaujvaros, Bethlen Gabor Gt 7.) polgarmestere, ezliton megbizom ....c.cceeveverceceen -t,

hogy a

targyu kozbeszerzési eljarasban, mint a biral6 bizottsag tagja részt vegyen.

Tiszaljvaros, ...........ccooeevieeiiiianinn

polgarmester
2N 11111 (o) 1 S vereees (sziil. hely, id6: ........ ey AN , lakcim:
................ ) ezennel kijelentem, hogy elfogadom birdlé bizottsagi kijelolésemet a fenti

targyt kézbeszerzési eljarasban.

TiszaGjvaros, ............cccoovieeiiiiieeoe
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2. szamua melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott  .oiviiiiiiiiiinnn (sziil.  hely, ido6:............. , o ans ... , lakcim:
...................... ) Tiszawjvaros Varos Onkormanyzata (3580 Tiszatjvaros, Bethlen Gabor
ut 7.) altal inditott, seeeeveiiiieceiiiieieeninnnn ” targya kozbeszerzési eljarasban, az eljaras

elokészitése/az ajanlatok birdlata/az eljards eredményérdl szolé dontés meghozatala
vonatkozasaban,

- mint dontéshozo
- mint az ajanlatkér6 nevében eljaré munkavallalo
- mint a Biral6 Bizottsag
- kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel
- kozbeszerzési szakértelemmel
- jogi szakértelemmel
- pénziigyi szakértelemmel
rendelkezo tagja
- mint kiilsé megbizott kozremiik6do (pl. kozbeszerzési szolgaltato, felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsado, jogi szakértd)

eziton nyilatkozom, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ban meghatirozott
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Tevékenységemet Megbiz6 megbizasa alapjan/alkalmazottjaként latom el.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti kzbeszerzési eljaras soran tudomasomra
jutott, az uzleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV. torvény szerinti iizleti titkokat
megbrzém, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomisomra jutott adatokat, tényeket,
tizleti titkokat sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkovetkezményeir6l.

A fentiekben foglaltakat biintetdjogi felelésségem teljes tudatdban, befolyasolastol mentesen
jelentettem ki és jelen nyilatkozatot sajat keziileg az alulirott helyen €s napon irom ala.

TiSZAUJVATOS, ....oovvivireieieneeeneanenene
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