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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a

koltségvetési szerv adatait, szervezeti felépitését, a szervezeti egységekre vonatkozo

szabalyokat, alaptevékenységét, feladatai ellatasanak részletes belsd rendjét és modjat,

a kiils6 kapcsolataira vonatkozo megallapitasokat és azokat a rendelkezéseket, melyeket

jogszabaly nem utal més hataskorbe.

Az SZMSZ az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddesrol szolo 1997. évi CXL. torvény,

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasat szabalyozo 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet,

a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kdzalkalmazotti jogviszonyanak
atalakuldsarol, valamint egyes kulturdlis targya torvények modositasarol szolo
2020. évi XXXII. torvény,

a Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény,

a varos kozmiivelodési feladatairdl és ellatasanak feltételeirdl szold 13/2020.
(V1.30.) dbnkormanyzati rendelet,

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616
335/2005. (XI11. 29.) Korm. rendelet,

a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirdl és foglalkoztatasi
kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palydzat lefolytatasanak rendjérdl,
valamint egyes kulturalis targyt rendeletek modositasarol szol6 39/2020. (X.30.)
EMMI rendelet,

a muzedlis intézmények miikodési engedélyérol szolo 376/2017. (XIL11.)

Korm. rendelet.
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2. Az intézmény alapadatai

2.1 Az intézmény legfontosabb azonosité adatai

A koltségvetési szerv megnevezése:

A koltségvetési szerv székhelye:

Tiszatjvarosi Miivelddési Koézpont és
Konyvtar

3580 Tiszaujvaros, Széchenyi ut 2.

Postacime: 3580 Tiszaajvaros Pf. 69.

A koltségvetési szerv telephelyei €s cimei:

Derkovits Miivelddési Kozpont
Hamvas Béla Varosi Konyvtar
Tiszaszederkényi Fiokkonyvtar
Tiszaparti Fiokkonyvtar

Tiszaszederkényi Miivelodési Haz

Tiszaajvaros, Széchenyi ut 2.
Tiszawjvaros, Széchenyi ut 37.
Tiszaajvaros, Bocskai Istvan utca 33.
Tiszajvaros, Neumann Janos utca 1.

Tiszaujvéaros, Bocskai Istvan utca 33.

VérestKiallitoterem Pataki Janos Galéria Tiszawjvaros, Barcsay Jend tér 2-4.

Helytorténeti Gylijtemény

Tiszawjvaros, Széchenyi ut 3% 27.

Helytorténeti Gytijtemény-,,Villa Scederkyn” T4jhaz

Tiszawjvaros, Bocskai Istvan utca 18.

Derkovits Miivelodési Kozpont Probaterem  Tiszajvaros, Széchenyi ut 23.

. ’o* 14 r . 7
FiszattpvarosSzéchenyiat 27

Helytorténeti Gyiijtemény Kiallitohely Tiszajvaros, Széchenyi ut 25.

A koltségvetési szerv kozfeladata:

Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairol szo6lo
2011. ¢évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdésének 7. pontja alapjan a helyi
kozmilivelodési  tevékenység  biztositdsa, a
muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi
CXL. torvény 64. § (2) bekezdés a) pontja szerinti
nyilvanos konyvtari ellatds, valamint a 76. § (3)
bekezdése alapjan a kozmiivelddési

alapszolgaltatasok biztositasa és a 48. § (1)-(2)
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bekezdése szerinti muzedlis gylijteményi feladat
ellatasa.

A koltségvetési szerv adllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

911110 Ko6zmivelddési intézmények
tevékenysége

A koltségvetési szerv jogallasa: Onall6 jogi személy

Gazdalkodasi jogkore: Onalléan  miikods  koltségvetési  szerv,

vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv torzskonyvi azonositd szadma: 549802

Adodszéma: 15549800-2-05
Szamlaszdma: 11734114-15549800-00000000
AFA alanyisag: AFA fizetésre kotelezett adoalany

2.2 A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete

Tiszajvaros kozigazgatasi teriilete.

2.3 A koltségvetési szerv alapitasara vonatkozo adatok
Az alapité szerv megnevezése, székhelye: Tiszatjvaros Varos Onkormanyzata
3580 Tiszaujvaros, Bethlen Gabor ut 7.

A koltségvetési szerv  alapitdsanak

id6pontja, formaja: 2000. julius 1., jogutodlassal

Az alapito dontés szdma: 785/2000.114/Okth.

Alapito6 okirat szama: 204212025 86/2/2025.

Az Alapité okirat kelte: 2025 4prikis-8- 2025. december 9.

2.4 A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
Iranyito szerv megnevezése, székhelye:  Tiszatjvaros Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiilete
3580 Tiszaujvaros, Bethlen Gabor ut 7.
Fenntartd6 megnevezése, székhelye: Tiszatjvaros Varos Onkormanyzata

3580 Tiszaujvaros, Bethlen Gabor ut 7.

Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

3. A Szervezeti és Miukodési Szabalyzat hatalya

Az SZMSZ hatalya Kiterjed:
- az intézmény vezetdire,
- az intézmény dolgozoira,
- az intézmény latogatoira, szolgéltatdsait igénybe vevokre.
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Tiszatjvaros Varos Onkormanyzata Képviseld-

testiiletének jovahagyasaval 1€p hatalyba és visszavonasig érvényes.

1. fejezet

Az intézmény feladatai és tevékenysége

4. Az intézmény alaptevékenysége

Ko6zmiivelddési, nyilvanos konyvtari, muzealis és egyéb kulturdlis tevékenység a
muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivel6désrdl szolo
1997. évi CXL. térvény 55. § (1), a 65. § (2), bekezdéseiben, a 76. § (3) bekezdés a)-e)
pontjaiban, a 78/A. § (1) bekezdésében, tovabba a 37/A. §-ban, valamint Tiszatjvaros
Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének a mindenkor hatalyos kdzmiivelddési
teriiletet érintd rendeletében meghatarozottak szerint.

2008. julius 1-jété] a megsziintetett Vasarhelyi Pal Altaldanos Miivelddési Kozpont

kézmiivel6dési és nyilvanos konyvtari feladatait is ellatja.

5. Azintézmény alaptevékenységeinek kormanyzati funkcio szerinti

megjelolése

5.1 Kozmiivelodési alaptevékenységek kormanyzati funkcio szerint

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

082091 Kozmiivel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Ko6zmiivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek
gondozasa

082093 Kozmiivel6dés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek
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5.1.1 Kozmiivelédési alapszolgaltatasok és biztositasuk érdekében ellatott

1./

2./

3./

4./

szakmai feladatok

A miveldd6 kozosségek 1étrejottének eldsegitése, miikodésiik tadmogatasa,
fejlodésiik segitése, a kozmiivelddési tevékenységek és a miivel6dd kozosségek
szdmara helyszin biztositasa.

A kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése.

a kilonbozd kozosségi miivelddés, kozmiivelodési lehetdségek magas

szinvonalon tortén0  biztositasa, hivatasos ¢és amator mivészek

kozremiikodésével rendezett miisorok, felnétt és gyermekszinhazi el6adasok,
konnyli- ¢és komolyzenei koncertek, filmszinhazi el6adasok, egyéb
szorakoztatd rendezvények, idészaki kiallitasok szervezése

- az oOnkéntes tevékenys€g tamogatasa, az Onkéntességgel kapcsolatos
programok szervezése

- a gyermek, az ifjisag, az 1dések miivelddését segitd, csaladbarat, generaciok
kozotti kapesolatokat eldsegitd programok szervezése

- testvérvarosi €s nemzetkdzi kapcsolatok bovitése, kiilonbozé kultirak kozotti
kapcsolatok kiépitése, apolasa

- a varosban mikddd koznevelési intézmények, onkormanyzati intézmények,
gazdasagi tarsasagok, kulturalis tevékenységet végzo civil szervezetek, cégek,
vallalatok kozmiivel6dési tevékenységének partnerként torténd segitése

Az egész ¢€letre kiterjedo tanulas feltételeinek biztositasa.

- iskolarendszeren kiviili  Ontevékeny, Onképz0 szakkorok, klubok
megalakuldsdnak ¢s tevékenységének tamogatdsa, valamint rendszeresen
ismeretterjeszté alkalmak szervezése

A hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek atorokitése feltételeinek biztositdsa:

- a helytorténettel, népmivészettel ¢és Tiszatjvaros szellemi kulturalis
orokségével kapcsolatos szakkorok miikodtetése, a miivelddd kozdsségek
munkdjanak tdmogatasa

- Tiszanjvaros Telepiilési Ertéktar létrehozasaval és annak gondozasaval

kapcsolatos feladatok ellatdsa, az értékeket bemutatd ¢€s népszerlisitd

programok szervezése, megvalositasa
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- a nemzeti, az eurdpai, az egyetemes, valamint a kiilhoni nemzetrészek,
tovabba a nemzetiségi kulturalis értékek megismertetésének érdekében
programok szervezése

- ahelyi szokasok figyelembevételével, a miivelddd kozosségek bevonasaval az
allami, a nemzeti, a tarsadalmi és a telepliléshez kotédd iinnepek
megval0dsitasa.

5./ Az amat6r alkoto- és el6ado-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa:
- azenemilvészet, a tancmiivészet €s a szinhazmiivészet teriiletén tevékenységet

folytatdé amatér miivészeti csoportok mitkodtetése.

5.2 Konyvtari alaptevékenységek kormanyzati funkcio6 szerint

082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari dllomany feltardsa, megdérzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

5.2.1 Konyvtari alapfeladatok

1./ Nyilvanos konyvtari szolgaltatast biztosit.

2./ A konyvtar gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és
rendelkezésre bocsajtja. Az allomanygyarapitas a gyiijtokori szabalyzat alapjan
torténik, mely az SZMSZ mellékletét képezi.

3./ Feladata, hogy gytijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfeleléen
alakitsa.

4./ Téjékoztatast nyljt a konyvtar €s a konyvtari halézat dokumentumair6l és
szolgéltatasairol, ill. kozvetiti azokat konyvtarhasznaldi szamara.

5./ Biztositja a konyvtari dokumentumok kolcsonzését, illetve helyben wvalo
hasznalatat.

6./ Konyvtarhasznaldi kérésre, illetve mas konyvtar szamara biztositja a konyvtarkozi
kolcsonzeés lehetdségét postai uton és elektronikusan, eredetiben vagy mésolatban.

7./ Biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését.

8./ Részt vesz a konyvtarak kdzotti dokumentum- és informacidcserében.

9./ Biztositja az elektronikus dokumentumok elérhetdségét.

Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar



10./

11./

12./

13./

14./
15./

16./

17./

18./
19./

20./

21./
22./

23./

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A szolgaltatdsait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve
szervezi.

A konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudds, az informécidos miveltség
elsajatitasaban, az egész ¢leten 4t tartd tanulds folyamataban.

Széles korh tevékenységet fejt ki a kiilonboz6 informécios és miivelddési igények
felkeltésében és kielégitésében, segiti az oktatdsban, képzésben résztvevok
informacidellatasat.

Bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatast, valamint szdmitégépes informacio-
szolgaltatast nyujt (orszagos szolgaltatasok igénybevételével is). Az informacios,
miivelddési €és szakirodalmi igények kielégitését és a szakirodalmi tdjékoztatast
magas szinvonalon biztositja.

Ko6zhasznu informécios szolgalatatast nyujt.

A gyermekek konyvtarhaszndlovd nevelése érdekében foglalkozasokat,
mihelyeket, klubokat, jatszohazakat, taborozast szervez.

Kozosségi térként szervezi és lebonyolitja a konyvtar alaptevékenységének
megvalositasat elésegitd rendezvényeket. Ennek érdekében kulturalis, kozosségi
¢s egyéb programokat (kdnyv- és konyvtarismertetd rendezvényeket, kiallitdsokat,
foglalkozasokat, taldlkozdkat, ismeretterjesztdé ¢és egyeéb eldadasokat,
tanfolyamokat, klubfoglalkozasokat, tdborokat, stb.) szervez.

Tudas-, informdcio- ¢és kulturakozvetitdé tevékenységével hozzajarul az
¢letmindség javitasahoz.

Helyismereti informacidkat és dokumentumokat gytijt, digitalizalast végez.
Alkalomszertien kényvkiaddi tevékenységet folytat — a Varosi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete egyedi jovahagyasa alapjan.

Ellatja a helyismereti konyvek onkoltségi aron torténd értékesitésével kapcsolatos
feladatokat.

Modszertani egyiittmiikodésre torekszik a helyi iskolai konyvtarakkal.

A telepiilés lakossaganak megfeleld szinvonalu konyvtari ellatdsa érdekében
fiokkonyvtarakat, valamint igény esetén letéti kolcsonzohelyeket miitkodtethet.
Statisztikai adatgylijtést, adatszolgaltatdst végez a torvényi eldirdsoknak

megfelelden.
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5.3  Muzealis alaptevékenység kormanyzati funkcio szerint
082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység
082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacios tevékenység
082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
082064 Muzeumi kézmiivelddési, kozonségkapcsolati tevékenység
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossdg miikodtetése és

megovasa

5.3.1 Muzealis alapfeladatok

1./

2./

3./

4./

5./
6./

7./

8./

9./
10./

11./

A muzeumi feladatokat az intézmény a keretein belil miikodd, kozérdekii
muzealis gylijtemény - a Helytorténeti Gylijtemeny ¢és kiallitohelye a ,,Villa
Scederkyn” Tajhaz — mikodtetésével latja el.

Feladata a varos hagyomanyainak 4polasa, dokumentalasa; természeti, miivészeti
értékeinek, jeles személyiségeinek bemutatasa; a helytorténeti miiveltség és a helyi
értekek védelmének erdsitése.

Gyljti a telepiilés — korabban Tiszaszederkény — torténetével kapcsolatos targyi,
irasos, képi, hangzo és szellemi emlékanyagot.

Biztositja a muzealis anyag megorzését, kezelését, szakszerli nyilvantartdsat,
feldolgozasat, digitalizalasat.

Kotelessége az egyes mutargyak fizikai allapotanak megovasa.

Megfelelden kialakitott nyilvantartasi rendszerrel a gytijteményt hozzaférhetdveé
teszi a kutatasok szamara.

Kozmiivelddési tevekenysége keretében allando €s iddszaki kiallitasokat rendez,
muzeumpedagogiai foglalkozasokat tart.

Igény esetén szakszer(i tarlatvezetést biztosit.

Biztositja a mizeumi halozat szolgaltatasainak kozvetitését.

A helyi nyilvanossag intézményeként gytlijti, €s rendelkezésre bocsatja a
képviseld-testiileti iilések anyagat, és az Onkormanyzat altal kiadott egyéb
dokumentumokat.

Végzi a helytorténeti munkdk (értekezések, szociografidk etc.) kiadatasat,

kiadasat, terjesztését.

11
Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

12./ Statisztikai adatgyljtést, adatszolgaltatdst végez a torvényi eldirdsoknak

megfelelden.

I11. fejezet

Az intézmény szervezeti felépitése

6. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetéleg munkamegosztas
szerint az SZMSZ melléklete tartalmazza.

A polgarmesterrel torténd egyeztetést kovetden a mellékletben szerepld szervezeti
egységek létszamatol az allashelyek 5%-dig el lehet térni, amely valtozast az SZMSZ

soron kovetkezo modositasakor at kell vezetni.

7. Az intézmény szervezeti egységei és fobb feladatai, a nevesitett

munkakorok feladat- és hataskore, a hataskor syakorlasanak modja

A nevesitett munkakorok feladat- és hataskoreit részletesen a munkakori leirasok

tartalmazzak. (SZMSZ 1. sz. fiiggelék)
7.1 Az intézmény vezetosége

7.1.1 Igazgaté

A Tiszatjvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar igazgatoja az intézmény egyszemélyi

felelds vezetdje, iranyitdja, képviseldje.

Felelds:

- Az intézmény kozfeladatainak jogszabalyokban, Alapitd oOkiratban, belsd
szabalyzatokban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv
szamara jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitéséért.

- A jovahagyott éves szakmai munkaterv és koltségvetés teljesitéséért, az
eldiranyzatoknak megfeleld gazdalkodasért, az intézmény miitkodéséhez sziikséges
vagyon kezeléséért, megdrzéséért, fejlesztéséért.

- A munkavédelmi, a tlizrendészeti €s kozegészségligyi eldirasok betartasaért, a belsd
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kontroll rendszer kialakitasaért, rendszeres és eredményes mitkodéséért.

A mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéséért.

A Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktar létrehozasaval és annak gondozasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaért, a Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktar Testiilet

Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozottak szerint.

Fobb feladatai:

Iranyitja, tervezi, szervezi, ellendrzi és értékeli az intézményben folyd szakmai
munkat.

Elkésziti az intézmény SZMSZ-ét, éves szakmai munkatervét, a dolgozdk
munkarendjét és az egyéb irasos tervezeteket.

Elkésziti az intézmény koltségvetését a gazdasagi feladatokat ellatd szervezettel
egylittmiikodésben.

Rendelkezik az intézmény iranyitasahoz sziikséges naprakész informaciokkal és
azokat eredményesen hasznositja, biztositja az intézményen beliil a szlikséges
informacidaramlast, lehetdvé teszi a munkavallalokat érintd jogszabalyokhoz valéd
hozzéaférést.

Folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egységek, az intézmény tevékenységeét,
munkdjat. Munkatarsait rendszeresen beszamoltatja végzett tevékenységiikrol.

Az SZMSZ megfeleld fejezetében eldirt rendszerességgel vezetdi és egyéb
értekezleteket tart.

A fenntartd el6zetes hozzajarulasa alapjan dont a megrongalodott, a kartéritett, a
tervszerli allomanyapasztas cimén kivonasra keriild6 dokumentumok konyvtari
allomany-nyilvantartasbol torténd torlésérol.

Az intézmény feladatkorébe tartozo iligyekben sziikség szerint eldterjesztést,
jelentést ad a felsObb szervek, testiiletek részére.

A 1étszamgazdélkodast a fenntarto altal megallapitott szempontok alapjan végzi.
Gondoskodik a miikddés szakmai, pénziigyi, human, targyi és miiszaki feltételeirdl,
a rendelkezésre allo eroforrasok elosztasarol, felhasznalasarol.

Egyszemélyi feleldsségébdl adoddan ellendrzi az intézmény hatékony és gazdasagos

miikodéséhez sziikséges feltételek ésszerli felhasznalasat.
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Jogkore:

Munkaltatoi jogkort gyakorol az intézmény dolgozoi felett.
Kotelezettségvallalasra—jogosult:  Teljesitésigazolds, kotelezettségvdllaldas és
utalvanyozdas jogkorrel rendelkezik, melyek tekintetében tavolléte esetén a
helyettesités rendjérél remdjét a Tiszaujvarosi Intézménymikodtetd Kozpont (a
tovabbiakban: TIK) ,, Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
rendjének szabalyzata” c. dokumentum rendelkezik. tartalmazza.

Az alkalmazottak foglalkoztatdsara, élet- ¢és munkakorilményeire vonatkozd
kérdések tekintetében jogkorét jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettség

megtartasaval gyakorolja.

7.1.2 Altalanos igazgatohelyettes

FelelOs:

A kozgytjteményi feladatok jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak megfeleld
ellatasaeért.

A jovahagyott éves szakmai munkaterv €s koltségvetés iddaranyos teljesitéséért a
konyvtari és muzedlis teriileten.

A kozgyljteményi szakmai teriilet kapcsolatrendszerének kiépitéséért, annak

hatékony és eredményes miikodéséért.

Fobb feladatai:

Onélldan szervezi és vezeti a

e konyvtari szakmai teriilet ¢s a

e muzealis szakmai teriilet
munkajat, irdnyitja az operativ feladatok végrehajtasat, ellatja szakmai feliigyeletét.
Kidolgozza a konyvtari €és muzedlis szakmai teriilet fejlesztési koncepciojat,
folyamatosan gondoskodik a jogszabalyi eléirasoknak megfeleld mitkodésrél, a
szakmai fejlesztések folyamatossagarol.
Elkésziti a kozgyljteményi teriilet éves szakmai munkatervét, részt vesz az
intézmény éves koltségvetésének kialakitasaban.
Elemzi és Osszegzi kozgylijteményi teriilet szakmai munkdjat, elkésziti éves és
1d6szaki beszamoloit.
Sziikség esetén, de minimum havonta legaldbb egy alkalommal munkatarsi
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értekezletet tart az iranyitott szakteriileten dolgozdk részére.

- Elkésziti a kozgyljteményi szakmai teriiletetet érintd pélydzatok anyagat,
figyelemmel kiséri a nyert Osszegek szabélyszerli felhasznaldsat, az elirt
beszdmolokat elkésziti.

- Az igazgat6 megbizdsabol képviseli az intézményt szakmai iigyekben, képvisels-

testiileti iiléseken, valamint a bizottsagi iiléseken.

- Részt vesz az intézményi SZMSZ kidolgozéasaban, esetleges modositasaban, a
kozgyljteményi szakmai teriilet vonatkozasaban, elkésziti a szakteriilet
miik6déséhez sziikséges szabalyzatokat.

- Segiti az igazgaté személyzeti feladatainak ellatdsat, részt vesz a beiskolazési tervek,
jutalmazasok elékészitésében.

- Az intézmény szakmai igazgathelyettesével egyiitt munkaterv alapjan végzi a belsd
ellendrzést.

- Mikddteti a konyvtari szakmai teriilet mindségiranyitasi rendszerét.

Jogkorei:

- Teljesitésigazolas jogkorrel rendelkezik.

7.1.3 Kozmiivelédési szakmai igazgatéhelyettes

Felelds:

- A koézmiivelodési feladatok jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak megfelels
ellatasaért.

- A jovahagyott éves szakmai munkaterv és koltségvetés iddaranyos teljesitéséért a
kézmiivel6dési teriileten.

- A kOzmiivel6dési szakmai teriilet kapcsolatrendszerének kiépitéséért, annak

hatékony és eredményes miikodéséért.
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Fo6bb feladatai:

A intézmény igazgatéjanak iranyitasa €s ellendrzése mellett 6nalldan szervezi a

e kozmiivelodési szakmai teriilet
éves- €s kozéptavi tervében meghatarozott feladatait.
Iranyitja és ellenérzi az éves szakmai munkatervben meghatirozott feladatok
teljesitését, az idoszertli feladatok eredményességérol és a felmeriilt hidnyossagokrol,
problémakrol beszdmol az intézmény igazgatdjanak.
Szilkség esetén, de minimum havonta legaldbb egy alkalommal munkatérsi
értekezletet tart a szakteriiletén dolgozdk részére.
Elkésziti a kozmiivelodési szakmai teriiletetet érintd palydzatok anyagat,
figyelemmel kiséri a nyert Osszegek szabalyszerli felhasznaldsat, az elirt
beszamoldkat elkésziti.
Elkésziti a szakmai teriilet beszamoloit, részt vesz az éves szakmai munkaterv és a
koltségvetés kialakitdsaban.
Feliigyeli az amatdr miivészeti csoportok munkajat, figyelemmel kiséri a hazai és
kiilfoldi szakmai taldlkozdkon valé megjelenés lehetGségeit, szorgalmazza az
egyiittesek mindsitésre vald benevezését.
Segiti az igazgatd személyzeti feladatainak ellatasat, részt vesz a beiskolazasi tervek,
jutalmazasok elokészitésében.
Az intézmény 4ltaldnos igazgatdhelyettesével egyiitt munkaterv alapjan végzi a
belso ellendrzést.
Részt vesz az intézményi SZMSZ kidolgozasdban, esetleges modositdsaban, a
kozmiivel6dési szakmai teriilet vonatkozasaban, elkésziti a szakteriilet miikodéséhez
sziikséges szabalyzatokat.
Az igazgatd megbizasabol képviseli az intézményt szakmai tligyekben, képviselo-

testiileti tiléseken, valamint a bizottsagi iiléseken.

Jogkore:

- Teljesitésigazolas jogkorrel rendelkezik.

16
Tiszaujvarosi Miivel6dési Kozpont és Kényvtar



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

7.1.4 Csoportvezeték

Munkakor és beosztas szerint: kozmiivelddési csoportvezetd, szolgaltatasi

csoportvezeto, gylijteményszervezési és informatikai csoportvezeto

Feleldsek:
- Munkateriiletiikon az intézményi rend, a jogszabalyok, a belsé szabalyzatok

betartasaért, betartatasaért.

Fobb feladataik:

- Szervezik, irdnyitjak és ellendrzik a szakmai csoportok, részlegek szakmai munkajat.

- Az igazgatd utasitdsanak megfelelden elkészitik a szakteriiletek, részlegek éves
munkaprogramjat.

- A szakmai csoportok, részlegek szakmai tevékenységérdl rendszeresen beszamolnak
az intézmény igazgatojanak, illetve a feliigyelettel megbizott igazgatohelyettesnek.

- Szakteriiletiikon Onalléan szervezik a szakmai feladatok végrehajtasat, a
tapasztalatokrol, javaslatokrol beszamolnak a szakteriiletet iranyitd helyettesnek a
munkatarsi értekezleten.

- A szakteriileten szervezett programokrol kotelesek forgatokonyvet késziteni a
rendezvény id6pontja eldtt, s azt jovahagyasra az intézmény felelds vezetdjének,
illetve a szakmai teriiletért felelds helyettesnek benyujtani.

- Gondoskodnak a megfeleld szinvonali propagandaanyagok elkészitésérdl, a
kozonségszervezésrol.

- Az igazgato, illetve az igazgatohelyettesek megbizasa alapjan ellatjak az aktualis

szakmai feladatokat.

J4
a
O

7.2 Kozmivelodési teriilet

Derkovits Miivelodési Kozpont, Tiszaszederkényi Miivelodési Haz

A kozmiivelddési intézményegységek kozmiivelddési feladatait a Mindsitett
Ko6zmiivelddési Intézmény Cim birtokdban, annak eldirdsai, mindségi elvarasai szerint
veégzi.
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7.2.1 Kozmiivelodési csoport

A beosztottak munkakoriik szerint: kozmiivelodési szakemberek, kozmiivelodési
munkatars, rendezvényszervezo, népijaték- és kismesterségek oktato; beosztasuk

szerint: muvelodésszervezok

A kozmiuvelddési alapszolgaltatasok biztositdsa érdekében az intézmény kdzmiivelddési
szakmai igazgatohelyettesének iranyitasa és ellendrzése mellett a csoport tagjai dnalléan
végzik az intézmény éves Szakmai munkatervében meghatarozott feladatokat. A
munkateriiletiikon arra torekszenek, hogy tevékenységiikkel megfeleljenek a
miivelddési kozpont eddig elért szakmai szinvonalanak, a latogatok, partnerek
igényeinek, és a Mindsitett Kozmiivelédési Intézményi Cimhez kapcsolddod
kovetelményeknek.

Részt vesznek az intézmény éves szakmai munkatervének kidolgozasdban ¢és
osszeallitasaban, javaslatokat dolgoznak ki a szakteriilet éves programjara. Ev kozben
javaslatot tesznek az intézmény tevékenységének szélesitésére, 1j kezdeményezések
bevezetésére.

Feladatuk a miivel6do kozosségek 1étrejottének eldsegitése, a varosi nagyrendezvények
¢s a mivelddési kozpont programjainak tervezése, szervezése ¢és lebonyolitasa,
testvérvarosi €s nemzetkozi kapcsolatok bdvitése, a varosban miikodé koznevelési
intézmények, Onkormdnyzati intézmények, gazdasagi tarsasagok, kulturalis
tevékenységet végzd civil szervezetek, cégek, vallalatok kozmivelddési
tevékenységének partnerként torténd segitése.

Feladatuk tovabba az egész életre kiterjedd tanulds tevékenységének tdmogatasa,
ismeretterjesztd alkalmak szervezése. A hagyomdnyos kozosségi kulturalis értékeket
képviselé programok, rendezvények szervezése, helytorténettel, népmiivészettel
kapcsolatos miivel6dd kozosségek miikodésének segitése, tdmogatasa. Az amatér
alkoto- és eldado-miivészeti tevékenységen beliill zenemiivészeti, tdncmiivészeti €s
szinhazmiivészeti amatOr miivészeti csoportok mitkddtetésének segitése.

Feladatuk az  intézmény  havi  programajanldjanak, a  rendezvények
propagandaanyagainak tervezése, Osszeallitdsa, nyomdai el6készitése.
Feladatkoriikhoz tartozik az intézmény altal szervezett programok, rendezvények
kozonségszervezése.
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Feladatuk a kézmiivelddés teriiletén hasznosithato palyazatok figyelése €s elkészitése.

7.2.2 Kiallitétermi iigyviteli alkalmazott

Feladata a VéaresiKiallitoterem Pataki Janos Galéria és a Varos neve Lenin cimii
dllando varostorténeti kidllitas teremOrzéssel kapcsolatos teenddinek ellatasa, latogatok
fogadasa, vendégek koordindlasa, informaciok nyujtasa;-tarlatvezetés.

Részt vesz a kidlitoterem galéria kozmiivel6dési tevékenységének lebonyolitasaban
(megnyitok, foglalkozasok, filmvetitések, stb).

7.2.3 Rendezvénytechnikusok

Gondoskodnak az intézmény rendezvényeinek, miisorainak hang- és fénytechnikai
lebonyolitasardl. Feladatuk a rendezvényekkel kapcsolatos széroanyag terjesztése,

plakatok hirdetéfeliileteken torténd elhelyezése.

7.2.4 Miivészeti csoportok

Amatdér miivészeti csoportok vezetdinek feladata részben szerzddés alapjan kiilsds
szakemberekkel kertil ellatasra. Feladatuk a csoport munkéjanak szervezése, tervezése,

szervezése, lebonyolitasa.

7.2.5 Filmszinhaz

Az intézmény kiils6s vallalkozd kozremiikodésével, meghatarozott rendszerességgel
filmszinhéazi eldadasokat tart. A Filmszinhdz a Derkovits Mivelddési Koézpont és

Konyvtar iizemeltetésében alkalmi filmvetitdhelyként is mikodik.

7.3  Konyvtari teriilet

Hamvas Béla Varosi Konyvtar

A konyvtar kozgytijteményi feladatait a Mindsitett Konyvtar cim birtokaban, annak
eldirdsai, mindségi elvarasai szerint végzi.

A munkavallalok az alabbi szakmai teriileteken latjak el tevékenységiiket:

7.3.1 Szolgaltatasi csoport

A Dbeosztottak munkakérilkk szerint:  segédkonyvtarosok, informatikus

konyvtarosok, gyermekkonyvtaros, helyismereti konyvtaros, olvasdszolgalati
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konyvtaros, rendszerkonyvtaros; beosztasuk szerint: kolcsonzé- és tajékoztato
konyvtarosok, gyermekkonyvtarosok, helyismereti tajékoztatéo konyvtaros,
kozosségszervezo konyvtaros

/Feln6ttkonyvtar, Gyermekkonyvtar, Médiatar, Folyodiratolvaso, Helyismereti-,

Nemzetiségi kiilongylijtemények, kiegészitd konyvtari szolgaltatasok/

A csoport feladata a kdzponti kdnyvtarban a hasznalok altal megszokott és elvart magas
szinvonali szakmai munka, a széles korli konyvtari szolgéltatdsok biztositasa és
folyamatos fejlesztése. Végzik a kdlcsonzési adminisztraciot, biztositjak a konyvtarkozi
kolcsonzés lehetdségét. Tematikus ajanlokat, ajanld bibliografidkat készitenek.
Informécios kiadvanyokat szerkesztenek és allitanak Ossze. Napi feladat az olvasok
sokoldalu tijékoztatasa, a kolcsonzés ¢€s egyéb konyvtari (dokumentacids ¢és
reprografiai) szolgaltataisok lebonyolitasa. A csoport Kkonyvtarhasznalati és
konyvtarbemutatd, valamint tematikus foglalkozasokat szervez és tart kiilonb6z6 kort
hasznalok szamara. Palyazatfigyelést végez, elokésziti a tevékenységi korére vonatkozo
palyazati anyagot, és részt vesz a megvalositasban. Feladata a palyazati dokumentacio
¢s elszamolas elkészitése.

Biztositja az eOlvasoteremben igénybe vehetd, koztiik a Digitalis Jolét Program (DJP)
pont szolgaltatasait. Az e-tanacsadd konyvtarosok feladata egyéni tanacsaddssal €s
csoportos foglalkozasok tartdsaval segiteni a konyvtarhasznalokat a digitalis irdstudas,
az informaciés miveltség elsajatitaisaban. A Gyermekkonyvtar a 14 éven aluli
korosztaly konyvtari ellatasat végzi, feladata a gyermekek olvasova nevelése.
Gyermekfoglalkozasokat szervez, bonyolit, gondoskodik a sziinidei programok
Osszeallitasarol. A csoport részt vesz a konyvtari PR feladatok ellatasaban, elvégzi az
intézmény honlapjanak, ko6zosségi oldalainak naprakész informéciokkal torténd
feltoltését. E-learning anyagok Osszeallitasdval eldsegiti a helyismereti, helytorténeti
tudasanyag megismertetését az iskolai oktatasban résztvevOkkel. Feladata tovabba a
partnerekkel a kapcsolattartds, rendezvények, foglalkozasok szervezése ¢és

lebonyolitéasa.
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7.3.2 Gyilijteményszervezési és informatikai csoport

A beosztottak munkakoriik szerint: segédkonyvtaros, tajékeztato—lonyvtares,
informatikus, adatrogzito; beosztasuk szerint: médszertani kényvtares, feltaro

konyvtaros, informatikus, adatrogzito
/Gyljteményszervezés, informatika, statisztika, alloméanyvédelem, adatvédelem,

digitalizalas, képzések/

A tervszertlien, jol kialakitott dokumentumallomény a konyvtari szolgaltatasok alapja.
Ezért gylijteményszervezdi feladataik keretében a csoport figyelemmel kiséri a hazai
dokumentumtermést (kényv-, folyoirat-, film-, zenei anyag stb.), a hasznaléi igényeket,
végzi a szerzeményezest, az allomany gondozasat és apasztiasat a gyljtokornek és a
rendelkezésre allo pénzeszkozoknek megfelelden a kozponti és a fiokkonyvtarakban
egyarant. Feladata a leltarkonyvek, raktari katalogusok, valamint az integralt konyvtari
rendszer  moduljainak  naprakész  gondozasa. = Gondoskodnak az  egyes
gylijteményegységek allomanyanak belsé szervezésérdl. Biztositjak a raktari rendet.
Figyelnek a beszerzési keret aranyos felhasznalasara a folyamatos dokumentumellatas
érdekében. Ellendrzik és irdnyitjdk a konyvtari halozat gylijteményszervezési, feltarasi
tevékenységét. Statisztikai adatszolgaltatast, értékelést, elemzést végeznek.
Allomanyvédelmi célbol digitalizalt és konvertalt dokumentumokat allitanak eld.
Alapvetd feladat a konyvtdr informatikai haldézatdnak milkddtetése, a miikodési
biztonsag megteremtése, az adatbazisok, szamitdogépes nyilvantartasok gondozasa,
karbantartasa, a teljesitmény optimalizalasa.

Feladatuk fejlesztési tervek kidolgozdsa az intézmény informécidos munkajat segitd
hardver és szoftver feltételek folyamatos szinten tartdsdhoz, a vasarolt programok
tesztelése, a szoftverek megismertetése, konzulticid, az informatikai eszko6zok
megeldz0 karbantartasa, archivalas.

Palyazatfigyelést végeznek, elokészitik a tevékenységi korére vonatkozd palyazati
anyagot, és részt vesznek a megvaldsitasban. Feladatuk a palyazati dokumentacio és

elszamolas elkészitése.
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7.3.3 Fiokkonyvtarak

A beosztottak munkakoriik szerint: infermatilkuskényvtares; segédkonyvtares

tajékoztato konyvtaros, konyvtaros asszisztens; beosztasuk szerint: kolcsonzo- és

tajékoztato fiokkonyvtarosok
(Tiszaszederkényi Fiokkonyvtar, Tiszaparti Fiokkonyvtar)

Feladatuk a Tiszaszederkényi és a Tiszaparti Fiokkonyvtarakban az olvasok sokoldalu

tajékoztatasa, a kolcsonzés, konyvtarkozi kolcsonzés és egyéb konyvtari

(dokumentacids €s reprografiai) szolgaltatasok lebonyolitdsa, valamint a kozosségi

internethozzaférés biztositasa a varosrészek lakossaga szamara. A—TFiszaszederkényi

Szervezik ¢€s lebonyolitjdk a fiokkonyvtarak rendezvényeit, foglalkozasait.
Rendszeresen felmérik a haszndlok allomanygyarapitasra, kozosségalakitasra
vonatkozo igényeit. Folyamatosan biztositjdk a konyvtari dokumentumok raktari
rendjét. Vezetik az eldirt nyilvantartdsokat, statisztikat, az olvaséi adatokat

karbantartjak.

7.4  Muzealis teriilet

Helytorténeti Gyilijtemény

A beosztottak munkakoriik szerint: muzeoldogusok; beosztasuk szerint:

muzeolégus, tudomanyos kutato

Legfontosabb feladatuk helytorténeti vonatkozast anyagok gyarapitasa, nyilvantartésa,
gondozésa, dllagmegdvasa, tudomanyos feldolgozasa €s publikalasa. Pontosan vezetett
nyilvantartasok alapjan feltarjak, és hozzaférhetévé teszik a gylijtemény allomanyat a
kutatds szdmara. Informéciokat szolgéltatnak a véros és a varoskornyék torténetére
vonatkozoan a gyljtemény hasznaloinak. Gondoskodnak a gylijteményi anyag
szakszer(i bemutatasardl allando és iddszaki kiallitaisokon. Csoportoknak igény szerint
muzeumpedagdgiai, muzeumandragogiai foglalkozasokat tartanak a gylijteményben,

illetve a tajhazban. A telepiilés multjat, hagyomanyait bemutatd ismeretterjesztd €s

22
Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

tudomédnyos kiadvanyokat készitenek, amelyeket az intézmény digitalisan vagy a
lehetdségek figyelembevételével nyomtatott formaban is publikal. Részt vesznek a

szakteriiletet érintd palyazatok megirasaban.
7.5 Gazdasagi és iigyviteli teriilet

A beosztottak munkakoriik és beosztasuk szerint: gazdasagi ligyintézo, iigyviteli
alkalmazottak

A TIK ¢és az intézmény kozotti Megallapodas (SZMSZ 16. szamu fiiggelék) részletesen
szabalyozza az intézmény feladatait a gazdalkodas folyamatiban. A gazdasagi és
tigyviteli teriileten dolgozok fobb feladatai:

Kozremiikddnek az éves koltségvetés tervezetének elkészitésében. Indokolt esetben
kezdeményezik az eldiranyzatok modositasat irasban, a TIK-kel lefolytatott egyeztetés
alapjan. A személyi juttatasok eldirdnyzatan beliil feladatuk a kotelezettségvallalads
elkészitése, alairatdsa és tovabbitasa a TIK fel¢ ellenjegyzésre. Végzik a nem rendszeres
¢s a kiilsé személyi juttatashoz kapcsoldodo szamfejtést.

A koltségvetést érintd munkaltatdi intézkedésekrol tajékoztatjak a TIK-et. A dologi
kiadasokkal kapcsolatosan az intézményi koltségvetésben jovahagyott eldiranyzatok,
atvett pénzeszkozok felhasznaldsara megallapodast, szerzédést készitenek eld,
jogcimenként vezetik a TIK altal kiadott eldiranyzat nyilvantarto lapot. Kozremiitkodnek
a szakmai feladatok ellatdsdhoz sziikséges targyi eszkozok, készletek beszerzésében. A
szamitogépes jegykiadashoz telepitett program segitségével arusitjak a belépdjegyeket.
A kiadott és visszavett jegyekrdl elszamolnak. Végzik a rendezvények, palyazatok,
illetve egyéb elszamolasi kotelezettségek teljesitését. Végzik a sajat bevételek
Osszeszedését az intézményegységekbdl, elkészitik a bevételek dokumentalasahoz
sziikséges bizonylatokat, nyilvantartasokat, a bevételeket feladjak a TIK szamléjéra.
Felmérik az intézményben jelentkezd szallitdsi €s készpénzigényeket, amelyeket
tovabbitanak a TIK felé.

Vezetik a szabadsagok nyilvantartasat, a szabadsagok kiadasaval kapcsolatos ligyintézoi

feladatokat ellatjak.
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8. Az intézmény munkajat segito testiilletek, szervek, kozosségek

Igazgatoi értekezlet:

Az igazgatd tandcsado szerveként miikodik.

Uléseit az igazgato sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal hivja dssze.
Résztvevok:

1gazgato,

altalanos igazgatohelyettes,

kozmiivelddeési szakmai igazgatohelyettes.

Vezetoi értekezlet:

Az intézmény vezetOje sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal vezetdi
értekezletet tart.

Résztvevok:

1gazgato,

altalanos igazgatohelyettes,

kozmiivel6dési szakmai igazgatohelyettes,

csoportvezetok.

Osszdolgozéi munkaértekezlet:
Az intézmény igazgatdja sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal
0sszdolgoz6i munkaértekezletet tart, melyre meg kell hivni az intézmény valamennyi

dolgozojat.

Dolgozo6i munkaértekezlet:
A szakmai teriiletek vezetdi sziikség szerint, de legaldbb havonta egyszer dolgozoi
munkaértekezletet tartanak.

Az értekezletet a szakmai teriilet igazgatohelyettese hivja 6ssze €s vezeti.

Dolgozoi érdekképviseleti szervezetek:
Az intézmény vezetése egyiittmiikodik az Uzemi Megbizottal, akinek feladata a
dolgozok érdekképviselete ¢és érdekvédelme. A dolgozdk érdekképviseletének

eljarasrendje kiilon szabalyzatban keriil rogzitésre. (SZMSZ 4. szamu fliggelék)
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V. fejezet

Az intézmény miikodésének fobb szabalyai

9. A munkaviszony létesitése, megsziinése és megsziintetése

Az intézményben foglalkoztatottak jogviszonya az ellatandé tevékenység jellegétdl, a
vonatkozo jogszabalyokban megfogalmazott feltételektdl fiiggden munkaviszony,
megbizasi jogviszony lehet.

A munkaviszony Iétesitése, megszlinése és megsziintetése a jogviszony tipusara

vonatkozo jogszabalyi eléirdsok szerint torténik.

10. A _koltségvetési szerv_vezetdojének megbizasi rendje, munkaltatoi

jogkore, képviseleti joga

A koltségvetési szerv vezetdjével elézetes palyazati eljaras lefolytatasat kovetden
Tiszaujvaros Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a munka torvénykonyvérdl
sz016 2012. évi L. torvény figyelembevételével hatarozatlan idejii munkaviszonyt 1étesit
5 évre szolo vezetd 4alldsu munkakorre, valamint a hatalyos jogszabalyok
figyelembevételével sziinteti meg munkaviszonyat.

A koltségvetési szerv vezetdje vezetd allasi munkavallald, tekintetében a munka
torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. torvény alapjan a munkaltatdi jogokat Tiszaujvaros
Viaros Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete, az egyéb munkaltatéi jogokat a
polgarmester gyakorolja.

A koltségvetési szervben munkaltatoi jogkorrel az igazgatd rendelkezik, mely masra at
nem ruhdzhat6. A koltségvetési szervet birésagok, hatosagok elott harmadik

személyekkel szemben a koltségvetési szerv vezetdje teljes joggal képviseli.

11. Munkakori leirasok

A foglalkoztatottak szervezetben betoltott munkakorét, beosztasat, felettesét, a
helyettesitd beosztasat, a munkavégzés helyét, az alap munkarendet a névre sz6lo
munkakori leirasok tartalmazzak. Az ellatando feladatok, kotelességek részletes leirasa
mellett feleldsségi kordket, hataskoroket 1s meghataroz.

A munkakori leirasokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas, valamint
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feladat valtozésa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil mddositani kell.
A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért az altalanos igazgatohelyettes, a
kozmiivelodési szakmai igazgatOhelyettes esetében az igazgatd, a tobbi munkatars

esetében az igazgatohelyettesek feleldsek.

12. A munkaido beosztasa

Az intézményben a f6allasu, teljes munkaidében dolgozoé alkalmazottak foglalkoztatésa
harom havi munkaid6keretben torténik. Az alkalmazottak a munkaiddkeret alapjan
készitett munkaidd-beosztas szerint dolgoznak, melyet a kozvetlen munkahelyi vezetd
készit el. Az intézmény rendeltetésébdl, az egyes munkakordk sajatossagabol adodoan
pihendnapokon €és munkasziineti napokon is torténhet munkavégzés. Ezekben az
esetekben a pihendnapok, pihendidok kiaddsakor a vonatkoz6 torvényekben
meghatarozott, a munkaidd-keretre vonatkozé szabalyozas szerint kell eljarni.

Az intézményben az igazgato és az igazgatohelyettesek munkaid6 keretben dolgoznak.
A hivatalos munkarend idOtartama alatt 1 {6 vezetd beosztdsi dolgoz6é mindig az
intézményben tartozkodik.

Az intézmény hivatalos, hetente ismétlddé alap munkarendje, mely a munkaidot és a

munkakozi sziinetet (ebédidd) tartalmazza a kdvetkezo:

Az intézmény hivatalos munkarendie:

hétfo, kedd 7.40 6ratol — 16.00 oraig
szerda 7.15 6ratol — 18.00 oraig
cslitortok 7.40 6ratol — 16.00 oraig
péntek 8.00 oratol — 14.00 oraig

13. Az intézmény iigyfélfogadasa, nyitvatartasi rendje

Az intézmény nyitvatartasi rendje:
Az intézmény a rendezvények ideje alatt — az alabbiaktdl eltérd idépontban is — nyitva

tart.
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A Derkovits Muvelddési Kozpont nyitvatartdsa:

Hétfo: 8.00 - 16.00
Kedd, szerda: 8.00 - 20.00
Csiitortok: 8.00 - 16.00
Péntek: 8.00 — 20.00
Szombat: 12.00 —20.00

A Tiszaszederkényi Muvelodési Haz nyitvatartasa:

Héto: 8.00 — 12.00
Kedd: 13.00 —20.00
Szerda: 8.00 — 16.00
Csiitortok: 13.00 - 20.00
Péntek: 8.00 — 16.00

A VarosiKiallitéterem Pataki Janos Galéria nyitvatartasa:
Hétfo — Péntek: 10.00 — 18.00

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar nyitvatartasa:

Felnottkonyvtar:

Kedd: 10.00 — 19.00
Szerda: 10.00 - 19.00
Csutortok: 10.00 — 19.00
Péntek: 10.00 — 19.00
Szombat: 9.00 - 13.00
Gyermekkonyvtar:

Lt 75
Kedd: 10.00 — 18.00
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Szerda: 10.00 - 18.00
Cslitortok: 10.00 - 18.00
Péntek: 10.00 - 18.00
Szombat: 9.00 - 13.00

Nvari nyitvatartas (julius 1. — augusztus 31.):

Kedd: 10.00 - 18.00
Szerda: 10.00 - 18.00
Csiitortok: 10.00 - 18.00
Péntek: 10.00 - 18.00

Tiszaszederkényi Fiokkonyvtar:

et 74
Kedd: 16-60—18:00 13.00 — 18.00
Szerda: 8-00—16-00 10.00 — 16.00
Cslitortok: 16-00—18-60 13.00 — 18.00
Péntek: 8:00—16-00 10.00 — 16.00

Tiszaparti Fiokkonyvtar:

Kedd, csutortok:  13.00 — 4800 17.00

Helytorténeti Gyljtemény (varostorténeti allando kiallitas):

Aprilis 1. - oktober 31.

Szerda: 10-00— 19.00 10.00 - 16.00
Csiitortok: 10-00— 19-600 9.00 - 13.00
Péntek: 10-00— 19.00 12.00 - 16.00
Szombat: 9.00 -13.00

Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar
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November 1. — marcius 31.

Szerda: 10.00 - 16.00
Csiitortok: 12.00 - 18.00
Péntek: 12.00 - 16.00

Kutaténap: Kedd: 12.00 - 16.00

Helytorténeti Gyujtemény - ..Villa Scederkyn” Tajhaz

Kedd-vasdrnap:  10.00 — 18.00

A Helytorténeti Gyiijtemény varostorténeti dallando kidallitasa junius 20. és augusztus
31. kozott szombatonként elozetes bejelentkezés alapjan 13.00 — 18.00 kozott is

latogathato.

- A Tiszaszederkényi Fiokkonyvtar

julius és augusztus honapban az—t-—es2-—szembateon—tartnyitva 2-2 szombati napon

nyitva tart.

A konyvtar maximum 4 hétig belsé szakmai munkdk, valamint karbantartasi munkak
végzése, egészségiigyi festés és takaritas miatt részlegesen vagy teljesen zarva tart.
A Pataki Janos Galéria junius 20. és augusztus 31. kozott szakmai és karbantartdsi

munkak miatt zdarva tart.
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14. Szabadsag kiadasa

Az éves rendes ¢€s rendkiviili szabadsag kivételéhez elézetesen a munkahelyi vezetdkkel
egyeztetett szabadsagolasi tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag

engedélyezésére minden esetben csak az igazgatd jogosult.

15. Adatvédelem, hivatali titoktartas

Az intézmény valamennyi dolgozoja kdételes az informacids dnrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény és az Europai Parlamenti Tanacs

(EU) 2016/679 sz. rendelete (GDPR) szerint eljarni. A feladatokat, eljarasokat

tartalmazoé részletes Adatvédelmi szabalyzat az SZMSZ fiiggelékét képezi.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kitelezettség nem all

fenn, nem adhatd felvildgositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak

mindsiilnek, és amelyek nyilvanossagra kertilése az intézmény érdekeit sértené.

Az intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek a kovetkezok:

- a konyvtarhasznalok, mlivészeti csoportok tagjainak nyilvantartott személyi adatai,

- adolgozok személyi adatai,

- az ¢épiiletek biztonsdgi, vagyoni- és tlizvédelmi adatai, ezek miszaki technikai
alkalmazasai,

- a szamitogépes halozattal, adatbazisokkal kapcsolatos, annak miikddési és
adatbiztonsagat tamogatd adatok, jelszavak,

- az intézménnyel szerzédéses jogviszonyban allé személyek, gazdasagi szervezetek
adatai.

Az intézmény valamennyi dolgozdja koteles a tudomdésara jutott hivatali titkot

mindaddig megdrizni, amig annak kozlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

16. Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére

A média képviseldinek adott mindennemii felvildgositas nyilatkozatnak mindsiil. Az
intézményt €rintd kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra az igazgato,
vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali

30
Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

titoktartasra vonatkozo rendelkezésekre, valamint az intézmény jo hirnevére és
érdekeire. Nem adhat6 nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek 1d6 eldtti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az
intézménynek anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovdbba olyan keérdésekrol,
amelyeknél a dontés nem a nyilatkozo6 hataskorébe tartozik.

A médidban barminemi hiranyag, programismertetd csak Tiszaujvarosi Mivelddési

Ko6zpont és Konyvtar vezetdinek tudtaval és engedélyével jelenhet meg.

17. A helvettesités rendje

Az intézményben folyé munkat a dolgozok iddleges vagy tartdés tavolléte nem
akadalyozhatja. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét

feladatokat a munkakori leirdsokban kell rogziteni. Rendkiviili esetben a helyettesités

rendjét az intézmény igazgatdja esetibelsé utasitasban szabalyozza.

Az intézmény vezetoinek helyettesitési eljardsrendje a vezetok dtmeneti vagy tartos

tavolléte esetén (szabadsadg, kereséképtelenség, stb.)
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A helyettesitésre kijelolt személy
dtmeneti helyettesités | tartos tavollét esetén
Helyettesitendo személy esetén (tartos tavollét:
legalabb 2 hetes,
folyamatos tavollét)
Igazgato teljes jogkorrel teljes jogkorrel
dltalanos altalanos
igazgatohelyettes igazgatohelyettes
Altaldnos igazgatohelyettes kozmiivelodési kozmiivelodési
szakmai szakmai
igazgatohelyettes igazgatohelyettes
Kozmiivelodési szakmai gylijteményszervezési | gylijteményszervezeési
igazgatohelyettes és informatikai és informatikai
csoportvezeto csoportvezetd

Az igazgato és az dltalanos igazgatohelyettes egyidejii akaddlyoztatiasa esetén ag
igazgato helyettesitése — az azonnali dontést nem igénylo, kizdarolagos hatdskorbe
tartozo iigyek kivételével — a kozmiivelddési szakmai igazgatohelyettes feladata.

Amennyiben az igazgatoi tisztség ideiglenesen nincs betoltve, a vezetdi jogok

gyakorlasadra ideiglenesen az dltalanos igazgatohelyettes jogosult.

18. Munkakorok atadasa

A munkakorok atadasa a Munkakor atadéas-atvételi szabalyzatban kertilt rogzitésre.

(SZMSZ 13. sz. fiiggelék)

19. Anvagi felelosség, kartéritési kotelezettséo

Az intézmény valamennyi dolgozoja felelds a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszerli hasznalataért, a gépek, eszkdzok, dokumentumok stb. megdvasaeért.

A munkavallalé a munkaviszonyabol eredé gondatlansaggal okozott karért kartéritési
feleldsséggel tartozik.

Szandékos karokozas esetén a munkavallal6 a teljes kart koteles megtériteni.
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A munkavallal6 - vétkességére tekintet nélkiil - a teljes kart koteles megtériteni olyan
eszkozok tekintetében, amelyeket allandoan Orizetben tart, kizardlagosan hasznal vagy
kezel, és azokat jegyz€k vagy elismervény alapjan atvett.

A konyvtarhasznalo kartéritési kotelezettségét a Konyvtarhasznalati szabalyzat

tartalmazza.

20. Belso ellenorzés

Az intézmény igazgatdja belsé kontrollrendszert miikddtet az igazgatOhelyettesek
bevondsaval, a szabalyszertli, eredményes, gazdasagos €s hatékony mitkodés érdekében.
A belsé ellendrzések éves ellendrzési litemterv alapjan torténnek. A feltart hianyossagok
potlasara az intézmény igazgatoja intézkedesi tervet készit, és felelds az intézkedési terv
végrehajtasaért, nyomon kovetéséért. Az ellendrzések tapasztalatairol, eredményérdl az

intézmény dolgozdit az intézmény vezetdje tdjékoztatja.

21. A Kkapcsolattartas rendje

Az intézmény feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében a belsé szervezeti egységek
egymassal szoros kapcsolatot tartanak. Az egyiittmiikodés soran a szervezeti
egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik a maésik szervezeti egység miikodési
teriiletét érinti, az intézkedést megeldzden egyeztetési kitelezettségiik van.

Az intézmény eredményes miikddése, feladatainak szinvonalas ellatasa érdekében
sokoldalu kapcsolatot alakit ki a kiilonbdzo intézményekkel, gazdalkodo, tarsadalmi és
civil szervezetekkel, veliik egyiittmiikodési megallapodast kothet. Partnerlistajat

folyamatosan frissiti.

22. Az intézmény gazdalkodasianak rendje

22.1 Az intézmény gazdalkodasanak Kkeretei

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, eldirdnyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezo,
onalléan mitkddo koltségvetési szerv. Az intézmény miikodését az éves koltségvetés
keretében meghatarozott pénzeszk6zok biztositjak, melyet évente Tiszaujvaros Varos

Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete hagy jova.
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A TIK latja el a Tiszajvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar tekintetében a
gazdalkodassal, a konyvvezetéssel, az adatszolgaltatassal, valamint a miikodtetéssel, az
lizemeltetéssel, az ingd és ingatlan vagyon hasznélataval, hasznositasaval, védelmével
kapcsolatos feladatokat. A TIK és az intézmény kozotti Megallapodas az SZMSZ
fliggeléke. Az intézmény alkalmazza és kotelezd érvénnyel betartja a TIK
gazdalkodassal Osszefiiggd szabdlyzatainak intézményre vonatkozo eldirdsait. A

szabalyzatok listaja a TIK-kel kotott Megallapodas melléklete.
22.2 A feladatellatast szolgal6 vagyon és a vagyon feletti rendelkezések joga

Tiszaujvaros Varos Onkormanyzata az intézmény hasznalatdba adta a tulajdonaban
1év0, az Alapitd okiratban részletezett ingatlanokon a szakmai feladatellatdshoz
sziikséges helyiségeket.

Az intézmény kezeli az alaptevékenység ellatasahoz kapcsolddod, a vagyonleltar alapjan
nyilvantartott berendezési targyakat, eszkozoket €s egyéb készleteket.

Az Alapito okiratban részletezett ingatlanok, vagyontargyak feletti tulajdonosi jogokat
Tiszaujvaros Varos Onkormanyzata gyakorolja. A koltségvetési szerv vezetdje az
alaptevékenységhez kapcsolodd eszkozok, készletek, berendezések felett kezeldi jogot

gyakorol.

23. A munkaterv

Az intézmény igazgatdja az intézmény feladatainak végrehajtasara intézményi éves
szakmai munkatervet készit.

Az intézményi szakmai munkaterv dsszeallitasahoz, annak tervezésekor az intézmény
vezetdje irdsos javaslatot kér az intézményben miikodd csoportok, szaktertiletek felelds
vezetOitdl, munkatarsaitol, illetve az intézményben mikodd, vezetést segitd
testliletektdl, szervektol, kozosségektdl. Az igazgatd évenként meghatarozza az
intézményi munka fobb vonalait, kijeloli a tevékenység hangsulyait, s megjeldli az e
célra mozgosithatd forrasokat, az igénybe vehetd eszkozoket. Mindezt a tervezési
folyamat el6tt a munkatarsak tudomasara hozza.

Az intézmény szakmai munkatervének részét képezi az éves Kozmiivelddési

szolgaltatasi terv.
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Az intézményi szakmai munkatervet az intézmény dolgozoival ismertetni kell, valamint
meg kell kiildeni az intézményben dolgozé Uzemi Megbizottnak, az itt miikddd
kozosségek képviseldinek és jovahagyas céljabol a Képviseld-testiiletnek.

A konyvtarnak a Hamvas Béla Varosi Konyvtarra és fiokkonyvtaraira vonatkozdan,
megadott szempontok szerint, éves szakmai munkatervet és éves szakmai beszamolot
kell késziteni, amelyeket elfogadas céljabol meg kell kiildeni a fenntarté felé.

Az intézmény vezetdje az éves szakmai munkaterv végrehajtasat folyamatosan ellendrzi
¢s értékeli. A szakmai teriiletek vezetdi folyamatosan kotelesek tdjékoztatast adni a

feladatok allasarol, az esetleges akadalyoztatasokrol.

24. Beszamolok rendje

Az intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos beszamolasi kotelezettség
teljesitése a TIK feladata. A beszamolohoz a TIK adatokat, nyilatkozatokat kérhet be az
intézménytdl, amennyiben azt jogszabaly elrendeli, vagy az egyébként nem all
rendelkezése.

Az intézmény ezen kivill a kozponti szerveknek és az Onkormanyzatnak koteles
informaciot szolgaltatni.

Az alabbi szakmai beszamolok elkészitése kotelezo:

- ¢éves konyvtari szakmai beszamolo,

- 2 évente az intézmény tevékenységérol sz6l6 beszamolo,

- ajegyzO altal eldirt eseti adatszolgaltatas.

25. Az iratkezelés szervezeti rendje

Az igazgatd az SZMSZ 8. szamu fiiggelekét képezd Iratkezelési szabalyzatban
hatdrozza meg az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal
Osszefiiggd tevékenységekre vonatkoz6 feladat- és hataskoroket, tovabba kijeloli az

iratkezelés feliigyeletét ellato vezetot.
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V. fejezet

Egyéb rendelkezések

Az intézmény eredményes ¢€s hatékony milkodéséhez sziikséges tovabbi
rendelkezéseket 6nallo szabalyzatok tartalmazzak, melyek az SZMSZ mellékleteit és
figgelékeit képezik. Ezek jovahagydsa mellékletek esetében a fenntarto, fliggelékek
esetében az intézmény igazgatodjanak a hataskorébe tartoznak. Az Uzemi Megbizott a
szabalyzatok tekintetében javaslattételi, véleményezési és egyetértési jogkorrel bir. Az
SZMSZ modositisa csak az Uzemi Megbizott egyetértésével és a fenntartd
jovéhagyasaval lehetséges. A filiggelékben taldlhatd szabdlyzatok a jogszabalyi
valtozasok, Onkormdnyzati rendeletek hatasara, intézményi érdekbdl az SZMSZ

valtoztatasa nélkiil modosithatok.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az alabbi fiiggelékekkel rendelkezik:

1. sz. fiigg. Munkakéri leirasok

2. sz. fugg. A Helytorténeti Gylijtemény nyilvantartasi szabalyzata

3. sz. fligg. Informatikai biztonsagi szabalyzat

4. sz. fugg. Dolgozoi érdekképviselet szabalyzata

5. sz. figg. Belsé ellendrzési szabalyzat

6. sz. fiigg. Munkavédelmi Szabalyzat

7. sz. fligg. Tlzvédelmi szabalyzat

8. sz. fugg. Iratkezelési szabalyzat

9. sz. fiigg. A Derkovits Miivel6dési Kozpont hazirendje

10. sz. fligg. Kozérdekt adatok kozzétételi szabalyzata

11. sz. fiigg. Ellen6rzési nyomvonal kialakitasanak eljarastrendje eljardasrendje
12. sz. fligg. Ellen6rzési nyomvonal

13. sz. fiigg. Munkakor atadés-atvételi szabalyzat

14. sz. fligg. Vagyonnyilatkozat tételi szabalyzat

15. sz. fiigg. A Tiszaujvaros Kartya hasznalatanak szabalyzata

16. sz. fliigg. Megallapodas a Tiszaujvarosi Intézménymiikddtetd Kozpont, mint

onalloan miik6do és gazdalkodd koltségvetési szerv, valamint a
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17. sz. figg.
18. sz. fiigg.
19. sz. fiigg.

20. sz. fiigg.
21. sz. fligg.
22. sz. fiigg.
23. sz. fiigg.
24. sz. figg.
25. sz. fiigg.
26. sz. fligg.
27. sz. fiigg.
28. sz. fligg.

29. sz. fiigg.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Tiszatjvarosi Miivelédési Kozpont és Konyvtar, mint 6nalldéan
mikodd  koltségvetési szerv kozott a munkamegosztds és
feleldsségvallalas rendjérol

A munkabéren kiviili egyéb juttatasok szabalyzata

Kulcskezelési szabalyzat

Belfoldi- ¢és  kiilfoldi  kikiildetések  elrendelésének  és
lebonyolitdsanak szabalyzata

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar mindségiranyitasi kézikonyve

A Derkovits Miivel6dési Kozpont mindségiranyitasi kézikonyve
Bélyegz6hasznalati szabalyzat

Szervezeti integritast sértd események kezelésének szabalyzata
Adatvédelmi szabalyzat

Ajandékok, egyéb eldnyok elfogadasanak szabalyzata

Vezetékes- €s mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata
Reprezentacios szabalyzat

A  kézosségi—eoldalak—és—a koOzosségi média platformok
hasznalatanak szabalyzata

Integralt kockdzatkezelés eljardsrendje

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az alabbi mellékletekkel rendelkezik:

1. sz. mell.
2.sz. mell.
3. sz. mell.

4.sz. mell.

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzata
A Hamvas Béla Viarosi Konyvtar gylijtokori szabalyzata
Szervezeti felépités

A Tiszatijvaros Telepiilési Ertéktar Testiilet szervezeti és miikodési

szabdalyzata
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V1. fejezet
Z.aro rendelkezések

26. Az SZMSZ hatalybalépése

Az intézmény miikodéssel kapcsolatos szabalyzatait az SZMSZ fiiggeléke tartalmazza,

melynek naprakész allapotban tartasarol az intézmény igazgatoja gondoskodik.

Tiszajvaros, 2025—maretas 27 2026. februdr 27.

Matyas Zoltan
igazgatd
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SZMSZ 1.sz. melléklet

Q)

Tiszaujvarosi
Minveldodeési Kozpeont
és Konyviar

A HAMVAS BELA VAROSI KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA
Modositas

Ervényes:

jetel 2026. majus 1-jétol

Osszeallitotta:

N
g 7

Kazsmer Agnes

altigh.

Tiszatjvéros, 2025—febraar<- 2026. februdr 27.
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3-8 3.9 Informatikai szolgéltatadsok: szamitogép-¢és internethaszndlat.............c.coeeviviiinnne 13

4. Kiegészitd eldirasok a konyvtar haszndlatdhoz...........cccocviieiiiiiiiciic 13
A Hamvas Béla Varosi Konyvtar Strandkdnyvtaranak Konyvtarhasznalati szabdlyzata.............. 16
Informatikai szolgéltatasok (eOlvasdterem) hasznélati szabalyai .........ccccevvcvieiiiiiiiiieiiien e, 17
A konyvtar elérhetdségel €s NYItVAtartdSa.........covveiiiiiiiiiiiii e 19
A konyvtari SZOIGAItatASOK dIjai........eeiiiiiiiiiiiiiie i 21
Regisztralashoz, beiratkozashoz sziikséges nyomtatvanyok...........ccocoviiiiiiiiiiiiiicic 23
2

Tiszaujvarosi Miitvelddési Kozpont és Konyvtar



Konyvtarhasznalati szabalyzat

l. A KONYVTARHASZNALAT FELTETELEI

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar nyilvanos konyvtar. Az 1997. évi CXL. térvény a

muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és kozmiivelddésrdl kimondja,

hogy a nyilvanos konyvtar mindenki altal hasznalhatd, ¢és helyben nyujtott

alapszolgaltatasai ingyenesek. A konyvtarhasznalo a jelen konyvtarhasznalati szabalyzatot

elfogadja és magara nézve kotelezden elismeri.

b)

Regisztracio

A konyvtarba ingyenesen regisztralhat minden természetes és jogi személy, aki a
hasznalat szabalyait elfogadja.

A regisztracio a konyvtarhasznald adatainak (név, sziiletési idd) személyesen torténd
nyilvantartasba vétele.

A regisztracioval rendelkez6 hasznalok a konyvtar ingyenes alapszolgaltatasait vehetik

igénybe 1 év idétartamban.

Konyvtari tagsag

Konyvtari tagsagot barmely természetes vagy jogi személy személyes beiratkozassal
1étesithet. Konyvtari tagga valik az, aki személyi adatait megadja, azokat igazolja és a
beiratkozasi dijat megfizeti.

18 éven aluli hasznald konyvtari tagsagadhoz sziildjének, gondviseldjének, vagy 18
¢éven feliili 6nallo keresettel rendelkezd magyar allampolgarnak a kezessége, irasbeli
hozzajarulasa sziikséges.

Kiilfoldi allampolgar tagsagdhoz ideiglenes tartozkodési engedélyének és utlevelének,
az EU tagorszagokbdl érkezOknek - a jogszabalyban rdgzitettek szerint - személyi
igazolvanyanak bemutatasa sziikséges. Az ideiglenes tartézkodasi engedéllyel nem
rendelkez6 kiilfoldi allampolgar konyvtari tagsdgahoz 18 éven feliili 6nallo keresettel

rendelkezé magyar allampolgér kezessége sziikséges.

2.1 Beiratkozas

a)

Beiratkozas révén konyvtari tagsag Iétesiil, amely a regisztracidhoz kotott

alapszolgaltatasokon tul a konyvtar egyéb szolgaltatasainak igénybe vételére is jogosit.
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b)

3.

Konyvtarhasznalati szabalyzat

A konyvtarba beiratkozhat:

cselekvOképes, nagykorti magyar allampolgar,

- 18 ¢év alatti és mas nem cselekvOképes személy a torvényes képviseldjének
készfizetd kezessége mellett,

- tartézkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkez6 kiilfoldi allampolgar,

- magyar igazolvannyal vagy a magyar hozzatartozoi igazolvannyal rendelkezd

- kiilfoldi allampolgéar a magyar adllampolgéarokra vonatkozo altalanos feltételekkel,

- mas kiilfoldi allampolgar magyar allampolgar készfizetd kezessége mellett.

A személyes beiratkozas soran a konyvtarhasznalé adatait a konyvtar nyilvantartasba

Veszi.

A beiratkozéskor a konyvtar névre sz616 olvasojegyet allit ki, amely a kiallitas napjatol

1 évig érvényes, €és masra at nem ruhéazhato.

Az egységes olvasdjegy érvényes a Kozponti konyvtar, a Tiszaszederkényi

Fiokkonyvtar, a Tiszaparti Fiokkonyvtar és a Strandkonyvtar hasznalatéra.

Beiratkozasi kedvezmények

3.1 A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek

a)
b)
c)
d)

25 éven aluliak
70 éven feliliek,
konyvtari dolgozok,

muzedlis intézmények ¢€s levéltarak dolgozoi.

3.2 50%-0s kedvezmény jar a jogosultsag érvényességének idejére

a)
b)
c)
d)
€)

25 éven feliili, érvényes didkigazolvannyal rendelkezd felsdoktatasi hallgatoknak,

a nyugdijasoknak 70 éves korig,

pedagdgusoknak,

munkanélkiilieknek,

csaladi beiratkozds esetén a mdsodik sziilonek (abban az esetben, ha min. 1 fo

nappali rendszerii oktatisban tanulo gyermek és mindkét sziild beiratkozik)

A Dbeiratkozasi dij aldli mentességet, vagy a kedvezményre valdo jogosultsagot a

beiratkozaskor igazolni kell. A beiratkozasi dijat és a kedvezményeket a 2—s=z—fiigeelék 4.

4
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sz. melléklet tartalmazza.

4. Beiratkozashoz, regisztraciohoz és a kezesség vallalasahoz sziikséges adatok,
nyomtatvanyok

a) A beiratkozasi, regisztralasi adatokat a konyvtar integralt szamitogépes rendszerében
rogziti, amelyek a beirtkozott hasznalok esetében egyedi azonositisra alkalmas
vonalkoddal egésziilnek ki. Az itt rogzitett adatokat az intézmény személyhez kototten
az olvaséval valod kapcsolattartashoz, illetve tartozas esetén a végrehajtasi eljarashoz
hasznalhatja fel.

b) Beiratkozaskor, személyes regisztralaskor, hosszabbitaskor, a kezesség vallalasakor
¢s az adatok valtozasanak bejelentésekor az adatokat érvényes arcképes
személyazonositdo okmany és lakcimkartya bemutatasaval igazolni kell.

C) A hasznald jogosult adatait megtekinteni. A személyi adatvaltozas bejelentése a
konyvtarhasznald, a valtozas atvezetése a konyvtar kotelessége.

4.1 Adatok

- név, sziiletési név

- anyja sziiletési neve

- sziletési hely és 1d6

- alland¢ lakeim, tartozkodasi vagy levelezési cim,

- telefonszam, e-mail cim (ajanlott)

- foglalkozési kategoria

4.2 Nyomtatvanyok

Regisztralasi nyilatkozat: a konyvtar alapszolgaltatasait igénybe vevd latogatok
adatainak (név, sziiletési id6) nyilvantartasara szolgéal, melyen a hasznéalé hozzajarul
személyes adatai kezeléséhez. Aldirasaval igazolja, hogy az Adatkezelési tdjékoztatot
¢s a Konyvtarhasznalati szabalyzatot megismerte. Kotelezi magat az abban foglaltak
betartasara.

Belépési nyilatkozat: a beiratkozo olvasé adatait a Belépési nyilatkozaton is
nyilvantartjuk, amelyen az olvas6 hozzajarul személyes adatai kezeléséhez.

Aléirdsaval igazolja, hogy az Adatkezelési tdjékoztatot és a Konyvtarhasznalati
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szabalyzatot megismerte. Kotelezi magat az abban foglaltak betartasara,
adatvaltozasainak bejelentésére.

- Jotalloi nyilatkozat: a 18 éven aluli vagy gondnoksag ala helyezett személyek
adatkezeléséhez a torvényes képviseld hozzdjarulasa sziikséges, aki az onalld
jovedelemmel nem rendelkezdk esetében a kdlcsonzott dokumentumokért anyagi
felelosséget is vallal.

- Olvasdjegy: az olvasé egyedi azonositdjat és nevét tartalmazo olvasdjegy felmutatasa
a konyvtar latogatasanak, az egyes szolgaltatdsok igénybe vételének alapfeltétele. Az
olvasojegy személyre szol, csak a tulajdonosa hasznalhatja. Ha az olvasdjegy elveszett,
akkor a konyvtar pétdij ellenében- az eredeti olvasdjegy érvényességi idOtartamaval -

ujat allit ki, melynek dijat a 2-sz—fégeelek 4. sz. melléklet tartalmazza.

A regisztralashoz, beiratkozéashoz sziikséges nyomtatvanyokat a 3—szamfiiegelék 5. SZ.

melléklet tartalmazza.

5. A konyvtarhasznalok adatainak kezelése

A Konyvtar (mint Adatkezeld) kiemelt jelentdséget tulajdonit a konyvtarhasznaloktol,
illetve a konyvtar altal fenntartott honlap latogatoitol szarmazd személyes adatok
védelmének. Minden koriilmények kozott biztositani kivanja a konyvtarhasznalok és a
honlaplatogatok informécidés Onrendelkezési jogat. Mindent megtesz a biztonsadgos
internetezési lehetdségek megteremtéséért, és eleget tesz az adatok szabad aramlasarol
sz0l6 jogszabalyok! elbirasainak. A személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleléen kezeli, gondoskodik azok integritasardl és biztonsagarol,
megteszi az ehhez sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja a

célok eléréséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.

A konyvtar, mint adatkezeld, a hasznalok adatait a torvényi eldirasoknak megfeleléen
kezeli:
- A beiratkozas id6tartama 1 év (365 nap), a kezdd nap a beiratkozas datuma.

- A konyvtarhaszndlok adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes idotartama alatt, és

1 Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (2016. aprilis 27.) 2016/679/EU rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl, valamint a 2011. évi CXII. torvény az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl
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annak lejartatdl szamitott 1 evig (+365 napig) tarolja az e célt szolgald nyilvantartd
rendszerében.

- A konyvtarhasznalati tagsag lejarta utan 366 nappal torli az Erintett személyes adatait
az olvasoi nyilvantartasbol.

- Abban az esetben, ha a konyvtari tagsag ideje alatt az Erintettnek befizetési kote-
lezettsége keletkezett, a konyvtarhasznal6 személyes adatait a 2000. évi C. torvény a

szamvitelrdl jogszabaly eldirdsai szerint 8 évig Orzi.

A konyvtar, mint adatkezel6 a konyvtarhasznalok adatait kizarolag konyvtari
nyilvantartasok vezetésére, konyvtari statisztikdk készitésére, valamint adatfeldolgozas
céljara haszndlja fel. Az adatokat harmadik fél részére nem adja at, nyilvdnossagra nem
hozza. A nyilvantartasokat ugy vezeti, az adathordoz6 dokumentumokat gy tarolja, hogy
azokhoz kizarolag a munkakori leirdsok alapjan erre jogosultak, a konyvtari

nyilvantartasok vezetésével megbizott szemelyek férhessenek hozza.

A rendezvényen valo megjelenéssel az Erintett hozzajarul ahhoz, hogy az esemény
dokumentalasa érdekében kép- és hangfelvétel késziil, valamint hozzéjarul ezek nyilvanos
kozzétételéhez a konyvtar honlapjan és kozosségi oldalain. Az eseményen késziilt kép- és
hangfelvételeket a Helyismereti gylijteményben helyezi el, amely gyljteményre nézve

archivalasi, megorzési kotelezettsége van.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli
kifogast terjeszt be, az adatkezel a GDPR altal eldirt médon, az Adatvédelmi Szabalyzat
16.3 pontjaban (Torléshez valo jog) leirtak szerint jar el.

II. AKONYVTAR SZOLGALTATASAI

1. Regisztracioval, ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok

a) Konyvtarlatogatas
b) Tajékoztatas a konyvtar szolgaltatasairdl és gyljteményérdl, valamint mas konyvtarak
elérhetd szolgaltatasairdl vald informacionyu;jtas

c) Szamitogépes katalogus hasznalata
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A konyvtar nyilvanos tereiben elhelyezett gylijtemény helyben hasznélata
(nyomtatott-, hangzo-, digitalis és audiovizualis dokumentumok)

Csoportos konyvtarbemutato és konyvtari foglalkozasok, klubok

Elektronikus szolgaltatasok (Hirlevél, WIFI hasznalat)

DJP mentoralds: segitségnyujtas kozhasznu informéciok elérésében (e-ligyintézés, e-

palyazatok)

1.1 A helyben hasznalat szabalyai

a)

b)
c)

d)

b)

A konyvtarhasznalok korlatozas nélkiil kézbe vehetik a konyvtar nyilvanos tereiben
elhelyezett dokumentumokat.

A raktarban 1év6 konyveket kérésre a konyvtaros adja at az olvasonak.

A gylijtemény hasznalatakor az olvaso tigyel arra, hogy a konyveket tisztan €s épen
tartsa.

A zenehallgatishoz, filmnézéshez hasznalt eszkozoket kizardlag a konyvtaros
kezelheti.

Rongalés, csonkités, beleiras esetén az okozott kart meg kell tériteni.

Regisztracioval, térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok

Reprografiai szolgaltatasok: fénymasolas, nyomtatés, szkennelés

Masolatszolgaltatas: Az intézmény az allomanyadba tartoz6 dokumentumokrol -
amennyiben ez szerzdi jogokat nem sért, s dokumentumban rongaldédast nem okoz - a
konyvtarhasznalo részére masolatot készit. Nagyobb mii masolésa eldzetes egyeztetés
alapjan torténik.

Irodai szolgaltatasok: laminalas, spiralozas, fax kiildés-fogadas

Informatikai szolgaltatas: szamitogép-hasznalat, internethasznalat, hozzaférés a
konyvtar szamitogépein elérhetd adatbazisokhoz (napijegy valtasaval)

Terembérlés

A szolgaltatasok dijtételeit a 2—s=—fiiggetek 4. sz. melléklet, az Informatikai szolgéltatdsok

hasznalatanak szabalyait a 2.sz. melléklet tartalmazza.

A

regisztracibhoz  kotott  szolgéltatasok igénybevételéhez a  konyvtarhasznalo

Regisztralasi nyilatkozatot tolt ki, amely a nevét és a sziiletési idejét tartalmazza,
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elérhetdségeit (e-mail, telefonszam, postacim) kapcsolattartdsi céllal megadhatja. Az

adatkezelés alapja az Erintett hozzajarulasa.

3. Beiratkozashoz kotott konyvtari szolgaltatasok

3.1 Dokumentumkolcsonzés

3.1.1 A kolcsonzés szabalyai

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasdinak kdlcsonadja,

amit szamitogépes rendszerében tart nyilvan.

a) Egy olvaso altal kikolcsonzott dokumentumok szama 6sszesen 10 db lehet. Kivételt
képez a DVD film, amelybdl egy alkalommal 6sszesen 3 db kdlcsondzhets. A
kolcsonzés idOtartama és a hosszabbitdsok szdma dokumentumtipusonként eltérd.
DVD filmeket csak 18 éven feliili beiratkozott olvasok kdlcsondzhetnek. Kézikonyvek
kolcsonzése csak letéti dij ellenében lehetséges, mely atvételi elismervény kitoltésével
valosul meg.

- konyv, hangoskonyv: kélesonzési id6 3 hét

hosszabbitas 2 alkalommal

kézikonyv: kolcsonzési 1d6 zarastol nyitasig
hosszabbitas nincs

DVD film, audio CD: kélcsonzési ido 1 hét

hosszabbitas 2 alkalommal

folyoirat: a legfrissebb szdm nem kolcsondzhetd
kolesonzési 1d6 1 hét
hosszabbitas 2 alkalommal

diafilm;: kolcsonzési idd 1 hét

hosszabbitas 2 alkalommal
b) Internetes hozzaféréssel megtekinthetok: a kikolesonzott dokumentumok adatai,
lejarati ideje.
C) A konyvtar allomanyabol kikdlesonzott dokumentumokat az olvasod csak személyes
haszndlatra veheti igénybe. Tovabbkolcsonzése, masoldsa, nyilvanos helyen torténd

lejatszasa, kozvetitése tilos! Az 1999. évi LXXVI. torvény a szerzoi jogrol
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paragrafusai a konytarhasznalokra is érvényesek.

d) A dokumentumok kikOlcsonzése a kozponti konyvtarban a  foldszinti
kolcsonzépultnal, ill. a gyermekkonyvtarban, a dokumentumok visszavétele
egységesen a foldszinti koOlcsonzOpultndl torténik. A fiokkonyvtarakban

kikolesonzott dokumentumokat a kdlcsonzés helyére kell visszavinni.
3.1.2 Hosszabbitas

A dokumentumok kolcsonzési hatarideje két alkalommal meghosszabbithatd, amennyiben
a kért miire nincs eldjegyzés, és az olvasonak €rvényes a tagsaga. A meghosszabbitas
kérhetd személyesen, telefonon, e-mailen, messengeren vagy a konyvtar honlapjan (online
szolgélatasaink) keresztiil. Az intézmény honlapjarol elérheté online katalogus
segitségével az olvas6 a kolcsonzési hataridé lejarta el6tt egy alkalommal
meghosszabbithatja a dokumentumok lejarati idejét. Az online katalogus hasznalata a

beiratkozaskor kapott azonositd és jelszo megadasaval lehetséges.
3.1.3 Késedelem, kartérités

a) Amennyiben az olvasdé a koOlcsonzési hatarido lejartaig az altala kolcsonzott
dokumentumokat nem szolgaltatta vissza és a kolcsonzési id0 hosszabbitdsat sem
kérte, késedelmi dijat fizet. A késedelmi dijak mértékét a 2—s=Fiigseték 4. sz.melléklet
tartalmazza. A késedelmes olvasokat a konyvtar a beiratkozaskor k6zolt adatoknak
megfelelden e- mailben, levélben szolitja fel a tartozas rendezésére.

b) Az elveszitett vagy megrongalddott dokumentumot kartériteni kell a konyvtar felé. A
kartérités 0sszegét, a dokumentum gyljteményi értékét a konyvtaros allapitja meg.
Konyv, folyoirat esetében ha a mii Gjra beszerezhetd, akkor egy azonos kiadasu
példanyt kériink, ha nem szerezhetd be, az un. gyljteményi érték, forgalmi érték
hatdrozza meg a kartérités dsszegét.

C) A konyvtarhasznalonak tovabbi dokumentumok kolcsonzésére csak a késedelmi dij

megfizetése utan van lehetdsége.
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3.2 Eléjegyzés

a) A konyvtarhasznalo altal keresett, de kolcsonzésben 1évé dokumentum az olvaséd
kérésére eldjegyezhetd. Az eldjegyzés dijtalan.

b) Az el6jegyzés kérheté személyesen, e-mailben, telefonon, messengeren vagy a
konyvtar honlapjan (online szolgéalatasaink) keresztiil.

C) Az intézmény honlapjardl elérheté online katalogus segitségével az olvaso
kolcsonzésben 1évé dokumentumokra eldjegyzést kezdeményezhet. Az online
katalogus hasznalata a beiratkozaskor kapott azonositd és jelsz6 megadésaval
lehetséges.

d) A konyvtar az el6jegyzéseket az igénylések sorrendjében elégiti ki.

e) Ha az eldjegyzett dokumentum beérkezik, akkor err6l a konyvtar e-mailen vagy
telefonon értesiti az olvasot.

f) A dokumentumot az értesités utan a konyvtar 7 munkanapig 6rzi, ezt kovetden az

eléjegyzés eléviil.

3.3 Félretétel
a) Az olvasonak lehetésége van a polcon lévé kionyveket, DVD-Ket, zenei CD-ket,

hangoskonyveket sajat nevére félretetetni:

e-mailben (olvasoszolgalat@tujvaros.hu),
- telefonon (49/548-430, 49/548-431),
- ag intézmény honlapjarol elérheto online katalogusban (Az online katalogus

haszndlata a beiratkozaskor kapott azonosito és jelszo megaddsdaval lehetséges.),

- messengeren,
- és a honlapon elérheto virlap kitoltésével.

b) A konyvtir a félretételeket az igénylések sorrendjében teljesiti, amelyrél e-mailen
vagy telefonon értesiti az olvasot. Az értesités utan a dokumentum 14 munkanapig

vehetd dt, ezt kovetoen a félretétel eléviil.

33 3.4 Konyvtarkozi kolcsonzés

a) A konyvtar az allomanyabdl hianyzé dokumentumok hozzaférhet6ségét konyvtarkozi

kolcsonzés utjan, az Orszdgos Dokumentum-elldtdsi Rendszer altal kialakitott

11

Tiszaujvarosi Miitvelddési Kozpont és Konyvtar



b)

d)

Konyvtarhasznalati szabalyzat

szolgaltatasi rendszeren keresztiil biztositja a konyvtarhasznalok szdmara.

A konyvtarkozi kolesonzés dijat a 2-sz—fieeelék 4. Sz. melléklet tartalmazza.

A hasznalat feltételeit a kiildé konyvtar hatdrozza meg.

A masolat (fénymasolat, elektronikus mésolat) koltségét a kiilldé konyvtar hatdrozza
meg, ennek dija a megrendeldt terheli.

A konyvtaros az elektronikus uton érkez6 dokumentumokat a konyvtarhasznalo altal

megadott e-mail cimre tovabbitja, vagy térités ellenében kinyomtatja a kér6 részére.

34 3.5 “Konyvet hazhoz”

a)

b)

A ,Konyvet hazhoz” szolgaltatast igénybe vehetik 1dds, mozgasukban korlatozott
személyek, illetve betegség, baleset vagy barmely oknal fogva agyhoz kotott varosi
lakosok.

A szolgaltatas keretében kolcsonzott dokumentumok a hasznéald lakcimén keriilnek
atadasra €s visszavételre, melyet a feladattal megbizott konyvtaros teljesit. A
konyvtaros havonta két alkalommal visz dokumentumokat a szolgaltatast
1génybevevoknek, amelytdl személyes egyeztetés esetén el lehet térni. Maximalisan

kolcsonozheté dokumentumok (konyv, folyoirat, CD, DVD) szama: 10 db.

3.5 3.6 Eszkozkolcsonzés
351 3.6.1 Diavetito késziilék

a) A késziiléket kizarolag 18 éven feliili beiratkozott olvasd kdlesondzheti letéti dij
ellenében. A letéti dij mértékét a 2—szFiggelek 4. sz. melléklet tartalmazza. A letéti
dij atvételérél a konyvtaros atvételi elismervényt tolt ki, melyen aldirasaval is
igazolja az atvételt.

b) A kolcsonzési id6 1 hét, hosszabbitasra nincs lehetdség.

c) A kikdlecsonzott késziiléket a konyvtartag csak személyes hasznalatra veheti
igénybe. Tovabbadasa, nyilvanos helyen torténd csoportos hasznalata tilos!

d) A konyvtartag teljes anyagi felelosséggel tartozik a kikdlcsonzott késziilékért,
gondoskodik annak rendeltetésszerli hasznalatarol. A késziilékben okozott kar
megtéritése teljes mértékben a hasznalot terheli.

e) A teljes letéti Osszeget a konyvtar a késziilék sértetlen és hataridében torténd
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visszahozatalat kovetden adja vissza az atvételi elismervényen szerepld

személynek, aki az atvételt alairasaval igazolja.
3:6 3.7 Informacidszolgaltatas, irodalomkutatas, témafigyelés

A konyvtar a tjékoztatas, az informacidokozvetités €s a felvilagositas eszkozeivel minden
informacié megszerzéséhez segitséget nyljt, amit a hasznalok igényelnek tanuldsi,
kozéleti, helyismereti, miivészeti, szorakozasi, szociadlis problémaik megoldasahoz. A
haszndlok megrendelése alapjdn lehetdség van irodalomkutatdsra, bibliografiak
Osszeallitasara, témafigyelésre, melynek dijtételeit a 2—sz—¥figgelek 4. Sz. melléklet
tartalmazza.

3+ 3.8 Hozzaférés a konyvtar szamitogépein elérheté adatbazisokhoz

Az eOlvasoteremben elérhetd szakirodalmi adatbazisok hasznalata a beiratkozott olvasok

szdmara ingyenes.
3-8 3.9 Informatikai szolgaltatasok: szamitogép-és internethasznalat

A konyvtarban a szamitogépek haszndlata dijtalan az érvényes olvasdjeggyel rendelkezd
konyvtari tagok szdmadra. A regisztralt olvasok napijegy valtasa utan vehetik igénybe ezt a

szolgaltatast. A szolgaltatas szabalyait a 2.sz. melléklet tartalmazza.

4. Kiegészito eloirasok a konyvtar hasznalatahoz

a) A konyvtar olvasdja az intézmény latogatasakor olvasojegyét minden esetben hozza
magaval.

b) A konyvtar minden befizetett 6sszegrol pénztargépes nyugtat ad, illetve elézetes kérés
alapjan készpénzfizetési szamlat allit ki. A beiratkozéasi és a késedelmi dijak a
szamitogépes rendszerben is rogzitésre keriilnek.

C) Minden latogatd kotelessége a konyvtari dokumentumok ¢és hasznalati targyak
épségének védelme. A dokmentumokban elhelyezett vonalkddot megrongalni,
megsemmisiteni tilos. A konyvekben, folydiratokban a sorokat alahuzdssal jelolni,

melléjitk megjegyzést irni, rajzolni szigoruan tilos.
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d)

9)

h)

)
K)

Konyvtarhasznalati szabalyzat

A konyvtarat latogatni csak megfeleld oltozékben, az alapvetd higiénids szabalyok
betartasaval és fert6zo betegségekt6l mentesen lehetséges. Alkohol- és drog befolyasa
alatt 4116 személy a konyvtarba nem térhet be.

A konyvtarlatogatok szamara a ruhatar hasznélata kételezo és dijmentes.

A konyvtar helyiségeibe kisméretii kézitdskanal nagyobb taska, kabat nem vihetd be.
A konyvtar szolgaltatotereiben az étkezés, az alkoholfogyasztas, valamint a dohanyzas
tilos.

Dohéanyozni a konyvtar épiiletén kiviil, a kijeldlt helyen lehet.

A konyvtarba allat nem hozhat6 be. A szabaly aldl kivételt képeznek a segitd- és terapias
kutyak.

A mobiltelefonok hasznalata engedélyezett, de masokat nem zavarhat.

A konyvtar teriiletén nem konyvtari hirdetések, reklamanyagok, kozlemények csak a
konyvtar vezetdjének engedélyével helyezhetdk el.

Sajat dokumentumot abban az esetben vihet az olvasoterekbe a latogatd, ha azt
bemutatja az adott helyen szolgalatot teljesité konyvtarosnak.

A konyvtarba sajat laptop, digitalis fényképezdgép bevihetd, melyet érkezéskor be kell
mutatni a szolgalatot teljesitd konyvtarosnak. Hasznalatukhoz engedélyt kell kérni.

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatdsok teljesitését attdl, aki a
konyvtar hasznalatdra vonatkoz6 szabalyokat megszegi. Eltilthaté a konyvtar
hasznalatatél az 1is, akinek a magatartdsa a tobbi konyvtarhaszndlot jogai
gyakorlasaban akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmdt zavarja, és
viselkedése, oltozéke nem felel meg a kozosségi norma alapvetd szabalyainak. A
konyvtar stilyosabb esetben szabalysértési eljarast is kezdeményezhet.

A latogatdk panaszaikkal, javaslataikkal felkereshetik a konyvtar vezetdjét vagy a
szolgaltatasi csoportvezetét. Eszrevételeiket megirhatjak e-mailben, vagy beirhatjak a
kolcsonzopultnal elhelyezett Olvasok konyvébe. Panaszaikat a Jegyzékonyv a
panasz/kozerdekii bejelentés rogzitésehez targyu nyomtatvany kitoltésével nyujthatjak
be. A panaszkezelés modjat, eljarasat a Panaszkezelési Szabalyzat tartalmazza, mely a

konyvtar honlapjan hozzaférheto.

A Konyvtarhasznalati szabalyzat hozzaférheté minden szolgaltatd helyen és a konyvtar

honlapjan is.
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

Zaro rendelkezések
Jelen Konyvtarhasznalati Szabalyzat 2025—majus—1-jén 2026. mdjus I-jén 1¢p hatalyba.
Az eddigi szabalyozasok ezzel egyidejlileg érvényiiket vesztik. A szabélyzatban foglaltak

végrehajtasarol a konyvtar valamennyi munkatérsa koteles gondoskodni.
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Konyvtarhasznalati szabalyzat
A Konyvtarhasznalati szabalyzat 1. sz. melléklete

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar Strandkonyvtaranak Konyvtarhasznalati
szabalyzata
A Strandkonyvtarra a Hamvas Béla Varosi Konyvtar Konyvtarhasznalati szabalyzata
vonatkozik az alabbi kiegészitésekkel.
Cim: Tiszaujvarosi Gyogy- €s Strandfiirdd

Tiszawjvaros, Szederkényi Ut 12.

A Strandkonyvtarat csak nyitvatartasi idében lehet hasznélni, melynek idépontjat az 45z
fiigeelek 3. sz. melléklet tartalmazza.

1. Beiratkozas

A Kozponti konyvtarban valtott olvasdjegy a Strandkonyvtarban is érvényes. Azok az
olvasok, akik csak e részleg szolgéltatisait szeretnék igénybe venni, azok szdmara a
beiratkozas ingyenes. A kizardlag Strandkonyvtarban valtott olvasdjegy csak az adott

részlegben érvényes a kiallitas napjatol a strandkonyvtar targyévi nyitvatartdsanak idejére.

2. Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok

2.1 Kolesonzés

a) Egy alkalommal kdlesondzhet6 konyvek, folyoiratok szama: 2 db.

b) A kolcsonzés ideje: 1 hét.

C) A lejart hataridejii dokumentumok egyszer hosszabbithatok, ha nincs rajuk eléjegyzés.

d) Késedelmi dij nincs, de az egy hétnél tobbet késett olvasot a konyvtar e-mailben vagy
levélben szolitja fel.

e) A kolcsonzés lejartakor a dokumentumok kizarolag a Strandkdnyvtarban keriilnek

visszavételre.

2.2 Helyben hasznalat

a) Lehetdség van ingyenesen a konyvek, folyoiratok, tarsasjatékok helyben hasznalatara.

2.3 [Egyéb kiegészitések

a) A konyvtar teriiletén étel és ital fogyasztasa nem megengedett.

b) A konyvtar butorai rendeltetésszertien hasznalandok.
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b)

d)

Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Konyvtarhasznalati szabalyzat 2. sz. melléklete

Informatikai szolgaltatasok (eOlvasoterem) hasznalati szabalyai

Regisztracioval ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok

Szamitogépes katalogus hasznélata

WIFI hasznalata

DJP mentoralas: segitségnytjtas kozhasznu informaciok elérésében (e-ligyintézés, e-
palyazatok)

a konyvtar allomanyaban 1évé DVD-K, CD-k helyben hasznalata

Regisztracioval térités ellenében igénvybe veheto szolgaltatas

Reprografiai szolgaltatasok: fénymasolas, nyomtatés, szkennelés

Beiratkozashoz, vagy napijegy valtasahoz kotott szolgaltatasok

Szamitdgép- ¢és internethaszndlat

- Telepitett irodai szoftverek hasznélata (szovegszerkesztés, excel, stb.)

- Hozzaférés a konyvtar szamitégépein elérhetd adatbazisokhoz

- Internethasznalat

Okoseszk6zok hasznalata (laptop, tablet, okostelefon)

e-book olvasé helyben hasznalata

informatikai segitségnyujtas (office alkalmazéasok, e-mail kiildés, informacidkeresés,

mobiltelefonrol masolas, nyomtatas, stb.)

Kiegészito eloirasok

A szamitdégéphasznalat iddtartamat a konyvtdros a gépek lefoglaltsiga miatt
korlatozhatja.

A géphasznalati szandékot a konyvtarosnal eldre kell jelezni.

A konyvtarhaszndlok a sajat laptopjukat / tabletjiiket / okostelefonjukat is
hasznalhatjak.

A hasznal6 koteles az informatikai szolgaltatasok igénybevétele soran a téle elvarhato
gondossaggal és koriiltekintéssel eljarni. A tapasztalt rendellenessé-geket azonnal

jeleznie kell a konyvtarosnak.
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€)

9)
h)

)

K)

Konyvtarhasznalati szabalyzat

A gépekben ¢és programokban okozott karért a hasznald anyagi és biintet6jogi
feleldsséggel tartozik.

A konyvtarhasznalo a szolgaltatast nem hasznalhatja torvénybe iitk6z6 cselekményre
(a halozat biztonsagat veszélyeztetd informacidk, programok terjesztésére, védelmi
rendszerek feltorésére, masok vallasi, etnikai, politikai vagy mas jellegi
érzékenyseégeket sértd, madasokat =zaklatd tevékenységre), masok munkajanak
zavarasara vagy akadalyozésara.

Sajat, letolthetd jatek és egyéb programok feltelepitése, futtatdsa nem megengedett.

A gépekhez kizarolag virusmentes adathordozo csatlakoztathato.

(hattér, kezdblap, bongész6) megvaltoztatni tilos!

A konyvtar korlatozhatja az informatikai halozatan keresztiil elérheté adatok,
informdaciok, tartalmak korét. A hatdlyos jogszabalyok értelmében a konyvtar a
kiskortak lelki, testi és értelmi fejlodésének védelme érdekében a nyilvanos
szamitogépeken tartalomszilird szoftvert miikodtet. A kozizlést, kozszemérmet sértd
internetes oldalak latogatasa nem megengedett.

A reprografiai eszk6zok hasznélata konyvtaros kozremikodésével torténik.

A szamitdégép és internet hasznalata soran az 1999. évi LXXVI. térvény a szerzoi

jogrol paragrafusai a konytarhasznalokra is érvényesek.
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Konyvtarhasznalati szabalyzat +—sz—ftiggetéke 3. Sz. melléklete

A konyvtar elérhetoségei és nyitvatartasa

KOZPONTI KONYVTAR
3580 Tiszaujvaros, Széchenyi ut 37. honlap: tmkk.tiszaujvaros.hu
Tel.: 49/548-430 facebook: hamvasbelakonyvtar
E-mail: konyvtar@tujvaros.hu instagram: tiszaujvarosikonyvtar
pinterest: hamvasbelakonyvtar
Nyitvatartas
Felnott kolcsonzotér Gyermekkonyvtar
Hétto zarva
Kedd — Péntek 10.00 — 19.00 6ra 10.00 — 18.00 6ra
Szombat 9.00 — 13.00 o6ra
Nyari nyitvatartas (julius, augusztus)
Kedd — Péntek 10.00 — 18.00 6ra

TISZASZEDERKENYI FIOKKONYVTAR

Elérhetoség Nyitvatartas
3580 Tiszaujvaros, Bocskai ut 33. Hétfo zarva
Tel.: 49/544-552 Szerda, Péntek 8:00 10.00 — 16.00
E-mail: szederkeny konyvtar@tujvaros.hu ora
Kedd, Csiitortok 10.00 13.00 — 18.00
ora
Szombat —9.00—13-00-0¢a
zdarva
Julius és augusztus honapban azt—€s2: 2-2 szombaton tart nyitva.

TISZAPARTI FIOKKONYVTAR

Elérhetoség Nyitvatartas
3580 Tiszaujvaros, Neuman J. u. 1. o
E-mail: tiszapartkonyvtar@tujvaros.hu | Kedd, Csiitortok 13.00 - 1800
17.00 o6ra
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mailto:tiszapartkonyvtar@tujvaros.hu

Konyvtarhasznalati szabalyzat

STRANDKONYVTAR
Elérhetoség Nyitvatartas
Tiszagjvarosi Gyogy- és Strandfiirdd
T fers Augusztus
3580 Tiszaujvaros, Szederkényi ut 12. ,
e ! . g hénapban Kedd — 13.00 — 18.30 6ra
E-mail: konyvtar@tujvaros.hu
Szombat

Tiszaujvarosi Miitvelddési Kozpont és Konyvtar
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Konyvtarhasznalati szabalyzat 2—sz—ftiggetéke 4. S7. melléklete

A konyvtari szolgaltatasok dijai

REGISZTRACIO, BEIRATKOZAS DIJAI

Regisztracio

ingyenes

Beiratkozasi dij 1 évre
(érvényes a kdzponti konyvtarban, a Tiszaszederkényi
Fiokkonyvtarban és a Tiszaparti Fiokkonyvtarban)

2000,- Ft

Kedvezményes (50%-0s) beiratkozasi dij 1 évre
- pedagogus
- munkanélkiili
- 25 éven feliili nappali tagozatos tanuld
- 70 éven aluli nyugdijas
- csaladi beiratkozds esetén a masodik sziilo

1000,- Ft

A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek
- 25 ¢éven aluliak
- 70 éven feliiliek
- kozgytijteményi dolgozok

ingyenes

Napijegy (alkalmi konyvtarhasznalat)

600,- Ft

Konyvtarpartoloi beiratkozasi dij

valtozd, a beiratkozasi dijnal
magasabb 0sszeg

KOLCSONZESSEL KAPCSOLATOS SZOLGALTATASOK DIJAI
Beiratkozott olvaso altal kikolesonzott dokumentumok szama 0sszesen 10 db lehet. Kivételt
képez a DVD film, amelybdl egy alkalommal dsszesen 3 db kdlcsondzhetd.

Dokumentumtipus Koélcsonozheto Koélcsonzés idotartama, dija
darabszam

Konyv, hangoskonyv 10 3 hét / ingyenes

Napilap, hetilap 10 A legfrissebb szam nem kolcsondzhetd
1 hét/ ingyenes

DVD film 3 1 hét / ingyenes

Zenei CD 10 1 hét / ingyenes

Diafilm 10 1 hét / ingyenes

Kézikonyvek zarastol-nyitasig / valtozd, de min.

3000,- Ft/ db letéti dij

Diavetit6 késziilék

1 hét / 5000,- Ft letéti dij

Dok.a ,,Konyvet hazhoz” szolgaltatas keretében ingyenes
Kolcsonzés lejarati idejének hosszabbitasa ingyenes
Eléjegyzés ingyenes

Konyvtarkozi kolesonzés (szallitasi koltség)

a mindenkori postakoltség 0sszege

Olvasojegy potldsa (igényléskor fizetendd)

300,- Ft

KESEDELMI DIJAK, KARTERITES

Konyv késedelmi dija

40,- Ft / konyv / nap

Egyéb dokumentum (folyoirat, hangoskonyv, CD, DVD)

100,- Ft / egyéb dokumentum / nap

Felszolitas 1., Il. postazasi koltség

a mindenkori postazasi koltség
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

Felszolitas I11. (tértivevényes) postazasi koltség 0sszege

Dokumentumkartérités a dokumentum potlasanak koltsége

INFORMACIO- ES KOZOSSEGI SZOLGALTATAS

Altalanos tajékoztatas ingyenes
Témafigyelés ingyenes
Irodalomkutatas

- (alapdija, mely max. 20 db bibliografiai | 2500,- Ft
tételt tartalmaz nyomtatott forméaban)
- 20 tételen feliil tovabbi 50,- Ft / tétel

Kézmiives foglalkozas Egyéni:

500, - Ft/f6 (konyvtari tagsaggal)
1000,- Ft/f6 (konyvtari tagsag nélkiil)
Csoportos (min. 10 f6): 500,- Ft/f6

Egyéb klubokon, foglalkozasokon valo részvétel | ingyenes

INFORMATIKAI SZOLGALTATAS

Szamitogép-, internet €s e-book hasznalat konyvtartagoknak ingyenes, egyéb
esetben 600,- Ft napijegy

Hozzaférés a konyvtar szamitogeépein elérhetd | konyvtartagoknak ingyenes, egyéb

adatbazisokhoz esetben 600,- Ft napijegy
Elektronikus katalogus hasznalata ingyenes
WIFI hasznalat ingyenes

DJP mentoralas: segitségnytjtas kozhasznu | ingyenes
informaciok elérésében, ligyintézésben

Zenehallgatas, filmnézés ingyenes
REPROGRAFIAI SZOLGALTATAS
Al4 A/3
fekete-fehér 25,- Ft / oldal 50,- Ft / oldal
Fénymasolas™ szines 150,- Ft / oldal 300,- Ft/ oldal
fekete-fehér szoveg 50,- Ft / oldal 100,- Ft/ oldal
Nyomtatas fekete-fehér kép 150,- Ft/ oldal 300,-Ft / oldal
(min.50% kép)
szines sziveg 70,- Ft/ oldal 140,- Ft/ oldal
szines kép (min.50% kép) | 250,- Ft/ oldal 500,-Ft / oldal
Szkennelés, digitalis masolatkészités 50, - Ft/ oldal

IRODAI SZOLGALTATASOK

Laminalas 200,- Ft/ lap

Spiralozas, iratflizés 300,- Ft

Terembérlés** 3600—FEt+6ra A Tiszaujvarosi Intézménymiikodteto
Kozpont hatdlyos drszabdsa szerint

* Az ar tartalmazza a kicsinyitést vagy a nagyitast, de a tovabbi szerkesztést nem!
** Terembérlet A Tiszaljvarosi Intézménymikodtetd Kozpontnal formanyomtatvany Kkitoltésével
igényelhetd.
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Konyvtarhasznalati szabalyzat 3—sz—fiiggeléke 5. SZ. melléklete

Regisztralashoz, beiratkozashoz sziikséges nyomtatvanyok

Adatkezel6 neve: Tiszatjvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar A Regisztracios jegy szama:
Hamvas Béla Vérosi Konyvtar
Adatkezeld cime: 3580 Tiszaujvaros, Széchenyi it 37.

Regisztrilasi nyilatkozat a Hamvas Béla Varosi Konyvtarba és fiokkonyvtaraiba

Név

Sziiletési id6

A regisztracioval a helyben hasznalhaté szolgaltatasokat vehetem igénybe. Tudomésul veszem, hogy a
regisztracié nem jogosit kdnyv, folyoirat, tovabba CD, hangoskényv és DVD kélcsonzésre, valamint ingyenes
internethasznalatra. A Konyvtarhasznélati szabalyzat altalanos, valamint kiilondsen a helybenhasznalatra
vonatkozd részeit betartom. A dokumentum megrongalddasa esetén a kart megtéritem. Az adatlapon megadott
adatok a valésagnak megfelelnek.

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat
a személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez

Fent nevezett magéanszemély ezennel hozzajarulasomat adom személyes adataim megismeréséhez és
kezeléséhez az alabbi célbol:

Az adatkezelés célja: - a helyben hasznalhaté nyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybe vétele

Kezelt adatok:
o név
e sziiletés ideje

BiAail N o s s e e R e s e e R T e S e R S S T RS
Hozzajarulok, hogy az adatkezeld e-mail cimemet az alabbi célokhoz is felhasznalhassa.
o konyvtari hirlevél kiildése 0 hozzajarulok o0 nem jarulok hozza
e Kkapcsolattartas 0 hozzéjarulok o nem jarulok hozza

Alulirott hozzajarulok, a hogy adataimat az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz010 2011. évi CXII. térvény, az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) szerint és az
adatvédelmi szabalyzat szerint kezeljék.

Az adatkezel6 kijelenti, hogy az adatkezelés id6tartama — amennyiben jogszabalyi el6iras errél nem rendelkezik -
az adatkezelés céljanak megsziinését kovetden a Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar érvényben 1évo
Iratkezelési szabalyzata szerint torténik.

Alulirott tudomasul veszem, hogy adataimat ezen nyilatkozatot kérd szervezet alkalmazottai megismerhetik.
Kijelentem, hogy az adatkezelés céljardl, az adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrol részletes tajékoztatast kaptam,

azokat megértettem és az adatkezelési hozzajarulasomat dnként, az adatkezelési cél megvalosuldsa érdekében
adtam.

Tiszatjvaros,

alairas

Tiszaujvarosi Miitvelddési Kozpont és Konyvtar
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

Adatkezel6 neve: Tiszatjvarosi Miivelddési Kézpont és Konyvtar Az Olvaséjegy szama:
Hamvas Béla Varosi Konyvtar
Adatkezel6 cime: 3580 Tiszatjvéros, Széchenyi ut 37.

Belépési nyilatkozat a Hamvas Béla Varosi Konyvtarba és fiokkonyvtaraiba

Név

Sziiletési név

Anyja neve

Sziiletési hely, id6

Lakcim

Tart6zkodasi cim

Telefonszam

E-mail cim

bolesé- | dvodas alt. kozép- | felsdokt. | aktiv munka- | nyugdijas

Bopialozist dés iskolds. | iskolds | hallgaté | dolgozd | nélkiili

kategoria

Kotelezem magam, hogy a kolcsénzott dokumentumokat hataridén beliil visszaadom. A késedelemért az eldirt dijat
megfizetem. A dokumentum megrongalédasa vagy elvesztése esetén a kart megtéritem. Ha ennek nem tennék eleget,
tudomasul veszem, hogy az Osszeget roviditett kozjegyzoi végrehajtas utjan behajtsak, illetve fizetésembdl levonjak. A
konyvtar egyéb szabalyait és a kolcsonzés nyilvantartasat elfogadom. Lakcimem és egyéb adatom valtozasét bejelentem.

Jotalloi nyilatkozat
18 éven aluliak esetében kitoltendd

Sziild, gondviseld neve
Lakcime

Alulirott engedélyezem, hogy a konyvtarba beiratkozhasson.
Egyuttal felelosséget vallalok az altala kodlesonzott dokumentumokért: sziitkség esetén megtéritem a késedelmi dijat,
illetve az esetleg elvesztett vagy megrongalddott dokumentumok értékét. Az adatlapon megadott adatok a valdsagnak
megfelelnek.

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat
a személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez

Fent nevezett maganszemély ezennel hozzajarulasomat adom személyes adataim megismeréséhez és kezeléséhez az
alabbi célbol:

Az adatkezelés célja: - a nyilvanos kényvtari szolgaltatasok igénybe vétele

Kezelt adatok:

név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési ideje, helye;lakcim, tartézkodasi helye; telefonszama; email cime; foglalkozasi
kategoria; kiskortak esetében: sziilo, gondviseld neve, lakcime.

Hozzéjarulok, hogy az adatkezeld e-mail cimemet konyvtari hirlevél kiildése céljabodl is felhasznalhatja.
0 hozzéjéarulok o0 nem jarulok hozza

Alulirott hozzajarulok, a hogy adataimat az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616
2011. évi CXIL torvény, az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) szerint és az adatvédelmi
szabalyzat szerint kezeljék.

Az adatkezeld kijelenti, hogy az adatkezelés iddtartama — amennyiben jogszabalyi eldiras err6l nem rendelkezik - az
adatkezelés céljanak megsziinését kovetden a Tiszaujvarosi Miivelodési Kézpont és Konyvtar érvényben 1évo Iratkezelési
szabalyzata szerint torténik.

Alulirott tudomésul veszem, hogy adataimat ezen nyilatkozatot kérd szervezet alkalmazottai megismerhetik. Kijelentem,
hogy az adatkezelés céljarol, az adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrol részletes tajékoztatast kaptam, azokat megértettem
¢s az adatkezelési hozzajarulasomat onként, az adatkezelési cél megvaldsulasa érdekében adtam.

Tiszaujvaros,

alairas
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Gyljtokori szabalyzat

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a konyvtar szamara a gytijtendé dokumentumok
korét, meghatarozza a gytijtés mélységét. A szabdlyzat allomanyrészenként és azon

beliil szakteriiletenként tartalmazza a részletes gytijtokori leirast.

RESZLETES GYUJTOKORI LEIRAS:
1. FELNOTTKONYVTAR

Kolcsonzési allomanyrész:

Szépirodalom
A szépirodalmi miivek igényes, kortltekintd gylijtése kiemelt feladataink kozé
tartozik.
Célunk: a miivelédni vagyod embert értékes, szinvonalas, esztétikai élményt
egyarant nyujté mivekkel elldtni. A nemzeti konyvtermésbol valogatassal
gyljtjiikk a varosi konyvtaraknak ajanlott irodalmat.

Magyar irodalom:

Vilogatassal gyljtjiikk a magyar klasszikusok alkotasait, a kolték gytijteményes
miveit, kiemelkedd irdk életmiisorozatait, az antologidkat és a megjelend
irodalmi sorozatokat. A kortars magyar irodalom jelentdsebb képviseldinek
miiveit, az elsékotetes koltdk miiveit valogatassal szerezziik be. ElsOsorban
gylijteményes munkakat, antologidkat, a feln6tt olvasdk érdeklddésére is szdmot
tarto klasszikusok miiveit szerezziik be, de természetesen valogatassal gytjtjiik a
magyar ¢€s kiilfoldi szinvonalas szérakoztatd irodalmat is.

A szépirodalmi miiveket 1-1 példanyban tudjuk megvasarolni.

Teljességre torekvden szerezziik be a kotelezd irodalmat tobb példanyban.

Vilagirodalom:

Szelektalva gytjtjiik a kiilfoldi klasszikusok magyar nyelven megjelend miiveit,
az ¢letmusorozatokat, a koltok gylijteményes koteteit, €s az irodalmi sorozatokat.
A mai kilfoldi irok miiveinek szerzeményezésénél valogatassal élink. A
valogatas alapja az irodalmi ertek, a téma orientaltsaga, az esztétikai szinvonal.

Idegen nyelvi szépirodalom:

Az igényeknek megfeleléen a konyvtarnak az idegen nyelvii miivek gytijtése is

feladata. A vilagnyelvek klasszikusai és kortars iroinak eredeti nyelvii miiveibol
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Gyljtokori szabalyzat

kell szerzeményezni. A beszerzés soran eldtérbe kell helyezni a nyelvtanuldst
segitd kiadvanyokat. Valogatassal gyijtjiik a telepiilés €s vonzaskorzetében €16
kisebbségek anyanyelvi irodalmat is.
Szakirodalom

Az egyes tudomdnyteriiletek magyar nyelvli kozépfoku ¢és felséfoku
szakkonyveit, tankonyveit valogatassal gytjtjiikk. Az ismeretterjesztd jellegl, de
tudomanyos igénnyel késziilt sorozatokat valogatassal vasaroljuk meg.

Formai szempontbdl: szerzeményeziink konyveket, brosurdkat, kozépfoku és

fels6foku tankonyveket;—ezutébbiakat-valogatassal—valamint kisszotarakat,
lexikenokat: Az egyes szakteriiletekre vonatkozoan vdlogatdssal gyiijtjitk az

enciklopédidkat, lexikonokat magyar nyelven, a szotdirakat, valamint a
cimtarakat, almanachokat, adattarakat, évkionyveket, osszefoglalo vagy
gylijteményes munkdkat, fakszimile kiaddsokat.

Az egyes szak- illetve tudomanyteriiletek esetében az alabbi szempontok
iranyadok:

Tudomany és kultura altalaban

Valogatassal gylijtjiikk a tudomany és a kultira alapjaival, a szellemi ¢élettel
foglalkoz6 miiveket. Az irds, a konyv- és a konyvtarak torténetével, a
kultara fejlédésével kapcsolatos miivek koziil csak a kozérthetdbb,
népszert felfogasban irottakat szerzeményezzik a kolcsonzoi
allomanyrészbe.

Filozofia, pszicholdgia, etika

Gytytjik a filozofiatorténeteket, valogatassal a filozofusok, illetve a ma
¢l6 filozofidk megjelend miiveit.

A logika, etika és esztétika teriiletén valogatassal €liink. Els6sorban az
altalanos elméleti és torténeti munkakat szerezziik be, és az ismeret-
terjeszto jellegli kiadvanyokat.

A pszichologiai miiveket kiemelten kezeljiik az altalanos, alkalmazott
pszicholdgiai ¢és a gyermeklélektan teriiletén megjelend miveket

véalogatassal gytijtjiik.
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Vallas
Gyljtjik a vallasok keletkezését és torténetét feldolgozdé miiveket. A
mitologiaval, legendakkal foglalkozd népszerli konyveket, mitologiai
gyljteményeket valogatassal szerezziik be.

Tarsadalomtudomany

A szocioldgiai kozépszintli miveit és a szociografidkat vélogatdssal
gyujtjik.

Napjaink kiil- és belpolitikai eseményeivel foglalkozé miiveket, valamint
a gazdasagi ¢€let témakorét valogatassal szerzeményezzik.

A jogtudomany teriiletérél a kolcsonzdi allomanyba csak a kozérthetd,
altalanos tajékozodast szolgalo, kozeérdekl €s népszerii miiveket szerezziik
be.

A neveléstudoméany ¢és torténet, valamint a szabadidd felhasznalasa
korébdl a kozépszintl, felsészintli, Osszefoglalo jellegli miiveket
szelektalva vasaroljuk meg.

A pedagdgiai sorozatok esetében csak az altalanosabb érdeklddésre
szamot tartd példanyokat szerezziik be.

A néprajz alap- és kozépszintli kiadvanyait valogatassal szerzeményezziik.

Természettudomanyok

A matematika, fizika, kémia, bioldgia korébdl valogatassal gyljtjik a
kozépszintli példatarakat, a ndvény- és allathatdrozokat, ismeretterjesztd
sorozatokat.

Alkalmazott tudomanyok

Az orvostudomany teriiletén a széles érdeklddésre szamot tartd,
ismeretterjesztd ¢s felvilagositd sorozatokat, zsebkonyveket, illetve
kiadvanyokat szerezziik be.

A miiszaki tudomanyok, a technika kozépfoku szakkonyveit €s sorozatait
valogatassal gyiijtjiik.

A mezdgazdasagi irodalom terén valogatassal éliink.

A kozhasznl informdciokat tartalmazod, a hobbyval, haztartassal, lakassal

foglalkoz6 miiveket, valamint a vezetéstudomany és marketing teriiletérdl
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Gyljtokori szabalyzat

megjelend miiveket szintén valogatassal gyljtjilk. A szdmitastechnikai
szakterlilet gyorsan valtozd ismereteit tartalmazod szakkonyveket
véalogatassal szerezziik be.

Mivészet
A mivészetek altalanos elméletével, torténetével, a miivészeti
iranyzatokkal és stilusokkal foglalkozo kozép- és fels6fokti miiveket
valogatassal gytjtjiik.
Szelektalva gyljtjiik a képzémivészet és a zene teriiletén megjelend
kiadvanyokat.
A film-, szinhaz és televizié miivészet, a sport és a tarsas szorakozas
alapvetd miiveit beszerezziik, részteriiletein valogatassal €liink.

Nyelv- és irodalomtudomany

A magyar nyelv eredetével, torténetével foglalkozd kdzépszintii miiveket
valogatassal gytjtjiik.

Beszerezziik a teljesség igényével a helyesirasi szabalyzatokat. A magyar
nyelvtanokat, a nyelvtanulast segité kozép- szotarakat, tarsalgasi, illetve
nyelvkonyveket a vildgnyelvek teriiletén teljességre torekvOen, mas
nyelvek esetében erdsen szelektalva.

Az irodalomtudomdny sorozatait, a miielemzéseket, Osszefoglalo
tanulmanyokat, az egyes népek irodalmat és irok munkéssagat bemutato
monografiakat, valamint a magyar ¢és vildgirodalommal foglalkozo
miiveket a valogatassal gytjtjik.

Kiemelten kezeljiik a magyar €s vilagirodalom klasszikusairél megjelend
irodalom beszerzését.

Foldrajz, torténelem

Vilogatassal szerezziik be az utleirdsokat, tikdnyveket, utikalauzokat, a
foldrajzi felfedezésekkel, a honismerettel foglalkoz6 miiveket.

Kiemelten gyljtjik a magyar torténelemre vonatkozd ko6zépszintli
miveket. Az egyes orszagok torténetével foglalkozo miiveket valogatassal

szerezzik be.
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Gyljtokori szabalyzat

Vialogatassal  gyljtjik a  népszeri  torténelmi  sorozatokat,
olvasokonyveket, kronoldgidkat.

Valogatassal beszerezziik a régészet €s a miivelddéstorténet teriiletén

megjelend munkdkat, hangsulyozottan az ismeretterjesztd kiadvanyokat.

Modszertani segédkonyvtari allomany:

Ez az allomany a konyvtarosok mindennapi médszertani és tajékoztato munkajat
van hivatva segiteni, els6sorban szakmai segédletekbdl all.

Gyujtokorébe tartoznak a legfontosabb magyar altalanos szak- és ajanlo
bibliografidk, gyarapodasi cimjegyzékek, konyvtari cimjegyzékek, konyvtari
kézikonyvek, szabvanyok és jogszabaly gytjtemények, az ETO kiadvanyai,
tablazatai, a méodszertani kiadvanyok, a konyvtari szakirodalom kurrens miivei,
valamint a kdnyvtari folydiratok.

Ennek—az Az allomanyrészhek—a gyarapitasa valogatassal torténik a megjelend

szakirodalombol.
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Gyljtokori szabalyzat

Helyismereti gyiijtemény:

Teljességre torekvOen szerezziik be a helyi szerzOk miiveit, a varosrdl és annak
torténetérdl, valamint az itt élokrol szolo monografiakat, tanulmdnykoteteket,
évkonyveket, albumokat, helyi sajtotermékeket 1 példanyban megdrzés és

kutatds cé¢ljabol. Hasznalatuk csak helyben lehetséges.

Nemzetiségi gyiijtemény:

Gyljtékorébe tartoznak a hazai megjelenésli ruszin €s roma nemzetiségekkel
kapcsolatos dokumentumok beszerzése. Az allomanyrész gyarapitasa

valogatassal torténik a megjelend szép- €s szakirodalombol.

Folydiratok:

Megyénk napilapjat és az orszagos jelentéségii napilapokat valogatva vasaroljuk.
Az olvasoi igények figyelembevételével szerezziik be az egyes szak- és
tudomanyteriiletek, irodalmi- és mivészeti agak magyar nyelvii alapvetd
szakfolyoiratait, a széles érdeklddésre szdmottartd hetilapokat és magazinokat, a
tdjékoztatd munkaban hasznosithatd referadldo lapokat. A varos helyi kiadasu
hetilapjat teljességgel gyljtjiik és tartdsan oOrizziik.

Magyar nyelvli folyodiratokat altalaban 1 példanyban szerziink be nyomtatott
formdban, a hasznal6 igényeknek megfeleléen masodik kdlcsondzhetd példanyra
is eldfizetiink. Folyamatosan figyelemmel kisérjilk a folyoiratok online

megjelenését, s ennek megfelelden alakitjuk allomanyunkat.
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Gyljtokori szabalyzat

Lehet6dség szerint szerzeményezziik a vildgnyelveken megjelend periodikékat is.
A beszerzett folydiratok Orzési, raktdrozasi idejét az integralt konyvtari

rendszerben tartjuk nyilvan.

Médiatari dokumentumok:

A Médiatar gytjtokorébe tartoznak CD zenei lemezek, hangoskonyvek, DVD-kK,
e-book-ok. Kottakat nem gytjtiink.

A népzene és a jazz teriiletérdl, a gyermekkonyvtari foglalkozasokhoz, valamint
a konyvtar rendezvényeihez egyéb zenei miifajokbol valogatassal
szerzeményeziink.

Viélogatassal gyiijtjik a magyar nyelvii DVD-ket. Toreksziink a magyar ¢€s
kiilfoldi filmmiivészet klasszikus és dijazott alkotdsainak beszerzésére.
Lehetdség szerint a nyelvtanulok segitésére idegen nyelvii alkotasokat, a tanulok
szamara pedig a kotelezd irodalom filmadaptécioit is beszerezziik.

Ezen kiviil szinvonalas szorakoztatd filmeket, gyermek- és ifjusagi filmeket,
meséket, valamint ismeretterjesztd filmeket szerziink be.

Szak- és szépirodalmi alkotasokat valogatassal gytjtjiikk e-book-on.

2. GYERMEKKONYVTAR

A Gyermekkonyvtar  gyujtokorének  kialakitdsanal, a dokumentumok
beszerzésénél kiilonos figyelemmel kell kisérni az €letkori sajatossagokbol adodo
érdeklédést.

A 6 éven aluli gyermekeknek valogatassal gyljti a konyvtar a képeskonyveket,
képes mesekonyveket. A képeskonyveket, a mesekonyveket, az ifjusagi miiveket,
¢s az ismeretterjesztd irodalom kdlcsondzhetd allomanyat 1-1 példanyban szerzi
be a kdnyvtar.

A gyermekeknek sz6lo kotelezd irodalmat tobb példanyban igyeksziink

beszerezni.

A kilonb6zd dokumentumtipusokndl az 4llomdanyalakitdsban mindig

figyelemmel kell kisérni a gyermekek érdeklodését és az aktualitast.
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Kolcsonzési allomanyrész:

Szépirodalom
A Gyermekkonyvtar gyiijti  a  képeskonyveket, leporellokat, képes
mesekonyveket a 6 éven aluli latogatoknak.
Szelektalva szerezziik be a népmeséket, mesegyiijteményeket, a magyar- ¢€s
vilagirodalom meseirdinak miiveit, a gyermekvers-koteteket, a versantologiakat.
Ugyancsak valogatassal szerzeményezi a konyvtar a magyar és kiilfoldi gyermek-
¢s ifjusagi irodalom klasszikus €s mai muveit, a gyermekolvasmanyokké valt
feln6tteknek irt miiveket, a kalandos, torténelmi €s €életrajzi ifjusagi regényeket,
elbeszéléseket, az ifjusagi irodalom népszerii sorozatait, a magyar irodalom
klasszikusainak Osszegyljtott verseit, ifjusagi versantologiakat, tematikus
gyljteményeket, ifjisagi- és gyermek szindarabokat, miisorfilizeteket.
Figyelemmel kiséri a konyvtar a gyermekek izlésének fejlesztését, és a pozitiv
eszményképek kialakitasat is a valogatasnal.

Szakirodalom

Altalanos miivek

Valogatassal gyiijti a konyvtar a gyermekenciklopédidkat, a konyv-,
konyvtar- ¢€s irastorténeti miveket, az altaldnos kulturtorténettel
foglalkozd, gyermekeknek is kozérthetd miiveket.

Filozofia, pszichologia, esztétika

A gyermekek — féleg a serdiilok — Onismeretét alakitd, befolyasold
miveket, ifjusagi sorozatokat valogatassal gylijti a Gyermekkonyvtar.
Modszertani segédanyagként kezeljiik, valogatjuk a gyermek- ¢és
serdiilékorral foglalkozd pszichologiai miiveket, s ezek koziil a legjabb
kutatasi eredményeket Osszefoglaldé munkdkat szerezzik be a
Gyermekkonyvtarba.
Az izlésnevelés elméleti megalapozdsahoz az esztétika, népszerl
Osszefoglalod és alapfogalmakat magyardzo miiveket szerezziik be.

Vallas
A gyermekeknek irt regéket, monddkat, a népszeri vallastorténeti és

vallasesztétikai mtiveket szelektalva gytijti a konyvtar.
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Tarsadalomtudomany

Gyljtjiik a gyerekek jogaival foglalkoz6 konyveket, az 6vodai és altalanos
iskolai oktatast segitd pedagodgiai miiveket, a néprajzi ismereteket
gyarapitd ismeretterjesztd kiadvanyokat €s a magyar népszokasokkal, a
népélettel kapcsolatos miiveket.

Természettudomanyok

Gyljtjiik az ismeretterjesztd sorozatokat, a természet jelenségeivel és
torvényszeriiségeivel foglalkozdo miiveket, novény- és allathatarozokat,
példatarakat.

Alkalmazott tudomany

Beszerezziik a nagy felfedezoket, tudosokat és talalmanyaikat bemutatod
konyveket, az egészségiigyi felvilagosité kiadvanyokat, a technikai
alapismereteket, a technika fejlédését, torténetét népszeriisité miiveket, a
hobbyval, barkacsolassal, haztartassal foglalkozo konyveket.

Mivészet, jaték, sport

Gylytjik az esztétikai nevelést szolgalé miiveket, az egyes korokat,
stilusokat atfogéan bemutatd kiadvanyokat. Valogatassal beszerezziik az
ismeretterjesztd képzomiivészeti konyveket, illetve sorozatokat.

Gyujtjiik az 6sszefoglald zenetorténeti miiveket és kalauzokat, valamint a
zenekultira kiemelked6 alakjainak életmiivét bemutato konyveket.
Viélogatassal gytijtjiik a kiilonféle jatékokrol szolo, szabalyaikat ismertetd,
gyermekeknek irt miiveket, a sport torténetével, az olimpidk torténetével
foglalkozo kiadvanyokat.

Nyelv- és irodalomtudomény

Gyljtjiik a magyar nyelv kialakuldsardl és torténetérdl szolo alapfoku
munkakat, a vilagnyelvek kisszotarait és nyelvkonyveit, a helyesirasi
szabalyokat.

Beszerezziik a népszerti irodalomtorténeti miiveket, iréi €letrajzokat, vers-
¢s prozaelemzéseket, tanulméanyokat, tekintettel az altalanos iskolak

tantargyi kovetelményeire.
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Foldrajz, honismeret

Viélogatéassal gylijtjiik a gyermekeknek sz6l6 f6ldrajzi sorozatokat, az
olvasdkonyveket és az utleirdsokat.

Torténelem, régészet

Gytjtjik a kiilonb6z6 korszakok régészeti és kulturtorténeti irdsait, a
torténelmi olvasokonyveket és a népszert torténelmi sorozatokat.
A hazéank torténelmét, eseményeit bemutatdé konyveket, kronologiakat,

sorozatokat kiemelten szerzeményezziik.

Folydiratok:
Valogatassal gytijtjiikk a gyermek- €s ifjisagi folyodiratokat, magazinokat.

3. TISZAPARTI FIOKKONYVTAR

Kolcsonzési allomanyrész:

Szépirodalom
Elsésorban a szépirodalmi allomanyrészt bdovitjiik az olvaséi igényeket
figyelembe véve.
Vélogatassal szerezziik be a magyar- és vilagirodalom klasszikusainak jelent6s
alkotasait, az antologiakat, valamint a mai magyar ¢s a kiilfoldi irodalmat.
Szakirodalom
Viélogatassal szerzeményeziink a kiillonb6zé tudomdényteriiletek népszeriisito,

alapfoka miiveibdl.
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TISZASZEDERKENYI FIOKKONYVTAR

Kolcsonzési allomanyrész:

Szépirodalom

A fiatalok tanulmanyaihoz sziikséges kotelezd olvasmanyokat teljes kortien
beszerezziik. A klasszikus, lezart koltoi életmiiveket — kiilonds tekintettel a

magyar irodalomra — valogatassal szerezziik be.

A szépirodalom terén az egy példanyos vasarlasra szoritkozunk csak, mely a
kinalat, a ,féleség” széleskoriibb beszerzését eredményezi és talalkozik az

olvasoi elvarasokkal.

Vilogatassal szerezziik be a magyar- és vildgirodalom klasszikusainak jelentds

alkotasait, az antologiakat, valamint a mai magyar ¢s a kiilfoldi irodalmat.

A képeskonyveket — sziiken értelmezve a leporellokat — az drak fliggvényében

erds szelektalassal szerzeményezziik.

A meseirodalom klasszikus és legjabb alkotdsai, gylijteményei, a
gyermekversek klasszikus és modern kiadasai valogatdssal egy példanyban

kertilnek beszerzésre.

Szakirodalom

A szakirodalmi allomanyrészben valogatassal gyUjtjik a kiilonb6zo
tudomanyteriiletek magyar nyelvli szakirodalmi ¢és ismeretterjesztd

dokumentumait.

A gyermekeknek ¢és fiataloknak sz6l6 ismeretterjesztd és szakirodalom az
Ismerjiik meg a vildgot csoportban keriil elhelyezésre. A szak és ismeretkdzl6
irodalom témakorei szerinti csoportok gylijteményét az életkori sajatossagoknak

megfelelden alakitja ki a konyvtar.

A kiilonb6z6 tudomanyteriiletek magyar nyelvii irodalmabol megjelent
ismeretk6zl0 kiadvanyokat valogatassal szerezziik meg legalabb 1-1 példanyban

az ¢€letkori sajatossagokbol adodo érdeklddési szinteknek megfelelden.
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Gyljtokori szabalyzat

Kézikonyvtar:

A kézikonyvtar helyismereti gylijteményében keriilnek elhelyezésre a

Tiszaajvaros €és Tiszaszederkény életével, fejlodésével kapcsolatos kiadvanyok.
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SZMSZ 3. sz. melléklete
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Tiszaujvarosi
Midnvelddési Kozpeont
és Konyvar

SZERVEZETI FELEPITES
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Ervényes: 2025 méjus1-iétél 2026. mdjus 1-jétél

Osszesllitotta:

Tiszaujvaros, 2025—februar4- 2026. februdr 27.
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A Tiszaujvarosi Miivelodési Kozpont és Konyvtar szervezeti felépitése
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A Tiszatjvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Tiszatijvaros Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a magyar nemzeti értékek
¢s hungarikumok gondozasarol szolo 2012. évi XXX. torvény (a tovabbiakban: Htv.) 3.
§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a 125/2014. (VIIL.28.) hatdrozatanak
2.a/ pontja alapjan a Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktar létrehozasaval és annak gondoza-
saval, valamint adatainak a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei-Onkermanyzat Virmegyei
Ertéktdr Bizottsdg részére torténé megkiildésével a Tiszatjvarosi Miivelddési Kozpont
¢s Konyvtart bizta meg. A feladat végrehajtasa érdekében a Tiszatjvarosi Miivelddési
Kozpont és Konyvtar telepiilési értéktar testiiletet (tovabbiakban: értéktar testiilet) hoz

1étre, amelynek szervezeti és miikddési szabalyait az alabbiakban allapitja meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja a telepiilési értékek korének meghatarozasa, védelme és megor-
z¢stik feltételeinek biztositasa.

2. A Telepiilési Ertéktar fogalma: a telepiilési dnkormanyzat teriiletén fellelhet nem-
zeti értékeit tartalmazo gyljtemény, Tiszatjvaros szempontjabol meghatarozo je-
lentdségli, a varoshoz tartozast kifejezd egyedi szellemi termék, targy, kulturalis
alkotas, hagyomany, jelkép, természeti érték stb., amelyet az értéktar testiilet annak
mindsit.

3. Az értéktar testiilet hivatalos megnevezése:

Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktar Testiilet

Az értéktar testiilet székhelye:
Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar
3580 Tiszaujvaros, Széchenyi. u. 2.

4. Az értéktar testiilet tagjainak szdma: 5 6, mindenkori elndke a Tiszatjvarosi Mii-
velddési Kozpont és Konyvtar igazgatoja.

5. Az értéktar testiilet a munkdjaba kiils6 szakértdket €s civil szervezeteket vonhat be.
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A Tiszatjvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Az értéktar testilet feladat- és hataskore

Az értéktar testilet feladatai és hataskore:

a)

b)
c)

d)

a helyi telepiilési értékek korének meghatarozasa, sziikség szerint modositasa,
a telepiilési helyi értékek gyiijteményének Osszeallitasa;

a Tiszaujvaros teriiletén fellelhetd nemzeti értékek 0sszegylijtése, megdrzése;
a telepiilési értékek megdrzésérol és szélesebb korben torténd megismertetésé-
r6l valé gondoskodas (pl. évente a gyljtemény kozzététele a helyi sajto €s az
onkormanyzati honlap utjan, stb.);

dont a telepiilési értékek teleptilési értéktarba torténd felvételérdl. Javaslatot
tesz arra, hogy mely nemzeti értékek keriiljenek a vdrmegyei értéktarba, illetve
javaslatot tesz a Hungarikum Bizottsagnak, hogy mely nemzeti értéket java-
solja a Magyar Ertéktar elemeként nyilvantartani.

dont a Telepiilési Ertéktar Testiiletnek a Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont és

Konyvtar koltségvetési keretein beliil rendelkezésre allo pénzeszkdzok felhasz-

nalasarol.

Az értéktar testiilet feladatkorében eljarva a testiilet elnokének feladatai és hatés-

kore:

a)
b)

az értéktar testiilet ilésének Osszehivasa, vezetése;

évente beszdmolot készit a Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont €s Konyvtar felé
az elvégzett munkardl: az értéktarral kapcsolatos feladatok ellatasanak tapasz-
talatairol, a Telepiilési Ertéktar boviilésérdl;

az értéktar testiilet dontéseinek nyilvantartasarol, kozzétételérdl valo gondos-
kodas;

a Telepiilési Ertéktarba felvett értékekrol szolo dontések és I1.1.d) szerinti ja-
vaslatok Megyei Ertéktar Borsod-Abaiij-Zemplén Virmegyei Ertéktir Bizott-
sdg részére torténd tovabbitasa;

az ertektar testiilet képviselete kiilsé allami, onkorményzati, tarsadalmi, gazda-

sagi szervek, szervezetek elott.
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A Tiszatjvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

111. Az értéktar testiilet mikodése

Az értéktar testiilet tagjainak felsorolasat az 1. sz. melléklet tartalmazza. Az érték-
tar testiilet tagjai hatdrozatlan ideig, dijazas nélkiil végzik a munkajukat.

Az értéktar testiilet miikodésével és feladatainak ellatasdhoz sziikséges pénziigyi,
targyi feltételeket a helyi onkorményzat a Tiszajvarosi Miivelddési Kozpont €s
Konyvtar szamdra jovahagyott koltségvetésében biztositja.

Az iiléseket az értéktar testiilet elnoke hivja 6ssze a napirend pontos megjelolésé-
vel. A testiileti dontéshez sziikséges el6terjesztést az iilés meghivojaval egyiitt kell
a testiileti tagok részére megkiildeni. Az irasbeli meghivot gy kell kikiildeni, hogy
az iilésre meghivottak legkés6bb az iilést megel6zd 3. napon, elektronikus tGton
megkaphassak. A testiileti iilés meghivojat a Tiszatjvaros honlapjan létrehozott
Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktar aloldalon (www.tiszaujvaros.hu) is kozzé kell
tenni.

Az értéktar testiilet sziikség szerint, de félévente legalabb egy alkalommal ilésezik.
Az értéktar testiilet feladatainak ellatasa soran nyilt tilést tart.

Az értektar testiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb fele jelen van az
ilésen. A hatarozatképtelenség miatt megismételt iilésen a testiilet a megjelentek
szamatol fliggetleniil hatarozatképes.

Az értéktar testiilet egyedi tigyekben meghozott dontésében és/vagy a dontés eld-
készités szakmai megalapozasaban az allando tagokon kiviil — a tevékenységi ko-
riikbe tartozo tigyekben — mas szervezetet, szakértot eseti jelleggel bevonhat allas-
pontja kialakitdsdhoz. Az esetenként meghivott szakért6k és/vagy szervezetek
szakértd delegaltjai szavazati joggal nem, csak tanacskozasi joggal rendelkeznek.
A Képvisel6-testiilet felhatalmazasa alapjan a polgarmester kialakitja a helyi 6n-
korményzat kdzigazgatasi teriiletén fellelhetd, illetve az ott 1étrehozott nemzeti ér-
ték Tiszanjvaros Telepiilési Ertéktarba torténd felvételével kapcsolatos vélemé-
nyét. A beérkezett javaslatokat a testiilet a tervezett {ilés idOpontja eldtt legalabb 1
honappal eljuttatja a polgarmesternek, a polgarmester pedig legkésébb az iilést

megel6zo 5. napig irasban juttatja el véleményét a testiilet elndkének.
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A Tiszatjvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Amennyiben az értéktar testlilet valamely tagja személyesen nem tud részt venni
az ilésen, lehetdsége van irdsos véleményt késziteni, amelyet 2 munkanappal az
ilést megeldzden a testiilet elndke részére kell — elektronikus Giton vagy mas irasos
formaban megkiildeni. Az irdsos véleményt a testiilet tagjainak meg kell kiildeni,
vagy az llésen kiosztani.
Az értéktar testiilet jelenlévo tagjai kétharmadanak kérésére az elnok zart iilést ren-
delhet el, amennyiben a targyalt napirendi pont {izleti titkokat, vagy kiilonleges
oltalom alatt all6 megoldéasokat érint.
Az értéktar testiilet dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel, egyszerli tobbség-
gel hozza meg. A tag a szavazatat nem koteles indokolni. Szavazategyenldség ese-
tén az Ulést vezetd elndk (vagy az Ot helyettesitd személy) szavazata dont.
Az értéktar testiilet a dontéseit hatarozat formdjadban hozza. A hatarozatokat kiilon-
kiilon, a naptari év elejétdl kezdédden folyamatos sorszammal €s évszammal kell
ellatni, feltiintetve a dontéshozatal honapjat, napjat és a TTET hat. betiijelzést. A
dontésnek tartalmaznia kell az értéktar nevét, az érték pontos megnevezését, kate-
Az tlések menetérdl jegyzOkonyvet kell késziteni az iilést kdvetd 15 napon beliil.
A jegyzdékonyvet az értéktar testiilet elndke €s a jegyzOkonyvvezetd irja ald. A
jegyzOkonyvet a jegyzokonyvért felelds személy a testiilet tagjai részére — az ala-
irast kovetéen — elektronikus uton megkiildi.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) az iilés idépontjat és helyét;

b) a jelenlevOk nevét;

C) a targyalt napirendi pontokat;

d) a hozott hatarozatokat, a javaslatokat, allasfoglalasokat, véleményeket, a

tanacskozas lényegét;

e) aszavazas szamszeri eredményét, a testiilet dontését;

f) atestiilet elndkének és a jegyzOkonyv vezetdjének az alairasat.
A jegyzOkonyv mellékletét képezi:

a) atargyalt irasbeli javaslat;

b) jelenléti iv;
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C) atestiileti iilés meghivoja.
14. Az értéktar testiilet munkaszervezeti teenddit a testiileti titkar latja el.
A testiileti titkar feladatai:

a) Osszegyljti a beérkezett javaslatokat, gondoskodik az esetleges hianypot-
las beszerzésérol,;

b) kozremiikodik az iilések Gsszehivasaban, biztositja a javaslatok testiileti
tagokhoz torténd 1d6beni eljuttatasat;

¢) gondoskodik a polgarmester véleményének bekérésérol;

d) gondoskodik az iilés jegyz6konyvének elkészitésérdl, a testiileti dontések
nyilvantartasarol;

e) gondoskodik a dontések kozzétételérdl és a MegyeiErtéktarba Borsod-
Abaiij-Zemplén Virmegyei Ertéktdr Bizottsaghoz torténd megkiildésé-

rol.

IV. A javaslattétel és dontés szabalyai

1. A helyi 6nkorményzat kozigazgatasi teriiletén fellelhetd, illetve ott l1étrehozott
nemzeti érték felvételét a Tiszaujvaros Telepiilési Ertéktarba barki irdsban kezde-
ményezheti.

2. Az értéktarba torténd felvételre irdnyulo javaslattétel ingyenes.

3. Ajavaslatot a magyar nemzeti értékek €s a hungarikumok értéktarba valo felvéte-
1ér6l és az értéktar bizottsagok munkajanak szabalyozasarol szolo 324/2020.
(VI1.1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 8. § (4) bekezdésében
foglalt adatok szerint kell elkésziteni és elektronikus uton vagy postai ut esetén
elektronikus adathordozon mellékelve benytjtani. (A javaslat formanyomtatvanyat
jelen szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.)

4. Az értéktar testiilet a beérkezett javaslatot megvizsgélja, hogy megfelel-e a torvé-
nyi feltételeknek, sziikség esetén a javaslattevot hianypodtlasra szolitja fel. Ha a ja-

vaslattevd a hianypotlasra valo felhivasnak nem tesz eleget, illetve a hidnyossag
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potlasahoz sziikséges id6 figyelembevételével megéllapitott hataridé hosszabbita-
sat sem kéri, a javaslatot érdemben nem targyalja meg €s errdl a javaslattevot érte-
siti.

Az ertektar testiilet a javaslat benyujtasat kovetd 90 napon beliil dont és errdl a

javaslattevot irdsban értesiti.

Nyilvantartas és kozzététel

Az értéktar testiilet altal a telepiilési értéktarba felvett értékek adatait a Korm. ren-
delet 8. § (2) és (4) bekezdéseiben foglalt adatait az 1. §-ban foglalt szakteriileten-
kénti kategoriak szerint kell nyilvantartani.

A Tiszatijvaros Telepiilési Ertéktarba valé felvételrél szolo dontést kovetd 8 napon
beliil — Tiszaujvaros honlapjan (www.tiszaujvaros.hu) a Tiszatjvaros Telepiilési
Ertéktar linken (www.ertektar.tiszaujvaros.hu) kell kézzétenni.

A teleptilési értékek atlathatod €s egységbe szerkesztett gylijteménye Tiszajvaros
honlapjan (www.tiszaujvaros.hu) a Tiszaujvaros Telepiilési Ertéktar linken

(www.ertektar.tiszaujvaros.hu) érhet6 el az érdekl6dok szamara.
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T.T.E.T. SZMSZ 1. sz. melléklete

A Tiszaujvaros Telepiilési Ertéktar Testiilet tagjai:

1. A Tiszajvarosi Mivelddési Kozpont €s Konyvtar igazgatdja, az értéktar testiilet
elnoke;

2. A Pro Urbe kitiintettek kozosségének az értéktar testiilet elndke altal felkért képvi-
seldje;
A Tiszaujvarosi Miivelddési Kozpont €s Konyvtar alt. igazgatohelyettese;

4. A Helytorténeti Gylijtemény muzeologusa;

5. A Hamvas Béla Varosi Konyvtar helyismereti konyvtarosa, az értéktar testiilet tit-

kara
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T.T.E.T. SZMSZ 2. sz. melléklete
A 324/2020. (VII. 1.) Korm. rendeletben foglaltak alapjdn

Javaslat a

»[nemzeti érték megnevezése']”

telepiilési/tajegységi/dgazati?

értéktarba torténd felvételéhez

Készitette:
................................................................ (név)
............................................................. (alairas)
................................................. (teleptlés, datum)
(P.H.)

1 Kérjiik, adja meg a nemzeti érték pontos megnevezését.
2 Kérjiik, hlizza ala a megfelel6t.
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I. AJAVASLATTEVO ADATAI
1. A javaslatot benyujté (személy/intézmény/szervezet/véllalkozas) neve:

2. A javaslatot benyujtd személy vagy a kapcsolattartd személy adatai:

Név:
Levelezési cim:
Telefonszam:
E-mail cim:
Il. A NEMZETI ERTEK ADATAI
1. A nemzeti érték megnevezése:

2. A nemzeti érték szakteriiletenkénti kategdridk szerinti besoroldsa:*:

O agrdr- és élelmiszergazdasdg o egészség és életmdd o épitett kornyezet
o ipari és miszaki megolddsok o kulturdlis 6rokség o sport
o természeti kdrnyezet o turizmus és vendéglatds

a szakteruleti besorolas indokolasa:

3. A nemzeti érték a magyarorszagi egyltt él6 népekhez, az allamalkotd tényez6ként elismert nemzeti-
ségekhez kapcsolddé érték:

o igen
amely nemzetiség:*

O nem

4. A nemzeti érték fellelhet6ségének helye:

3 Egy szakteriiletenkénti kategoria megjeldlése lehetséges.
4 Kérjiik, jeldlje és nevezze meg, amennyiben magyarorszagi egyiitt é16 népekhez, az allamalkoté tényezként
elismert nemzetiségekhez kapcsolodo az érték.
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5. Ertéktar megnevezése, amelybe a nemzeti érték felvételét kezdeményezik:

o telepilési o tdjegységi o agazati

amely értéktdr neve:

6. A nemzeti érték rovid, szoveges bemutatasa, egyedi jellemz8inek és torténetének leirdsa, a meg-
jelolt szakteriileti kategdria indokolasa (amennyiben nemzetiséghez kapcsolddo érték, a nemzeti-
ségi vonatkozasok, a nemzetiséghez vald kot6dés bemutatasa):

7. Indokolas az értéktarba torténd felvétel mellett:

8. A nemzeti értékkel kapcsolatos informaciét megjelenité forrasok listaja (bibliografia, honlapok,
multimédias forrasok):

9. A nemzeti érték hivatalos weboldalanak cime:
IIl. MELLEKLETEK

Az értéktarba felvételre javasolt nemzeti érték fényképe vagy audiovizualis-dokumentacidja

2. AHtv. 1. § (1) bekezdés m) pontjanak valé megfelelést valdszin(isité dokumentumok, tdmogatd
és ajanlo levelek

3. Ajavaslatban megadott adatok kezelésére, illetve a benyujtott teljes dokumentacid, - ideértve
a csatolt dokumentumok, sajat készités(i fényképek és filmek felhasznalasara is - vonatkozé hoz-
zajaruld nyilatkozat

4. A nem sajat készités(i dokumentumok szerepeltetése esetén az adott dokumentum tulajdono-
sanak hozzdajaruld nyilatkozata a szabad felhaszndlasrdl
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