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JAVASLAT

a Tiszaujvaros Varosi Rendeldintézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatianak és

hazirendjeinek jovahagydsara

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az egészségiigyrdl szolé 1997. évi CLIV. torvény 155. § (1) bekezdés) f) pontja,
valamint a gyogyintézetek miikodési rendjérdl, illetve szakmai vezetd testiiletérdl
sz016 43/2003. (VIIL. 29.) ESZCSM rendelet (a tovabbiakban: ESZCSM rendelet) 3. §
(6) bekezdése értelmében az egészségiigyi intézmény miikddeset szabalyozo
dokumentumokat (pl. szervezeti és mikddési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ),
hazirend, szakmai program, munkaterv) és azok késdbbi modositasait a fenntarto

hagyja jova.

Tiszatjvarosban 2023. 4aprilis 1-jét6l az tgyeleti feladatokat az Orszagos
Mentészolgalat latja el, tovabba 2023. julius 1. napjatol a teriileti véd6ndi ellatasrol a
Borsod-Abanj-Zemplén Varmegyei Kozponti Korhaz és Egyetemi Oktato Korhaz
gondoskodik. Fentiekre tekintettel Tiszatjvaros Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-
testiilete a — 89/2023. (X1.30.) hatarozat 2./ pontjaval modositott — 17/2023. (I111.30.)
hatarozatanak 8./ pontjaban az alapellatasi orvosi tigyeleti ellatast, az 59/2023. (V1.29.)



hatarozatanak 7./ pontjaban a véddndi ellatast érintd valtozasokra tekintettel felkérte a
Tiszaajvaros Varosi Rendeldintézet foigazgatojat arra, hogy a feladatok atadasabol
eredd valtozasokat az intézmény valamennyi érintett dokumentuman vezesse at, €s a
moédositott  dokumentumokat szitkség szerint, jovahagyas céljabol terjessze a

Képviselo-testiilet elé.

Az intézmény jovahagyasra benytjtott SZMSZ-e az ESZCSM rendelet 4. §-aban
foglaltaknak megfelelden tartalmazza a gyogyintézet jogallasat, képviseletét, azonosito
adatait, szervezeti egységeinek megnevezését, feladatkoreit, mikodésének alapvetd
szabalyait, a szervezeti egységek egymas kozotti kapcsolatrendszerét, a vezetési
szinteket és a hozzajuk kapcsolddo vezetdi jogkoroket, az egészségiigyi dokumentacio
vezetésének rendjét, a szakmai vezetd testillet miikodési rendjét, tovabba tartalmazza
az allamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. §-aban szerepld, a koltségvetési szervre vonatkozéan rogzitett

kotelezd tartalmi elemeket.

Az SZMSZ modositasara az alabbiak szerint keriilt sor:

A dokumentumban torlésre, modositasra keriiltek a kozponti iigyeleti ellatast és a
védéndi ellatast érinté tartalmak. A fenti valtozasokra tekintettel atdolgozasra
keriilt a betegellatast végzd egységeket ismerteté rész szerkezeti felépitése. Az
iigyelet idétartamaban bekovetkezett valtozas miatt aktualizildsra keriilt a felngtt
haziorvosi és hdzi gyermekorvosi ellatasra vonatkozé készenlét idétartama.

Atvezetésre keriiltek az intézmény Alapité Okiratanak adatai, a miikodést
meghatirozo jogszabalyok, az allashelyek szima, valamint médositasra keriiltek a
gépkocsivezetd és az egészségiigyi ligyvitelszervezok tekintetében a feladatkorbeli

valtozasok.

Az engedélyezett allashelyek tekintetében bekovetkezett valtozasok a Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzat mellékleteit képezd szervezeti abrakon is sziikség szerint

atvezetésre keriltek.



A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat modositdé dokumentuma az eldterjesztés 1.

mellékleteként keriilt csatolasra.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Tiszatjvaros Varosi RendelSintézet részérél jovahagyasra benytjtott hazirendek
megfelelnek az ESZCSM rendelet 5. § (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi
kovetelményeknek. A hazirendek tartalmazzak a gyégyintézet belsd rendjével
osszefliggd eldirasokat, a betegjogok gyakorlasanak és érvényesitésének szabalyait, a
betegjogi képviseldvel vald kapcsolattartas rendjét, a betegek értékeinek megdrzésével
kapcsolatos eléirasokat, a gyogyito tevékenységgel, orvosi titoktartassal €s a betegek

személyiségi jogaival 6sszhangban a sajtonyilvanossag rendjét.

A hazirendek tekintetében aktualizalasra keriiltek a betegjogi képviselore
vonatkoz6 adatok és a Rendelbintézet, illetve a Fiziko- és Balneoterapids részleg

hétkoznapi nyitva tartasanak, elérhetdségének meghatarozasa.

A jardbeteg szakellatds, egynapos sebészet, otthoni szakadpolds, nappali ellatds €s
alapellatas hazirendjének modositasa az eldterjesztés 2. mellékleteként, a Fiziko-, €s

Balneoterapias Részleg hazirendjének modositasa 3. mellékleteként keriilt csatolasra.

A modositast tartalmazé dokumentumokban a moédositott €s az 0j szovegrészek dol,
félkovér betiivel és vilagossziirke hattérkiemeléssel keriiltek megjeldlésre, a kikeriild

szovegrészek jelolése athuzassal és vilagossziirke hattérkiemeléssel tortént.

Tekintettel a fentiekre, kérem a Tisztelt Képviseld-testilletet a javaslat megvitatasara

és dontésének meghozatalara.

Tiszajvaros, 2024. januar 16. #
Dr. Juhos Szabolcs
Jegyzd



HATAROZATI JAVASLAT

Tiszatjvaros Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete megtargyalta a Tiszagjvaros

Varosi Rendeldintézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak €s hazirendjeinek

jovahagyasara vonatkozo javaslatot és az alabbi dontést hozta:

1./

2./

A Képviselé-testillet a Tiszaujvaros Varosi Rendeldintézet Szervezeti és
Miikodési  Szabalyzatanak modositasat — 2024. marcius 1-jei hatallyal — az 1.

melléklet szerint jovahagyja.

Felelés: Tiszatjvaros Varosi Rendeldintézet foigazgatdja
polgarmester

jegyzd
Hataridd: 2024. februar 15.

A Képviselb-testiilet a Tiszatjvaros Varosi Rendel6intézet jarobeteg szakellatas,
egynapos sebészet, otthoni szakapolds, nappali ellatds ¢és alapellatas
hazirendjének modositasat a 2. melléklet szerint, a Fiziko-, és Balneoterapias
Részleg hazirendjének modositasat a 3. melléklet szerint — 2024. marcius 1-jei

hatallyal - jévahagyja.

Felelds: Tiszatjvaros Varosi Rendeldintézet foigazgatoja
polgarmester

Jegyz0
Hataridd:; 2024. februar 15.

A Képviseld-testiilet felkéri a Tiszaujvaros Varosi Rendeldintezet foigazgatojat
és a Polgarmesteri Hivatalt, hogy az alapdokumentumok jovahagyott
modositasainak egységes szerkezetbe foglalasa érdekében tegye meg a szilkséges

intézkedéseket.

Felelds: Tiszaujvaros Varosi Rendeldintézet foigazgatdja
polgarmester

jegyzo
Hataridd: 2024. februar 29.



1. melléklet

, TISZAI'JJVA"ROS ’
VAROSI RENDELOINTEZET

SZERVEZETI’ES MUKODESI
SZABALYZAT

MODOSITAS

Készitette:

Dr. habil Papp Miklés PhD
foigazgato s.k.



TARTALOM

1. ALTALANOS ES BEVEZETO SZABALYOK .....ccoocoommrierriinricineceieserissesiseneicenenenene 5
1. Altalanos renNdELKEZESEK ..........oooviveevereieeereris e ese e ssees oot b et se e 5
1.1.A Szervezeti és MiikOdési Szabalyzat celja.......ooveeiiiiieiiiiiiii e 5
1.2.A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya ..o 5
1.3.A koltségvetési szerv alaptevékenységének mikddését meghatarozoé jogszabalyok.......... 5
1.4.A koltségvetési szerv mitkodési rendjét meghatarozd dokumentumok ........ocoeeiieieiiennenn, 8
1.5.A koltségvetési szerv tevékenységének meghatarozasa..........ccocvvvvrmrereiernesnensineeenienss 8
1.6.Vallalkozasi tevékenységre vonatkozd elOIrdSokK.......ccovvevinierenivceneininieciii s 8
1.7.A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozd foglalkoztatési jogviszonyok........... 8
1.8.A vezetd megbizZAST TENAJE ...ocveiveeieii et e 9

1.9.Feladatellatast szolgald vagyon wsmissssaimsmiaamsmiminsis s sisaissminmesd

1.10. A vagyon feletti rendelkezés JOZa......coceruriiiimiiiiiiiiciinis i 11
1.11. A koltségvetési szerv gazdalkodasa... muismisisaisimsninsanaiiasiiiamieins |
II. AZ INTEZMENY FELADATAL ....oooivimniimimmisiisiesssissesisessssessisssssssssioessssesssssssssssssans 13
1. Feladatok meghatarOZAsa .........upessremssesmumisibmmanasssisnsniapsnasrossssrsussorsssmomminssspinmssvsgsssiaationes 13
1.1.Az intézmény alapteVEKENYSELE ....c..cocverieiericeiriic i 13
1.2.A koltségvetési szerv szakmai alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti
INEZJCIOIESE ...veieri ettt et s e s 13
1.3.Az intézmény tevékenységének részletes felsorolasa.........covnnniniiin, 14
1.4.Egyéb mashova nem sorolt jarobeteg ellatas .........ccoceevieiiviiiiiii i 19
1. AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE ES MUKODESI RENDSZERE............ 20
1. Az intézmény szervezeti felépitse .......ccoviriiiiiiiiiiii e 20
2. Az intézmény vezetdje, a vezetd-helyettesek és az ltaluk irdnyitott munkakdorok feladata,
DALASKOTE 1.e.vvevieie ettt ettt et et e 20
2.1.Foigazgatd feladata, hatASKOTe ... ..occvviiiiiiirienccin e 20
2.2.0rvosigazgato (a foigazgaté altalanos helyettese) feladatai és hataskore.................c..... 22
2.3.Gazdasagi igazgat6 feladatai és hataskore ......cccoevveeiiiciiiciniiici e 24
2.4.Az intézeti vezetd apolo feladata €s hataskOre.......cccoovvervviiiiiiiniii e 25
2.5.Min6ségiigyi megbizott feladata és hataskore .........ccooooeiiiiiii 27
2.6.Részlegvezetdk (intézeti vezetd apold helyettesek) feladata és hataskore............oceee 28
2.7.Esepertvezetdk Gondnok feladat és hataskorei........oooooviiiiiii 29
2.8.Az intézmény vezetdinek helyettesitési eljarasrendje........ccoocovvcvioviiniiiiin i, 29
3. Az intézmény szervezeti egységeinek feladatai..........cooocoiviiiini 30
3.1.Betegellatast vEZzO €ZYSEEEK . ...c.viviiiiiiiic 30
3.2.Gazdasagi szervezet, miiszaki ellatas.......cooccooiviiiiiiiiiiiiii 42

3.3.Igazgatési és funkciondlis feladatot ellatok.......cocoovvvviiiiii 46



4. A szolgaltatasok teljesitéséhez igénybe vett kozremiikédok mitkodésére,

kapcsolatrendszerére vonatkozo eloirasok........ooiiveiieninininnccs 52
5. A szervezeti egységek egymas kozotti és intézményen kiviili kapcesolattartas rendje............ 53
5.1.Szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas ..........covovveeeiiiiniii 53
5.2.Vezetdk és alkalmazottak kozotti kapesolattartas......ooeeccevviiiriiniininiiicneeiee 53
5.3.Adatszolgaltatas KilsO SZervek T€SZEIe ........ocovvvminiiiiiiie e 53
5.4.Nyilatkozat tomegtajékoztatd (média) szervek ré€szere.......oommmmneinrnnioinniiiniiins 54
6. A vezetést segitd tandcsadd szervek, dontést elokészitd forumok.......oevvirieiinennieens 54
6.1.Szakmai VEZEtO tESTILEL .....eiviii it 54
6.2.VEzZetB1 BITEKEZIET . cvviiiiiiieiie ettt 55
6.3.01v0si ErteKezlet ...........cvmmaciinimmi R seias 6
6.4.0552d0lg0z0i MUNKAGILEKEZIEL. . ... e.evevieeicrieiiececc et 56
IV. AZINTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE ES MUNKAVEGZESSEL
KAPCSOLATOS RENDIJE......coiiiieierieeie et sieeetcnres e nstsssssts s s sae s sreesbe s snssisens 57
1. Az intézményi dolgozok munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai..........ccccovvciiniiniieinnn 57
1.1.Az egészségligyi szolgalati jogviszony IErejOtte.......oivviiiniiiniiiiii i 57
1.2.Az intézménnyel munkaviszonyban 4116 dolgozok dijazasa............ccoeeeeeiiiniiininninnenns 57
1.3.A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek ... 57
1.4, A munKaid® DEOSZEASA vissivssussiviviesiravsisssviotsvunsstoseksashsssouinsssa soissseissaiesassvams st Fisssns sranpnss 57
1.5. MUNKAKOTT LEITASOK ..vvrevvieereiieerveeeressieeevieee et s s e sss e s snres s ssmassne s ine e sia s anae smesennsanees 58
1.6.A dolgozdk altalanos kitelezetts€gei . ...... ummasiimisinbimamuiissismisisaiasinaiiaie 58
1.7.SZabadSAag. ... .. commisevimssmenymmis s s s e S o A TR P e AT S S 59
1.8.Fizetés nélkiili szabadsag ..........ssssssinsiessivssissimssinsisamimsdiioiiiiismisiamsiie 00
1.9.A helyettesités TeNJe . .........oo . omissmsmsavsiostos seisss sy e s rins Eeaasoes s a4 (habas s HEssmaE s ony 60
1.10. Az intézménnyel munkaviszonyban 4116 dolgozok tovabbképzése, képzese............ 61

1.11. Az intézmény dolgozdinak kételezd tovabbképzése, szakmai regisztracioja............ 61

1.12. A munkéba jaras, a munkavégzés koltségeinek megtériteése ..o, 62
1.13.  KArtéritési KOtElEZettSE. uuiiuriririiiiiie ittt e s 62
114, Anyagi felelOSSEE .ccvrviiieririiiiiii et s 63

2. Intézményi dolgozok betegellatasi tevékenységhez kapcsolodo jogai €s kotelességei.......... 63
2.1.Az ellatds megtagaddsanak joga az egészségligyi dolgozd részerdl ...........oviiiinniiniinn, 63
2.2 . Titoktartdsi KOtElEZEISEL ...vvivuvrrieeirir ittt st 65
2.3.Az egészségligyi dolgozok VEAEIME ........ccooviiiiiiiii 65

3. Az Intézménnyel vallalkozési jogviszonyban 1évék munkavégzésének rendje.........c..c....... 65
B 1 DHJAZAS. ..c.ueeeeereeieieresrirereeer et e e bR s e s n e e e ST R SR ORS 65
3.2.Anyagi és Kartéritési felel0SSEQ.......covmviiiiiiiii 66
3.3 Tavellét—helyettesités e T T f363

V. AZ INTEZMENY BETEGELLATASI TEVEKENYSEGHEZ KAPCSOLODO

SZABALY AT ..ottt sttt s e 67

1. A jarObetegek ellatdsanak altalanos rendje ... 67



1.1.A miikodés Altalanos SZabALYAT .....cccevviiiiiniiiii e 67
1.2.A betegfogadas rendje a szakrendelésen..........ccoovoviiiiiiiiiiiiiiin 67
1.3.A szakorvosi vizsgalatok rendje ........ccoooviiiiiiiiiiii 69
1.4.A szakrendelések egyUttmUKOAESE ..o.vovveverceiiiiiiiiiiiiii 69
1.5.A gyOgyKezelés rendje......ocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 70
1.6.Gondoz4si MOASzZer AlKAIMAZASA. .......c.eeeeeeeiiieiiiiri et s 71

2. A Fiziko-, és Balneoterapias részleg mikodési 1endje ........cooovviiiiiiiniininicisiiiin 71
2.1.A betegfogadas rendje.....c.cocovviriiiiiiiiiiiie e 71
2.2 Kezelések megkezdése €s igénybevetele ... 71
2.3. Medenceflird® igénybevEtele .......coviiviiiiiiiiiie e 72
2.4.01t5z8 szekrények ignybevetele. .. ..ot e 72

3. Az egészségligyi és személyazonosito adatok kezelésének intézeti rendje.......coovvierivrnnnne 72
4. Az egészségiigyi dokumentacid vezetésének rendje......cooivivieinniiiin 73
5. Az egészségiigyi dokumenticié megismerésének, illetve kiadasanak rendje.......ccccoviiiiin. 73
6. A betegfogadasi lista vezetésének rendje........ccovvvviiniiiiiiniini e 74
7. A betegek jogainak érvényesitési lehetOSEZEL. ... c.ovvviiriviiiiiiiiiiiiiiii 74
VI. AZ INTEZMENY GAZDALKODASANAK RENDIE ........coovimiurimmimnrmiainsiiarnsisin 76

1. AlAlANO0S SZADALYOK ......vocvevieeviseisceieeese ettt b s 76
1.1.A gazdalkodas vitelét eldsegitd belsd szabalyzatoK ... 76
1.2.Bankszamléak felett] 1endelKezeEs ... ...ooiveriirniiiiiiiiciic s e 77
1.3.A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendje........ocovvvvinrnrmniesisnerinsnnnns 77
VII. EGYEB RENDELKEZESEK ......ccovvviiriiiecieimemessmemessssiisssssssssssessasssssnssssasssns 788

1. Az intézmény GgyiratkezZelEse. .. ... pvesperrsssssnssnssnsrsessssssassness 78
2. BélyegzOk haszndlata, KEZEIESE .......ooiviiiiiiiiniie e i btassbn bbb ensans s bbb asne 78
3. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi rendje............... 799
4. Az intézményben végezhetd reklamtevEékenyseg. ... 79
5. Az intézményi 6v0, vEAO €lOIrASOK ......cooiviiiiiiiiii s 79
6. Vagyonnyilatkozat-tételi KOtelezettSEZ ... ..oooooviiiiniiiiiiii e 80
6.1.Vagyonnyilatkozatra kKGtelezetteK ..o 80
6.2.Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése ..o 80
6.3.Vagyonnyilatkozatok kezelése OIZE€se.........coviiminiiiiiiiiiii 80

7. KOzerdekil INTOrMACIOK. ...cvviivieeieie ettt 80
VIII. BELSO KONTROLLRENDSZER .....cocooviiiiimereiierietereseiieseesinseeiessn e esenscsnsssss 822
IX. ZARO RENDELKEZESEK .......ccostirimmieeiceierieieosemisessemsne s sssississessssns 833
FUGECIOK. v viuvsvasioinainerssnssininessssvasenesaassonsnsassssnssonsnsssnnestosassssnsvsnsnanssssssssroysssees 84
Melléklet (SZervezeti GBra)...icusveiniisiiiiiiaiiiiiiienssasassesionessssnnsssssssnsnsnensrsssssssanssin 39
B T U B 3 o i e R e e O A e D s T R T T O S I A A 89
R T O s e T T B O O T O S O O R e X A OOk 90

U i I R e Lt s s T e o T e R S L S T T T T Y e S e o O T A R 91



I. ALTALANOS ES BEVEZETO SZABALYOK

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat célja

/3; Tiszaujvaros Varosi Rendelé')intézef- Szervezeti és Mﬁk(’idési Szabalyzata
Tiszatjvaros Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete 2021—februar—26-4n
jovahagyott—18/2021 —(1126.) 18/2023. (III. 30.) hatérozatiban foglalt Alapitd
Okiratdhoz igazoddan a gyOgyintézet szervezeti felépitését, és annak miitkddési rendjét
szabalyozza, figyelembe véve az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasat
szabalyozé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében

meghatirozottakat.

1.2. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatdlya

A Szervezeti és Miukodési Szabalyzat hatdlya kiterjed a Tiszaujvaros Varosi
Rendelbintézet (a tovabbiakban: intézmény) vezetdire €s dolgozdira (fliggetleniil az
egészségiigyi  tevékenység végzésére iranyuld jogviszonytdl), szamukra a
jogszabalyokban, feliigyeleti szerv altal hozott déntésekben megfogalmazott feladat- €s

hataskori, szervezeti és miikodési eldirasok alkalmazasara.

1.3. A koltségvetési  szerv alaptevékenységének miikodését  meghatdrozo

jogszabdlyok

1.3.1. Torvények

- 1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrol,

- 1997. évi LXXXIII. torvény a kételez6 egészségbiztositas ellatasairol,

- 1997. évi XLVII. torvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddo személyes
adatok védelmérdl,

- 2000. évi II. térvény az 6nalld orvosi tevékenysegrol,

- 2003. évi LXXXIV. torvény az egészségligyi tevékenység végzésének egyes
kérdéseirol,

- 2011. évi CXCV. térvény az allamhéztartasrol,



2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérdl,
2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykdnyvrol,
2015. évi CXXIII. torvény az egészségiigyi alapellatasrol,

2020. évi C. torvény az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol

1.3.2. Rendeletek

9/1993. (IV.2.) NM rendelet az egészségiigyi szakellatas térsadalombiitositési
finanszirozasanak egyes kérdéseirdl,

26/1997. (IX.3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol,

217/1997. (X1I.1.) Korm. rendelet a kotelezd egészségbiztositas ellatésairol sz016
1997. évi LXXXIII. torvény végrehajtasarol,

43/1999. (II1.3.) XKorm. rendelet az egészségiigyi szolgaltatasok
Egészségbiztositasi Alapbdl torténd finanszirozasanak részletes szabalyairol,
96/2003. (VII.15.) Korm. rendelet az egészségiigyi szolgaltatds gyakorlasanak
altalanos feltételeirdl, valamint a mitkodési engedélyezési eljarasrol,

60/2003. (X.20.) EszCsM rendelet az egészségligyi szolgaltatasok nyujtasahoz
sziikséges szakmai minimumfeltételekrol,

43/2003. (VIL.29.) EszCsM rendelet a gydgyintézetek mitkodési rendjérdl, illetve
szakmai vezet6 testiiletérol,

49/2004. (V.21.) ESzCsM rendelet a teriileti védondi ellatasrol,

4/2000. (II. 25.) EiiM rendelet a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi
tevékenységrol,

13/2002. (I111.28.) EiiM rendelet az egészségiigyi kozintézmények vezetdjének €s
vezetdhelyetteseinek képesitési kovetelményeirdl, valamint a vezetdi megbizas
betdltése érdekében kiirt palyazat részletes eljarasi szabalyairol,

5/2004. (XI. 19) EiM rendelet az orvosi rehabilitacié céljabdl
tarsadalombiztositasi tAmogatassal igénybe vehetd gydgyaszati ellatdsokrol.
313/2011. (X11.23.) Korm. rendelet az 6nallo orvosi tevékenységrol szolo 2000.
évi II. torvény végrehajtasarol,

368/2011. (XI1.21.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV.

torvény végrehajtasarol,



124/2013. (VIL5.) Korm. rendelet a kozszféraban alkalmazandé nyugdijpolitikai
elveknek az egészségligyi dolgozok vonatkozasaban torténd érvényesitésérol és
végrehajtasarol,

256/2013. (VIL.3.) Korm. rendelet egyes egészségiigyl dolgozok ¢és
egészségiigyben dolgozok illetmény- vagy bérndvelésének, valamint az ahhoz
kapcsol6do tamogatas igénybevételének részletes szabalyairdl,

528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet az egészségiigyi szolgélati jogviszonyrol

sz016 2020. évi C. térvény végrehajtasarol,




1.4. A koltségvetési szerv miikodési rendjét meghatdrozo dokumentumok
Alapité szerv neve, székhelye: Tiszatijvaros Varos Onkorményzata
3580 Tiszaujvaros, Bethlen G. ut 7.

A koltségvetési szerv alapitasanak idépontja: 1979. szeptember 15.

A koltségvetési szerv torzsszama: 353009

Alapité Okirat kelte: 2021-03.01-2023. 04. 17.
Modositas hatalyba lépése: 2021-03-:01-2023. 04. 17.
Alapité Okirat szama: 1822021 18/2/2023.

1.5. A koltségvetési szerv tevékenységének meghatdrozdsa

A koltségvetési szerv megnevezése: Tiszaujvaros Varosi Rendeldintézet

A koltségvetési szerv székhelye: Tiszadjvaros, Bethlen Gabor ut 11-13.
Telephelyei: Tiszaujvaros, Teleki Blanka ut 2.

Tiszatjvaros, Ady E. ut 1.
Tiszatjvaros, Neumann J. utca 1.

Fenntarté neve, székhelye: Tiszawjvéaros Varos Onkormanyzata
Tiszatjvaros, Bethlen Gabor ut 7.

Iranyit6 szerv neve, székhelye: Tiszatjvaros Varos Onkorméanyzatanak
Képviselo-testiilete
Tiszatjvaros, Bethlen Gébor ut 7.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési kore: a mindenkor hatilyos TB
finanszirozési szerz6dés szerinti teriileti ellatasi

kotelezettség alapjan keriil meghatarozasra.

77y

1.6. Villalkozdsi tevékenységre vonatkozo eldirdsok

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
1.7. A koltségvetési szerv foglalkoztatottiaira vonatkozo  foglalkoztatdsi

jogviszonyok

A koltségvetési szerv alkalmazottai az egészségiigyi szolgélati jogviszonyrodl szo6lo
2020. évi C. térvény, valamint a végrehajtisarol sz6lé 528/2020. (XI1.28.) Korm.

rendelet hatalya ala tartozé egészségligyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak.



Azokban a kérdésekben, melyeket az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020.
évi C. torvény és végrehajtasi utasitdsa nem szabalyoz, a munka tdrvénykdnyvérdl sz916
2012. évi L. torvény az irAnyadé. Egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgari
Toérvénykdnyvrdl szold 2013. évi V. torvény (pl. személyes kozremiikddo,
kézremiikddd) az iranyadd. A foglalkoztatottak felett a munkaltatdi jogokat a

koltségvetési szerv vezetdje gyakorolja.

1.8. A vezeto megbizdsi rendje

- A Kkoltségvetési szerv vezetdjével meghivasos eljards lefolytatasat koveten
Tiszatjvaros Varos Onkormanyzatinak Képviselo-testillete az egészségiigyi
szolgalati jogviszonyrdl sz6lo6 2020. évi C. tdrvény figyelembevételével
hatarozatlan idej{i egészségligyi szolgalati jogviszonyt 1étesit, és bizza meg a vezetdi
feladatok ellatdsaval, valamint vonja vissza a vezet6i megbizasat a hatalyos
jogszabalyok figyelembevételével.

- A Tiszaujvaros Varosi Rendelbintézet koltségvetési szerv vezetdje magasabb
vezetd, tekintetében a munkaltatdi jogokat Tiszatjvaros Varos Onkormanyzatanak

Képviseld-testiilete, az egyéb munkaltatoi jogokat a polgérmester gyakorolja.
Az intézmény vezetdje: foigazgatd

1.9. Feladatelldtdst szolgdlo vagyon

Tiszaujvaros Varos Onkormanyzata és az érintett egyhdzak tulajdonaban 1év6 épiiletek,
valamint a vagyonleltar alapjan nyilvantartott targyi eszkdzok és készletek.

A feladatok ellatasahoz a koltségvetési szerv rendelkezésére allnak, és kezelésébe,
hasznalatba keriilnek a szakmai és funkciondlis feladatok ellatdsdhoz az alabbi

onkormanyzati illetve egyhdzi tulajdont ingatlanok:
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| Megnevezés Cim Helyrajzi
szam
Tiszadjvaros Varosi T}szaﬁjvéros, Bethlen G. ut 11-13. | 982/10
Rendeldintézet
Tiszaszederkény varosrész Tiszaujvaros, Ady E. ut 1. (192
Rendel6

A szakmai és funkcionalis feladatok ellatasahoz bérleményként illetve téritésmentesen

rendelkezésre all:

Megnevezés Cim Helyrajzi
szam

Fiziko- és Balneoterapias Részleg | Tiszatjvaros, Teleki B. ut 2. 1235/4

Tiszaparti varosrész Rendel6 TiszaGjvaros, Neuman J. ut 1. 1626/1

Tiszaujvarosi  E6tvés  Jozsef | o Tiszaujvaros, Munkacsy 1448/7

Gimnazium;—Szakgimndzinm ¢€s| Mihaly Gt 26-28.

Kollégium (orvosi szoba) o Tiszatjvares Rézsatit10. 9502

o Tiszatijviros, Munkdcsy 1438
Mihaly ut 13.

Szerencsi SZC  Tiszadjvérosi | TFiszatjvares;Munkéaesy 1438

Brassai Samuel Technikum ¢és Mihaby-at13-

Szakképz6 Iskola (orvosi szoba) Tiszaujvdros,-Rozsa ut 10. 950/2

Tiszaujvarosi Hunyadi Matyas | Tiszaujvéaros, Alkotmany koz 2. 659/23

Altalanos Iskola és Alapfoku

Miivészeti Iskola (orvosi szoba)

Tiszatjvarosi Széchenyi Istvan Tiszaujvaros, Dedk Ferenc tér 16. | 664/32

Altalanos Iskola (orvosi szoba)

Kazinczy Ferenc  Reformétus | Tiszaujvaros, Munkéacsy Mihaly 6t | 1133

Altalanos Iskola és Ovoda 18.

(orvosi szoba)
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Tiszaujvarosi Szent Istvan | Tiszaajvaros, Rozsa Gt 12. 949
Katolikus Altalanos Iskola

(orvosi szoba)

1.10. A vagyon feletti rendelkezés joga

valamint az érintett egyhdzak-syekeorelia gyakoroljdk. A fenti vagyontargyak feletti
kezeldi jogokat és kotelezettségeket, valamint a vagyonhasznositési feladatokat a
koltségvetési szerv latja el.

Az alaptevékenység érdekében nem hasznalt vagyon ideiglenes hasznositasara
TiszaGjvaros Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének Tiszaujvaros Varos
Onkormanyzatanak vagyonardl és a vagyongazdalkodasarol szolé 10/2017. (IV.28.)
onkormanyzati rendelete az iranyad6. A vagyonhasznositasbol befolyd bevétel a

koltségvetési szerv feladatainak ellatasara fordithato.

Gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv.

Az intézmény éves miikddési koltségvetését az Egészségbiztositasi Alap kezelgje,
atvallalt feladatok esetében a Tiszaujvaros Varos Onkorményzata és az intézmény sajat
bevételei biztositjdk. Az intézmény éves koltségvetését Tiszaujvaros Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete hagyja jéva. Az intézmény vezet§je
bérgazdalkodasi jogkorrel bir, és rendelkezik az éves koltségvetésben meghatarozott

pénzeszkozok felett.

A koltségvetési szerv pénzforgalmi jelz6szama: 15353005

A Kkoltségvetési szerv bankszamlaszama: OTP 11734114 — 15353005

A koltségvetési szerv OEP finanszirozasi

alszamla szama: OTP 11734114 — 15353005 — 05290000
A-koltségvetési-szerv- FAMOP-6.2.2./A/09/2
projektalszamlaszima:——————— OTP H7341H14—5353005—10640000
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A koltségvetési szerv haziorvesi bankszamla-

szama: OTP 11734114 — 15353005 — 09070000
A koltségvetési szerv kozcélu foglalkoztatas

bankszamla szama: OTP 11734114 — 15353005-10020009
A koliségvetési szery EFOP-2.2.19-17-2017-00039. készdmii projekt

szamlaszdama: Magyar Allamkincstdr 10027006-00003333-02020011
A Koltségvetési szerv TB torzsszama: 44846-8

A koltségvetési szerv adoigazgatasi szama: 1 5353005-2-05

Az Altalanos Forgalmi Ad6 Térvény szerint az adot 4ltalanos szabalyok szerint allapitja

meg.

Koltségvetés, tervezés, végrehajtds:

A szakmai feladatellatis korének és feltételeinek meghatdrozdsdt kovetoen keriil sor
a részletes tervezésre, azaz a bevételek és kiaddsok eldiranyzatdnak megdllapitasara,
a koltségvetési mutatdszdamok kidolgozdsdra (teljesitmény és feladatmutaiok), annak
figyelembevételével, hogy a bevételi és kiaddsi foosszegeknek egyensilyban kell
lenniiik, valamint, hogy a kiemelt elGirdnyzatok betartasa kotelezd, a kiadds oldalon

azokat tullépni nem lehet.
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II. AZ INTEZMENY FELADATAI

1. Feladatok meghatarozasa

A koltségvetési szerv kozfeladata: Egészséglgyi alapellatas, jarobeteg-szakellatas,
nappali kiraszert ellatas, gyogyflirdé szolgaltatasok, aktiv fekv6beteg ellatas (egynapos
sebészet), mezeé-szakervesi-szolgdlat; valamint otthoni hospice ellatds és otthoni

szakapolasi feladatok ellatésa.

1.1. Az intézmény alaptevékenysége

Gyogyitd-megel6z6 ellatas keretében Ovja a teriiletéhez tartozo és a hozzaforduld
lakossag egészségét, munkaképességét, torekszik a megbetegedések és az allapotromlas
megel6zésére. Megbetegedés esetén célja az egészség, a munkaképesség miel6bbi — a

lehetséges mértékig torténd — helyreallitisa és a betegek egészségligyi rehabilitacioja.

Az intézmény kiilsé telephelyeként miikod6 Fiziko- és Balneoterapids Részlegben (a
tovabbiakban Részleg), orszagos ellatasi teriilleten kronikus reumatologiai,
mozgasszervi rehabilitacids, ortopédiai, traumatolégiai, neurolégiai betegségek okozta

funkciéromlas javitasat szolgalé rehabilitacios kezeléseket végez.

1.2. A kiltségvetési szerv szakmai alaptevékenységének kormdnyzati funkciok

szerinti megjelolése

B kormanyzati funkciészam kormadnyzati funkcié megnevezése
1; 072111 Haziorvosi alapellatas
3. 2. | 072210 Jarobetegek gyogyitod szakellatasa
[ 4. 3. | 072230 Jarobetegek gyogyité gondozasa
5. 4. | 072240 Jarobetegek egynapos ellatasa
6. 5. | 072311 Fogorvosi alapellatas
fimey | 072312 Fogorvosi ugyeleti ellatas
8. 7. 1072313 Fogorvosi szakellatas )
9. 8 |[072410 Otthoni (egészségiigyi) szakapolas
10. 9. | 072420 Egészségligyi laboratoriumi szolgaltatasok
11. 10. | 072430 Képalkotd diagnosztikai szolgaltatasok
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12. 11. | 072450 | Fizikoterapias szolgaltatas

13.12. | 073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)

14. 13. | 074011 Foglalkozas — egészségiigyi alapellatas 0
15. 14. | 074031 Csalad- és ndvédelmi egészségiigyi gondozas

16. I5. | 074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

1.3. Az intézmény tevékenységének részletes felsoroldsa

1.3.1. Hdziorvosi alapelldtds

E ’ Lk . ..]kf Tl i: " .. I “r[.p lf .}.: :l ' I‘
A Tiszatijvaros Virosi Rendeldintézet - Tiszaujvdros Viros Onkormdnyzata
megbizdasdabol (feladat-ellatdsi szerzddésben és kiilon megdllapodas alapjdn) - a

feladatellatashoz sziikséges h elyiségeket, alapfeltételeket biztositja, valamint a

Y e

A TiszatGjvaros Varosi Rendelbintézet féigazgatdja

51 szakmai és szervezeti irdnyitast-feliigyeletet gyakorol a

teriileti ellatasi kotelezettséggel rendelkezd vallalkozd haziorvosok és vallalkozé hazi

gyermekorvosok tekintetében.

1.3.2. Hdziorvosi iigyeleti elldtds

e Baveldih
S 665r55—N
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Az alapelldatdsi idigyeleti elldtdas mitkodtetése 2023. dprilis 01-jétél az Orszdgos
Mentészolgdlat feladatkorébe tartozik. A Tiszanjvdaros Virosi Rendeldintézet -
Tiszatijvdaros Viros Onkormdnyzata megbizisabol - a feladatelldtishoz sziikséges

helyiségeket biztositja.

1.3.3. Jdrdbetegek gyogyito szakelldtdsa

A szakorvosok altal vegzett alkalomszeru egészségiigyi ellatassal fekvobeteg ellatast
nem igénylé kronikus betegségek gondozasaval foglalkozo6 szakellatisokat miikodtet a
kovetkezd szakmékban:

audiologia

belgyogyaszat

bér- és nemibeteg ellatas
csecsemd és gyermekgyogyaszat
diabetoldgia

dietetika

endokrinologia
fiil-orr-gégegydgyaszat
kardiolégia

10 klinikai szakpszwhologla
11.mozgasszervi rehabilitaci6
12. neurologia

13. onkoldgia

14. ortopédia

15. pszichiatria

16. pszicholdgia (gyermek és felnott)
17. reumatoldgia

18. sebészet

19. szemészet

20. sziilészet-ndgyodgyaszat
21.tiidégyogyaszat
22.traumatoldgia

23.urologia

OO NAL R BN

1.3.4. Jdrobetegek gyogyzto gondozasa

Fekvébeteg — ellatast nem 1genylo kronikus betegség esetén folyamatos szakorv051
gondozast végeznek az alabbi szakrendelések:

1. bor- és nemibeteg gydgyaszat

2. klinikai szakpszichologia

3. pszichiatria
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4. onkologia
5. tidbégyogyaszat

6. tidodszireés

1.3.5. Jarobetegek egynapos elldtdsa
A beteg 24 6ranal rovidebb ideig tartd ellatasa (pl. nappali kuraszerti ellatas, infuzios
terapia).

1.3.6. Fogorvosi alapelldtas és iskolafogdszati elldtds

A Tiszatijviros Virosi Rendeldintézet - Tiszaijviros Viros Onkormdnyzata
meghizasabol (feladat-elldtdsi szerzddésben és kiilon megdllapodds alapjin) - a
Jfeladatellatiashoz sziikséges helyiségeket, alapfeltételeket biztositia, valamint a A
Tiszatjvaros Varosi Rendeldintézet féigazgatdja szakmai és szervezeti iranyitast-
feliigyeletet gyakorol a teriileti ellatasi kotelezettséggel rendelkezd és iskolafogdszati

elldtdst is végzd vallalkozé fogorvosok tekintetében.

1.3.7. Fogorvosi iigyeleti elldtds

A Tiszatjvaros Varosi Rendeldintézet a 63/2018. (V.09.) Okth. alapjan fogaszati
ligyeleti feladatok ellatasara kozremiikodoi szerzddést kotott a Tiszatjvarosi lakcimmel
rendelkez6 betegek ellatasa érdekében.
Az ligyeleti ellatas helyszine: Miskolc, Kazinczy u. 1.
Rendelési id6: Szombati napokon 16.00 6ratol 20.00 oraig

Vasarnap 15.00 o6ratdl 19.00 oréig

1.3.8. Fogorvosi szakelldtds

Tiseativiros VirosiRendelintézet fi

Tiszatjvaros Varosi Rendeldintézet fogaszati rontgen szakrendelést miikadtet.
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1.3.9. Otthoni (egészségiigyi) szakdpolds

A fekvébeteg-gydgyintézeti ellatast kivaltd, otthoni, az egészségi allapot javitasat, az
egészség megdrzését és helyreallitasat, a beteg allapotanak stabilizalasat, a betegségek
megelézését, a szenvedések enyhitését, a beteg kdrnyezetének az dpolasi feladatokban

torténd felkészitését szolgald apolasi, gondozasi eljarasok.
1.3.10.Egészségiigyi laboratdriumi szolgdltatdsok

Laboratorium, amely a gyégyité szolgaltatasokkal Osszefiiggéen beutalas alapjan

klinikai laboratériumi vizsgalatokat végez.

1.3.11.Képalkoto diagnosztikai szolgdltatdsok:

1. rontgendiagnosztika,

2. fogészati rontgen,

3. tidOszurés,

4.  teljeskord ultrahang diagnosztika (hasi, emld, carotis, lagyrész, iziileti, angiologiai,

gyermek €s pajzsmirigy ultrahang),

o4

képalkoté diagnosztika — sziilészeti és ndgyogyaszati ultrahang diagnosztika,
6. Képalkoté diagnosztika — echokardiografia (kardioldgia ultrahang), amely a

gy6gyité ellatassal dsszefliggben beutalas alapjan képalkotd szolgéltatasokat nyujt.

1.3.12. Fizikoterdpids szolgdltatds

A reumatolégia és mozgasszervi rehabiliticiés szakrendelés szakmai feliigyeletével
jarobeteg ellatasi forméaban elektroterapia, gyogytorna és balneoterapias kezeléseket,
valamint gy6gyflirdd kezelésként:

- medencefiirdd,

- termal kadfirdo,

- széndioxid kadfiirdo,

- vizalatti vizsugarmasszazs,

- sulyfiirdd,

- gybgymasszazs,

- iszapkezelés,
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- vizalatti gydgytorna,
- komplett gydgyfiirdd €s

- 18 éves kor alatti csoportos gyogyuszas kezeléseket vegez.

1.3.13. Egynapos sebészeti elldtds (egynapos beavatkozds)

A betegek legfeljebb 24 Oréan 4t tart6 egészségligyi intézménybeli tartdzkodasat igényl6
sebészeti beavatkozasok (sebészet, sziilészet-ndgydgyaszat, szemészet, ortopédia,

urologia).

A beteg 24 6ranal révidebb ideig tart6 ellatisa (pl. Nappali kuraszerd ellatas - infuzios

terapia)

1.3.14. Foglalkozds-egészséguigyi alapelldtds

A foglalkozas egészségligyi alapellatds nem kozfinanszirozott ellatasi forma.
Tiszatjvaros Varos Onkormanyzata az Onkormanyzati érdekszféraban dolgoz6
munkavallalok foglalkozas-egészségiigyi ellatasahoz a Rendel8intézeten keresztiil
biztositja a targyi feltételeket és az asszisztenciat, mig az intézmények oOnalloan

szerzOdtek a feladat ellatasra szakorvossal.

1.3.15.Csaldd- és névédelmi egészségiigyi gondozds

A teriileti védondi szolgdlat miikodretése 2023, julius 01-jétol a Borsod-Abaiij-
Zemplén Virmegyei Kozponti Kérhdz és Egyetemi Oktatokorhdaz feladatkirébe
tartozik. A Tiszatijvdros Virosi Rendeldintézet - Tiszaujviros Viros Onkormdnyzata

megbizdasabdl - a feladatellitdshoz sziikséges helyiségeket, alapfeltételeket biztositja.
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mitkédtet:

1.3.16.Iskola és fifjiisdag-egészségiigyi elldtds, gondozds

Iskola és ifjusag-egészségiigyi orvosi ellatast, és hozza kapcsoldddan védondi ellatast
miikodtet, amelyek feladata a kiskordak egészségnevelése, szlirése, védboltasa, iskola-

egészségligyi ellatdsa, valamint a 6-18 éves tanulok gondozasa.
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1.4.  Egyéb mdshovd nem sorolt jarobeteg elldtas

A gyermekgyOgyaszat teriiletén mozgd szakorvosi szolgalat miikddik azon
telepiiléseken, ahol vegyes héziorvosi praxisok miikddnek, melyek héziorvosai nem

rendelkeznek gyermekgydgyaszati szakvizsgaval.
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III. AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE ES MUKODESI
RENDSZERE

1. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését az 1., l/a., és a 1/b. szamd mellékletekben
feltiintetett szervezeti abrak tartalmazzak. Az intézmény engedélyezett allashelyeinek
szama 153 144. Az engedélyezett allashelyekbdl az 1/2021. (1.14.) Okt. hatarozat 3./
pontja alapjan 20 allashely csak szakorvosokkal illetve a nem egészségiigyi egyetemi
végzettséggel rendelkez6 egészségiigyi szolgalati jogviszonnyal rendelkezd 1 f6
pszicholégussal téltheté be. A fennmarado 433124 allashely 5%-énak (655 6,2)
megfeleld mennyiségli allashely munkakoronkénti atcsoportositasarél a féigazgato

szabadon rendelkezik.

2. Az intézmény vezetéje, a vezet-helyettesek és az 4ltaluk iranyitott

munkakorok feladata, hataskore

2.1. Fdigazgato feladata, hatdskore

1. Megbizéasa az egészségiigyi kozintézmények vezetdjenek és. vezetd helyetteseinek
képesitési kévetelményeirdl, valamint az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz616
2020. évi C. térvényben és a végrehajtasardl rendelkez6 528/2020. (X1.28.) Korm.
rendeletben megfogalmazott elvarasok szerint torténik, figyelembe véve a vezetoi
megbizas betdltése érdekében kiirt palydzat részletes eljarasi szabalyairdl sz6lo
13/2002. (111.28) EiiM. rendelet és a gyogyintézetek miikodési rendjérdl, illetve
szakmai vezet6 testiiletérdl sz616 43/2003. (VII1.29.) EszCsM rendeletben foglaltakat.

2. Munkaltatéi és fegyelmi jogkort gyakorol az intézmény valamennyi dolgozdja
vonatkozasaban.

3. Végrehajtja és végrehajtatja a torvények és rendeletek, illetve a feliigyeleti szervek
hatarozataibol és utasitasaibol adddoé feladatokat.

4. A mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan az intézmény nevében kotelezettséget
vallal — a gazdasagi igazgaté ellenjegyzése mellett — az éves koltsegvetésben
jovahagyott feladatok és elbirdnyzatok terhére. A kotelezettségvallalasok

teljesitésekor utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik a kifizetések tekintetében, mely
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utalvanyozasi jogkort irasban az altala megbizott személyekre atruhdzhat a
mindenkor érvényes intézeti gazdalkodasi szabélyzat alapjan.

. Felligyeli az intézmény beszerzési folyamatait.

. Az orvosigazgaté kozremiikodésével értékeli az intézmény betegellatasi mutatoit.

. Osszehangolja és biztositja a vezetdi értekezlet rendszeres mikodését, liléseit vezeti.

. Biztositja a Szakmai Vezet6 Testilet rendszeres miikodésének feltételeit.

© 0 NN N W

Az orvosigazgatd kozremiikodésével szervezi és irdnyitja a varos lakossaganak

egészségligyi ellatasat.

10. Képviseli az intézményt a kiils6 szervek elott.

11. A rendeléintézet és a vallalkozé hazi-——szak-, és fogorvosok kozott koordinator
szerepét tolti be, az orvosigazgatd kozremiikodésével ellendrzési €s intézkedési
jogkorrel bir a betegellatas biztositdsa és az Onkorményzati tulajdon védelme
tekintetében.

12. A munkavédelem irdnyitasa.

13. Egészségiigyi valsaghelyzet esetén vezetdi feladatot lat el, egyiittmiikddik az

illetékes hatosagokkal.

Kizarélagos — 4t nem ruhazhaté - hataskorbe tartozik:

14. A vezetd helyettesek megbizasa, illetve a megbizas visszavonasa.

15. A vezetd helyettesek munkakari lefrasanak meghatarozasa.

16. A jogszabaly eltérd rendelkezéseinek hidnyaban az intézményi szabalyzatok
jovahagyasa.

17. Az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata, az intézményi hazirend, illetve
ennek modositisara iranyulé javaslat elOkészitése és jovahagyads végett az
intézmény fenntartéjahoz vald felterjesztése.

18. Az intézmény szakmai tervének elkészitése és fenntartoi elfogadasra vald
benyujtasa.

19. Az intézmény belsé minéségiigyi rendszerének feliigyelete.

20. Az intézményi belsd ellenérzési tevékenységek iranyitasa és feliigyelete.

21. A gydgyintézet tevékenysége elleni panasz kivizsgalasa, elintézése, indokolt

esetben az orvosigazgat6 kozremiikddésével.
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Egyéb feladatai:

22.

23.

Az orvosigazgatd kozremiikodésével a belsd szervezeti egységek felépitésének
meghatarozasa, munkéjanak irdnyitasa, 6sszehangolasa és ellenbrzése.
Az orvosigazgatd bevonasaval tanulméanyozza a lakossdg megbetegedesi

viszonyait, a statisztikai adatokat értékeli, hasznositja.

24. Tanulmanyozza és értékeli a lakossag és a betegek véleményét az intézmény
milkédeéserol.

Felelos:

25. az intézmény miltkddéséért és kiemelten a gyogyité-megeldzo betegellaté munka
eredményességeéért,

26. a miikodést szabalyozé torvények és rendeletek végrehajtasaért, betartatasaert,

27. a munkafeltételek biztositasaért,

28. a belsé mindségiigyi rendszer miikGdtetési feltételeinek megteremtéséert,

29. a gazdalkodasi szabalyok betartasaért és betartatasaért,

30. az etikai szabalyok betartasaért, betartatasaert,

31. abeszerzési folyamatokert,

32. azintézményi bérkeret betartasaert.

A foéigazgatot feladatainak ellatisdban a Szakmai Vezetd Testiilet, valamint a vezetd

helyettesek segitik.

2.2,

Orvosigazgato (a foigazgato dltaldnos helyettese) feladatai és hatdskore

1. Az orV051gazgat01 munkakor betoltese a mindenkor ra 1ranyado Jogszabalyok

szerinti eljarasrend figyelembevételével torténik. Az orvosigazgato felett kinevezesi

és munkaltatoi jogkort a féigazgatd gyakorol.

2. Feladatkorébe tartozik a gydgyintézetben nydjtott orvosi tevékenység feliigyelete €s

6sszehangoldsa, a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleld dokumentacidvezetes

ellenérzése. Az EESZT! eldirasszerii hasznalatdnak ellen6rzése. Az elektronikus

! Elektronikus Egészségiigyi Szolgdltatasi Tér



23

feliilleteken eldirt jelentési kotelezettségek megtételének ellendrzése (pl.. OSZIR?,
VRONY? stb.)

. A Legionella kockazatbecslés és monitoring rendszer, valamint dokumentacio
figyelemmel kisérése és a sziikséges intézkedések megtétele. A feladatellatasban
segiti a gondnok és a Részleg intézetvezetd fondvér helyettese.

. A mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan az intézmény nevében a f8igazgatd
tavollétében, atruhdzott jogkdrben kotelezettséget vallal — a gazdasagi igazgato
ellenjegyzése mellett — az éves koltségvetésben jovahagyott feladatok ¢s
eldiranyzatok terhére. A kotelezettségvallalasok teljesitésekor ugyancsak atruhazott
jogkorben utalvanyozési jogkorrel rendelkezik a kifizetések tekintetében, a
mindenkor érvényes intézeti gazdalkodasi szabélyzat alapjan.

. Munkakérébe tartozik az 1997. évi XLVIIL torvényben — az egészségiigyl €s a
hozzajuk kapcsolodé személyes adatok kezelésérél és védelmérdl — meghatarozott
adatvédelmi felel6s feladatainak ellatisa, az adatkezelési és adatvédelmi tevékenység
folyamatos iranyitasa.

. Szervezi és koordinalja a szakorvosi tovabbképzéseket.

. Szakmai, szervezeti és szervezési kérdésekben a féigazgatd tavollétében utasitasi
jogkorrel rendelkezik az intézeti vezetd 4polo iranyaban.

. Biztositja és feliigyeli az egészségligyi dokumentacié vezetésének szabalyszerliseget,
ellenérzi a dokumentécid vezetését, valamint a betegjogok érvényesiilését.

. A betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban valé kozremiikddés, a betegjogi
képviselével valo kapcsolattartas.

10. Egészségiigyi valsaghelyzet esetén orvosszakmai vonatkozdsban segit a munka
iranyitasaban.

11. Orvosszakmai feliigyeletet gyakorol a munka-, tliz- és kornyezetvédelem
vonatkozasaban.

12. Az egynapos sebészet orvosszakmai feliigyeletét ellatja, az esetmenedzser

koordinacios tevékenységének feliigyelete mellett.

2 Orszagos Szakmai Informacids Rendszer
3 velesziiletett Rendellenességek Orszdgos Feliigyelete és Nyilvantartasa
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13. Eeligyelia kézponti-tigyeleti-szolgdlat-és Ellendrzi a fogaszati ligyelet miikédeset

teljesitéset.

14. Jévahagyija és feliigyeli az haziorvosok altal péntek délutdnonként nyujtott erdsitett

készenléti szolgalat miikodését.

15. Ellenérzi és feliigyeli a gydgyintézet higiénés rendjét, tevékenységét.

16. Ellendrzi az egészségiigyi hatosagi rendelkezések végrehajtasat.

17. Ellendrzi a hazirend rendelkezéseinek végrehajtasat.

18. Folyamatosan ellendrzi a kozintézményben nyujtott egészségiigyi szolgaltatasok

mindséget.

19. Orvosigazgatdi feladatai ellatisa mellett szakorvosi tevékenységet is végez.

2.3.

1.

Gazdasdgi igazgato feladatai és hatdskore

A gazdasagi igazgat6i munkakdr betdltése a mindenkor ra iranyadé jogszabalyok
szerinti eljarasrend figyelembevételével torténik.

A gazdasagi igazgat6 tekintetében a munkaltatdi jogokat Tiszajvaros Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a
Tiszaujvaros Varosi Rendeldintézet féigazgatdja gyakorol.

A fdigazgatd tavollétében ellatja annak gazdalkodassal kapcsolatos feladat- ¢s
hataskorét az intézet egészére kiterjedoen.

A fbigazgato iranyitasaval vezeti az intézmény gazdalkodasat és iranyitja gazdasagi
részlegét.

A foigazgatd iranyitasa mellett feladata az intézmény miikddésével Osszefiiggd
gazdasagi, pénziigyi és intézményiizemeltetési (gondnoksagi) feladatok, valamint a
mindezekkel dsszefliggésben felmeriily adminisztrativ feladatok iranyitasa.

Felel8s az intézmény konyveinek vezetéséért, az intézet gazdalkodasara vonatkozd
eloirasok betartasaval.

A jogszabalyok, valamint a tervezési irdnyelvek szerint a f8igazgatoval
egyiittmiikddve elkésziti az intézmény éves koltsegvetését.

A mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan a koltségvetési szerv neveben
kotelezettséget vallalo  foigazgatd, valamint a gazdalkodasi szabalyzatban

meghatarozottak szerint a féigazgaté altalanos helyettese mellett ellenjegyzési €s



10.

11.

12.

13.

14.

15.

2.4.

1.
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érvényesitési jogosultsiga van az éves koltségvetésben jovahagyott feladatok €s
eldiranyzataik terhére. A készletek raktarrél torténd igénylésének utalvanyozasara
jogosult.

Az intézmény egészére vonatkoz6 gazdasagi és pénziigyi szabalyozok elkeszitese
és jovahagyas utan a végrehajtast megszervezi.

Figyelemmel kiséri, feldolgozza és értékeli az intézmény ellatottsagi és miikodesi
mutatoit, elemzi a miik6dés hatékonysagat.

Gondoskodik a gazdasagi csoport dolgozdinak tovabbképzésérol.

Elkésziti a gazdasagi csoport dolgozéinak munkakori leirasat.

Elkésziti a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat és egyéb szabalyzatok gazdasagi
vonatkozasu részét, illetdleg javaslatot tesz a sziikséges modositasokra.
Gondoskodik az intézmény gazdalkodasi és pénziigyi feladataira vonatkozd
jogszabalyok, el6irdsok érvényesitésérdl, ellendrzi annak végrehajtasat.
Gondoskodik a gazdalkodasi eredmények folyamatos elemzésérdl, a hatékonysag,
az ésszerl és takarékos gazdalkodas biztositisa érdekében.

Megszervezi az intézmény vagyonvédelmi rendszerét.

Az intézeti vezetd dpolo feladata és hatdskire

Az intézeti vezet6 apold munkakor betdltése a mindenkor réa irdnyado jogszabalyok
szerinti eljarasrend figyelembevételével torténik. Az intézeti vezetd apolo felett
kinevezési és munkaltatdi jogkort a féigazgatod gyakorol.

A Tiszatjvaros Varosi Rendeldintézetben, valamint a Fiziko- és Balneoterapias
Részlegben (a tovabbiakban Részleg) ellatja az intézeti vezetd apoldi feladatokat.
A hatékony munkavégzés érdekében munkajat két helyettes segiti.

Irdnyitja a szakdolgozdk, takaritondk, betegkisérok, kozponti steril kezeldk,
betegiranyitok, az esetmenedzseren keresztiil az egynapos sebészeten dolgozok €s
a Részleg vezetd asszisztensén keresztiil a Részleg dolgozonak tevékenységét, €s
részt vesz a hozza tartoz6 dolgozodkat érinté dontéshozatalban.

Szakmai, szervezeti és szervezési, valamint gazdalkodéassal kapcsolatos
kérdésekben egyiittmikodik a f6igazgatoval, orvosigazgatdval, a gazdasagi

igazgatédval.
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11.

12.
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Ko6zremiikddik a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban.

Ellenérzi az intézeti hazirendben foglalt rendelkezések végrehajtasat.

Biztositja a szakdolgozok feladataira vonatkozd szabalyok, el6irasok
érvényesitését, ellendrzi végrehajtasukat.

Figyelemmel kiséri, feldolgozza, értékeli a RendelSintézet €s a Részleg
betegforgalmi és mitkodési mutatdit, elemzi ezek hatékonysagat.

Elkésziti a szakdolgozok és egyéb alkalmazottak munkakori leirasat.

Szervezi és koordinalja a szakdolgozok tovabbképzéseit, ezekrdl tételes
nyilvantartast vezet, valamint a kdvetkez évre erre vonatkozodan koltségbecslést
készit.

A szakdolgozdék miikodési nyilvantartasat figyelemmel kiséri, nyilvantartast vezet
réla. A regisztracids folyamatot koordinalja.

A munkakori alkalmassagi vizsgélatok lejartdit nyomon koveti, lejarat elott a

vizsgalatot leszervezi, beutaldkat megirja.
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14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.

és-a-Rendeldintezetkozott:

A Rendelbintézetben és Részlegben folyé gyakorlati oktatdsi tevékenységet
feliigyeli, koordinalja. Kapcsolatot tart a képz6 intézmények keépviseldivel.
Fizet6s szolgaltatasok (pl. menedzsersziirés) koordinalasaban, szervezéseben és
tarsadalombiztositassal végzett kezelésektdl elkiilonitett formaban torténd
végzésére feliigyel.

Kapcsolatot tart a szakmai feliigyel6 szervekkel és mas egészségiigyi intézmények
szakdolgozdi vezetdivel.

Az infekcidkontroll szakemberrel egyiittmiikodve elkésziti és aktualizalja az
Infekcidkontroll Kézikényvet. Gondoskodik a jogszabalyi eldirasokban elrendelt
infekcié kontrollos és surveillance jelentési kotelezettségek végrehajtasarol.
Folyamatosan feliigyeli a Rendeléintézet és a Részleg higiénes allapotat.
Ellendrzési és beszamoltatasi jogkore van szakdolgozdi és higiénés teriileten.
Feliigyeli és ellenérzi a Rendel6intézet és a Részleg takaritasi mindséget.
Beosztott dolgozoira vonatkozoan szabadsagok és tavollétek engedélyezésére

delegalt munkaltatoi jogkorrel rendelkezik.
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21. Vezetoi értekezleteken javaslattételi joga van.

2.5. Mindségiigyi megbizott feladata és hatdskire

a) Hatarozatlan id6re a foigazgatd bizza meg.
b) A Tiszatjvaros Varosi RendelSintézet mindségiigyi rendszerének irdnyitdja, aki
rendelkezik a minéségiigyi rendszer miikodtetéséhez sziikséges joggal é€s

hataskorrel.

F6 feladatai:

a) MindOségligyi kérdésekben képviseli a Rendelbintezetet.

b) Ellendrzi és iranyitja a mindségiigyi rendszer mikddését, gondoskodik a rendszer
megfeleld mikddtetésérol.

c) Feliigyeli és iranyitja a belst feliilvizsgald(k) és miszerfeliigyelettel megbizott
dolgozok szervezett, litemterv szerinti tevékenységet.

d) Betegelégedettségi és dolgozdi elégedettségi vizsgalatokat készit, elemzi azokat €s
az eredmények értékelése, valamint a feliilvizsgalatok eredményei utan vezetoi
értekezlet keretein beliil beszdmol a minOségiigyi rendszer miikddésérol €s

javaslatokat tesz a sziikséges véltoztatasokra vonatkozoan.

Ezen feladatainak asszisztensi munkakore mellett tesz eleget.

a) A mindségiigyi rendszer teriiletére vonatkozoan teljes korli ellenbrzési hataskore
van az ISO 9000:2015 szabvany el6irasainak betartdsara vonatkozoan.

b) Figyelemmel kiséri a min6ségiigyi rendszer miikddési mutatdit, €s ha sziikséges,
vagy a szabalyozast igazitja a miikddéshez vagy intézkedik a szabalyozasban
foglaltak betartésarol.

c) A gazdasagi igazgat6val értékeli a Rendeldintézet beszallitéit és alvallalkozoit. Ha
sziikséges javaslatot tesz beszallito/alvallalkozé cseréjére.

d) Kapcsolatot tart a feliigyeleti szervvel, idészakos és megujité auditok iddpontjat

szervezi és egyezteti.
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2.6. Részlegvezetdk (intézeti vezetd dpolo helyettesek) feladata és hatdskire

Az intézeti vezetd apolé két helyettese. Onallé feladatkoriik mellett, az intézeti vezetd

apold tavolléte esetén az egynapos sebészeti részleg vezetdje a szakrendeld teriiletén

teljes

korlien helyettesiti, mig a Fiziko- és Balneoterapias részleg részlegvezetd

asszisztense a Részleg teriiletén helyettesiti teljes kortien az intézeti vezetd apolot.

2.6.1.
a)
b)

c)

d)

786.2:

Egynapos sebészeti részleg vezetdje — esetmenedzser

Az orvosigazgat6 szakmai feliigyelete mellett esetmenedzseri feladatokat 1at el.
A véllalkozo és alkalmazott orvosokkal egyeztetve az intézet gazdasagi érdekeit
figyelembe véve miitéti rendet készit.

Az egynapos sebészeti ellatasra érkezd betegekkel és az ellatasukban résztvevo
szakorvosokkal, miitdsnékkel, szakasszisztensekkel kapcsolatot tart, munkajukat

osszehangolja és szervezi az ellatast.

A miit6sndk, miitdssegéd és anesztezioldgiai asszisztensek munkajat kozvetleniil
iranyitja.
Az intézeti vezetd 4pold tavollétében a Rendeldintézeti dolgozok

vonatkozasaban helyettesitését ellatja.

Fizio- és Balneoterdpids részleg vezeld asszisziense

1. Koordinator szerepet tolt be a Részleg épiiletének tulajdonosaval a TiszaSzolg

2004 Kft. megbizottjdval a Részlegben felmeriilé lizemeltetési problémak

megoldasa érdekében. Béarmely miikodészavar vagy mas felmerild kérdeés

esetében beszamolasi kotelezettsége van a Rendeldintézet féigazgatdja felé.

2. Szervezi és feliigyeli a Részlegben esedékes karbantartdsokat, a felmeriilo

beszerzési igényeket.

3. Kapcsolatot tart a gyogyuszas foglalkozast tarté szakemberrel és feliigyeli

munkajat. Figyelemmel kiséri a dokumentacié megfeleldségét, €s a kifizetes

alapjat képez6 elszamolast vezeti. A felmeriilé kérdésekben koordinalé szerepet

tolt be.

4. Feliigyeli és ellendrzi a Részleg takaritasi mindségét.
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5. Az intézeti vezetd apold tavollétében a Részleg vonatkozisiban teljes kort

helyettesitését ellatja.

irei Gondnok feladat- és hatdskorei

2.7. €Esoportvezet
A—esoportvezetd—védénskézvetleniil—az—intézeti—vezeté—dpolo—munkajat-segiti—A
gondnok a nem szakdolgoz6i feladatokat ellaté csoport munkajat hangolja 6ssze, segitve
ezzel a gazdasagi igazgatdé munkajat.

a) Napi kapcsolatot tartanak a kozvetlen felettesiikkel-felettesével, egyeztetaek az
esetlegesen felmeriilé problémak megoldasaban.

b) A teritletitkhéz feriiletéhez tartoz6 dolgozok munkajanak koordinalasa, feliigyelete.

]. l; : ’- r]'- ..t i's .ral I ’jl-é{—;

272 Gondnok

c.) A karbantartd, a gazdasagi kisegit6- kézbesitd, a telefonkdzpont kezel6k és az
éjszakas—gépkocsivezetok munkajat szervezi. Tavollétiket €s szabadsagukat
engedélyezi, helyettesitésiiket megszervezi. Az intézet kiilsé és belsd allagat
folyamatosan nyomon koveti. A feltart hidnyossdgok elhdritisa ¢rdekeben

intézkedik.

2.8. Az intézmény vezetdinek helyettesitési eljdardsrendje

Az intézmény vezetdinek helyettesitési eljarasrendje a vezetdk atmeneti vagy tartos

akadalyoztatasa esetén (szabadsag, keresdképtelenség, tartds tavollét, stb.)
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Helyettesitend6 A helyettesitésre Kijelolt személy
személy helyettesités esetén : tartos tavollét esetén

Foigazgatd Teljes jogkorrel az | Teljes jogkdrrel az
orvosigazgato orvosigazgato

Orvosigazgaté i:éigazgaté Foéigazgatd

Gazdasagi igazgato Konyveld Konyveld

Intézeti vezet6 apold A kozponti épiiletben az | A koézponti €piiletben az
egynapos sebészet | egynapos sebészet
esetmenedzsere, a | esetmenedzsere, a
Részlegben a részlegvezetd | Részlegben a részlegvezetd
asszisztens. asszisztens.

3. Azintézmény szervezeti egységeinek feladatai

3.1.  Betegelldtdst végzo egységek

A./ Jarobeteg szakelldtds

Jardbeteg szakellatas a betegek folyamatos ellatasat, gondozasat végzo orvosi beutalasra
vagy a beteg jelentkezése alapjan. Szakorvos altal végzett egyszeri, illetve alkalomszer(

egészségiigyi ellatas.

A jarébeteg szakelldtds f6 feladatai:

- megel6z6 tevékenyseg,

- az egyes betegek gyogykezelése, szakorvosi gondozasa,

- szakorvosi konziliumok elvégzése.

Tovabbi vizsgalat céljabdl a betegek mas szakrendelésre, szakambulanciara, fekvobeteg

gydgyintézetbe torténd utalasa.

Munkaidé: vallalkozok esetében a munka torvénykonyve, egészségligyi szolgalati
jogviszonyban allé dolgozok esetében 3 havi atlag munkaidékerettel gazdéalkodik, atlag

napi 8 dra, atlag heti 40 6ra az érvényben 1évo jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen.
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1. Audiologia

Hallaskarosodis esetén annak aldtamasztdsara, a karosodas mértékének
meghatérozasara végzett diagnosztikai vizsgalat. A késziilt felvétel audioldgiai
szakvizsgaval és jartassdggal rendelkez$ szakorvos értékeli. A tovabbi teenddk
meghatarozasa és sziikség esetén a beteg tovabbi vizsgalatra vald kiildése torténik. A
kiszlirt betegek részére igény szerint hallokésziiléket ajanl, a késziilekek javittatast

szervezi, beallitasat végzi.

2. Belgyogyaszat
A belgyodgyasz szakorvos ellatja a beutalt betegeket, specialis szakrendelésekre utal. A
szakrendelés szakmailag feliigyeli a belgydgyaszati indikaciéju infuzids kezelések

kivitelezését.

3. Boér- és nemibeteg gyogyaszati szakrendelés és gondozo

Ellatja a betegek vizsgalatat, teripias javaslatot ad. Specialis vizsgalatokat ¢&s
kezeléseket végez, valamint a betegek egy meghatarozott csoportjanal az adatvédelmi
eléirasok szigoru betartdsa mellett szlirdvizsgalatokat kezdeményez, kontaktkutatast

végez és az orszagos nyilvantartasi rendszerbe adatokat rogzit.

4. Csecsemé és gyermekgydgyaszat
Hazi gyermekorvosok beutaldjaval és eldzetes idépont egyeztetéssel fogadja azokat a

specialis panaszokkal rendelkez6 betegeket, akik korhazi ellatast nem igényelnek.

5. Diabetologia
Beutalé alapjan végzi a cukorbetegek gondozésat. Ellatja az inzulin terdpiara szoruld
betegek Onterdpidjanak oktatasat. Kalériaszamitast végez, taplalkozasi Gtmutatast ad,

sziikség esetén a raszorulokat a dietetikai rendelésre iranyitja.

6. Dietetika
Betegségtipusonkénti csoportbeosztas, illetve egyéni iddérend szerint szakorvosi
beutaloval érkezd betegeket fogad, tdplalkozasi tanacsokat ad, sziikség esetén

ételkészitési technikdkra is felhivja a figyelmiiket.
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7. Endokrinolégia

A belséelvalasztasi mirigyek milkodésével foglalkozé tudomanyag. Ebben a szakagban
jartas szakorvos fogadja azokat a betegeket, akiknek az elézetes belgyogyaszati
kivizsgalasa mar megtortént, illetve tovabbi kivizsgélasuk csak e rendelésen keresztiil

valésulhat meg.

8. Fiil-orr-gégegyogyaszat
Felsoléguti betegségekben szenvedd pacienseket fogad, vizsgal ki és kezel, vagy

sziikség esetén kiild tovabbi ellatas iranyaba.

9. Kardiologia, kardiologiai ultrahang (echokardiografia)
Sziv és érrendszeri betegségben szenveddk fizikalis és eszkozos diagnosztizalasat,
gyogyitasat és a kronikus betegek visszarendelését végzi. Az echokardiografia esetében

az ultrahangos diagnosztika eszkozeivel torekszik a sziv allapotanak megismerésére.

10. Klinikai szakpszicholégia, pszicholégia, gyermekpszicholégia

A haziorvosok altal beutalt betegeken kiviil szoros munkakapcsolatban egyiittdolgozva
a pszichiater szakorvos(ok)kal ellatja az arra raszorul6 lelki problémakkal kiizdd
betegeket. A gyermekpszichologusok a 18 év alatti gyermekek pszichologia ellatasat

végzi, a haziorvosok beutalésai alapjan.

11. Labordiagnosztika
A rendelBintézet ellatsi teriiletérdl beérkezd betegek, illetve mintdk laboratériumi
vizsgalatat végzi. Azokat a speciélis vizsgalatokat igénylé mintdkat, melyeket helyben

nem tudnak elvégezni, tovabbitjak az illetékes laboratorium felé.

12. Neurologia
Az ideggyégyasz orvos ellatja a beutalt jarobetegeket. Sziikség esetén tovabbi
kivizsgalasokat kezdeményez. A szakrendelés szakmailag feliigyeli a neuroldgiai

indikacioju infazios kezelések kivitelezését.
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13. Onkolégia szakellatas és gondozas
Daganatos betegek kivizsgélasa, diagnosztizalasa, allapotvaltozas nyomonkdvetese a
cél. A kiilonbozd stadiumt daganatos betegeket gondozza, sziikség esetén wjabb

vizsgalatokat kér és kezeléseket indikal.

14. Ortopédia
A véazrendszer, a csontozat, az iziiletek diagnosztikajat, kezelések indikacidjat végzi.

Megel6z6 sziiréseket is végez.

15. Pszichiatriai szakrendelés és gondozo

Szakorvos végzi a betegek vizsgalatat, és gondozoi tevékenységet is végez a betegek
egy meghatarozott csoportjanal. Gondozoéi tevékenység keretein beliil a betegek
csaladjaval is kapcsolatot tart fenn, kérnyezettanulméanyt végez a szakgondozok
bevonasaval. A rendeléssel szorosan egyiittmi{ikodve a munkajukat segitik a klinikai

szakpszicholdgusok.

16. Rontgen és dltalanos ultrahang diagnosztika

A radiolégus szakorvos orvosi kérések alapjan végzi a rontgen és ultrahang
vizsgalatokat. A vizsgalatokbol irasbeli morfolégiai leletet, elegendd klinikai adat
birtokaban véleményt ad. Sziikség esetén/igény szerint a digitalis rtg. felvételekrdl CD

lemezen masolatot ad a beteg részére.

17.Sebészet és traumatologia
A sebész illetve traumatologus szakvizsgaval rendelkezo szakorvos ellatja az altalanos
sebészeti, illetve siirgdsségi indikacidval érkezd korhazi ellatdst nem igényld jard

betegeket. Sziikség esetén korhazi megfigyelésre — ellatasra tovabb kiildi 6ket.

18. Szemészet
A szakorvos ellatja a felnbtt és gyermek jarobetegeket. Szakrendeldi koriilmények
kozott elvégezhetd ambuldns miitéteket végez. Az egynapos sebészet altalanos

szemészetére szakmailag kisziiri, kivizsgalja és tovabbkiildi a betegeket ellatas céljabol.
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19. Sziilészet-n6gyogyaszat, négyogyaszati ultrahang

Sziilész-nbgyodgyasz szakorvos jarébeteg ellatast, ennek keretén beliil komplex
négyogyaszati rakszlirést végez. Sziikség esetén a betegeket tovabb irdnyitja magasabb
progresszivitasi szinti intézetekbe a definitiv ellatds Dbiztositdsa érdekében.
Meghatarozott id6ben teljes koril terhes gondozé és tanacsadoi feladatokat 1at el. A
ndgydgyaszati ultrahangvizsgalat segitségével egyes nogyodgyaszati elvaltozasok
diagnosztizalasa, valamint a varandésok gondozésa, a magzatok allapotanak

figyelemmel kisérése torténik.

20. Tiidégyogyaszat, tiidésziirés és tildogondozas

A pulmonoldgia betegek szamara nyujt teljes korti szakorvosi ellatast. Tiidoszlires €s
gondozas keretein beliil az ellatasra jelentkez6k TBC sziirését végzi, a kiszlirt betegek
gondozasa a pulmonoldgiai szakrendelés keretein beliill valésul meg. A korny€kiinkon
mobil szlirdbuszokkal kisziirt, a teriileti ellatasi kotelezettségiinkhdz tartozd lakosok

tovabbi gondozasat, ellatasat végzik.

21. Urolodgia
A htgyuti problémakkal jelentkezd betegeket fogadja, vizsgalja ki, kezeli és sziikség

esetén allapotvaltozasukat figyelemmel kiséri.

22. Nappali kiraszerii ellatas — infizios kezelések

Ideggydgyéaszati, reumatologiai és belgydgyaszati indikacié alapjan beutalt betegek
esetében a kezelések az érintett szakmak feliigyelete mellett a Rendel6dintézet Infuizids
kezel6helyeiben keriilnek kivitelezésre. Reumatoldgiai indikéacié esetében a kezeléseket

a Részlegen kivitelezik a reumatologus szakorvos kozvetlen feliigyelete mellett.

23. Egynapos sebészeti ellatas
A beavatkozasok kivitelezése a mindenkori jogi szabalyozasoknak és szakmai
elvarasoknak megfelelden torténik. A betegek fogadasa kizarolag szakorvosi beutaloval
és kivizsgalas utan torténik. Esetmenedzser koordinalja a feladatokat.
Ot szakmaban torténnek egynapos sebészeti beavatkozasok:

1. dltalanos sziilészet — n6gyodgyaszat,

2. altalanos sebészet,
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3. altalanos szemészet,
4, 4ltalanos uroldgia,

5. altalanos ortopédia.

24.  Otthoni hospice szakapolas

Az otthoni hospice szakapolas ellatast biztosit az olyan betegek szdmara, akik sulyos,
gybgyithatatlan betegségben szenvednek, és akiknél a halal ré6videsen bekovetkezik. Az
ellatas legfontosabb célja a fajdalmak és kinzo tlinetek enyhitése, az életmindség

javitasa, a beteg és kornyezetének segitése, a kérhazban to1tott id6 lerdviditése.

25. Otthoni szakapolas

A fekvibeteg-gydgyintézeti ellatast kivalto, otthoni, az egészségi allapot javitasat, az
egészség meglrzését és helyreallitasat, a beteg allapotanak stabilizalasat, a betegségek
megeldzését, a szenvedések enyhitését, a beteg kdrnyezetének az apolasi feladatokban

torténd felkészitését szolgald apolasi, gondozasi eljarasok.

B./ Fiziko- és Balneoterdpids Részleg

1. Reumatoldgia

Mozgasszervi betegek szakellatasat végzi. Intézi a szanatdriumi beutalasokat.

A koltségvetési szerv kiilso telephelyeként mikddo Fiziko- és Balneoterapias Reszlegen
a reumatoldgiai szakrendelés utjan torténik a kronikus reumatoldgiai betegségek
kezelésének végzése. A szakrendelés szakmailag feliigyeli a reumatoldgiai indiké4ci6ju

infuzios kezelések kivitelezeését.

2. Mozgasszervi rehabilitacio

Mozgésszervi betegek diagnosztizalasa, kivizsgalasa, ortopédiai, traumatoldgiai,
neuroldgiai betegségek okozta funkciéromlas javitasat szolgalo rehabilitacios kezelések
sziikségességének beazonositasa és azok elrendelése a rehabiliticids tevékenység
terapeuta bevonasaval. A Részlegen rendelkezésre allo kezelések palettdjaval a minél

teljesebb korli rehabilitaciéo megvalositasa a cél.

4 Definicidja a 60/2003. (X.23.) ESzCsM rendelet ,feln&tt hospice-palliativ ellatas (szakmakdd: 7306)” alatt.
5 A 20/1996. (VII1.26.) NM rendelet szerint
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3. Fiziko- és balneoterapia

A reumatologus és fizikoterapias szakorvos altal eléirt, valamint intézményen kiviili
beutalasra jogosult szakorvosok és héaziorvosok altal felirt kezeléseket végzi eldzetes
bejelentkezés és visszarendelés alapjan.

A Dbeteg ellatisa részben téritésmentes kezelésekkel, részben Onrészfizetési
kotelezettséggel jaro gyogyfirdo kezelésekkel torténik.

A fiziko- és balneoterapia szakrendelés keretében az alabbi gyogyfiirdd ellatasokat

nyujtja onrészfizetési kotelezeltséggel:

01 Gyogyvizes gydgymedence

02 Gyodgyvizes kadfiirdd

03 Iszappakolas, iszapfird6

04 Sulyfiirdd

05 Szénsavas flirdd

06 Orvosi gyogymasszazs

07 Viz alatti vizsugarmasszazs

08 Viz alatti csoportos gyogytorna
09 Komplex gyogyfiirddellatas

Onrész fizetési kitelezettség nélkiil

10 Csoportos gydgyuszas 18 éves kor alatt

Téritési dij fizetése nélkiil végzett kezelés tipusok:

- elektroterapia

- magnetoterapia

- fototerapia (pl.1ézer)

- ultrahang kezelések

- egyéni gydgytorna

- tornatermi csoportos gyogytornak

- rekeszes és négyrekeszes galvankezelések

C./ Alapellatas

Biztositja a lakossag folyamatos egészségiigyi ellatasat.

Az alapellatas célja:



37

- Az ellatott lakossag egészségi allapotanak megorzése, figyelemmel kis€rése.

- Megfelel6 kompetencia birtokdban a betegek gyodgykezelése, gondozéasa ¢s
rehabilitacidja az adott terapias és diagnosztikus hattér mellett.

- Sziikség esetén végzi a betegek szakorvoshoz torténd irdnyitasat €s otthon torténd

ellatasat.

C/L. Az Onkormdnyzat meghizdsa alapjdn teriileti elldtdsi kotelezettséggel rendelkezd

egészségiigyi szolgdltatok dltal mitkodietett, a Rendeldintézet daltal feliigyelt elldatasok:

1. Hazi gyermekorvosi ellatas

Az ellatast vallalkozo orvosok végzik. A folyamatos ellatas keretében a heti rendelési
idé minimum 15 éra, de munkanapokon naponta legkevesebb 2 6ra. A napi rendelési
idon tul a kdzponti tigyeleti ellatds megkezdéséig minden hazi gyermekorvos koteles a

praxisdba tartozé betegek ellatasra készenlétet adni.

Feladatkor:

- A hazi gyermekorvosok 8-17-16 6raig kotelesek elérhetd helyen tartézkodni ezzel
biztositva a ,rendelkezésre allast”, illetve a készenléti szolgalatot. A rendelési
idejiiket egymassal egyeztetve sajat maguk hatarozzdk meg a RendelSintézet
féigazgatdjanak bevonasaval, annak a figyelemben tartasaval, hogy folyamatosan
mindig egy héziorvosnak kell Tiszaljvaros Bethlen Gabor 0t 11-13. alatti
épiiletegységében tartézkodnia. Péntek délutan 15 —37# 16 6ra kozotti idészakban a
folyamatossag biztositasa megerdsitett készenlét formajaban torténik, a tiszaujvarosi
lakosok ellatasanak érdekében. A meger6sitett készenléttol fliggetlentil minden
haziorvos a sajat praxisaba tartozé biztositottak szamara koteles 8-47-16 ora kozott a
rendelési idején tal is készenléttel rendelkezésre allni. Az elérhetdségiiket a
rendeldjiikben  készenlétben 4llo  korzeti 4apolondvel, vagy sajat telefonos
elérhet6ségiik biztositasaval latjak el.

- A megerbsitett készenléti beosztast mindig az tigyeleti elosztassal egy idében keszitik
el és engedélyezésre a Rendeldintézet féigazgatdjahoz eljuttatjak. A megerGsitett
készenlétet sajat rendeldjiikben biztositjak. Egymaés helyettesitését — sajat
rendeldjiikben is végezhetik a tertiletileg illetékes egészségiigyi llamigazgatasi szerv

engedélyével.
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- A bejelentkezett betegek rendeldben és lakason torténd ellatasa.

- Kotelesek ellatasban részesiteni a nem naluk bejelentkezett, de a rendelésiikon
megjelend siirgds (teriileten kiviili) betegeket is, valamint a varos teriiletén és a
kozutakon hirtelen rosszul lett betegeket lakossagi vagy mentd hivasra, abban az
esetben, ha a varos teriiletén nincs szabad mentéegyseg.

- Kozegészségiigyi, jarvanyligyi feladatok ellatasa.

- Egészségnevelées.

- Prevencios tevékenység folytatasa a hatalyos jogszabalyi eléirasoknak megfelelen.

- Kozponti tigyeletben valo részvétel.

- Csecsem6 és gyermek tanacsadasok tartasa.

- Teriiletiikon 1év6 iskolakban, és 6vodakban ellatas biztositasa (el6irds szerint).

- Mozgé Szakorvosi Szolgalat ellatasa a kornyék falvaiban miik6do vegyes haziorvosi
praxisokban.

Ezen eldirasokat a Rendeldintézet az Onkormanyzat megbizasabol érvényesiti a

vallalkozo hazi gyermekorvosokkal szemben.

2. Haziorvosi ellatas

Az ellatast vallalkozé orvosok végzik. A folyamatos ellatas keretében a heti rendelési
id6 minimum 15 6ra, de munkanapokon naponta legkevesebb 2 6ra. A napi rendel€si
idon til a kdzponti tigyeleti ellatas megkezdéséig minden héziorvos koteles a praxisaba
tartozé betegek ellatasara készenlétet adni. A rendelési idejiiket egymassal egyeztetve
sajat maguk hatarozzék meg a Rendel6intézet foigazgatdjanak bevonasaval, annak a
figyelemben tartasaval, hogy folyamatosan mindig egy haziorvosnak kell a Tiszaujvaros
Bethlen Gabor ut 11-13. alatti épiiletegységében tartézkodnia. Péntek délutan 15 -37-16
6ra kozotti idészakban a folyamatossag biztositdsa megerdsitett készenlét forméajaban
torténik, a tiszajvarosi lakosok ellatdsanak érdekében. A megerdsitett készenléttol
fliggetleniil minden haziorvos a sajat praxisaba tartozd biztositottak szamara koteles 8-
17 16 6ra kozott a rendelési idején tl is készenléttel rendelkezésre allni. Az
elérhetdségiiket a rendeldjiikben készenlétben allé korzeti apolondvel, vagy sajat
telefonos elérhetéségiik biztositasaval latjak el.

A meger6sitett készenléti beosztast mindig az tigyeleti elosztassal egy idoben keszitik

el és engedélyezésre a Rendeldintézet foigazgatdjahoz eljuttatjak. A megerésitett
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készenlétet sajat rendeldjiikben biztositjak (kivéve a Tiszaszederkényi varosrészben
praktizalé haziorvost, aki a megerdsitett készenlétét a IIl. héziorvosi rendelében
biztositja). Egymas helyettesitését sajat rendel6jikben is végezhetik a teriletileg
illetékes egészségiigyi allamigazgatasi szerv engedélyével (kivétel az Tisza-parti
varosrész héaziorvosi rendeléje, ahol a helyettesités hetente legalabb két alkalommal

torténik).

Feladatkor:

- A bejelentkezett betegek rendelében és lakason torténd ellatasa.

-Kotelesek ellatasban részesiteni a nem naluk bejelentkezett, de a rendelésiikon
megjelend siirgés (teriileten kiviili) betegeket is, valamint a véros teriletén €s a
kézutakon hirtelen rosszul lett betegeket lakossagi vagy mentd hivasra, abban az
esetben, ha a varos teriiletén nincs szabad mentoegység.

- Kozegészségiigyi, jarvanytigyi feladatok ellatasa.

- Egészségnevelés.

- Prevenci6s tevékenység folytatasa a hatilyos jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden.

- Kdzponti tigyeletben valo részvétel.

Ezen eldirasokat a Rendeldintézet az Onkormanyzat megbizdsabdl érvényesiti a

vallalkozd feln6tt haziorvosokkal szemben.

3. Fogaszati ellatas

- Miikddési engedélyben foglaltak szerint fogadja az ellatando tertiletr6l erkezd
betegeket (a fogaszati korzetek kiterjednek Sajoszoged, Sajoords, Nagycsecs,
Tiszapalkonya, Oszlar kozségekre is).

- Az ellatas keretén beliil siirgdsségi ellatas és fogmegtartd kezelés esetében a
jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen téritésmentes, mig a tobbi esetben
téritéskoteles szolgaltatast nyujt.

Feln6tt fogaszati ellatas: - a fogaszati ellatds rendelési idejében elbjegyzett es
ambulans betegek ellatasa térténik

Gyermekfogaszati ellatas: a kialakitott korzethataroknak megfeleléen minden
szakrendel6ben torténik.

- Diagnosztikus célbél munkéjukat segitendd fogaszati rontgen miikodik.
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Ezen elbirasokat az intézet az Onkormanyzat megbizasabdl érvényesiti a vallalkozo

fogorvosokkal szemben.

C/II. A Rendeldintézet daltal mitkodtetett alapelldatasi szolgdltatdasok

4. Héaziorvosi-iigyelet

5-4. Fogaszati iigyeleti ellatas
Ko6zremiikddoi szerzddés altal a fogaszati tigyeleti ellatas a tiszaujvarosi lakohellyel
rendelkezd betegek szdmara téritésmentesen érhet6 el Miskolcon a Kazinczy Ut 1. szam

alatt.

- szombati napokon: 16:00 — 20:00 ¢raig,
- vasarnapi: 15:00 — 19:00 oraig
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2 5. Iskola és ifjusdag-egészségiigyi ellatas

TFiszatjviros—3-14-éves korli-eyermeklakosstginak-megel6z6-jellegli-egészségiigyt
eIt Tiszativirosh e e e e et
syermekorvosokfogorvosoksill s dénbiszolodl s s o]

3 Hjusag-egészségiigyi-elitas

Iskolaorvos és iskola védondk egyiittes kozremiikddésével a Tiszatjvaros — 6 - 14 év
feletti kozotti — kézépfokii—oktatasi koznevelési intézményeiben tanulok iskola és
ifjusagi-egészségiigyi ellatdsa torténik. Az iskola véd6nék munkdjuk soran
kozegészségligyi és jarvanyligyi feladatok ellatdsa mellett egészségneveléssel

kapcsolatos feladatokat is végeznek.

CAIL A Rendelbintézet épiiletében miikodd, a Rendeldintézet dltal nem feliigyelt

ellatdasok:

4 6. Haziorvosi ligyelet

Az Orszdgos Mentészolgdlat dltal szervezett és miikodtetett kozponti iigyeleti szolgdlat.
3 7. Védonoi szolgalat

Az egészségiigyi alapelldtds részeként a Borsod-Abatij-Zemplén Virmegyei Kozponti
Korhiz és Egyetemi Oktatékdrhdz szervezeti egységeként miikodtetett, védondi

szolgalat.

D./ Nem kozfinanszirozott elldatdsok

A koltségvetési szerv tarsadalombiztositassal nem rendelkezd betegek részére, illetve
tarsadalombiztositas altal nem finanszirozott vizsgalatok/kezelések koltségtéritéssel
végezhetSk. A beavatkozasok arat a Tiszaljvaros Varosi RendelSintézet Téritési Dfj

Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kell alkalmazni.

1. Otthoni szakapolas 6nkormanyzati finanszirozassal
Tiszaujvéaros lakossdginak a NEAK finanszirozason feliili, fekvobeteg-gydgyintézeti
ellatast kivalto, otthoni, az egészségi éllapot javitasat, az egészség meglrzesét €s

helyreallitasat, a beteg allapotanak stabilizalasat, a betegségek megelézéset, a
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szenvedések enyhitését, a beteg kornyezetének az apoladsi feladatokban tort€nd

felkészitését szolgald apolasi, gondozasi eljarasok.

2. Foglalkozas egészségiigy

Tiszanjvaros Véaros Onkorményzata az o©nkorményzati érdekszférdba tartozd
munkaaddk szdmara a dolgozdik vizsgalatdhoz a Rendeldintézeten keresztiil biztositja
a foglalkozas-egészségiigyi rendel6t, melyet téritésmenetesen bocsajt hasznalatra a

szerz6dott orvos(aik) szamara.

3.2.  Gazdasdgi szervezet, miiszaki elldtds

A gazdasagi szervezet a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasanak,
atcsoportositisdnak és felhasznalasanak (tovabbiakban egylitt: gazdalkodas)
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszdmolasi és a pénziigyi,
szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv miikodtetéséért, a hasznalatdban
lévé vagyon hasznalataval, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért felelds

szervezeti egység.

Tiszaujvéaros Varosi Rendeldintézet gazdasagi szervezetének neve: Gazdasagi csoport

A gazdasagi csoport vezet6je a gazdasagi igazgato.
A gazdasagi szervezethez tartoz6 munkakorok:
- konyveld,
- pénztaros,
- munkatigyi el6ado,
- gondnok,
o karbantarto,
o gépkocsivezetodk,
o telefonkdzpont kezel6k,
o portaszolgélat,

- raktaros.
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3.2.1. Pénziigyi és igazgatdsi feladatokat elldtok

Feladatuk:

- Koltségvetési tervezéssel, gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.
- Ertékkonyvelés.

- Pénztari feladatok ellatasa.

- Altalanos miiszaki feltételek biztositisa, energiagazdalkodas, tizemfenntartasi

feladatok.

3.2.2. Munkarigyi eléado

Feladata:

- Munkaer6- és bérgazdalkodas feladatainak ellatasa.

3.2.3. Raktaros

Feladata:

- Készletgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

3.2.4. Gondnok

Feladata:

a) Az intézmény miikodéséhez az 4ltalanos miszaki feltételek biztositasa, feldjitas,
hibaelharitas, az épiilethez tartoz¢ teriilet karbantartasa.

b) Az egyéb ellat6 személyzet (karbantartd, telefonkozpont, kézbesites,
gépkocsivezetdk) iranyitasa.

¢) Munkavédelmi feladatok koordinalasa.

d) Gépkocsi lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok.

e) A miiszerfeliigyelettel megbizott dolgozok jelzése alapjan a miiszerek,
vizsgaloberendezések  karbantartdsanak, hitelesitésének  megszervezése,
lebonyolitasa.

f) Csoportvezetdi feladatokat 14t el a rendelointézeti karbantarto, a gépkocsivezetok, a
telefonkGzpontos és a kézbesitd vonatkozasaban.

g) Beszerzéshez sziikséges ajanlatok bekérése, megrendelések elkészitése.

h) Beszerzésekkel kapcsolatos palyaztatasban vald aktiv részvétel.
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i) Az Intézetben keletkezett veszélyes hulladék elszallittatisa, kapcsolattartds a

szallitoval.

3.2.5. Karbantarto

Feladata:

- Epiilet 4ltalanos karbantartasa.

- Biztonsagi kamerdk miikodésének, felvételeinek figyelemmel kisérese.

- Belépési kodok osztasa, nyilvantartasa.

- Epiilet miiszaki meghibasodasainak elharitasa, illetve jelzése a gondnok felé.

- Tiizvédelmi megbizott segitése a feladatok ellatasaban.

3.2.6. Telefonkozpontos

Feladata:

A betegek, hivatalos szervek, rendelok tajékoztatdsa a rendelési 1dOkrol,
helyettesitésrol.

- Az intézetbe bejov és onnan kimend telefonhivasok kapcsoléasa.

- Az intézmény munkakezdés el6tti nyitasa, munkavégzés utani zarasa.

- A helyiségek kulcsainak atvétele, nyilvantartasa.

- A betegek tajékoztatasa, irdnyitasa.

- Az intézeti riasztérendszer milkodtetése.

Feladata:
—A-Rendeléintézet gépjarmiiveinek-vezetése:

\ ]] _-a{é‘ v ]’ 'I" ..]’ ;I ! ]e . rL ’ '-S-é-l:ﬂ” : I ;‘
bizonyos-esetekben-a-rendelé-munkatarsainak-szallitasa:
%%%WM%%&W@W@M&MM
O PG i P s RS

Fl:' D I ’ l‘ §I]r|l : - i llf' II !_' fl [ 4 ] _" ], ¥'. z l_i- ’ o .‘_‘

kit e speinelchiztosiihsabrdeksben:
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Riziko— 6o Balneoteripias—Rész] B b folibteleli Biztositd _ 7
T U L S LT ) ; P : T

3.2.8 7.Gazdasdgi kisegito - kézbesito

Feladata:

- Postai kiildemények, korlevelek, egyéb dokumentumok intézményen belili és
intézményen kiviili kézbesitése.

- Postazassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Leltarozasban, selejtezés eldkészitésében segédkezes.

- Szamlat kiallité partnereink esetében ellenérzi, hogy rendelkezésiinkre all-e és
érvényes-¢ a nyilatkozatuk, hogy atlathaté szervezetnek mindsiilnek.

- A beérkezett szamlakat formailag ellendrzi, a megrendeléseket csatolja, illetve a

szerz6dések szamat felvezeti a szamléra.

3.2.9. 8. Portaszolgdlat

Vallalkozdi szerzddéssel ellatott feladat.

Feladata:
- Az intézetbe érkezd és tdvozd betegforgalom figyelemmel kisérése. A betegek

igénye szerint tdjékoztatasuk, irdnyitasuk a szakrendelések felé és kozott.

3.2.10.9. Karbantarto - gépkocsivezetd

A munkakér osztott munkakdr. Karbantarté feladatainak ellatasa tekintetében kézvetlen
felettese a Fiziko- és Balneoterapias részleg vezetd asszisztense, mig gépkocsivezet6i

feladatainak ellatasa soran a gondnok latja el a kézvetlen felettesi feladatokat.

Feladata karbantartoként:

- aRészlegben lat el karbantartasi feladatokat, kisebb miiszaki tevékenységeket,
szereléseket,

- medencetakaritisok alkalmaval a takaritondknek segit,

- takaritogépek rendszeres karbantartasa, ellendrzése,



feladataitis-eHata

Feladata gépkocsivezetdként, heti két alkalommal:

- A Rendeldintézet gépjarmiiveinek vezeiése.

- A laboratériumi anyagok, eszkiszok, egyéb anyagbeszerzés sordn vdsdrolt anyagok
és bizonyos esetekben a rendeld munkatdarsainak szallitdsa.

- Alkalmi feladatok ellatisa a Rendeldintézet feladatainak folyamatos biztositisa
érdekében.

- Féigazgaté szdllitdisa a rendeldintézeti  személygépkocsival, a  Tiszaujviros
kizigazgatdsi teriiletén  kiviil adédo hivatalos kitelezetiségeinek  biztositdsa
erdekében.

-A Fiziko- és Balneoterdpids Részleg miikodési feltételeit biztosité anyag és

eszkozdramlds folyamatos biztositdsa a Részleg és a szakorvosi rendeld kozott.

3.3. Igazgatdsi és funkciondlis feladatot elldtok

3.3.1.Kozvetleniil a f3igazgaté irdnyitdsa ald tartozdk

Egészségiigyi iigyvitelszervezé(k)
- Nyomon koveti a Tiszaijvaros Varosi Rendelintézet, valamint a Fiziko- és

Balneoterapias Részleg teljesitményét és errdl a kitelezd jelentéseket és statisztikakat

elkésziti.
T eai kéozdse.
NSO Bt e R PP T T S e e

- Az otthoni szaképolas és otthoni hospice feladatot ellaté vallalkozo statisztikai
jelentéseinek elkészitésében vald részvétel.

- Beteg-el6jegyzési lista jelentés készitése.

- Miikodési engedélyekkel, finanszirozasi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok

ellatasa, kapcsolattartas az illetékesekkel.
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EESZT hasznalat megvalosulasanak feliigyelete, sziikség esetén az orvosigazgato €s

az intézeti vezetd 4apold bevonasaval a felhasznaldk oktatdsa. EESZT matrixban

jogosultsagokat oszt és allit be.

Kiilfoldi betegek ellatasi jogosultsaganak ellen6rzése feliigyelete. A rendezetlen

biztositassal rendelkezok esetmenedzselése.

Informatikus

Gondoskodik az intézet szamitégépes rendszerének zokkendmentes mitkddéserdl,
illetve az esetlegesen felmeriild hibak javitasrol.

Kapcsolatot tart az Onkormanyzat informatikusaval a rendeléintézet honlapjanak
aktualizalasaval, hasznalataval kapcsolatban.

Kapcsolattartas az informatikai szoftverck iizemeltetovel a folyamatos ellatas es
{izemszer(l miikodtetés biztositasa érdekében (pl. verzidfrissitések, egyéb fejlesztési,
belizemelési sziikségletek egyeztetése, koordinalasa).

Szoftverekhez jelszavakat ad, hozzaférési jogosultsagokat 4llit be.

Kapcsolatot tart az adatvédelmi megbizottal.

A szamitégépes rendszerek biztonsagos miikodését feliigyeli, a virusmentes
elektronikus ellatérendszer megvaldsitasarél gondoskodik.

Az alapelldtdst nytijté haziorvosi és fogorvosi praxisok tekintetében internetelérés,
IP-telefonszolgdltatds és arra alkalmas telefonkésziilék biztositdsa, a szofiverck
adatbdzisszerverének iizemeltetése, valamint egyéni oldal biztositdsa az intézmény

honlapjdn.

Titkarné

Folyamatosan végzi az tugyiratok kezelését az Iratkezelési Szabélyzatban
meghatarozott médon.
Szamlakkal kapcsolatos adminisztrativ teend6k ellatasa.

Kapcsolattartis a Rendeldintézet partnereivel.
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Egészségiigyi adminisztrator

1. A betegellatassal kapcsolatos, szakrendel6kbol érkezd, postazasra vard iratok,
dokumentumok iktatasa, nyilvantartisa, postazdsa. Munkéja soran besegit a
beérkez6 szamlak iktatdsaba. A titkarnét tavollétében helyettesiti.

2. A kiils6 ellendrzésekr6l naprakészen nyilvantartast vezet.

3. A munkaiigyi el6adot tavollétében helyettesiti.

4. A gazdasagi kisegité tavollétében a szervezetek atlathatésagi nyilvéntartasanak
elkészitése, a valtozdsok folyamatos aktualizdlasa, dokumentaldsa. Kifizetések

el6tt a szamlan igazolja, hogy a szamlat kiallité atlathatonak mindsiil-e.

Mindségiigyi megbizott

— Feladata a mindségiigyi rendszer miikodésének feliigyelete. Amennyiben sziikséges
javaslatot tesz a foigazgato felé a sziikséges modositasok bevezetésere.

— A belsb és kiilsé auditok kivitelezésér6l gondoskodik, iranyitja azokat.

— Minéségligyi kérdésekben képviseli az Intézetet.

3.3.2. Az intézeti vezetd dpolé irdnyitdsa ald tartozok

Egynapos sebészeti részleg vezetoje

A 2.6.1 pontban leirt egynapos sebészeti részleg vezetdi feladatait latja el.

Fiziko- és Balneoterapias Részleg vezetd asszisztense
A 2.6.2 pontban leirtak szerint latja el a Fiziko- és Balneoterapias Részleg vezetd

asszisztensi feladatait.

Geds 4 véding
A2 7 L pontbanleirtak szerintlatiael-aesoportvezetd-védéndifeladatokat:

Rendeldintézetben betegiranyitasi feladatokat ellatok

- Az ellatasra jelentkezékkel személyesen vagy telefonon idopont egyeztetes, illetve
ez alapjan szamitégépes eldjegyzésiik az igénybe venni kivant szakrendelésre.

- A beteg személyi adatainak, biztositasi jogviszonyanak és a beutal6 tartalméanak
ellendrzése utan sorszamok kiadasa a rendelések megkezdése el6tt egy oraval az

érkezés sorrendjében, kivéve a soron kiviili ellatasra jogosultakat.
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- Eléjegyzéssel ellatottak adatainak és biztositasi jogviszonyanak ellendrzése utan a
betegek megfeleld szakrendelésre torténd iranyitasa.

- Feladata a Rendel$intézet rendeléseinek tekintetében a betegfogadasi lista vezetese.

- Jarvéanyiigyi helyzet esetén a betegek beléptetése és homérsékletiik ellendrzése.

- Tavollétikkben, vagy nagyobb igénybevétel esetén az intézeti vezetd apolo beosztasa

szerint a helyettesitésiikben a szakdolgozdk is részt vesznek.

Rendeléintézet szakdolgozoi
A rendelést ellatdé szakorvos szakmai iranyitdsa alatt kompetenciakérébe tartozod
onallésaggal segédkezik a beteg ellatasdban és a sziikséges dokumentacid

elkészitésében.

Dietetikus
Els6sorban a diabetologus indikacidja alapjan diétas tanacsot ad, taplalkozasi és étrendi

segitséget nyujt. Részt vesz a cukorbetegek edukacidjaban.

Kozponti steril kezelo

Feladata:

- A sterilizalasi tevékenység ellatdsa a szakrendelések, egynapos sebeszet,
haziorvosok, fogaszati és védondi szolgalatok szamara.

- A sterilizalas jogszabalyi eldirasoknak megfelelé dokumentélasa, mikodtetése.

Rendeldintézet takaritoi

Feladata:

- A rendeldk, a mellékhelyiségek, varok fertotlenit6 takaritasa, tisztan tartsa.

- A rendeldkbél dsszegyjtott védoéruhak, textilidk tarolasa, majd a mosast végzo
vallalkozas részére azok atadas — atvétele.
- A Részleg takaritondinek tovabbi feladata a stlyfiirdd és a tornamedence
fert6tlenitd takaritasa, oltdzészekrénykules forgalom kezelése;—hitelezett—utazast
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Betegkiséro

A szakrendeld teriiletén segiti a betegek tajékozodasat és nehezen mozgd, segitségre
szoruld betegeknek, ha sziikséges fizikai segitséget nydjt a Rendeldintézeten beliil a

kozlekedésben, a rendelésekre valo eljutasban.

3.3.3. Egynapos sebészeti részleg vezetdjének irdnyitdsa ald tartozok

Miitésnék
Az esetmenedzser munkaszervezése alatt, az operald team tagjaként részt vesz a miitéti
terv elkészitésében, a betegek miitétre valo eldkészitését feliigyeli. A miitét soran az

eszkzoOk, targyak sterilitasaért felel. Egyiittmiikddik az operaldé orvosokkal. Biztositja

a megfeleld Osszetételll és mennyiségli miiszer és szakmai anyag rendelkezésre allasat.

Miitéssegéd
Részt vesz a betegek miitétre valo eldkészitésében, miitében valé ellatasiban €s sziikseg

esetén utdkezelésében. A miitéti team tagja.
Miitossegéd-gipszmester

A traumatolédgiai betegek gipszelését végzi, segédkezik a kotdzésben. Az egynapos

sebészeten a miitdssegédet tavollétében helyettesiti.

Posztoperativ 6rz6 apoloi
A beteg elokészitésben és miitét utani betegmegfigyelésben résztvevd szakapolok,

diplomas 4polé munkajanak szervezése, feliigyelete.

3.3.4. A Fiziko- és Balneoterdpids Részleg vezetd asszisztensének irdnyitdsa ald

tartozok

Diszpécserek

- A betegek, kezelésre jelentkezd péciensek iranyitasa, adatfelvétele, a kezelési
idépontok megadasa.

- Telefonon torténd tajékoztatas.

- Textilcsere (tiszta, szennyezett) feliigyelete.



51

- Pénzkezelési tevékenység végzése (fizetd vendégektdl téritési dij beszedése, majd a
befolyt dsszeg elszamolasi betétszamlara torténd befizetése).

- Feladata a Részleg rendeléseinek tekintetében betegfogadési lista vezetése.

Apolasi asszisztens — adminisztrator

A Részlegre érkezé, 2 6rat meghaladé tartozkodasi idejii ellatasban részesiild, nehezen
mozgd, magatehetetlen betegek segitése az 6ltézkodésben, a tajékozdodasban, az egyik
kezeléhelyrdl a masikba valo kozlekedésben. Segitség az alapvetd fiziologias

sziikségleteik kielégitésében.

Reumatologiai — mozgasszervi rehabilitacios asszisztens
A szakorvos munkajaban asszisztalas, betegdokumentacio vezetés. A rendelés szakmai
és fogyodanyag igényének biztositasa. A rendeld rendelésre valo kész allapotanak

biztositasa, feliigyelete. Betegekkel és kollégakkal vald kapcsolattartas.

Gyodgytornaszok
A jogszabalyi eléirasoknak megfelelé beutaloval érkezd és kezelési beosztassal
rendelkezd betegek részére egyéni, csoportos és viz alatti gydgytorna foglalkozasok

tartasa.

Gyogymasszorok
Gyo6gyfiirdd szolgaltatasok keretében szakorvosok 4ltal indikalt gyogymasszori
tevékenységeket végeznek, elsbsorban a svéd-masszazs masszazstechnikainak

alkalmazésaval.

Fizioterapias (szak)asszisztensek
Elektro- és balneoterapias kezeléseket végez héziorvosi és szakorvosi beutalasok

alapjan.
Rehabilitacios tevékenység terapeuta

Mozgasszervi rehabilitacios szakorvos indikacidja alapjan a kiilonboz6 mértéki

mozgasfunkcio kiesésekkel rendelkez6 betegek kezelését, terapiajat végzi.
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Fiziko- és balneoterapias részleg takaritoi

Kézi és gépi takaritds a munkakori leirasban meghatarozott beosztds szerint €s

gyakorisaggal. Részleg nyitasa és zarasa.

Karbantarté — gépkocsivezeto

A T11./3.2.10. pontban megfogalmazottakkal dsszhangban:

- Az épiilet altalanos karbantartasa.

- Berendezések, kadak, vizesblokkok karbantartasa, medencetakaritasban aktiv
részvétel.

- A Részleg teriiletén a TiszaSzolg 2004 Kft. altal végzett tevékenységek feliigyelete.

- A Részleg teriiletére sziikséges kisebb értékii eszkozok beszerzése engedelyeztetés
utén.

- Heti két alkalommal, illetve a gondnok irdnyitasa alatt igény szerint a happates

gépkocsi vezetdi feladatok ellatasa.

4. A szolgaltatasok teljesitéséhez igénybe vett kozremiikodék miikodésére,

kapcsolatrendszerére vonatkoz6 eléirasok

Az intézmény a jarébeteg szakrendelések miikddtetése soran egyes szakrendeléseken a
szakorvosi feladatok ellatasat kozremiikodOkkel biztositja. A kdzremiikodok
miikodésére és kapcsolatrendszerére vonatkozo eloirasokat az intézet és a vallalkozasok
kOzOtti szerzOdés szabalyozza. A kozrem(kodd koteles betartani az Intézetben
kialakitott és miikédd mindségiigyi rendszer kovetelményeit és szabalyait, az
Infekciokontroll elvarasait. A szakmai szabalyoknak, és a TB Alapszerzédésben foglalt
kovetelményeknek eleget tesz és ezek eldirasait kotelezOen alkalmazza.

A kozremiikodé a tevékenység folytatdsdhoz —miikodési engedéllyel ¢s
felel6sségbiztositassal rendelkezik. Az orvosi ellatast elsddlegesen személyes
kézremiikodése utjan biztositja, akadélyozatdsa esetén pedig koteles helyettesrdl
gondoskodni, annak betartdsdval, hogy 3 munkanapot meghaladéan nem Ilehet
helyettesités nélkiil a szakrendelés. Helyettesitésre elsdsorban a kozremiikodoi
szerzddésben megnevezett szakorvost kell igénybe venni. Minden tavollétét es a

helyettes megnevezését irasban koteles jelezni a f8igazgaté fele.
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5. A szervezeti egységek egymas kozotti és intézményen Kkiviili kapesolattartas

rendje

5.1.  Szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas

A szervezeti egységeknek a munkavégzésiik soran olyan munkakapcsolatot kell
kialakitani, amely segiti a betegek szinvonalas ellatasat. Az egymasra épiil6 feladatoknal
torekedni kell azok magas szintli, szakmai protokolloknak megfelelé koltségtakarékos
megoldasra.

A szervezeti egységek kozotti kapcsolat vezet6i, szakorvosi szinten és asszisztensi
szinten egyarant létrejohet a téma jellegétol fiiggden. A kapcsolattartas torténhet
személyesen, telefonon, idépont egyeztetéssel. Rendelési iddben csak az adott

szakrendelésre beosztott dolgozok tartézkodhatnak a szakrendelSben.

5.2.  Vezetdk és alkalmazottak kiézotti kapcsolattartds

A vezet6k és az intézmény allomanyéba tartozd, vagy egyéb médon foglalkoztatott (Pk:
személyeskozremiitkodé - kézremitkodovagy-onkeéntesseeitd) dolgozok a folyamatos
kapcsolattartasért azonos felelésséggel tartoznak. A folyamatba épitett elozetes,
utélagos és vezetdi ellendrzés soran a vezet6k napi kapcsolatban allnak a dolgozoikkal,
barmikor informaciét kérhetnek személyesen, telefonon, e-mailban. Ennek alapjat az
ellen6rzési nyomvonal, munkautasitds és folyamatleirds adja. A belsé levelezési
rendszer kialakitasaval minden dolgozé sajat email cimet kapott, melyet koteles napi

rendszerességgel figyelemmel kisérni a bels6 informacié aramlas biztositasa céeljabol.

5.3.  Adatszolgdltatds kiilso szervek részére

Az intézmény belsd szabalyzataiban és jogszabalyokban meghatarozott modon és
idében, az erre felhatalmazott dolgozdk utjan koteles a jogszabalyok betartasa mellett
adatszolgaltatast (egészségiigyi allamigazgatasi ¢és finanszirozasi szervek, valamint
TiszaGjvaros Varos Onkorméanyzata, KSH felé) teljesiteni. Amennyiben az
adatszolgéltatas eseti jelleg(i, abban az esetben a féigazgato jeldli ki az adatszolgaltato
személyét, aki koteles ennek eleget tenni, illetve beszdmolni az adatszolgaltatas

tartalmarol.
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5.4. Nyilatkozat timegtdjékoztato (média) szervek részére

A tomegtajékoztatd (média) eszkozok munkatrsainak tevékenységét az intezmeny
dolgozdéinak az alabbi szabalyok betartasa mellett kell elosegitenitik:
A televizio, a radi6, egyéb hirportalok és az irott sajt6 képviseldinek adott mindennem

felvilagositas nyilatkozatnak mindsil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kdvetkezd eldirasokat:

- Az intézményt érinté kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a
féigazgatd, vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni az intézményi
titoktartasra vonatkozé rendelkezésekre, valamint az intézmény jo himevére €s
érdekeire.

- Nem adhaté nyilatkozat olyan tliggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 elétti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevekenységeben zavart,
anyagi, vagy erkélcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrol, amelyeknél a dontés

nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

6. A vezetést segitd tanacsado szervek, dontést el6készité forumok

6.1. Szakmai vezetd testiilet

amely feladatait a szervezeti és mikddési szabalyzatban meghatarozottak szerint, ennek

keretei kozott sajat ligyrendjének megfeleléen gyakorolja.

A szakmai vezet0 testiilet tagjai:

- az orvosigazgato,

- intézeti vezetd apolo,

- az intézmény szakorvosai altal valasztas utjan delegalt 6t szakorvos.

A szakmai vezetd testiilet a tagjai koziil elndkot valaszt.

A szakmai vezetd testiilet iilését a testiilet elnoke hivja Gssze évente legalabb ket

alkalommal. K&teles dsszehivni a testiilet {ilését abban az esetben, ha ezt a vezetStestiilet



55

legalabb egyharmada irasban kezdeményezi. A szakmai vezetd testiilet ilésére minden

esetben tanacskozasi joggal meg kell hivni

az intézményt fenntart6 képviseldjét,
a féigazgatot,

a gazdasagi igazgatot.

A szakmai vezet6 testiilet

6.2.

részt vesz az intézmény szakmai fejlesztési programjanak, szervezeti és miikodési
szabalyzatanak, hazirendjének, valamint a bels6 szabélyzatok el6készitésében,
véleményt nyilvanit az intézményt érintd feladat ellatasi-szerzédés, vagy feladat-
atvallalasi szerz6dés megkotésére iranyuld palyazat elbiralasa soran,

véleményezi, illetve rangsorolja a vezetd helyettesi munkakordk betdltésére
beérkezett palyazatokat,

az intézményt fenntart6, illetéleg a f6igazgatd felé javaslattételi joga van,

az intézményt fenntartd, illetbleg a féigazgatd felkérésére meghatarozott szakmai

kérdésben véleményt nyilvanit.

Vezetoi értekezlet

Tagok:

Foigazgato,
Orvosigazgato (a féigazgato altalanos helyettese),
Gazdasagi igazgato,

Intézeti vezetd apold

—Csoportvezetd-védénd;
—Kollegialis-vezeté-orvos—iigyelet-haziorvesok
—Hézi-gyermekorvosok-képviselbje;

Szakmai vezet6 testiilet elndke,

—Fosorvesekkepviseldfe;

Fiziko-, és Balneoterapias Részleg féorvosa,

Valamint egyes — alapelldtdst is érintd — esetekben meghivottként:

Kollegidlis vezetd orvos - iigyelet, haziorvosok
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- Huazi gyermekorvosok képviseldje,
- Fogorvosok képviseldje.
Havonta a féigazgat6 hivja dssze, az elhangzottakrdl a jegyzokdnyvvezetd (titkarnd)

feljegyzést készit.

Az értekezleten megtargyaljak:

- az intézmény egészét, vagy az egyes szolgalatok miikddését érint6 szakmai ¢s
szervezési kérdéseket,

- az intézmény éves terveit, azok teljesitését,

- személyi iigyeket, az intézmény dolgozoéinak etikai helyzetét,

- koltségvetési gazdalkodas végrehajtasaval kapcsolatos kérdéseket €s feladatokat,

- tovabba mindazokat a kérdéseket, amelyeket a foigazgatd vagy az értekezlet tagjai

beterjesztenek.

6.3. Orvosi értekezlet

Az orvosok szakmai képzési- és munkaértekezlete, melyen minden orvos részvétele

kételezd. Az orvosi értekezletet az orvosigazgatd hivja dssze.

6.4. Osszdolgozoi munkaértekezlet

Evente egy alkalommal a féigazgat6 hivja Ossze.
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IV.AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE ES
MUNKAVEGZESSEL KAPCSOLATOS RENDJE

1. Az intézményi dolgozok munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

1.1. Az egészségiigyi szolgdlati jogviszony létrejitte

Az intézmény az alkalmazottak esetében a belépéskor hatarozott vagy hatarozatlan idejii

egészségiigyi szolgalati szerz8déssel hatirozza meg, hogy az alkalmazottat milyen
munkakorben, milyen feltételekkel és milyen mértékii alapbérrel foglalkoztatja. Az
egészségiigyi szolgalati jogviszony létesitésekor a jogviszonyhoz el6irt tipust erkdlesi
bizonyitvany csatolasa és a jogszabalyban megfogalmazott dsszeférhetetlenségi allapot

megléte és fenntartasa az alkalmazas feltétele.

1.2. Az intézménnyel munkaviszonyban dllé dolgozok dijazdsa

A munka dijazasadra vonatkozé megallapodasokat a szolgalat1 szerzodesben kell
régziteni. A mindségi vagy mennyiségi tobbletmunkat végz6 dolgozdk jutalomban

részesithetok.

1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kitelezettségek

A munkavégzés teljesitésének elsddleges helyeként a fOigazgatd altal kijeldlt
munkahely szerepel, de barmely dolgozd a végzettségének megfeleld munkakdrben
feladatellatasra kotelezhetsd. Feladatat a munkavégzés helyén érvényes szabalyok,
el6irasok betartasaval, valamint a munkakori leirdsaban el6irtak szerint végzi.

A dolgoz6 koteles a munkakorébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel és pontossaggal végezni, az egészségligyi, munkahelyi titkot
megtartani. A dolgozé munkéjat az arra vonatkozoé szabalyoknak és eloirdsoknak, a
munkahelyi vezetdje utasitisainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfelelen

koteles végezni.

1.4. A munkaidd beosztdisa
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A munkarendet a szakmai torvények és egyes kozponti jogszabalyok, valamint az egyes
szakrendelések rendelési idejét figyelembe véve kell kialakitani. A feladatellatas heti
negyven 6ras munkarendben —kivéve-az-tigyeleti-gépkoesivezetdket-akik készentéti
jellegii-feladatot Jatnak-el— haromhavi munkaid6keret gazdalkodassal torténik.

1.5.  Munkakori leirdsok

Az intézmény egészségiigyi szolgalati jogviszonyban 4116 munkavallaldinak feladat- €s

hataskoérét, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez

kapcsolodo felelésségi szabalyokat a munkakdri lefrdsok tartalmazzak.

A munkakoéri leirasoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a

szervezetben elfoglalt munkakdrnek megfelelden feladatait, jogait és kotelezettségeit

névre szoldan.

A munkakori lefrisokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas, valamint

feladat valtozasa esetén azok bekovetkezésétol szamitott 15 napon beliil médositani kell.

A munkak®éri leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelds:

- a vezetd helyettesek, szakorvosok, az egészségligyl adminisztrator, egészségiigyi
igyvitelszervezd és a titkarnd esetében a féigazgato,

- beosztott dolgozdk esetében a vezetd helyettesek, a csoportvezetdk az iranyitasuk alatt

munkat végzok tekintetében.

1.6. A dolgozok dltaldnos kotelezettségei

Munkakori orvosi alkalmassdgi vizsgdlaton valo részvétel.

A dolgozé munkajat csak a munkakdréhez kototten kiadott érvényes orvosi
alkalmassagi vélemény birtokaban végezheti. Lejart vagy nem az adott munkakdrre
sz616 alkalmassagi vélemény esetén a foigazgaté a dolgozdt azonnal hatallyal a
munkavégzés aldl felfiiggeszti, amelynek id6tartamara a dolgozét munkabér nem illeti

meg.

Munka- és tiizvédelmi oktatdson valo részvétel

A munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. térvény alapjan az intézményben minden j
munkavallalénak illetve tartés tavollét utdn munkaba allénak kibOvitett munka- €s

tlizvédelmi oktatason kell részt vennie. Evente egy alkalommal valamennyi dolgozonak,
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illetve egyéb jogviszonyban egészségligyi tevékenységet folytatonak ismetld munka- s

tlizvédelmi oktatést kell kapnia.

Infekcidkontroll oktatdson valo részvétel

Az egészségligyi ellatassal Osszefiiggd fertdzések megeldzése érdekében az 4gazati
jogszabalyok eldirasa szerint az egészségligyi dolgozdk esetében az infekcidkontroll
teriiletét érintd képzést és rendszeres tovabbképzést kell biztositani. A belépés esetén
munkéaba 4allast megeléz6en, majd évente egy alkalommal dokumentalt forméban kell a
képzést megtartani. Az egészségiigyi dolgozokon kiviil a takaritondk is részt vesznek a

képzésben.

1.7. Szabadsig
A fbigazgaté a rendes szabadsagok és a munkahelyrdl vald kordbbi tavozas/tavol

maradas engedélyezését az alabbiak szerint rendeli el:

Azokban az esetekben ahol nem a munkahelyi vezet6 (csoportvezetd) az engedélyezési
jogkorrel rendelkezd, ott a munkahelyi vezetd alairja a szabadsag engedélyt, ezzel

jelezve, hogy a munkafolyamatban a tavollét nem okoz fennakadast.

Személyesen engedélyezi:

A fdigazgatd személyesen engedélyezi a szabadsagot a vezetd helyettesek, intézeti
vezetd apold és helyettesei, gazdasagi igazgatd, orvosigazgatod, szakorvosok,
csoportvezetd védénd, titkarnd, egészségligyi lgyvitelszervezd, informatikus es

egészségligyi adminisztrator tekintetében.

Szabadsdgengedélvezést delegdlja:

A./ Gazdasagi igazgatdnak:
A konyveld, pénztaros, munkailigyi el6adok, raktaros és gondnok esetében a
munkahelyi vezetd alairdsa nem keriil kitoltésre. A gazdasagi igazgatd
engedélyezéként ir ald. A karbantartd, gépkocsivezettk, telefonkezeld-portas
esetében a csoportvezetdé mint munkahelyi vezetd el6zetesen alairja a tombot, ugy
keriil az engedélyezésre a gazdasagi igazgatohoz.
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Teriileti-és-ijtisaei védondk-esetében-Ebben-az esetben-a-munkahelyi-vezeté-alairas
€. B./ Fiziko és Balneoterapias Részleg vezetd asszisztensének
- a Részleg 6sszes dolgozdja eseteben.
A részlegvezetd asszisztens, mint engedélyez6 egyediil ir ala.
B- C./ Intézeti vezetd apolénak
- a szakrendeld egészségiigyi szakalkalmazottjai (szakrendeléseken a dolgozok
tavollétének engedélyezése minden esetben az intézeti vezetd apold joga),
- az ifjusdgi védondk tekintetében
- aszakrendel® takaritonéi, és a haziorvosi szolgalatok takariténdi tekintet€ben.
Azon dolgozdk esetében, akiknek nincs csoportvezetdjiik, a munkahelyi vezet6 nem
értelmezhetd, egy személyben csak az engedélyezd ir ala. Ahol van csoportvezeto, ott

6, mint munkahelyi vezetd ir ala.

E: D./ Az orvosigazgaté a szakorvosok tekintetében, mint munkahelyi vezetd ir ala. Az
engedélyez6 a féigazgato.

A nyéri szabadsagok kivételéhez elézetesen tervet kell késziteni a betegellatas
zavartalan biztositasa érdekében.

A dolgozok éves rendes szabadsadganak mértékét az egészségiigyi szolgdlati
jogviszonyrol sz616 térvényben, valamint a munka torvénykényvében foglalt eldirasok
szerint kell megallapitani. A dolgozokat megilletd és kivett szabadsagrol a nyilvantartas

vezetéséért a munkaiigyi eldado a felelds.

1.8.  Fizetés nélkiili szabadsag

A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak a

féigazgato jogosult.

1.9. A helyettesités rendje

Az intézményben folyé munkat a dolgozok idSleges vagy tartos tavolléte nem
akadalyozhatja. A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a

kozvetlen felettes feladata az Onként vallalt tdbbletmunka, helyettesités,
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tobbletképesités elismerésének szabalyzataban foglaltak figyelembevételével. A

helyettesitéssel kapcsolatos konkrét feladatokat a munkakdri leirasokban rogziteni kell.

1.10. Az intézménnyel munkaviszonyban dlloé dolgozok tovibbképzése, képzése

Az intézmény a tanulasban, tovdbbképzésben azokat a dolgozokat tamogatja €s kot
velilk tanulmanyi szerzédést, akiknél munkakoriik betdltéséhez, az intézmény szakmai
szinvonalanak noveléséhez, a minimum feltételek teljesitéséhez nélkiilozhetetlen a

képzés altal nyujtott képesités megszerzése.

A tovabbtanulas-tovabbképzés szabalyai:

- Mindenki koteles irasban jelezni a tovabbtanulasi szandékat, akar diploma
megszerzésérol, akar tovabbképzésrol van szo.

- Fels6oktatasi intézményben folytatott tanulmanyok idején koteles igazolni, hogy
beiratkozott az adott félévre.

- Koteles leadni a tovabbtanulé dolgozo6 a konzultacids idopontokat.

- A tanulmanyi szerzédésben foglaltaktol fiiggéen a Rendeldintézet a tandijat,
vizsgadijat és oda-vissza ut koltségét tériti a konzulticiés napokra és a
vizsganapokra.

- A tovabbtanulas céljanak az intézmény érdekeit minden esetben szem el6tt kell

tartani.

1.11. Az intézmény dolgozdinak kiotelezd tovibbképzése, szakmai regisztrdcioja

Szakorvosok - Szakdolgozok:

Az egészségiigyrdl sz6l6 1997. évi CLIV. térvény 110. § szerint az egészségligyl
dolgozék (orvos, szakdolgozo, egyéb egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezd
dolgoz6) munkavégzésének alapkdvetelménye, hogy szerepeljen az Orszagos Korhazi
Foéigazgatosag Nyilvantartasaban. Regisztracids kartyaval nem rendelkez6 dolgozo az
intézményben betegellatasi feladatokat nem lathat el. A regisztracié megszerzése €s
fenntartasa a dolgozod kdtelessége, a megujitas dijanak koltsége szintén 6t terheli. A
szakdolgoz6 a regisztracios kartyat koteles bemutatni az intézeti vezet6 apolonak, a

szakorvos az orvosigazgatonak.
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A regisztracié fenntartasahoz kapcsoloddan az intézmény a kdvetkezd tdmogatast

biztositja:

- elméleti pontok megszerzéséhez sziikséges tovabbképzések agyagi tdmogatasa az
intézmény képzési tervével dsszhangban,

- a gyakorlati pontok igazoldsa a munkaban toltétt évek és munkakor alapjan,

- aregisztracidhoz kapcsol6dé adminisztracids feladatokat az intézeti vezetd apolo s
az orvosigazgato segitl.

A betegellatasban résztvevé minden—delgezénaks—szakervesnaks szakdolgozonak

kotelessége a szakdgi kamarai tagsag. Ennek megléte a betegellatasban vald

részvételének feltétele. A kamarai tagsdg meglétét ervesok-esetében-az orvosigazgato
feliigyeli-mig szakdolgozékesetében az intézeti vezetd apolo feliigyeli.

Egyéb dolgozok:

A koltségvetési szerv vezet6i és gazdasagi vezetdje, valamint a kényvviteli szolgaltatast

végz6k a munkakoriik ellatdshoz eldirt tovabbképzéscken rendszeresen részt vesznek.

1.12. A munkdba jdrds, a munkavégzés koltségeinek megtéritése

Az intézmény koteles a munkaba jaras koltségeit, annak meghatarozott szézalékat a
vonatkozo rendelkezések értelmében megtériteni.

Ha a dolgozoénak alkalmazasa utan a munkaba jaras kériilményeiben valtozas allt be, azt
a foigazgatd részére azonnal be kell jelenteni. A jogosultsigot évenként feliil kell

vizsgalni.

karért kartéritési felelésséggel tartozik, ha nem Ggy jar el, ahogy az adott helyzetben
altalaban elvarhat6. Szandékos karokozas esetén a teljes kart koteles megtériteni. A kart
koteles megtériteni a visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan
dolgokban bekovetkezett hiany esetén, amelyeket allandéan Orizetben ftart,
kizarélagosan hasznal vagy kezel, és azokat leltari jegyzék vagy elismervény alapjan

vette at.
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1.14. Anyagi felelosség

A dolgozd a szokasos személyi hasznalati targyakat meghaladé mért€kil €s érteki
hasznalati értékeket csak a féigazgatd engedélyével hozhat be munkahelyére.
Az intézmény valamennyi dolgozdja felelés a berendezési, felszerelési targyak

rendeltetésszer( hasznalataért, az orvosi és egyéb gépek, eszkdzok megovasacrt.

2. Intézményi dolgozok betegellatasi tevékenységhez kapcsolédé jogai és

kotelességei

2.1. Az ellitis megtagaddsdnak joga az egészségiigyi dolgozo részéril

Az egészségiigyrdl sz616 1997. CLIV térvény alapjan a hozza forduld beteg vizsgalatat

a betegellatasban kozvetleniil kézremiikddo orvos megtagadhatja:

- ha ebben mas beteg ellatisanak azonnali sziikségessége miatt akadalyoztatva van,

- vagy a beteghez fliz6d6 személyes kapcsolata miatt azzal a feltétellel, hogy a beteget
mas orvoshoz iranyitja.

Az orvos a beteg ellatasat csak a vizsgalatot kovetden tagadhatja meg, amennyiben a

vizsgalat alapjan megallapitast nyer, hogy:

- abeteg egészségi allapota orvosi ellatast nem igényel,

- abeutald orvos altal javasolt vagy a beteg altal kért kezelés szakmailag nem indokolt,

- a sziikséges ellatds ny(Qjtasahoz az egészségiligyi szolgaltatonal nincsenek meg a
személyi, illetve a targyi feltételek és a beteget atutalja az ellatasra szakmailag
illetékes egészségiigyi szolgaltatohoz, vagy

- a beteg allapota nem igényel azonnali beavatkozast és a vizsgalatot végz6 orvos a
beteget kés6bbi idopontra visszarendeli.

Amennyiben a beteg vizsgalata alapjan megallapitast nyer, hogy a beutal6 orvos altal

javasolt vagy a beteg altal kért ellatas jogszabalyba vagy szakmai szabalyba litkozik, az

orvos az ellatast megtagadja.

Az orvos a beteg ellatasat akkor is megtagadhatja, ha:
- az adott ellatas erkdlesi felfogasaval, lelkiismereti vagy vallasi meggy6zddésével
ellenkezik, azonban ez esetben a beteget mas orvoshoz kell irdnyitani, illetve az

ellatas megtagadasa a beteg egészségi allapotat karosan nem befolyasolhatja,
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- abeteg az egyiittmiikodési kotelezettségét sulyosan megsérti,

- vele szemben a beteg sértd vagy fenyegetd magatartast tanusit, kiveéve, ha e
magatartisat betegsége okozza, azonban ez esetben a beteget mas orvoshoz kell
iranyitani, illetve az ellatds megtagadésa a beteg egészségi allapotat karosan nem
befolyasolhatja,

- sajat életét vagy testi épségét a beteg magatartasa veszélyezteti.

Ha a beteg ellatdsanak megtagadasa az orvosi erkdlesi felfogésa, lelkiismereti vagy

vallasi meggy6z6désén alapszik, a megtagadasi jog gyakorlasanak feltétele, hogy ezt az

adott egészségiigyi dolgoz6 az alkalmazasat megelézden vagy foglalkoztatasa folyaman

a koriilmény felmeriilését kvetden azonnal a munkaltatdjaval irdsban kozolte.

Az orvosi képesitéssel nem rendelkezd egészségiigyi szakdolgozd a beteg altal kert
ellatast koteles megtagadni, ha
a) az jogszabalyba vagy szakmai szabalyba litk6zik,
b) arra sajat egészségi 4llapota vagy egyéb gatlé koriilmény kovetkeztében fizikailag
alkalmatlan.
Az orvosi szakképzettséggel nem rendelkez6 egészségiigyi dolgozd - a kezelorvos
tajékoztatasa mellett - a kompetencidjaba tartozo ellatdsok végzését jogosult
megtagadni.
a) az adott ellatas erkélcsi felfogasaval, lelkiismereti vagy vallasi meggy6zodesevel
ellenkezik,
b) a beteg egyiittmitkodési kotelezettségét sulyosan megsérti,
c) vele szemben a beteg sértd vagy fenyegeté magatartast tanusit, kivéve, ha e
magatartisat betegsége okozza,
d) sajat életét vagy testi épségét a beteg magatartasa veszelyezteti.
A teriileti ellatasi kotelezettséggel miikodo egészségiigyi szolgaltatonal foglalkoztatott
egészségiigyi dolgozé az erkdlesi  felfogasaval, lelkiismereti vagy wvallasi
meggydzddésével ellenkezd ellatast akkor tagadhatja meg, ha ezt a koriilmenyt
alkalmazasat megelézden vagy foglalkoztatasa folyaméan a koriilmény felmertilésct

kévetden azonnal a munkaltatdjaval irasban kozolte.
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2.2. Titoktartdsi kitelezettség

Az egészségiigyi dolgozot minden, a beteg egészségi allapotaval kapcsolatos, valamint
a beteg ellatasa sordn tudomasara jutott adat és egyéb tény vonatkozasaban idobeli
korlatozas nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli, fiiggetlenil attol, hogy az adatokat
kdzvetleniil a betegtdl, vizsgalata vagy gyogykezelése soran, illetve kozvetetten az
egészségligyi dokumentaciébdl vagy barmilyen méas modon ismerte meg.

A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ami aldl a beteg felmentést

adott, vagy a jogszabaly az adat szolgaltatasdnak kotelezettségét irja €lo.

2.3. Az egészségiigyi dolgozok védelme

Az egészségiigyi dolgozd kozfeladatot ellatd személynek mindsiil az alabbi

tevékenységel soran:

- alatlelet kiadasa,

- akeres6képesség, illetve a munkaképesség-csokkenés mértékének elbiralasa,

- amunka-, illetve palyaalkalmassag elbiralasa,

- az egészségiigyi alkalmassaghoz kotott engedélyek kiadadsara iranyulo eljarasban
végzett vizsgalatok,

- az egyéb egészségiigyi, egészségbiztositasi vagy szocialis ellatasra valo jogosultsag
megallapitisara iranyulo eljarasban végzett vizsgalatok,

- akotelezd népegészségiigyi intézkedések ellatésa,

- ahatdsag megkeresésére vagy megrendelésére végzett vizsgalat, illetve beavatkozas,

- azugyeleti szolgalat, illetve siirgdsségi ellatas soran.

3. Az Intézménnyel vallalkozasi jogviszonyban lévék munkavégzésének rendje

A munkavégzés szabalyait, a kotelezettségvallalasokat a szerzodéseik tartalmazzak. A

szakma szabalyait betartva végzik a tevékenységiiket.

3.1. Dijazds

Szamla ellenében utdlag, a szerz6déseikben foglaltak szerint kertil sor kifizetésre.
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3.2. Anyagi és kartéritési felelosség

Amennyiben munkéjukkal kapcsolatban elmarasztalasra keril sor, Ugy a

szerz6déseikben meghatérozottak szerint kotelesek a terheket viselni.
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V. AZ INT]?}ZMENY ’BETEGELLATASI TEVEKENYSEGHEZ
KAPCSOLODO SZABALYAI

1. A jardébetegek ellatasanak altalanos rendje

1.1. A mikédés dltaldnos szabdlyai

A jarébetegek ellatasa a szakrendeléseken torténik. Az intézmény kézponti €piiletben
(Tiszatjvaros, Bethlen G. ut 11-13.) és kiilsé telephelyén (Tiszaujvaros, Teleki Blanka
ut 2.) szakrendelések miikddnek.

Az intézményben engedély nélkiil magéngyakorlatot folytatni tilos! Magangyakorlat
munkaidén kiviili folytatisdhoz az Intézmény — Tiszaljvaros Varos Onkorméanyzata
Képviseld-testiiletének Tiszatjvaros Varos Onkorményzatanak vagyonarél és a
vagyongazdalkodasarél szélé  10/2017. (IV.28.) &nkormanyzati rendeletében
foglaltaknak megfelelden — rendelShelyiséget adhat bérbe.

1.2. A betegfogadis rendje a szakrendelésen

A betegfogadas rendjét a Rendeldintézet foigazgatoja allapitja meg belsd szabalyozas

keretében.

- Soron kiviili ellatasban kell részesiteni a sériilteket, életveszélyes allapotban levo
betegeket (a mentSvel beszallitott siirgdsségi eseteket), valamint a jogszabalyl
rendelkezések alapjan soron kiviili vizsgalatokra berendelt betegeket.

- A betegellatas dokumentaléasa az ellatasi jogosultsag ellendrzése utan szamitogepes
nyilvéantartassal térténik az EESZT kommunikacié folyamatos alkalmazasaval. A
pszichiatriai betegek és a nemi betegek gondozasi kartonjai a szakrendeléseken
keriilnek tarolasra, a nemi betegek esetében szigoriian zart kartonszekrényekben.

- Az alapellatdss kartonjait a mikodési helyeiken taroljak. Az  elektronikus
betegdokumentaciéjuk a Rendel6intézet kézponti szerverén kertll tarolasra.

- Az alapellatds milkédési rendjén kiviili iddben, tovabba a heti pihend, illetve

munkasziineti napokon kézponti igyelet miikodik.
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A betegek megfeleld tdjékoztatasa érdekében:

- A rendelések idejét — naprakész allapotban — az egyes rendelok ajtajan ki kell
fuggeszteni.

- Az alapellatas rendelinek ajtajara a betegek korzeti hovatartozasat (utcak szerint) ki
kell fiiggeszteni.

A betegfogadas idejét jol lathaté helyen ki kell fliggeszteni és azt ¢vente egy

alkalommal, valamint 1ényeges valtozasok esetén meg kell kiildeni a beutalasi joggal

felruhazott orvosoknak.

A betegek ellatdsa eldjegyzési rendszer keretében torténik. Id6pontot telefonon

internetes naptarban a ,,WEB”-es feliileten vagy személyesen a betegiranyitoban lehet

kérni.

A betegek a szakrendeléseket haziorvosi, hazi gyermekorvosi beutaloval és biztositasi

igazolvannyal vehetik igénybe.

A biztositott orvosi beutald nélkiil is jogosult igénybe venni az intézet altal nydjtott:

. boérgyogyészati,

° fiil-, orr-, gégészeti,

o ndgyodgyaszati,

. altalanos sebészeti és baleseti sebészeti,
° szemészeti,

e onkologiai,
o uroldgiai,

pszichiatriai szakellatast.

A gondozok vonatkozasaban els6 alkalommal beutald koteles:

o bor- és nemibeteg gondozo,
o tiidégondozé (kivéve, ha dohanyzasrdl vald leszokas céljabol keresik fel),
o onkologiai gondozo,

A betegellatas soran el6nyben kell részesiteni:

- akik elsésegélynyujtasra vagy siirgds orvosi beavatkozasra szorulnak,

- amentdvel szallitott betegeket,

- a soron kiviili ellatas indikacidirdl az ellatd helyek ajtajan kifiiggesztett részletes

tajékoztatas szerinti betegeket.
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Azokat a betegeket, akik a rendelési id6 lejartaig jelennek meg, fogadni kell, meg kell
vizsgélni, a beteg allapotatol fuggden el kell latni.

1.3. A szakorvosi vizsgdlatok rendje

A beteg érdekében el kell végezni vagy végeztetni mindazokat a vizsgalatokat, amelyek
a betegség megallapitasahoz, a beteg allapotanak megitéléséhez, vagy a gyogykezelés
eredményességének értékeléséhez, a keresdképesség elbiralasahoz sziikségesek.

A szakrendelésen dolgozd szakorvos a beteg vizsgalatat az érvényben lévd szakmai
iranyelvekkel 6sszhangban végzi.

A szakrendeléseken a beteg vizsgalatiban csak azok az egészségiigyi dogozok vehetnek
részt, illetve a vizsgalat helyén csak azok tartézkodhatnak, akiknek 4llando6 szolgélati
helye a szakrendelés, vagy esetenként oda szolgalatra beosztottak. Biztositani kell, hogy
a szakrendeléseken az orvosi etika és titoktartds kovetelményei maradéktalanul
érvényesiiljenek.

1.4. A szakrendelések egyiittmiikodése

A szakrendelések kotelesek szorosan egylittmiikodni, egymasnak minden segitseget
megadni.

A szakrendelésen megjelent betegen nemcsak a kért szakorvosi vizsgalatot, hanem — az
indokok gondos mérlegelésével — az azzal Osszefiiggésben 1évd kiegészitd
szakvizsgalatokat is el kell végezni.

A kiegészit6 szakvizsgalat célzottan torténik. Kezdeményezése nem teszi sziikségesse a
kiegészitd szakvizsgalatot végz szakorvos elézetes vélemenyének kikeéreset.

A vizsgalatra felkért szakrendeléssel koz6lni kell a kért vizsgalat nevét, a diagnozist,
tovdbba minden olyan klinikai adatot, amely a szakvizsgalat elvégzésének
hatékonyséagat biztositja, illetdleg elésegiti.

A beteg, valamint a gazdasagossag érdekében keriilni kell minden felesleges
szakvizsgalatot.

A kiegészité szakvizsgilatot, amennyiben lehetséges az intézetben kell elvegezni.
Amennyiben a kiegészité vizsgalatok elvégzésére a Rendeldintézetben nincs lehetdseg,
a beteget a szilkséges vizsgalatokra az illetékes mas intézet megfeleld szakrendelesere

kell iranyitani.
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1.5. A gyogykezelés rendje

1.5.1 A szakrendelés orvosa

A beteget, ha szakorvosi kezelésre szorul, gydgykezelésben részesiti, részére
sziikség szerint gyogyszert, gyogyaszati segédeszkozt rendel, a gyogykezeléssel és
a kovetendd életmdddal kapcesolatos felvilagositast megadja,

- atovabbi szakorvosi kezelésre vagy ellendrzésre szoruld beteget a vele egyeztetett
idépontban visszarendeli,

- a szakorvosi ellatisra nem, de orvosi ellatasra szoruld beteget vizsgélat utan a
leleteknek, a szakvéleményeknek, valamint a gyogyeljardsra vonatkozo
javaslatanak kozlésével — a haziorvoshoz irnyitja,

- a specialis ellatast, fekvébeteg ellatast igényld beteget haladéktalanul kételes a
specialis szakrendelésre, fekvGbeteg gydgyintézetbe iranyitani.

- Az orvos mérlegelése alapjan telemedicinalis betegellatasra is van lehetdseg.

A szakrendelésen — siirgds sziikség esetét kivéve — olyan orvosi beavatkozas nem

alkalmazhaté, amely az orvostudomény mindenkori allasa, illetéleg a vonatkozo

jogszabalyok szerint kizardlag fekvSbeteg gyogyintézetben veégezhetd el.

1.5.2 A szakrendelések szakdolgozoi

Segit a betegnek a vetkdzésben, a vizsgalathoz sziikséges pozicié felvételeben.
Tamogatast nytjt a betegnek a vizsgalat soran. A sziikséges kezelésekben az orvos
utasitdsa szerint részt vesz. Diagnosztikai vizsgélatokat el6készit, szakdolgozoi

kompetenciaba tartozé vizsgalatokat az orvos utasitasara énalldan elvégez.

1.5.3 A Fizioko- és Balneoterdpids részleg szakdolgozdi

A szakorvos altal felirt kezelélap alapjan az eldirt testrészre az eldirt id6tartamban,
gyakorisaggal és 6sszetételben kezeléseket nyuijt. Kezelések kdzben a szakma szabalyait
szem el6tt tartva jar el. Amennyiben a beteg allapotdval, a kezelés alakulasaval
barmiféle elakadast, lassulast észlel, a gyogyaszati részleg reumatolégus féorvosanak

segitségét kéri.
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1.6. Gondozdsi modszer alkalmazdsa

akiknek gondozasat a vonatkozé jogszabaly elrendel.

Torekedni kell arra, hogy — ha az eléfeltételek biztosithatok — fokozatosan a lakossagnak
azok a tagjai is részesiiljenek a gondozasi modszerrel torténd ellatasban, akik
egészségiigyi allapotuk, veszélyeztetettségiik miatt — a vonatkozd jogszabaly szerint —
arra leginkabb raszorulnak.

A gondozasi moédszert legszélesebb korben az alapellatds szolgalatainak orvosai
alkalmazzak, szorosan egyiittmiikddve a szakmailag illetékes szakorvosokkal.

Az illetékes szakorvosok szakteriiletiiknek megfeleléen tamogatjdk és iranyitjak a

héziorvosok gondozasi munkajat.

2. A Fiziko-, és Balneoterapias részleg mitkodési rendje

2.1. A betegfogadds rendje

vagy telefonon kérhet a Részleg betegiranyité kozpontjatol.
- A rendelés kizarolag beutaldval vehetd igénybe kivétel, ha a reumatologus szakorvos
kontrollra hivja vissza a beteget.
- A betegnek el8szor a betegiranyitonal kell jelentkeznie adategyeztetés és vardlistara

kertilés céljabol.
2.2. Kezelések megkezdése és igénybevétele

a) A beteg elsé alkalommal mindig a betegiranyitonal jelentkezik.

b) A betegiranyiték a szakorvosi javaslat és elvarasok alapjan elkészitik a kezelesi
beosztast, melyet egyeztetnek a beteggel.

¢) Amennyiben a beteg a kezelést a fenntartott idépontban nem tudja igénybe venni,
tavollétét elére kell jeleznie.

d) Amennyiben a beteg két egymast kovet6 alkalommal — elézetes egyeztetes nelkiil —
nem vette igénybe a kezelést, a tovabbi kezelések torlddnek. Ha ezt kovetden a beteg

mégis kezelésre jelentkezik és a kezel6lap felirdsa 6ta nem telt el egy honap, U]



72

jdéponttablazatot kell kérnie a betegiranyitotol. Ha a felirast koveten tobb mint
egy hénap telt el, akkor 4j kezeldlapra van sziikség.

e) Minden kezelést a felirastl kovetéen 4 héten beliil el kell kezdeni és a kezelés
datumatol szamitott 8 héten beliil be kell fejezni.

f) Amennyiben a beteg flirdokezelést vesz igénybe, mindennap jelentkeznie kell a
betegiranyitonal.

2.3. Medencefiirdo igénybevétele

A medencefiirdd a betegiranyitoban igényelt ,firdokartya” felmutatasa ellenében
vehet igénybe. A fel nem hasznalt ,,fiirddkartyat” le kell adni a betegiranyitoban, ¢s a

nyilvantartasbol torélni kell.

2.4.  Oltoz6 szekrények igénybevétele

A betegnek az 6lt6z6 szekrények kulcsat az adminisztracios pultnal kell elkémni. Az
6ltoz6szekrény igénybevételéért letéti dijat kell fizetni, melyet a beteg tavozaskor a
kules visszaszolgaltatasat kovetben kaphat vissza. Amennyiben a kules

visszaszolgaltatisa nem torténik meg a letéti dij nem fizethetd vissza.

3. Az egészségiigyi és személyazonosité adatok kezelésének intézeti rendje

Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddé személyes adatok kezelésérol és védelmerdl
sz016 1997. évi XLVIL tdrvény alapjan, az egészségiigyi adatok felvétele a
gyogykezelés része. Az adatkezelé az orvosi titkot koteles megtartani, kivéve, ha a
torvény masként nem rendelkezik. Az egészségligyi és személyazonositdé adatok
kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat.

Az egészségiigyi dokumentéaciot az adatfelvételtél szamitott 30 évig, a zardjelentést
legalabb 50 évig kell megdrizni.

Az egészségiigyi intézményen beliil az egészségligyi és személyazonositd adatok
védelméért, a nyilvantartas megdrzéséért az adatot kezeld intézmény vezetdje a felelds.
Az egészségiigyi és személyes adatok kezelésének részletes szabalyait a Rendeldintézet

Adatvédelmi Szabalyzata tartalmazza.
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4. Az egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

A dokumentéiciés és adminisztracios tevékenységet az érvényben 1évo eldirasok,

kodtablak és a tevékenységre vonatkozé utasitasok alapjan kell végezni.

5. Az egészségiigyi dokumenticio megismerésének, illetve kiadasinak rendje

Az egészségiigyrol szolé 1997. évi CLIV. torvény 24. § (2), valamint (3) bekezdése
szerint az egészségiigyi dokumentécidval az egészségligyi szolgaltatd, az abban szerepld
adattal a beteg rendelkezik.

A beteg, illetve torvényes képvisel8je jogosult a dokumentacioba betekinteni, annak
tartalmérdl kivonatot kérni, valamint azokrdl sajat koltségére masolatot kapni.

A fent emlitett, valamint az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsoldédd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szélé 1997. évi XLVIIL torvény értelmében a beteg
dokumentaci6ja altal tartalmazott egészségligyi adatok tovabbitasa az alabbiak szerint

torténhet:

A beteg sajat kérésére:

A beteg kérésére részben, vagy a teljes dokumenticiéra kiterjedden kerhet
fénymasolatot sajat koltségére, melyet a gazdasagi csoport altal megallapitott dsszegben
kiallitott csekken kell befizetni az intézmény szamlajira. Ebben az esetben a beteg
igénybejelentését kovetd maximum két napon beliil megkapja a fénymasolatokat. E
tevékenységet a betegiranyitok végzik.

A beteg az egyes szakrendelések orvosaitél adott rendelésen torténd ellatasarol

osszefoglalé kivonatot is kérhet.
Mas egészségiigyi intézmény kérésére:

Az adatkér6 intézet hivatalos, irdsos kikérése alapjan a teljes vagy részleges

dokumentacié kivonatos, illetve fénymasolt forméban keriil kiadésra.
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Hivatalos ,,kiils6” szerv, hatésag kérésére:
Amennyiben az adatkezelés pontos céljardl és a kért adatok kérérdl tajékoztatast adnak,
az egészségligyi és a hozzatartozd személyes adatok védelmérdl sz616 1997. évi XLVIL

torvény 23-27. §-a alapjan kell eljarni.

6. A betegfogadasi lista vezetésének rendje

Az intézményben a betegfogadasi lista vezetésére a betegirdnyitd munkatarsai

jogosultak.

7. A betegek jogainak érvényesitési lehetdségei

Az intézmény kételes a beteget egészségi allapotatdl fiiggden az ellatas eldtt tajékoztatni
a betegjogokrol, azok érvényesitésének lehetéségérdl, illetve az intézmeény
hazirend;jérol.

- A beteg jogosult az egészségiigyi ellatassal kapcsolatban panaszt tenni. A féigazgato
koteles gondoskodni a panasz kivizsgalasardl, s ennek eredményérdl a beteget 10
napon beliil irdsban tajékoztatni.

- A betegjogi képvisel6 elldtia a betegek jogainak védelmét, segiti a jogaik
megismerésében és érvényesitéseben.

- A betegjogi képviseld nevét, és elérhetéségi lehetoségeit a Hazirend tartalmazza.

- A panaszokat nyilvan kell tartani, és az ezzel kapcsolatos iratokat 5 évig meg kell
Orizni.

Az intézmény a betegek jogait tartalmazéd tajékoztaté kiadvany hozzaféréseének

megvalosuldasdt biztositja:

o kézpenti-orvestigyeleten,

o a szakrendelGben,
o afelnbtt—és-gyermek-haziorvesi-szarnyban,

o a Fiziko- és Balneoterapids Részlegen,
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- feliigyeli:
o a felndltt- és gyermek hdziorvosi szdarnyban,
o a tiszaszederkényi hdaziorvosi rendeloben,

o a,,Tisza-parti” vdrosrész hdziorvosi rendeldjében

- észrevételezi:

o kdozponti orvosi iigyeleten.
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VL AZ INTEZMENY GAZDALKODASANAK RENDJE

1. Altalanos szabalyok

Az intézmény gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével,

végrehajtasaval, az intézmény kezelésében 1évé vagyon hasznositasaval 6sszefliggd

feladatok, hataskorok szabalyozésa a féigazgato feladata.

A gazdalkodasi és ellendrzési feladatokat az Ugyrendben meghatarozott médon kell

végezni.

1.1.

© o N o

I N N

A gazdilkodds vitelét el0segitd belsd szabdlyzatok

Szamlarend,
Szamviteli politika,
Eszkozdk és forrasok értékelési szabalyzata,

Bizonylati szabalyzat,

Ugyrend a Tiszatjvaros Varosi Rendeldintézet gazdasagi szervezetenek
gazdalkodassal Gsszefliggd feladataira,

Pénzkezelési szabalyzat,

Az eszk6z6k és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
Gazdalkodési szabalyzat a kdtelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesites

igazolasa, érvényesités és utalvanyozas és adatszolgaltatas rend;jérdl,

10. Beszerzési szabalyzat,

11.Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak ¢&s koltségelszamolasanak

szabalyzata,

12. Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabalyzata,

13.A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének €s a

kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata,

14. Téritési dij szabalyzat,

15. Vezetékes és mobiltelefonok hasznélatanak szabalyzata,

16. Bels6 kontrollrendszer szabélyzat,
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17. Onkoltség-szamitasi szabélyzat,
18. K6zbeszerzési szabalyzat,

19. Anyag és eszk6zgazdalkodasi szabélyzat.

1.2.  Bankszdmldk feletti rendelkezés

A pénzforgalmi szdmlavezetd pénzintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezésre
jogosultakat a pénzkezelési szabalyzat rogziti. Neviiket és alafrasukat be kell jelenteni
az érintett pénzintézethez.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a pénztaros kételes rizni.

1.3. A gazddlkodadsi és ellendrzési jogkorok gyakorldsdinak rendje

A kotelezettsegvallalas ellenjegyzes a szakmai teljesues igazolasa, az érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak moédja, eljarasi és dokumentacios részletszabalyai,
valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendje a Gazdalkodasi

szabalyzatban kertltek eldirasra.
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vil. EGYEB RENDELKEZESEK

1. Az intézmény iigyiratkezelése

Az intézményben az tigyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik. Az
ligyiratkezelés iranyitasaért és ellenbrzéséért a féigazgaté a felelds. Az ligyiratkezelest

az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan kell végezni.

2. Bélyegzok hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszer(i alairasnal korbélyegzot kell hasznalni. A bélyegzokkel ellatott,
cégszeriien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol valo
lemondast jelent.

Az intézményben korbélyegzd (kdzépen foigazgatd) hasznalatira a kovetkezOk
jogosultak:

— fdigazgatd,

— fbigazgat6 altalanos helyettese,

— gazdasagi igazgato (2. alairokeént).

Az intézményben korbélyegzé (kozépen orvosigazgatd) hasznélatara a kdvetkezok
jogosultak:

- orvosigazgato

Az intézményben korbélyegzé (kdzépen gazdasagi csoport) hasznalatara a kdvetkezok
jogosultak:

- gazdasagi igazgato

Az intézményben fejbélyegzOk hasznalatara a kovetkezok jogosultak:
- foigazgato,

- foigazgatd altalanos helyettese,

- gazdaségi igazgato,

- konyveld,

- pénztaros,

- gondnok,

- szakrendelOk orvosai,
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- Fiziko- és Balneoterapias részleg pénztarosa,

- NEAK-nal alairasi jogosultsaggal rendelkez6 dolgozok.

Az intézményben szakrendelési bélyegzok hasznalataért a szakrendelés vezetd orvosa a
felelos.

Az intézményben hasznilatos valamennyi bélyegzérél, annak lenyomatarol
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki €s
mikor vette hasznalatba, melyet az 4tvevd személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.
A nyilvantartas vezetéséért a gondnok a felelds. Az atvevok személyesen felelosek a
bélyegz6k megbrzéséért. A bélyegzOk beszerzésérdl, kiadasarol, nyilvantartasarol,
cseréjérol, és évenkénti egyszeri leltarozasarél a raktdros gondoskodik, illetve a

bélyegzb elvesztése esetén az eldirasok szerint jar el.

3. Azintézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi rendje

Az intézmény épiiletét cimtablaval, zaszl6val kell ellatni. Az intézmény sajat
bevételének ndvelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok ellatasat — szabad
helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja. A bérbeadas szabalyait Vagyonrendelet

tartalmazza.

4. Az intézményben végezhetd reklamtevékenység

Reklamhordozé csak a féigazgatd engedélyével helyezhetd ki.

Nem lehet olyan reklamot, reklamhordoz6t kitenni, amely személyiségi, erkdlesi
jogokat sért.

Tilos kdzzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely er0szakra, a
személyes vagy a kozbiztonsag megsértésére, a kornyezet, a természet karositasara

Osztondzne, politikai tartalmat hordoz.

5. Az intézményi 6vo, védé eloirasok

Az intézmény minden dolgozéjanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy az
egészségiik és testi épségitk megbrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy

ennek veszélye esetén a szitkséges intézkedéseket megtegye.
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Minden dolgozénak ismernie kell az Infekcidkontroll Kézikényv rd vonatkozd
eléirasait, a Munkavédelmi Szabalyzatot, a Tiizvédelmi Szabdlyzatot, ¢és az
Egészségiigyi Valsaghelyzeti Tervet, valamint tiiz esetére, valsaghelyzetre el6irt

utasitasokat, a menekiilés utjat.

6. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

6.1. Vagyonnyilatkozatra kotelezettek

Az intézménynél az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo 2007. évi
CLI. t6rvény (tovabbiakban: Vnyt) értelmében a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek:

— féigazgato,

— fbigazgatd altalanos-helyettese,

— gazdasagi igazgato.

6.2. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség teljesitése

szerint kell kitolteni és a kotelezett altal valamennyi oldalan alairva példanyonként
kiilon-kiilon zart boritékba kell helyezni.
A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad,

masik példanyat az 6rzésért felel6s az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

6.3. Vagyonnyilatkozatok kezelése 0rzése

A vagyonnyilatkozat tételével Osszefliggd személyi iratokat az egyéb szemcélyi
iratoktdl fizikailag elkiilonitetten, 6nallo iktatds szerint a Tiszatjvaros Varosi

Rendeldintézet munkatigyi eléaddjanak kell kezelni €s rizni.

7. Kozérdeki informaciok

Az intézmény koteles elektronikus formaban kozzé tenni a mitkédésére vonatkozo
alapadatait, az altala nyGjtott szolgéltatasok korét, a rendelési id6ket, a héziorvosi
korzeteket, az alapdokumentumait (Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, hazirendeket,
szabalyzatokat) Tiszatjvaros Varosi Rendel6intézet honlapjan, melynek elérhetdsége:

www.rendelo.tujvaros.hu
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A héziorvosok, hazi gyermekorvosok és fogorvosok a Rendeldintézet feliletén
jogszabalyi kotelezettségiiknek megfeleléen sajat maguk aktualizaljak rendelési

idejiiket.
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vIII. BELSO KONTROLLRENDSZER

Az intézmény belsé kontrollrendszerének kialakitasaért — ezen belil a belsd

ellenérzésének megszervezéséért — a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél es
belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) foglalt eldirasok szerint a foigazgato a felelds. Az 6 feleldssége olyan
belsd kontrollrendszer kialakitasa, amely minden tevékenységi kor esetében alkalmas
az etikai értékek és az integritas érvényesitésének biztositasara. A kontrolltevékenyseg
részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti célok eléréset
veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonosen:

a) a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezes, a
kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tdmogatasokkal vald
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a dontések célszertiségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményessegi
szempontd megalapozottsaga,

c) a dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovéhagyasa, illetve
ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasagi események elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés és beszamolas) vonatkozasidban oly moddon, hogy. az
a), ¢) és d) pontban felsorolt tevékenységek feladatkéri elkiilonitését biztositani

kell.

A kontrollok miikddtetése soran szerzett tapasztalatokat a foigazgaté folyamatosan
értékeli és azok alapjan a sziikséges intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi. Az
intézmény belsd ellendrzését a Korm. rendelet 15. § (9) bekezdés a) pontja alapjan a

Tiszatjvarosi Polgarmesteri Hivatal bels6 ellendre latja el.



83

IX. ZARO RENDELKEZESEK

1) Az Intézet miikddési rendjét a Hazirendek is meghatarozzak.

2) A fdigazgaténak kell gondoskodni arrdl, hogy a Szervezeti és Mikddési

Szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék.

3) Az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzata kiadésra keriilt €s megtalalhato:

1.

2
3
4,
5
6

irattar,

. foigazgato,

. fbigazgato altalanos helyettes,

gazdasagi igazgato,

. intézeti vezet6 apold,

. titkarsag.
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Hatalyos: cicvusismsmssmm s aws
FUGGELEK

Az SZMSZ fiiggelékeinek naprakész allapotban tartasrdl az intézményvezetd

gondoskodik.

I. Gazdalkodasi szabalyzatok

1.

2
3
4,
5

© ® N o

10.
11.

12.
13.

14
15.
16.
17.
18.
19.

Szamlarend,

Szamviteli politika,

. Eszko6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

Bizonylati szabalyzat,

. Ugyrend a TiszatGjvaros Varosi Rendeldintézet gazdasagi szervezetének

gazdalkodassal 6sszefliggd feladataira,

Pénzkezelési Szabalyzat,

Eszkozok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
Gazdalkodasi szabalyzat a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazoléasa, érvényesités és utalvanyozas és adatszolgaltatas rendjérdl,

Beszerzési Szabalyzat,

Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak
szabdlyzata,

Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének €s lebonyolitdsdnak szabalyzata,
A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuldé kérelmek intézésének és a

kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata,

. Téritési Dij szabalyzat,

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata,
Bels6 kontrollrendszer szabalyzat,

Onkoltségszamitasi Szabalyzat,

Kozbeszerzési Szabalyzat,

Anyag és eszkOzgazdalkodasi szabalyzat.
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II. Egyéb miikodést meghatarozé szabalyzatok

1.

2
3
4
5
6.
7
8
9

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

Munkavédelmi kockazatelemzés- és kémiai kockéazatbecslés,

. Tlzvédelmi Szabalyzat,
. Kozponti Orvosi Ugyeleti Szabalyzat,
. Iratkezelési Szabalyzat,

. Munkahelyi Sugarvédelmi Szabalyzat — Sugéarvédelmi leiras,

Adatvédelmi Szabalyzat,

. Egészségligyi valsaghelyzeti terv,
. Képernyd el6tti munkavégzés szabalyzata,

. Veszélyes hulladék gyijtési szabalyzat,

Védbruha- védbeszkoz- és védoital szabalyzat,
Infekci6 kontroll kézikdnyv,

Cafetéria Szabalyzat,

Kulcskezelési Szabalyzat,

Bélyegzthasznalati Szabalyzat,

Reprezentacios Szabalyzat,

Vagyonvédelmi kamerarendszer Szabalyzat,
Gyogyszerkezelési Szabalyzat,
Panaszbejelentések kivizsgélasanak szabalyzata,
Betegjogok Szabalyzata,

Legionella kockazatelemzés, kockazatcsokkentés, kockazat kezelési szabalyzat,

Humén bioldgiai mintak postai szallitadsanak szabalyzata.
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Tiszaujvaros Varosi Rendeldintézet

Tiszajvaros

ORVOSI DOKUMENTACIO MASOLATANAK KERESE

..................................................... mint kérelmezo, kérem, hogy a
...................................................................................... Szakrendelésen
R e SN ho........... napon ellatdsom soran keletkezett orvosi

dokumentacioba betekinthessek, illetve az alabbi dokumentacidkrél masolatot kapjak.

A beteg adatai:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

Tudomasul veszem, hogy az orvosi dokumentaciok masolataért — annak atvételekor — a

Rendeldintézet altal meghatarozott 6sszegl téritési dijat kell fizetnem.

NSZA TS crssnsaes s e eesyss hé .......... nap

Kérelmez6 alairasa

Személyi igazolvany szama
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A kérelmez6 a dokumentacidt 20..........cevviiniinnn 11\ PP —— napjan veheti at.

egészségligyi igyvitelszervezo -

informatikus alairasa

Melléklet: Meghatalmazas...... db
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Tiszatjvaros Varosi Rendel6intézet

Tiszaujvaros

Meghatalmazas

AIUlrott, sisssuninss sesdes i idamaasnge s o e e oo meghatalmazom. ....... . swes sewse -,

hogy orvosi dokumentacié masolat kérésem tigyében, helyettem teljes korlien eljarjon.
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Meghatalmazott alairasa és adatai:
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2. melléklet

TISZAUJVAROS VAROSI RENDELOINTEZET
JAROBETEG SZAKELLATAS, EGYNAPOS SEBESZET, OTTHONI SZAKAPOLAS,

NAPPALI ELLATAS ES ALAPELLATAS HAZIRENDJE

MODOSITAS

Készitette:

Dr. habil Papp Miklés PhD
foigazgatd s.k.



Kedves Betegiink!

Az egészségiigyi ellatas hazank minden allampolgaranak az Egészségligyi Torvény altal
biztositott joga. Rendeléintézetiinkben — mint minden egészségligyi intézményben — a
betegeket az egészségi allapota altal indokolt, folyamatosan hozzaférhetd és megkiilon-

boztetés nélkiili egészségligyi ellatas illeti meg.

Az ellatas soran a betegek emberi méltdsagat tiszteletben tartjuk, a személyiségi jogok
és betegjogok betartasaért garanciat vallalunk. Tevékenységiink a betegek gyogyulasat
segiti el6, ezért kérjiik betegeinket az egészségiigyi szolgaltatisok igénybevételekor, itt
tartozkodasuk alatt az intézményi rendet, a gyogykezeléssel kapcsolatban kapott rendel-

kezéseket tartsak be.

A betegellatas és az intézmény belsoé rendjére vonatkozé szabalyok

A Rendeléintézet nyitva tartasa:
Hétkdznap: 630 7:00 o6ratdl 19.00 oraig
Szombat, vasarnap, linnepnap:  zérva
Gyermek és felnétt haziorvosi rendel6k és védéndi szolgalat nyitva tartasa:
Hétk6znap: 7.30 6ratol 17.00 ordig
Szombat, vasarnap, innepnap:  zarva

Kézponti Orvosi Ugyelet nyitva tartsa:

Hétkoznap: 17-16.00 6ratdl masnap reggel 8.00 éraig

Hétvégen: péntek 37-16.00 6ratol hétfon reggel 8.00 oraig
Fogaszati iigyeleti szolgalat:

Hétkoznap: zarva

Szombaton: 16.00 oratdl 20.00 oraig

Vasarnap: 15.00 6ratél 19.00 oraig

1. A betegek fogadasa a rendeldk ajtajara kifliggesztett rendelési idoben torténik.
2. Az intézet egész teriiletén tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas.
3. Kérjiik, iigyeljen a Rendel6intézet tisztasagara a varokban és a mellékhelyiségekben

egyarant.



4, Kiméljiik a Rendeldintézet vagyonat, a toréssel, rongalassal okozott kart annak oko-
z0ja koteles megtériteni.

5. Az intézet teriiletére allatokat behozni tilos.

6. A mozgaskorlatozott betegek szallitasara a porta mellett talalhato tolokocsik hasz-
nalhatok, melyeket atvételi elismervény ellenében lehet atvenni a portan.

7. Mozgasukban nehezitett betegeink részére a szintek kozotti kdzlekedés megkdny-
nyitése érdekében liftek allnak rendelkezesre.

8. Az,A” épiiletben videokamera rendszer miikodik az épiilet kdzdsségi terein (folyo-
sOk, varok, bejaratok) torténd események megfigyelésere.

9. Az, A” épiiletben az épiilet hiitését/fiitését szabalyozd, a falakon elhelyezett készii-
1ékeket a betegek nem kezelhetik. A hémérsékletre vonatkozé valtoztatasi igényl-

ket kérjiik, hogy az intézmény dolgozéi felé jelezzék!

Baba-mama szoba:

A csecsemével érkezok részére specialisan kialakitott szoba, mely a baba kényelmes

szoptatasahoz és tisztaba tételéhez sziikséges butorzattal rendelkezik.

Gyermekvaro:

A kisgyermekekkel érkezd sziildknek ad lehetdséget, hogy a felnéttektél elkiilonitett

térben varakozzanak gyermekeikkel az ellatasra.

Betegek fogadasa

1. A Rendeldintézet egészségiigyi szolgaltatasai téritésmentesen személyi igazolvany
és betegbiztositasi kartya, illetve ha sziikséges orvosi beutalé bemutatasaval vehe-
tok igénybe.

2. Részleges vagy teljes téritési dij ellenében egészségiigyi szolgaltatast nyujtunk a
biztositassal nem rendelkezd személyeknek. A téritési dij ellenében végzett ellata-
sokra vonatkozo informaciokat a Téritési dij szabalyzat tartalmazza, mely a beteg-
iranyitoban és az ellatast biztosito helyszinen is megtekinthetd. A beutald koteles
ellatasok igénybevételéhez haziorvosi, vagy szakorvosi beutal6 sziikséges. Beutald
hidnyaban — siirgds sziikség kivételével — fizetni kell az ellatasért a Téritési dij sza-

balyzatban rogzitettek alapjan.



Beutalo koteles rendelések

L.

Audiolégia (fiilészeti)

2. Belgydgyaszat
3. Diabetologia
4. Dietetika

5. Endokrinoldgia
6.
7
8
9

Fogaszati rontgen

. Gyermekgyogyaszat
. Gyermek pszichologia
. Ideggydgyaszat

10. Infzids kezelések

11.Kardiolégia

12. Képalkoté diagnosztika — ultra-

hang (hasi, carotis, pajzsmirigy,

emld, iziileti, n6gyodgyaszat, stb.)

13. Laboratérium

14. Mozgasszervi rehabilitacid

15. Pszichiatria — szakpszicholdgia

16. Reumatologia

17. Tidégyogyaszat

18. Tuddbszires

Nem beutald koteles rendelések

1.

N A W

Boérgyogyaszati szak-
rendelés és gondozo
Fil-orr-gégészet
Noégyodgyaszat
Sebészet

Szemészet,
Onkoldgiai szakrende-
1és €s gondozas
Traumatoldgia
Urolégia
Pszichiatriai szakren-

delés és gondozas

Az attekinthetd, iitemezhetd betegellatas érdekében — a siirgds esetek kivételével — a

betegeket eldjegyzést kovetden, idépontra vald érkezésiik utdn fogadjuk. A szakorvosi

ellatas — néhany, orvos altal annak minésitett kivételétdl eltekintve —nem siirgds ellatas.

Siirgds sziikség:

Az egészségi allapotban bekovetkezett olyan valtozas, amelynek kovetkeztében azon-

nali egészségiigyi ellatas hianyaban a beteg kozvetlen életveszélybe keriilne, illetve si-

lyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne.” 1997. évi CLIV. torvény az

egészségligyrdl 3.§ 1) pontja.



Az eldjegyzéses rendszer a kulturalt, megadott idoben torténd betegellatasra ad lehetd-

séget, természetesen a siirgds ellatasok esetén csiiszas torténhet, ezért elnézést kertink.

Az el6jegyzéses rendszer:

- A sebészeti és traumatoldgiai szakrendelés kivételével minden szakrendelés el6-
jegyzéses rendszer szerint miikodik. A betegnek a szamara fenntartott idépontban
kell a szakrendelésen jelentkeznie.

- Amennyiben a betegnek nincs idépontja, de az ellatas hianya életet veszélyezteto,
vagy sulyos egészségkarosodast eredményez6 allapot kialakulasdhoz vezetne,
ugy a betegiranyité dolgozdi a szakorvossal tértént konzultaciét kovetéen donte-
nek a teendOkrol.

Sorszamos rendszer:

A sebészeti és traumatoldgiai szakrendelés a szakma sajatossagai alapjan nem miikod-
tethetd eldjegyzéssel. Itt a betegek sorszamos ellatasban részesiilnek. A sorrendiseget a
sorszam, illetve a beteg egészségi allapota hatarozza meg (pl. vérzo betegek elsébbséget

élveznek).

Eldiegvzés kérheto:

1. Interneten, a http:/fonixveb.tiszaujvaros.hu/fonixveb/ cimen, lakossagi regisztra-

ciot kovetden.

2. Személyesen, - a betegiranyito nyitvatartasi idejében, vagy telefonon — hétfotol csi-
tortokig 10.00 és 12.00 ora, valamint 13.00 és 15.00 éra kozott, pénteken 10.00 és
12.00 ora, valamint 13.00 és 14.00 ora kiozott.

3. Kérheti a paciens maga, vagy a kezelést indikal6 orvos.

Telefonos eldjegyzést a 49/544-600-as kozponti szamon lehet kérni, majd a telefon-
kdzponttdl a betegiranyitot kell kérni. A gondozas miatt visszarendelt betegek sza-
mara a betegirdnyité mellett a szakrendelések is adnak idépontot.

4. A laboratériumba utalt betegek az alabbiak szerint kérhetnek id6pontot:

a. a betegiranyitoban (személyesen, vagy telefonon),

b. Interneten, a http://fonixveb.tiszaujvaros.hu/fonixveb/ cimen,

c. vagy a kdzvetleniil hivhat6 49/544-607-es telefonszamon.



5. Rendelési idében, illetve rendelési id6n kiviil a reumatologia és mozgasszervi reha-
bilitacios szakrendelésre eldjegyzési idopont a 494544370 49/548-416-0s szamon

kérhetd, a betegiranyité munkatarsainal.

Sorszammal igénybe vett szakrendelések esetén:

Erkezési sorrendben, a betegiranyitéban adjak a sorszamot egy oraval a rendelés kez-
dése elott.

Egyes rendelések igénybevételének médja:

Eléjegyzéssel igénybe ve- Sorszammal igénybe ve- Nem sziikséges sem elo-
heté ellatisok ~ hetd ellatasok jegyzés, sem sorszam

Angiologia Sebészet Fogaszati rontgen

Audiologia Traumatologia Rontgen

Belgyogyaszat

Borgyogyaszat ; \ :;g
Diabetol6gia
Dietetika

Egynapos sebészet

Endokrinologia

[deggyogyaszat

Infzios ellatasok

Kardiolégia

Laboratérium
J Mozgasszervi réhabilitécié

Pszichiatria

I’f;;aicllolégia (felnott  és

gyermek)

Reumatologia

Tidogyogyaszat

Terhes-tandcsadas



El6jegyzéssel igénybe ve- Sorszammal igénybe ve- Nem sziikséges sem elo-

heto ellatasok heté ellatisok jegyzés, sem sorsziam

Ultrahang

Fiil-Orr-Gégészet

Onkologia

Ortopedia

Tudoszurod

Egvynapos sebészeti ellatasok igénybevétele:

Egynapos sebészeti ellatas keretében az egészségiigy szakellatas tirsadalombiztositasi

finanszirozasanak egyes kérdéseir6l sz6ld 9/1993. (IV.2.) NM rendelet 9. szamu mel-

lékletében felsorolt beavatkozasok végezhetOk el. Az ellatasok elore tervezetten, el6-

jegyzéses rendszerben szakorvosi beutaloval vehet6k igénybe.

Egynapos ellatas keretében miitét csak akkor végezhetd el, ha a beteg:

1.

Megfelel az egynapos sebészeti ellatas miikodési rendjében leirt szakmai kritériu-
moknak.
Altalanos allapota jo, legfeljebb olyan enyhe rendszerbetegsége van, amely miatt

nem igényli a m{itét utani szoros megfigyelést.

. Varhat6an a miitét utani vérveszteség miatt vératomilesztést nem igényel, €s a miitet

utani fajdalma varhatéan minimalis lesz.

Az alabbi feltételek meglétérol a beteg irasban koteles nyilatkozni:

1.
2

Lakas higiénés feltételei megfeleloek.

Tartézkodasi helyétd] az ellatd egészségiigyi intézmény személygépkocsival (men-
tdvel) — altalanos forgalmat figyelembe véve — 30 perc alatt elérhetd.

Tartozkodasi helyén a telefon biztositott.

Miitétet kdvetden az intézményt csak az operald- €s altato szakorvos egylttes enge-
délyével, kisérovel hagyhatja el.

Tudomésul veszi, hogy a részleg a hazautazashoz nem tud betegszallitét biztositani.
El6zetesen gondoskodik arrél, hogy a kisérd a hazabocsajtaskor személygépkocsi-

val jelen legyen.



7. Hazaszallitaskor a tartdzkodasi helyén a miitétet kdvetd éjszakan részére a feliigye-
let, valamint sziikség esetén a megfelelé egészségiigyi ellatashoz jutas lehetdsege
biztositott.

8. Hozzajarul a miitét egynapos sebészeti ellatas forméjaban torténd elveégzésehez.

Laboratérium

Ko6zvetleniil a laboratériumban kell jelentkezni mintavételre, személyesen, laboratori-

umi vizsgalatkér6 lap bemutatasaval, éhgyomorra.

Haziorvosi- hazi syermekorvosi rendelések

Haziorvosi szolgalatonként valtozik az eléjegyzés és a sorszamos ellatas rendje, mely a
rendeld bejaratanal, jol 1athaté helyen kifliggesztésre keriil.

A haziorvosok az aktualis rendelési idejiiket a rendel6jiik ajtajan és a http://www.rende-

lointezet.tiszaujvaros.hu/index.php internetes feliileten feltiintetik.

Fogaszati rendelések

1. Minden szakorvos a sajat teriiletéhez tartoz6 betegeket rendelési idejében latja el.
Az akut fajdalommal jelentkez beteg a rendelési iddben barmikor jelentkezhet el-
latasra, az iitemezhet6 kezelések pedig el6jegyzéssel torténnek.

2. Mindenki a lakhelye szerinti teriiletileg illetéskes rendelésen kapja meg a sziikséges
kezelést. Ha teriiletileg nem illetékes orvost keres fel — kivéve siirgds sziikség esete
— a beavatkozasért fizetni kell.

3. Iskolai és 6vodai fogorvosi vizsgalat esetén csak szlirdvizsgélatok torténnek. Az el-
latas a teriiletileg illetékes fogorvos feladata.

4. Fogészati iigyeleten a siirgds beavatkozast igényld esetek ellatas torténik. A foga-
szati tigyelet feladatkorébe fogeltavolitas, vérzéscsillapitas, idegentest - eltavolitas,

a torétt fog lecsiszoldsa és a gyokércsatorna megnyitasa tartozik.

Betegjogok gyakorlasanak és érvényesitésének szabalyai

Az egészségligyrol sz6o16 1997. évi CLIV. torvény alapjan:
1. A beteg az egészségiigyi szolgaltatas igénybevételekor koteles tiszteletben tartani az

erre vonatkozd jogszabalyokat és az intézményi rendet.



2. A beteg — amennyiben azt egészségi allapota lehetdvé teszi — kételes az ellatasban
kozremiikodd egészségiigyi dolgozdkkal képességei €s ismeretei szerint egyuttm-
kodni.

3. A beteg és hozzatartozdi jogaik gyakorlasa soran kotelesek tiszteletben tartani mas
betegek jogait és nem sérthetik az egészségiigyi dolgozok térvényben foglalt jogait.

4. A beteg jogosult a ra vonatkoz6 egészségiigyi adatokat megismerni, az egészségulgyi
dokumentacidba betekinteni, az egészségiigyi dokumentaciobol — sajat kérésére €s
koltségére — masolatot kapni.

5. Eredeti betegkarton nem viheto el, sziikség esetén fénymasolat kérheto.

6. A Rendeldintézet rendszeresen kikéri a betegek véleményét ellatasukkal kapcsolat-
ban. A Rendeldintézet szamit észrevételeikre és javaslataikra. A betegek észrevéte-

leiket bedobhatjak a betegiranyiténal talalhatd idészakosan kihelyezett 1adaba.

Panaszok bejelentése, a betegjogi képviselével valé kapcsolattartas rendje

1. A beteg jogosult az egészségiigyi ellatassal kapcsolatban panaszt tenni. Panaszaval
(széban vagy irasban) kdzvetleniil a féigazgatdhoz, helyetteséhez vagy a betegjogi
képvisel6hoz fordulhat.

2. A betegjogi képvisel6 az erre iranyulé megbizés alapjan ellatja a betegek jogainak
védelmét és segiti dket e jogaik megismerésében és érvényesitésében.

3. A betegjogi képviseld nevét és elérhetdségét az 1. szamu fliggelék tartalmazza.

A betegek értékeinek megdrzésére vonatkozo szabalyok

A Rendelbintézet a betegek értékeinek megbrzésére vallalkozni nem tud. A varoban ha-

gyott targyakért, ruhanemtikért, értékekért felelésséget nem vallal.

Sajtonyilvanossag rendje

A Rendeldintézet teriiletén kép- vagy hangfelvétel készitése a foigazgaté engedélyevel
torténhet. A televizids felvételek és egyéb képi anyag rogzitésekor az orvosi titoktartas-
sal kapcsolatos, valamint a beteg- és személyiségi jogokat tiszteletben kell tartani,
melyre a felvételt készitd személy(ek) figyelmét is fel kell hivni. A Rendeléintézetben
tartdzkodé személy a felvételeken csak kifejezett személyes beleegyezésével szerepel-

het.
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Tisztelt Betegek!

Reméljiik a Rendeldintézet gyogyitasaban résztvevs munkatarsaival megtalaljak a kelld
osszhangot, igy a vart gyogyulast kozos egytittmiikddéssel mielébb elérhetjiik. Gyo-
gyité munkajukért egészségligyi dolgozodink semmiféle kiilén dijazast nem varnak el,

megbecsiilésiikre és megértésiikre azonban szamitanak.

Dr. habil Papp Mikiés PhD
Foéigazgato



1. szamu fiiggelék

Betegjogi képviselé

Neve: Dr. Katona Kornélia
Telefonszama: 06-20/4899-542
melyen elérhet6 hétf6tol csiitortokig: 08.00-t61 +6:30-is-17:00-ig
pénteken: 08.00-t6l 14.00-ig

e-mail cime: t-gov-hu—kornelia. katona@ijsz.bm.gov.hu

Fogadééra helye: Eszak-magyarorszagi-Regionalistreda;
N :m : ol K 3 aels 4 o
LVLLLY ) .

A fenti elérhetdségek sikertelensége esetén az Integralt Jogvédelmi Szolgalat z6ld-
szama hivhat6: 06-80/620-055
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2. szamu fiiggelék

COVID-19 vilagjarvany idején érvényes beléptetési rend

A beteg a rendelGintézet teriiletére csak szajmaszkban 1éphet be, és a benttartozkodas
végeig koteles azt viselni.

Beléptetés menete:

|. A fobejaratnal elhelyezett beléptetdkapunal az intézmény munkatérsa ellendrzi a
beteg testhémérsékletét. Amennyiben 37,5 °C feletti hdmérsékletet mér, a beteg
kikérdezése utan egyeztet azzal a szakrendeléssel, ahova a betegnek idépontja
van, hogy beengedheti-e, vagy masik idépontra hivja vissza.

2. Az intézmény munkatarsa a mért hdmérsékletet felvezeti egy cédulara, melyet a
betegnek atad, mert a szakrendelésen err6l keriil felvezetésre az ambulans lapra
a mért testhOmeérséklet.

3. A testhémérséklet mérés utan a beteg a sorszamosztd automatanal vagy a beteg-
iranyitoban jelentkezik a sorszamaért.

A sebészet kivételével a betegek el6jegyzett idéponra érkeznek.
Akut ellatas esetén a betegiranyito a beteg fogadhatosagarol egyeztet a szakrendeléssel.

Amennyiben tudjak a beteget fogadni, ugy ellatasaig a szakrendeld el6tti varoteremben
varakozik, amennyiben nem kertiil sor az ellatasara, a beteg uj idépontot kap.



3. melléklet

TISZAUJVAROS VAROSI RENDELOINTEZET
F1Z1IKO-, ES BALNEOTERAPIAS RESZLEG HAZIRENDJE
MODOSITAS

Készitette:

Dr. habil Papp Miklés PhD
féigazgato s.k.



Kedves Betegiink!

Az egészségligyi ellatas hazank minden allampolgaranak az Egészségiigyi Torvény altal
biztositott joga. Rendeldintézetiinkben — mint minden egészségligyi intézményben — a
betegeket az egészségi allapota altal indokolt, folyamatosan hozzaférhetd és megkiilon-

boztetés nélkiili egészségligyi ellatas illeti meg.

Az ellatas soran a betegek emberi méltdsagat tiszteletben tartjuk, a személyiségi jogok
és betegjogok betartidsaért garanciat vallalunk. Tevékenységlink a betegek gyogyulasat
segiti eld, ezért kérjlik betegeinket az egészségiigyi szolgéltatasok igénybevételekor, itt
tartézkodasuk alatt az intézményi rendet, a gydgykezeléssel kapcsolatban kapott rendel-

kezéseket tartsak be.

A betegellatas és az intézmény belsé rendjére vonatkozo szabalyok

A Tiszatjvaros Varosi Rendeldintézet Fiziko-, és Balneoterapias részlegén megtalalhato
szakrendelések:

- reumatoldgiai szakrendelés,

- mozgasszervi rehabilitacids szakrendelés
Kezel6helyek:

Fizikoteréapia - elektroterapia
Gyogymasszazs

Gyobgytorna

Kadfiirdo

Kezeltkadak

Iszapkezelés

Medencetér (sulyfiird6 és viz alatti torna)

Nappali karaszer( ellatas keretében nyujtott:
- reumatoldgiai infuziods kezelések
1. A Fiziko-, és Balneoterapias Részleg nyitvatartasi ideje:
Hétkdznap: 730 8.00-t61 - 16.00 oraig
Szombat, vasarnap és linnepnap:  zarva
A kezelések rendje kifliggesztésre keriilt a két fobejaratra és a Gyogyfiirddbe vezetd

atjaro ajtéba.



(%)

. A Fiziko- ¢és Balneoterapids részlegen valamennyi rendeléshez és kezeléshez be-

utald és eldjegyzés sziikséges.

. A gydgyfiirdo kezelésekért a betegeknek kiegészitd dijat kell fizetni.

Pénztari nyitva tartas:

hétf6 8.30 o6ratol 16.00 oraig,

kedd-péntek 8.00-15.30 éraig.
A jarébeteg ellatas keretében torténd kezelések felvételéhez sziikséges: az orvos al-
tal felirt kezeldlap, fiird6kuras kezelés esetén a szakorvos altal felirt recept és két

darab kezeldlap, valamint a betegbiztositasi kartya.

. A beteg els6 alkalommal a beutaldval, tarsadalombiztositasi kartyaval és személyi

igazolvannyal jelentkezik a betegiranyitonal, ahol az adatok egyeztetése torténik.
Felirt kezelések esetében a szakmai eldirdsoknak €s a beteg igényeinek megfeleléen
elkészitik a kezelési tervet. A beteg kap egy altalanos tajékoztatot, melyben részle-
tesen le van irva a kezelések rendje. A betegiranyitdban az eredeti kezel6lapot ik-
tatjak €s taroljak, a kezel6laprol masolat késziil €s a beteg ezzel a masolattal veszi
igénybe az ellatést.

A kura alatt - amennyiben a beteg fiirdokaras kezelésben részesiil - minden megje-
lenés alkalmaval a betegiranyitéban kell jelentkezni az adminisztracio elvégzése

céljabol.

. Amennyiben a paciensnek a kezelés a jardbeteg ellatas finanszirozésa alapjan kertilt

felirasra, ellatas céljabol a kezeldhelyeken kell jelentkeznie.

. Medencefiird6 igénylése esetén minden alkalommal a betegiranyiténal kell jelent-

kezni a fiird6kartya felvétele és a kezelSlap alairasa végett.

. Az 61t6z6szekrény kulcsait 7.45 6ratol 16.00 oraig a betegvardban kialakitott pult-

nal szolgalatot teljesité dolgozé adja at a beteg részére 500 Ft letéti dij ellenében,
illetve vételezi vissza.
Amennyiben a beteg a kulcsot a kezelés végeztével nem adja le, vagy elvesziti, a

letéti dijat nem kapja vissza, az a kulcs potlasara, illetve a zar cseréjére lesz forditva.



10. Hitelezett utazasi utalvanyok (atikoltség papirok) irasa szintén a betegvaroban tor-
ténik az 6ltoz6szekrény kulcsok osztasaval megegyezd helyen és idében. Az egysé-
gesség érdekében a kezel6helyeken dolgozok nem jogosultak az utazasi nyomtatva-
nyok lepecsételésére ¢s kitoltésére.

11. A beteg a kezeléseket a kezeldlapja felmutatasaval veheti igénybe, melyen a kezelés
megtorténtének tényét a kezelok datummal és aldirassal igazoljak. A betegek a ke-
zelés felvételének tényét minden kezelbhelyen az erre a célra rendszeresitett fiizet-
ben igazoljak aldirdsukkal.

12. A betegek a Részleg teriiletét zardrakor kotelesek elhagyni, az 61t6z6t legkesdbb
16.00 oréig kiiiritenizmivel-a-takaritonsl20-00-6rakor zariak &5 riasztjdk a-Részle-
set-Heteesdnakezeleselszdinetelnel,

13.Részleges vagy teljes térités mellett is lehet kezeléseket igénybe venni. A téritési dij
beszedését a betegiranyitdk végzik, a Téritési Dij Szabélyzatban meghatarozottak
szerint. A befizetett 6sszegr6l kézpénzfizetési bizonylatot allitanak ki a beteg ré-
szére.

14. A gyogyfiirddkezelések onrészfizetésre eloirt Gsszegei a betegirdnyito ablakaban ki-
fiiggesztésre kertiltek.

15. A kezelések kozti sziinetben valo pihenésre a Részleg és a Gyogyfuirdd kozti atjaro-
pihendben elhelyezett székek és agyak szolgalnak.

16. Az intézet egész terliletén tilos a dohanyzas ¢és az alkoholfogyasztas.

17.Kérjik, tigyeljenek a tisztasagra a varokban és a mellékhelységekben egyarant.

18. Kiméljék a Rendeldintézet vagyonat, a toréssel, rongalassal okozott kart annak oko-
z0ja koteles megtériteni!

19. Az intézet teriiletére allatot behozni tilos!

20. A mozgaskorlatozott betegek szaméra a betegvaroban tolokocsik vannak kihe-
lyezve. Mozgaskorlatozott vendégeink a kiilon résziikre kiépitett mosddk kulcsat a

betegiranyitoktol kérhetik el.

Betegiogok gyakorlasanak és érvényesitésének szabalyai

Az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. torvény alapjan:



. A beteg az egészségiigyi szolgaltatas igénybevételekor koteles tiszteletben tartani az

erre vonatkozo jogszabélyokat €s az intézményi rendet.

. A beteg — amennyiben azt egészségi allapota lehet6vé teszi — koteles az ellatasban

kozremiik6d6 egészségligyi dolgozdkkal képességei és ismeretei szerint egytittm-

kodni.

. A betegnek joga van a szamara fenntartott idépontokban a kezeléseket felvenni, an-

nak tudataban, hogy ha nem él az id6ponttal akkor az elmaradt kezelések litemezését
a — jogszabalyi hatarokon beliil — ujra kérheti (nem automatikusan hosszabbodnak
meg az id6pontjai).

A beteg és hozzatartozdi jogaik gyakorlasa soran kotelesek tiszteletben tartani mas
betegek jogait és nem sérthetik az egészségiigyi dolgozok térvényben foglalt jogait.
A beteg jogosult a ra vonatkozo egészségiigyi adatokat megismerni, az egészségiigyi
dokumentacidba betekinteni, az egészségiigyi dokumentaciobdl — sajat kérésére €s
koltségére — masolatot kapni.

Intézetiinkben rendszeresen kikérjiik a betegek véleményét ellatasukkal kapcsolat-
ban. Szdmitunk észrevételeikre és javaslataikra. Eszrevételeiket bedobhatjak a be-

tegiranyitonal taldlhat6 idészakosan kihelyezett lJadaba.

. Azon befizetett fiirdékuras kezelések onrészdijat, amit a beteg rajta kiviil allé ok

miatt nem tudott igénybe venni, az intézet visszafizeti. Visszafizetésre a betegiranyi-

toban keriil sor, az indokot igazol6 lelet felmutatasat kovetden, 8 héten beliil.

Panaszok bejelentése, a betegjogi képviselovel valé kapcsolattartas rendie

1.

A beteg jogosult az egészségiigyi ellatassal kapcsolatban panaszt tenni. Panaszéaval
(sz6ban vagy irasban) kozvetlentil a féigazgatohoz, helyetteséhez vagy a betegjogi

képviseléhoz fordulhat.

. A betegjogi képvisel6 az erre iranyulé megbizas alapjan ellatja a betegek jogainak

védelmét és segiti Oket e jogaik megismerésében és érvényesitésében.

. A betegjogi képvisel6 nevét és elérhetdségét az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.



A betegek értékeinek megorzésére vonatkozo szabalyok

A Rendelbintézet a betegek értékeinek megdrzésére vallalkozni nem tud. A varéban ha-
gyott targyakért, ruhanemiikért, értékekért felelésséget nem vallal. A Rendeldintézet fel-
hivja a betegek figyelmét, hogy a betegoltozokben, az 5ltdzészekrényekben elhelyezett

értéktargyakért sem vallal feleldsséget.

Sajténvilvanossiag rendje

A Rendeldintézet teriiletén kép- vagy hangfelvétel készitése a féigazgatd engedélyevel
torténhet. A televizids felvételek és egyéb képi anyag rogzitésekor az orvosi titoktartas-
sal kapcsolatos, valamint a beteg- és személyiségi jogokat tiszteletben kell tartani,
melyre a felvételt készité személy(ek) figyelmét is fel kell hivni. A Rendeldintézetben
tartézkodd személy a felvételeken csak kifejezett személyes beleegyezésével szerepel-

het.

Tisztelt Betegek!

Reméljiik a Rendeldintézet gyogyitasaban résztvevé munkatarsaival megtalaljak a kell6
osszhangot, igy a vart gyogyulast k6zos egyiittmiikddéssel mieldbb elérhetjiik. Gyo-
gyitd munkajukért egészségiigyi dolgozoink semmiféle kiilon dijazdst nem varnak el,

megbecsiilésiikre és megértésiikre azonban szamitanak.

Dr. habil Papp Miklés PhD
foigazgatd



1. szamau fiiggelék

Betegjogi képvisel

Neve: Dr. Katona Kornélia
Telefonszama: 06-20/4899-542
melyen elérhetd hétfotd] csiitortokig: 08.00-t61 16:30-ig-17:00-ig
penteken 08.00-t61 14.00-ig

e- mall cime: —kornelia.katona@jijsz.bm.gov.hu

Fegﬂeleém—helye— o
; Mislk s :
Fogadé ora helye, ideje: Telefonos egyezrerésr koveroen

A fenti elérhetéségek sikertelensége esetén az Integralt Jogvédelmi Szolgalat z6ld-
szama hivhato: 06-80/620-055



2. szam fiiggelék

COVID-19 vilagjarvany idején érvényes beléptetési rend

A beteg a rendeléintézet teriiletére csak szajmaszkban 1éphet be, és a bent tartézkodas
végéig koteles azt viselni.

Beléptetés menete:

1. A fébejaratnal elhelyezett beléptetd kapundl az intézmény munkatéarsa ellendrzi
a beteg testhdmérsékletét. Amennyiben 37,5 °C feletti hémérsékletet mér, a beteg
kikérdezése utdn egyeztet a szakorvossal az ellathatosdga elbirdlasa végett.
Amennyiben nem keriilhet sor az ellatasra, gy a beteg a gyogyulasat kovetden
ujra jelentkezik.

2. Az intézmény munkatarsa a mért hdmérsékletet felvezeti egy cédulara, melyet a
betegnek atad, mert a rendelésen errdl kertiil felvezetésre az ambulans lapra a mért
testhmérséklet.

3. A testhomérséklet mérés utin a beteg a megszokott rend szerint jelentkezik ella-
tasra.

Akut ellatas esetén a betegiranyito a beteg fogadhatdsagardl egyeztet a szakrendeléssel.
Amennyiben tudjak a beteget fogadni, ugy a szakrendelés vardlistajara felveszik a bete-
get.



